INVENTARIOS DOCUMENTALES

(QUE SON?

Proceso de descripcion de la informacion
contenida en los archivos y fondos
documentales, con el fin de garantizar de
forma precisa la recuperacion, el acceso a
la informacion y su consulta.

¢POR QUE ELABORARLOS?

Por que sirve como instrumento de
control y gestion.

Permite saber que documentos se
encuentran en un fondo acumulado.

Por medio de éste se hallan rapidamente
los documentos para atender consultas.

¢CUANDO SE NEGESITAN?

Entrega y recibo de cargos por vinculacion, traslado o

desvinculacion.

NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA
QUE LO OBLIGA

Ley 594 de 2000 - Ley General de
Archivos: Articulos 15° y 26°,

Ley 1712 de 2013 - Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional: Articulo 13°.

Decreto 1080 — Decreto Unico del Sector
Cultura: Articulos 2.8.2.2.4°, Inventarios
de documentos.

Circular 04 de 2003 - Organizacién de
Historias Laborales.

Acuerdo 05 de 2013 - Criterios basicos
para la clasificacion, ordenacion y
descripcion de los archivos — Articulo 17°,
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Finaliza la contratacion de prestacion de servicios.

Efectla las transferencias primarias o secundarias de
documentos, como parte de la aplicacion de las Tablas de |

Retencion Documental.

Elimina documentos.
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Efectla control y seguimiento a las unidades de
almacenamiento en las distintas fases del ciclo vital del
documento: archivo de gestion, central e historico.

b

/

Al

DESCARGUE EL FORMATO DE
INVENTARIOS DOCUMENTALES
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