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POR LA CUAL SE MODIFICA EL CAPITULO Il DEL MANUAL GENERAL PARA LA
ADMINISTRACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER ADOPTADO POR RESOLUCION No. 24097 DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2021

LA SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTANDER

En uso de sus facultades legales, y en especial las que le confiere las leyes 115 de 1994,
715 de 2001, y Decreto 1075 de 2015 y Decretos departamentales No. 539 de 2021y 542
de 2021

CONSIDERANDO:

1. Que mediante Resolucion Departamental 24097 del 28 de diciembre de 2021, se
actualizé el MANUAL GENERAL PARA LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS
DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER, el cual
fue adoptado y es un ANEXO a dicho acto administrativo.

2 Que se hace necesario actualizar dicho manual debido a que se deben
implementar cambios en materia de publicidad de la contratacién que se realiza
con cargo a los FSE los cuales tienen un régimen especial de contratacion hasta
los 20 SMLMV, asi mismo se hace necesario incluir otros rubros presupuestales.

3. Que se considerod necesario asi mismo incluir la fuente presupuestal utilizada en el
SIFSE e incluir un ejemplo para mayor comprensién de los usuarios del manual.

4. Que asi mismo se hace necesario dictar otras disposiciones relacionadas con el
cargue de informacion de las ejecuciones presupuestales al aplicativo GUANE.

5 Que solo se modifican los aspectos anteriormente mencionados Y
correspondientes al CAPITULO I denominado SISTEMA PRESUPUESTAL
contenido en el Manual, sin embargo, para fines practicos y de mejor comprension
y aplicacion se integra de manera completa el capitulo con sus modificaciones en
la presente resolucion, la cual hace parte integral del Manual.

6. Porlo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el CAPITULO Il del MANUAL GENERAL PARA LA
ADMINISTRACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER, anexo a la Resolucion No. 24097 del 28 de
diciembre de 2021, el cual hace parte integral del mismo y quedara asi:
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CAPITULO 1l

SISTEMA PRESUPUESTAL

> DEFINICION

En el sector educativo el sistema presupuestal constituye una herramienta que permite
organizar la informacion financiera.

*Presupuesto Anual: Es el Instrumento de planeacion financiera mediante el cual en cada
vigencia fiscal se programa el presupuesto de ingresos y gastos. El de ingresos se
desagrega a nivel de grupos e items de ingresos y el de gastos se desagrega en
funcionamiento e inversion, el funcionamiento por rubros y la inversion por proyectos.

Corresponde al rector o director rural del establecimiento educativo, antes del inicio de la
vigencia fiscal, elaborar el proyecto anual y sus correspondientes modificaciones,
teniendo en cuenta el desarrollo del plan operativo y el proyecto educativo institucional.

Corresponde al Consejo Directivo, antes del inicio de cada vigencia fiscal, analizar,
introducir ajustes y aprobar mediante acuerdo el presupuesto de ingresos y gastos del
proyecto presentado por el rector o director rural y sus modificaciones (Adiciones,
reducciones y traslados). Dicho Acuerdo anual de presupuesto debe estar numerado,
fechado y firmado por la mayoria los miembros del Consejo Directivo vigente.

La Ley 1952 de 2019, ARTICULO 57. Faltas relacionadas con la Hacienda Publica:

Numeral 3. “Asumir compromisos sobre apropiaciones presupuestales inexistentes o en exceso del saldo
disponible de apropiacion o que afecten vigencias futuras, sin contar con las autorizaciones pertinentes”.

Numeral 7. “No adoptar las acciones establecidas en el estatuto orgénico del presupuesto, cuando las
apropiaciones de gasto sean superiores al recaudo efectivo de los ingresos.”

La Ley 1952 de 2019, ARTICULO 38. Deberes. Son deberes de todo servidor publico:
Numeral 41. “Llevar en debida forma los libros de registro de la ejecucion presupuestal de ingresos y
gastos, y los de contabilidad financiera’.

» PRINCIPIOS PRESUPUESTALES

El Decreto 111 del 15 de enero de 1996 Estatuto organico del presupuesto, en su articulo
12, establece los principios presupuestales que deben aplicarse en la ejecucion de los
recursos de los fondos de servicios educativos:

*Planificacion: El presupuesto debera guardar concordancia con los contenidos del
Proyecto Educativo Institucional (PE!) y con el plan operativo anual de inversiones.

*Anualidad: El afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada
afio. Después del 31 de diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las
apropiaciones del afio fiscal que se cierra en esa fecha y los saldos de apropiacion no
afectados por compromisos caducaran sin excepcion.

n
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*Universalidad: El presupuesto contendra la totalidad de los gastos publicos que se
espere realizar durante la vigencia fiscal respectiva. En consecuencia, ninguna autoridad
podra efectuar gastos publicos, erogaciones o transferir crédito alguno, que no figuren en
el presupuesto y no sean cubiertos con el respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal. (Conc: Art. 15 Dto 111/96).

*Unidad de Caja: Con el recaudo de todos los ingresos y recursos de capital se atendera
el pago oportuno de las apropiaciones autorizadas en el presupuesto del fondo.

*Programacion Integral: Todo programa presupuestal debera  contemplar
simultaneamente los gastos de inversién y de funcionamiento que las exigencias técnicas
y administrativas demanden como necesarios para su gjecucion y operacion, de
conformidad con los procedimientos y normas legales vigentes. El programa presupuestal
incluye las obras complementarias que garanticen su cabal ejecucion.

*Especializacion: Las apropiaciones deben referirse en cada o6rgano de la administracion
a su objeto y funciones, y se ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron
programadas.

*Inembargabilidad: Son inembargables las rentas incorporadas en el presupuesto
general de la Nacion, asi como los bienes y derechos de los 6rganos que lo conforman.
No obstante, la anterior inembargabilidad, los funcionarios competentes deberan adoptar
las medidas conducentes al pago de las sentencias en contra de los 6rganos respectivos,
dentro de los plazos establecidos para ello, y respetaran en su integridad los derechos
reconocidos a terceros en estas sentencias.

Los funcionarios judiciales se abstendran de decretar érdenes de embargo cuando no se
ajusten a lo dispuesto en el presente articulo, so pena de mala conducta.

*Coherencia Macroeconomica: El presupuesto debe ser compatible con las metas
macroeconomicas fijadas por el gobierno en coordinacién con la Junta Directiva del Banco
de la Republica.

*Homeostasis Presupuestal: El crecimiento real del presupuesto de rentas incluida la
totalidad de los créditos adicionales de cualquier naturaleza, deberén guardar congruencia
con el crecimiento de la economia, de tal manera que no genere desequilibrio
macroeconomico.

> ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO

Presupuesto de ingresos. Decreto 1075 /2015 Articulo 2.3.1.6.3.8 “Contiene la totalidad de
los ingresos que reciba el establecimiento educativo a través del Fondo de Servicios Educativos sujetos o no
a destinacion especifica. Se clasificara en grupos con sus correspondientes items de ingresos de la siguiente
manera:

o Ingresos operacionales. Son las rentas o recursos publicos o privados de que dispone o puede
disponer reqularmente el Fondo de Servicios Educativos del establecimiento, los cuales se obtienen
por utilizacion de los recursos del establecimiento en la prestacion del servicio educativo, o por la
explotacion de bienes y servicios.

Los Establecimientos Educativos que cuenten con ingresos por venta de productos, resultado de la
ejecucion de proyectos productivos que son comercializados por el establecimiento, dichos ingresos
deben contar con el soporte de consignacion y la correspondiente factura de Venta.

16 AGD 2022
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Cuando la explotacion del bien sea eventual debe contar con la autorizacion previa del consejo
directivo y quien lo usa deberé restituirlo en las mismas condiciones que le fue entregado.

o Transferencias de recursos publicos. Son los recursos financieros que las entidades publicas de
cualquier orden y sin contraprestacion alguna deciden girar directamente al establecimiento
educativo a través del Fondo de Servicios Educativos.

o Recursos de capital. Son aquellas rentas que se obtienen eventualmente por concepto de recursos
de balance, rendimientos financieros, entre otros.

Los recursos financieros que se obtengan por el pago de derechos académicos del ciclo
complementario en las escuelas normales superiores deben ser incorporados en el presupuesto del
Fondo de Servicios Educativos como una seccion presupuestal independiente”.

Los recursos de capital se diferencian de los ingresos corrientes por su regularidad. Si
bien el EOP (Estatuto Organico de Presupuesto) no da una definicion conceptual de estos
recursos, la Corte Constitucional, mediante la Sentencia C-1072 de 2002, establece que
los recursos de capital son aquellos “que entran a las arcas publicas de manera esporadica, no
porque hagan parte de un rubro extrafio, sino porque su cuantfa es indeterminada, lo cual dificilmente
asegura su continuidad durante amplios periodos presupuestales” (Corte Constitucional, Sentencia C-
1072 de 2002).

Es asi, que la Directiva Ministerial No. 22 del 21 de Julio de 2010, aclara que los recursos
que reciben los Establecimientos Educativos por concepto de gratuidad deben utilizarse
en la misma vigencia en que son asignados. No obstante, en el evento de no ejecutarse,
estos haran parte de los recursos de balance y deberan incorporarse en la proxima
vigencia manteniendo la destinacion especifica de los mismos.

Adoptada mediante Resolucion 1510 de 2020 “Por la cual se modifica parcialmente la
Resolucion 3270 del 18 de marzo 2.016 en el Capitulo Il Numeral 2.3 — Estructura del Presupuesto y los
Anexos No. 3 Modelo de Acuerdo de aprobacion del presupuesto, Anexo No. 5 Modelo proyecto de adicion
recursos balance y Anexo No. 9 Modelo Programa Anual Mensual de Caja "PAC” y el Capitulo Il numeral
2.4.6 modificacion, Catélogo de clasificacion del Presupuesto General de Ingresos y Gastos de la Vigencia
2.021 de los Fondos de Servicios Educativos de Santander Municipios no certificados y otras disposiciones”
(Presupuesto de Ingresos, de acuerdo al catalogo integrado de clasificacién presupuestal (CICP):

1 INGRESQOS

1.1 INGRESOS CORRIENTES

1.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS

1.1.02.05 Venta de Bienes y Servicios

1.1.02.05.002 Ventas incidentales de establecimientos no de mercado

1.1.02.05.002.09 Servicios para la comunidad, sociales y personales

1.1.02.06 Transferencias corrientes

1.1.02.06.001 Sistema General de Participaciones

1.1.02.06.001.01 Participacion para educacion

1.1.02.06.001.01.03 Calidad

1.1.02.06.001.01.03.02 | Calidad por gratuidad

1.1.02.06.005 A entidadgzs territoriales  distintas de participaciones vy
compensaciones

1.1.02.06.006 Transferencias de otras entidades del gobierno general

1.1.02.06.006.06 Otras unidades de gobierno

1.2 Recursos de capital

1.2.01 Disposicion de activos
1.2.01.02 Disposicion de activos no financieros
1.2.01.02.001 Disposicién de activos fijos

1.2.01.02.001.02
1.2.01.02.001.03
1.2.01.02.001.03.01

Disposicion de maquinaria y equipo
Disposicion de otros activos fijos
Disposicion de recursos bioldgicos cultivados

1.2.05 Rendimientos financieros
1.2.05.02 Depdsitos

1.2.08 Transferencias de capital
1.2.08.01 Donaciones

1.2.08.01.001 De gobiernos extranjeros

1.2.08.01.001.01 No condicionadas a la adquisicion de un activo
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1.2.08.01.003 Del sector privado

1.2.08.01.003.01 No condicionadas a la adquisicion de un activo

1.2.08.02 Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida

1.2.10 Recursos del balance

1.2.10.02 Superavit fiscal

1.2.13 Reintegros y otros recursos no apropiados

1.2.13.02 Recursos no apropiados

1.1 INGRESOS CORRIENTES. Se reconocen por su regularidad, ademas se caracterizan
porque: a) su base de calculo y su trayectoria histérica permiten estimar con cierto grado
de certidumbre el volumen de ingresos; b) si bien pueden constituir una base aproximada,
esta sirve de referente para la elaboracion del presupuesto anual.

1.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS. Son los ingresos corrientes que por ley no estan
definidos como impuestos, tales como: Venta de bienes y servicios - Transferencias
corrientes.

1.1.02.05 Venta de Bienes y Servicios. Corresponde a los ingresos por concepto de la
venta de bienes y la prestacion de servicios que realizan las entidades en desarrollo de
sus funciones y competencias legales, independientemente de que las mismas estén o no
relacionadas con actividades de produccién, o si se venden o no a precios
econdmicamente significativos.

1.1.02.05.002 Ventas incidentales de establecimientos no de mercado. Son los
ingresos por ventas de bienes y servicios que no resultan del desarrollo de funciones
misionales de produccion o comercializacion. Es decir, que la venta de dichos bienes y
servicios no se relaciona con las competencias legales de la entidad. Generalmente, estas
ventas de bienes y servicios tienen un caracter incidental en las entidades.

1.1.02.05.002.09 Servicios para la comunidad, sociales y personales. Son los
ingresos asociados a la venta de servicios educativos, servicios de salud, servicios
culturales y deportivos, servicios de tratamiento y recoleccion de desechos, servicios
proporcionados por asociaciones, entre otros.

1.1.02.06 Transferencias corrientes. Comprende a los ingresos por transacciones
monetarias que realiza un tercero a una unidad ejecutora del Presupuesto General del
Sector Publico (PGSP) sin recibir de este ultimo ningln bien, servicio o activo a cambio
como contrapartida directa. Las transferencias por su naturaleza reducen el ingreso y las
posibilidades de consumo del otorgante e incrementan el ingreso y las posibilidades de
consumo del receptor.

1.1.02.06.001 Sistema General de Participaciones. Son las transferencias corrientes
que realizan las entidades del sector central nacional en virtud del Sistema General de
Participaciones (SGP). Este sistema de transferencias intergubernamentales se
fundamenta en los articulos 356 y 357 de la Constitucién Politica, y en la financiacion de
los servicios de las entidades territoriales, cuya competencia se les asigna en la Ley 715
de 2001 y la Ley 1176 de 2007.

1.1.02.06.001.01 Participacion para educacion. Son las transferencias que realiza la
nacion a las entidades territoriales de acuerdo con las disposiciones de la Ley 715 de
2001. Esta transferencia corresponde al 58,5% de las asignaciones sectoriales del
Sistema General de Participaciones, y esta destinado al sector educativo.
Especificamente, esta transferencia esta destinada a la prestacion del servicio educativo,
el mejoramiento de la calidad educativa y la cancelacién de prestaciones sociales del
Magisterio.

1.1.02.06.001.01.03 Calidad. Son las transferencias del SGP educacion destinada a la
calidad del servicio educativo, para que complementen el financiamiento de las
actividades que contribuyan al mejoramiento de la calidad educativa.

1.1.02.06.001.01.03.02 Calidad por gratuidad. Son las transferencias del SGP
educacion destinados a los establecimientos educativos estatales para asegurar la
exencién en el pago de derechos académicos y servicios complementarios a la poblacion
vulnerable.

16 AGD 2022
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1.1.02.06.006 Transferencias de otras entidades dei gobierno general. Comprende los
recursos recibidos de otras entidades del gobierno general que no cumplen con las
caracteristicas de las demas categorias de transferencias corrientes.

1.1.02.06.006.06 Otras unidades de gobierno.

*Transferencias Departamentales: provenientes del SGP o de otras fuentes de recursos
para apoyar el funcionamiento del establecimiento y su mejoramiento continuo.
*Transferencias Municipales: Que pueden ser de recursos de calidad asignados a la
entidad territorial.

1.2 RECURSOS DE CAPITAL. Los recursos de capital se diferencian de los ingresos
corrientes por su regularidad. Si bien el EOP (Estatuto Orgénico de Presupuesto) no da
una definicidn conceptual de estos recursos, la Corte Constitucional, mediante la
Sentencia C-1072 de 2002, establece que los recursos de capital son aquellos ‘que
entran a las arcas publicas de manera esporadica, no porque hagan parte de un rubro
extrafio, sino porque su cuantia es indeterminada, lo cual dificilmente asegura su
continuidad durante amplios periodos presupuestales” (Corte Constitucional, Sentencia C-
1072 de 2002).

1.2.01 Disposicion de activos. Recursos que obtiene una entidad del presupuesto
general del sector publico provenientes del traslado de derecho y dominio parcial o total
de activos con destino a la financiacion del presupuesto.

1.2.01.02 Disposicion de activos no financieros. Corresponde a los ingresos por
concepto de transacciones de capital referentes a la venta de activos no financieros.

1.2.01.02.001 Disposicién de activos fijos. Ingresos por concepto de la venta de activos
no financieros producidos que se utilizan de forma repetida o continua en procesos de
produccién por mas de un afio y cuyo precio es significativo para la entidad.

1.2.01.02.001.02 Disposicion de maquinaria y equipo. Ingresos por el concepto de la
venta de activos como equipo de transporte, maquinaria relacionada con tecnologias de la
informacién y las comunicaciones y otras maquinarias y equipos no clasificados en otra
partida.

1.2.01.02.001.03 Disposiciéon de otros activos fijos. Ingresos por la disposicion de
activos no mencionados en los rubros anteriores, a saber, recursos biologicos cultivados vy
productos de propiedad intelectual.

1.2.01.02.001.03.01 Disposiciéon de recursos biolégicos cultivados. Ingresos por
concepto de recursos bioldgicos que generan productos de forma repetida, tanto animales
como vegetales, cuyo crecimiento natural y regeneracion se encuentra bajo el control de
la entidad.

1.2.05 Rendimientos financieros. Son los ingresos que se reciben en retorno por poner
ciertos activos financieros a disposicion de terceros, sin trasladar el derecho o dominio,
total o parcial del activo.

Corresponde a los ingresos obtenidos por intereses, resultado de la colocacion de
recursos en cuentas bancarias.
16 AGO 2022
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1.2.05.02 Depdsitos. Son los ingresos por rendimientos financieros de los depositos que
tengan las entidades de gobierno en las entidades vigiladas por la Superintendencia
Financiera.

1.2.08 Transferencias de capital. Comprende los ingresos por transacciones monetarias
que realiza un tercero a una unidad ejecutora del Presupuesto General del Sector Publico
(PGSP) para la adquisicién de un activo o el pago de un pasivo, sin recibir de esta ultima
ninglin bien, servicio o activo a cambio como contrapartida directa. A diferencia de las
transferencias corrientes, estas implican el traspaso de la propiedad de un activo (distinto
del efectivo y de las existencias) de una unidad a otra, la obligacién de adquirir o de
disponer de un activo por una o ambas partes, o la obligacién de pagar un pasivo por
parte del receptor.

1.2.08.01 Donaciones. Son las transferencias que reciben las entidades o unidades por
concepto de donaciones. De acuerdo con el MHCP, son donaciones los “ingresos sin
contraprestacion, pero con la destinacion que establezca el donante, recibidos de otros
gobiernos o instituciones publicas o privadas de caracter nacional o internacional.

1.2.08.02 Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida. Son las
transferencias de recursos recibidas por concepto de las indemnizaciones que se generan
en el desarrollo de contratos de seguros no de vida, excepcionalmente cuantiosas, que se
reciben luego de un desastre o una catastrofe natural.

1.2.10 Recursos del balance. Recursos provenientes del saldo del ejercicio fiscal de la
vigencia inmediatamente anterior, que quedan disponibles para la vigencia siguiente.

1.2.10.02 Superavit fiscal. Corresponde a los recursos que anualmente resultan de
la diferencia positiva entre los recaudos y la ejecucion del presupuesto de gastos.

1.2.13 Reintegros. Corresponde a los montos que las entidades financiadas con
recursos publicos reintegran a la DGCPTN o a la tesoreria de la entidad territorial,
empresa publica, érgano auténomo o particular, como saldos de recursos no ejecutados o
valores superiores no previstos. Tambien incluye la devolucion de dinero a la entidad
originada, entre otros, por la liquidacion de contratos y/o convenios interadministrativos o
pagos de mas por bienes o servicios recibidos por la administracion.

1.2.13.02. Recursos no apropiados. Corresponde a los ingresos que las entidades
financiadas con recursos publicos, recaudan en la Direccion General de Credito Pdblico y
Tesoro Nacional o a las tesorerias de las unidades del PGSP, por conceptos que no se
encuentran aforados para la vigencia y pueden ser registrados al momento del recaudo.

Conceptos de gastos

2 GASTOS

2.1 FUNCIONAMIENTO

21.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

2.1.2.01 Addquisicion de activos no Financieros

2.1.2.01.01 Activos Fijos

2.1.2.01.01.003 Maquinaria y Equipo

2.1.2.01.01.003.01 Magquinaria para uso general

2.1.2.01.01.003.01.06 Otras maquinas para usos generales y sus partes ¥ piezas
2.1.2.01.01.003.02 Maquinaria para usos especiales

2.1.2.01.01.003.02.08 Otra maquinaria para usos especiales y sus parles y piezas
2.1.2.01.01.003.03 Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica
2.1.2.01.01.003.03.01 Maquina para oficina y contabilidad, y sus partes y accesorios
2.1.2.01.01.003.03.02 Maquinaria de Informatica y sus partes, piezas y accesorios
2.1.2.01.01.003.05 Equipo y aparatos de radio, television y comunicaciones
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21.2.01.01.003.05.02 tﬁé;l):fr;:céz transmisores de televisién y radio; television, video y camaras digitales;

21.2.01,01.003.05.03 Raecep o s e eacoron, o reprodueaion

2.1.2.01.01.003.06 Aparatos médicos, instrumentos opticos y de precisién, relojes
Instrumentos y aparatos de medicion, verficacion, analisis, de navegacion y para otros

2.1.2.01.01.003.06.02 fines (excepto instrumentos opticos); instrumentos de control de procesos industriales,
sus paries, piezas y accesorios

2.1.2.01.01.004 Activos Fijos no clasificados como Maquinaria y Equipo

2.1.2.01.01.004.01 Muebles, instrumentos musicales, articuios de deporte y antiguedades

2.1.2.01.01.004.01.01 Muebles

2.1.2.01.01.004.01.01.01 Asientos

2.1.2.01.01.004.01.01.02 Muebles del tipo utilizado en la oficina

2.1.2.01.01.004.01.01.04 Otros muebles N.C.P.

2.1.2,01.01.004.01.01.06 Partes y piezas de muebles

2.1.2.01.01.004.01.02 instrurentos musicales

2.1.2.01.01.004.01.03 Articulos de deporte

2.1.2.01.01.005 Otros Activos Fijos

2.1.2.01.01.005.01 Recursos Bioldgios cultivados

2.1.2.01.01.005.01.01 Recursos animales que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.01.01 Animales de cria

2.1.2.01.01.005.01.01.02 Ganado lechero

2.1.2,01.01.005.01.01.08 Otros animales que general productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.02 Arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.02.01 Arboles frutales

2.1.2.01.01.005.01.02.06 Otros arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.02 Productos de Propiedad Intelectual

2.1.2.01.01.005.02.03 Programas de informatica y bases de datos

2.1.2.01,01.005.02.03.01 Programas de informatica

2.1.2.01.01.005.02.03.01.01 Paquetes de software

2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de Activos

2.1.2.02.01 Materiales y Suministros

2.1,2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y productos de la pesca

2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos metéalicos, magquinaria y equipo)

2.1.2.02.02 Adquisicion de Servicios

2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion

2 1.2.02.02.006 Servicios de alojamiento; s_ervi_cios”de suministr.o.de comidas y bebidas; servicios de
transporte, y servicios de distribucion, de electricidad, gas y agua.

2.1.2.02.02.007 Servicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliarios y servicios de leasing

2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

2.1.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales

2 1. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO. Son las apropiaciones necesarias para el normal

desarrollo de las actividades administrativas, técnicas y operativas. Para efectos
manejo de los Fondos de Servicios Educativos se clasifican:

2.1.2 Adquisicién de Bienes y Servicios

del

Son los gastos asociados a la compra de bienes y a la contratacion de servicios,
suministrados por personas naturales o juridicas, que son necesarios para el cumplimiento

de las funciones asignadas por la Constitucion Politica y la ley.

Incluye compra de bienes muebles duraderos y de consumo destinados a apoyar el
desarrollo de las funciones del establecimiento educativo. Incluye compra de equipos,
materiales y suministros, muebles y enseres, y compra de semovientes. Es importante

recordar que cualquier bien adquirido debe ser incorporado al inventario de bienes

del

establecimiento y debe cumplir la normativa vigente sobre mobiliario escolar, tambien
incluye adquisicion de servicios tales como impresos y publicaciones, seguros,
arrendamientos, servicios publicos, sostenimiento de semovientes, comunicacion vy
transporte, servicios personales indirectos o contratados por prestacion de servicios, como

lo es, la prestacién de un servicio que permita mantener los bienes de propiedad
establecimiento, entre otros.

16 AGD 2022
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De conformidad con la normatividad vigente, en ningun _caso_los servicios de
vigilancia, aseo y capacitacién del personal de planta, podran ser contratados por
el establecimiento educativo.

2.1.2.01 Adquisicion de activos no Financieros. Son gastos asociados a la adquisicion
de activos econémicos distintos de los activos financieros. Los activos no financieros son
depositos de valor y proporcionan beneficios ya sea a través de su uso en la produccién
de bienes y servicios, o en forma de renta de la propiedad y ganancias por tenencia. Los
activos no financieros se subdividen en aquellos que son producidos y los que no son
producidos. Entiéndase por activos producidos aquellos que tienen su origen en procesos
de produccién, como lo son activos fijos y los objetos de valor; y por activos no
producidos, aquellos de origen natural como las tierras y terrenos, y los recursos
biolégicos no cultivados.

2.1.2.01.01 Activos Fijos. Corresponde a la adquisicion de activos no financieros
producidos que se utilizan de forma repetida o continua en procesos de produccion por
mas de un afio y cuyo precio es significativo para la entidad. La caracteristica distintiva de
un activo fijo no es entonces que sea durable en un sentido fisico, sino que pueda
utilizarse repetida o continuamente para el desarrollo de sus funciones.

Incluye:

*Mejoras mayores de los activos fijos existentes, como los edificios o los programas de
informatica; siempre que, estas mejoras incrementen su capacidad productiva, amplien su
vida utii o ambas cosas. Se consideran mejoras mayores aquellas que recuperan o
aumentan el valor del activo fijo, como las renovaciones significativas, reconstrucciones o
agrandamientos.

*Animales cultivables.
Excluye:

*Bienes durables que no puedan utilizarse de forma repetida o continua por mas de un
ano. ‘

*Los bienes que puedan utilizarse repetida y continuamente por mas de un afio, pero cuyo
precio no sea significativo.

Clasificacion de Gastos
aDIGO

7- Adquisicion de bienes

2.1.2.01.01.003 Maquinaria y Equipo
Son los gastos asociados a la adquisicion de todo tipo de maquinaria (Uso general, uso
especial y uso contable), aparatos eléctricos, equipos de transporte.

No incluye:

*Maquinaria y equipo que forma parte integral de un edificio o estructura.
*Herramientas de mano adquiridas con regularidad, pero a bajo costo, a menos que
formen una gran parte de los inventarios de maquinaria y equipo.

2.1.2.01.01.003.01 Maquinaria para uso general: Son los gastos asociados a la
adquisicion de motores y turbinas; bombas y compresores; engranajes, rodamientos y
elementos de transmision; hornos; maquinas de elevacién y demas maquinaria para uso
general.

2.1.2.01.01.003.01.06: Otras maquinas para usos generales y sus partes y piezas
EJEMPLO:

< Adquisicion de: aires acondicionados, extintores de incendio.
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2.1.2.01.01.003.02 Magquinaria para usos especiales: Son los gastos asociados a la
adquisicién de maquinaria agropecuaria o silvicola; maquinaria para industria metalurgica;
maquinaria para mineria y explotaciéon de canteras; maquinaria para elaboracién de
alimentos; maquinaria para la fabricacion de textiles y demas maquinaria para usos
egspeciales

2.1.2.01.01.003.02.08 Otra maquinaria para usos especiales y sus partes y piezas.
EJEMPLO:

% Adquisicion de: Herramientas de uso manual y mecanica; Aparatos de uso
doméstico y sus partes: neveras, ventiladores, calentadores, estufas y Otra
maquinaria para usos especiales como: Maquinas fotocopiadoras.

2.1.2.01.01.003.03 Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica: Son los gastos
asociados a la adquisicién de maquinas de escribir o0 maquinas para procesamiento de
datos: calculadoras o maquinas reproductoras de datos; cajas registradoras; cajeros
automaticos, entre otras.

2.1.2.01.01.003.03.01 Maquina para oficina y contabilidad, y sus partes y accesorios.
EJEMPLO:

< Calculadoras eléctricas, otras maquinas de oficina (Tajalapices de mesa,
perforadoras, Engrapadoras para oficina).

2.1.2.01.01.003.03.02 Maquinaria de Informatica y sus partes, piezas y accesorios
EJEMPLO:

% Adgquisicion de: Computadores, Impresoras, UPS, estabilizadores, parlantes para
computador, Diademas, teclados, mouse, impresoras, entre otros.

2.1.2.01.01.003.05 Equipo y aparatos de radio, television y comunicaciones: Son los
gastos asociados a la adquisicion de componentes electronicos; aparatos transmisores de
television y radio; camaras digitales y teléfonos, aparatos receptores de radio y television,;
dispositivos de almacenamientos como cintas y medios magneticos; grabaciones de audio
o video y tarjetas con bandas magnéticas.

2.1.2.01.01.003.05.02: Aparatos transmisores de televisioén y radio; television, video
y camaras digitales; teléfonos.

EJEMPLO:
< Adquisicion de: teléfonos, conmutadores y teléfonos celulares.

2.1.2.01.01.003.05.03: Radiorreceptores y receptores de televisidn; aparatos para la
grabacién y reproduccion de sonido y video; microfonos, altavoces, amplificadores,
etc.

EJEMPLO:

% Adquisicion de: video proyectores, Televisor, cabinas de sonido, parlantes,
microfonos, conmutador, Minicomponente, Grabadora, video beam. Altavoces,
entre otfros.

2.1.2.01.01.003.06 Aparatos médicos, instrumentos opticos y de precision, relojes:
Son los gastos asociados a la adquisicion de aparatos medicos y quirlrgicos;
instrumentos y aparatos de medicién, verificacion y andlisis; instrumentos opticos y equipo

fotografico; y relojes. 16 ACO 2022
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2.1.2.01.01.003.06.02 Instrumentos y aparatos de medicion, verificacion, analisis, de
navegacién y para otros fines (excepto instrumentos 6pticos); instrumentos de
control de procesos industriales, sus partes, piezas y accesorios

EJEMPLO:

% Balanzas de precisién, instrumentos para dibujar, medir, calcular longitudes,
Hidrometros e instrumentos similares de flotacion, termdémetros, barémetros,
higrometros, Manometros, entre otros.

7§ Adqﬂisimon 'deﬂ bié"heysw

2.1.2.01.01.004 Activos Fijos no clasificados como Magquinaria y Equipo

Son los gastos asociados con la adquisicion de activos fijos que no se clasifican como
magquinaria y equipo.

21.2.01.01.004.01 Muebles, instrumentos musicales, articulos de deporte y
antigtiedades

Articulo 2.3.1.6.3.11 numeral 3 Decreto 1075/2015: Adquisicion de los bienes de consumo
duradero que deban inventariarse y estén destinados a la produccién de otros bienes y
servicios, como muebles, enseres y equipo de oficina.

2.1.2.01.01.004.01.01 Muebles: Gastos por adquisicion de muebles

EJEMPLO:

*

< Sillas, escritorios, Mesas, Bibliotecas, Archivadores metalicos, estantes, carteleras
de madera, de vidrio, escritorios, tableros, pupitres, Otros muebles n.c.p.

2.1.2.01.01.004.01.02 Instrumentos musicales: Gastos por adquisicién de
instrumentos musicales.

EJEMPLO:

*

& Instrumentos musicales de cuerda, viento y percusion.

2 1.2.01.01.004.01.03 Articulos de deporte: Gastos por adquisicion de articulos de
deporte.

EJEMPLO:

v,

% Articulos y equipo para gimnasia o atletismo, entre otros.

Q
R

. RI
7- Adquisicion de bienes

2.1.2.01.01.005 Otros Activos Fijos

Es la adquisicion de activos no mencionados en los rubros anteriores, a saber, recursos
biolégicos cultivados y productos de propiedad intelectual.

SUARIO EONDO
7- Adquisicién de bienes

2.1.2.01.01.005.01 Recursos Biolégicos cultivados
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2.1.2.01.01.005.01 Recursos Biologicos cultivados: "Corresponde a los gastos que
realizan las entidades territoriales para la adquisicién de animales que generan productos
de forma repetida y los arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma
repetida, cuyo crecimiento natural y regeneracion se encuentra bajo el control, Ia
responsabilidad y la gestion directos de una unidad institucional.

No incluye:

*Bosques naturales y animales salvajes en tanto su crecimiento y regeneracion no se
encuentra bajo control de ninguna persona o entidad"

21.2.01.01.005.01.01 Recursos animales que generan productos en forma repetida:

Compra de Semovientes, siempre que esté contemplado en el Proyecto Educativo
Institucional - PEI, representa la adquisicion de animales.

EJEMPLO:
% (ganado bovino y especies menores) destinados para la ejecucion de proyectos
pedagégicos productivos.
2.1.2.01.01.005.01.01.01 Animales de cria: Son los gastos asociados a la adquisicion
de animales de cria.

EJEMPLO:

% Gallinas, ganado caprino, ganado porcino, conejos, entre otros.

2.4.2.01.01.005.01.01.02 Ganado lechero: Son los gastos asociados a la adquisicion de
ganado lechero.

EJEMPLO:

<+ ganado bovino

2.1.2.01.01.005.01.01.08 Otros animales que general productos en forma repetida.

2.4.2.01.01.005.01.02 Arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma
repetida. Corresponde a los gastos asociados a la adquisicion de recursos vegetales que
generan productos de Compra de plantas, siempre que esté contemplado en el Proyecto
Educativo Institucional - PEl, destinados para la ejecucién de proyectos pedagogicos
productivos.

EJEMPLO:

% Frutas tropicales y subtropicales, frutas citricas, entre otros.

2.1.2.01.01.005.02 Productos de Propiedad Intelectual

Corresponde a los gastos para la adquisicion de productos resultado de la investigacion,
el desarrollo o la innovacién conducente a conocimientos que los investigadores pueden
vender en el mercado o usar en el proceso productivo para su propio beneficio, debido a
que la utilizacién de dichos conocimientos esta restringida mediante protecciones legales
o de otro tipo.

E| conocimiento se mantiene como un activo siempre y cuando cuente con algun tipo de
proteccion legal, o de otra indole, que genera beneficios de monopolio para su duefio.
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Cuando ya no esté protegido, se vuelve obsoleto en virtud de los Ultimos avances y deja
de ser un activo

21.2.01.01.005.02.03 Programas de informatica y bases de datos: Son los gastos
asociados a la adquisicion de programas de computacién y sus elementos asociados,
destinados a un uso mayor a un ano.

2.1.2.01.01.005.02.03.01 Programas de informatica: Son los gastos asociados a la
adquisicion de programas de computacion y sus descripciones.

2.1.2.01.01.005.02.03.01.01 Paquetes de software: Son los gastos asociados a la
adquisicion de paquetes de software.

2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de Activos: Corresponde a los gastos relacionados
con la adquisicién de bienes y servicios, diferentes a activos no financieros, que se
consideran insumos en procesos de produccion o gastos asociados en desarrollo de
funciones de la entidad.

No incluye:

*» Servicios prestados por el personal con el que la entidad mantiene una relacion laboral,
incluyendo servidores publicos (Personal de planta permanente, planta temporal y
personal supernumerario)

*Bienes y servicios suministrados por productores de mercado y que son distribuidos
directamente a los hogares para su consumo final.

2.1.2.02.01 Materiales y Suministros: Son los gastos asociados a la adquisicién de
bienes que se utilizan como insumos en procesos de produccion. La caracteristica
distintiva de los materiales y suministros, en comparacién a los activos fijos, es que son
bienes que se utilizan durante un (1) afio, y que no quedan disponibles para un segundo o
mas afos.

Incluye:
*Bienes que pueden utilizarse repetida y continuamente por mas de un afio, pero cuyo
precio no sea significativo (Ej: Articulos de oficina).

EJEMPLO:

% Registra la Adquisiciéon de bienes tangibles de consumo final o fungibles,
contratados con personas naturales y/o juridicas, indispensables para el normal
funcionamiento administrativo del establecimiento educativo estatal, como
papeleria y Utiles de escritorio, elementos de aseo y cafeteria, implementos
deportivos, insumos para proyectos de produccion experimental, agricola o
comercial, material didactico (guias, folletos, de corta duracién), material eléctrico
y de ferreteria, material de fontaneria, impresos y publicaciones, entre otros.

PRESURUES

24 - Sostenimiento de semovientes y
2.1.2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y productos de la pesca proyectos pedagogicos productivos

2.1.2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y productos de la pesca: Son los gastos
asociados a la adquisicién de productos relacionados con la agricultura, la horticultura, la
silvicultura y los productos de explotacion forestal. Incluye también la compra de animales
o productos animales, y la compra de pescados o productos de la pesca.

Siempre que corresponda con su Proyecto Educativo Institucional (PEl), son los gastos
en los que incurre el establecimiento educativo estatal por el mantenimiento, cuidado y
manutencion, de plantas y semovientes, también incluye los gastos por alimentacion,
concentrados, suplementos y/o complementos alimenticios para animales.
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Otros bienes
transportables

(excepto impresion de carnet
productos
metalicos, 55 - Dotacion institucional de material y | Libros y textos educativos, material didactico'y guias
magquinaria y medios pedagogicos para el
2.1.2.02.01.003 | equipo aprendizaje.

Cortinas, toga, birrete, papeleria y utiles de escritorio,
elementos de aseo y cafeteria, material eléctrico,
material de ferreteria, materiales de fontaneria,

implementos deportivos.

29 - Elementos de Proteccién Personal
(EPP)
30 - Condiciones Sanitarias

16 - Impresos y publicaciones

Manuales de convivencia, elaboracion y caligrafia de
diplomas, folletos, trabajos tipogréficos, formularios de
impuestos, pago de avisos, formularios de impuestos,

2.1.2.02.01.003 Otros

bienes transportables

(excepto productos metalicos,

maquinaria y equipo): Son los gastos asociados a la adquisicion de productos de
madera; libros, diarios o publicaciones impresas; productos de refinacion de petroleo y
combustibles; productos quimicos; productos de caucho y plastico; productos de vidrio;
muebles; desechos; entre otros.

EJEMPLO:

< Cortinas, papeleria y Uutiles de escritorio, elementos de aseo y cafeteria,
materiales de fontaneria, implementos deportivos.

& Manuales de convivencia, elaboracion y caligrafia de diplomas, folletos, trabajos

tipograficos, formularios de impuestos, impresion de carnet; Reportado en SIFSE
a Impresos y publicaciones

% Libros y textos educativos, material didactico y guias; Reportado en SIFSE a

Dotacion institucional material y medios pedagdégicos para el aprendizaje.

2.1.2.02.02 Adquisicién de Servicios: Son los gastos asociados a la contratacion de
servicios que complementan el desarrollo de las funciones de las entidades, o que
permiten mantener y proteger los bienes que son de su propiedad o estan a su cargo.

EJEMPLO:

*

< Incluye adquisicién de servicios tales como, seguros, arrendamientos, servicios
publicos, comunicacion y transporte, asi mismo la contratacion de la prestacién de
un servicio que permita mantener los bienes de propiedad del establecimiento,
entre otros.

FONDO)

Servicios de
la
construccion

2.1.2.02.02.005

19 - Construccion, ampliacion y
adecuacion de infraestructura educativa.
20 - Mantenimiento de Infraestructura
Educativa

Servicios de techado e impermeabilizacion de
techos — servicios de albafileria — servicios de
instalacion eléctrica — servicios de fontaneria y
plomeria — servicios de instalacion de ventilacién y
aire acondicionado -~ servicios de pintura — servicios
de instalacidn de vidrios y ventanas - servicios de
carpinteria de madera y carpinteria metdlica
(ornamentacién) - servicios de construccion de
cercas y rejas — servicios de mantenimiento y
reparacion de  ascensores -  servicios de
mantenimiento al sistema de bombeo, entre ofro

31 - Adecuacion de Infraestructura
(Emergencia)

2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion: Son los gastos asociados a la adquisicion
de servicios de construccion como preparaciones de terreno, montaje de construcciones
prefabricadas, instalaciones, servicios de terminacion y acabados de edificios, entre otros.

* Mantenimiento y Reparaciones: Comprende mantenimiento preventivo y predictivo
del establecimiento educativo.
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Se entiende por Mantenimiento Preventivo, aquel que se refiere a los procesos de
conservaciéon de las edificaciones y sus espacios exteriores e interiores, mediante un
programa sistematico de inspeccion, reparaciones menores verificacién: instalaciones
eléctricas, instalaciones hidrosanitarias, mantenimiento de cubiertas,
impermeabilizaciones, arreglo de filtraciones, canales y bajantes, arreglo de
enchapes, pinturas, cambio de vidrios, cambio de bombillos, conservaciéon de zonas
verdes, conservacion de areas exteriores, emergencias y reparaciones, mantenimiento de
ascensores, mantenimiento al sistema de bombeo para suministro de agua (tanque de
almacenamiento, cuarto de maquinas, equipo de moto bomba y redes hidraulicas y
eléctricas) entre otros, que hacen parte funcional del inmueble.

Se entiende por Mantenimiento Predictivo, todos los procesos que se realizan mediante
reparacion con reemplazo de partes o elementos antes que se deterioren o fallen, y se
aplica a maquinas y equipos especialmente, como bombas de presion y eyeccion,
tanques de reserva, antenas, instalaciones especiales y pararrayos.

Las obras que impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento educativo
estatal deben contar con estudio técnico y aprobacion previa de la entidad territorial
certificada, con el fin de garantizar la calidad de las obras y el cumplimiento de la
normativa vigente para ambientes escolares.

g - Acueducto, alcantarillado y aseo. 10-
Energia. 13 - Otros servicios publicos

Servicios de alojamiento; servicios 18 - Ofros gastos generales (comunicacién y transporte). 23 -
de suministre de comidas y bebidas; | Transporte escolar. 25 - Alimentacion para jornada extendida. 26-
servicios de transporte, y servicios Actividades pedagdgicas (gatos de viaje particion de actividades
de distribucion, de electricidad, gas | pedagogicas). 27- Acciones de mejoramiento a la gestidn escolar y

2.1.2.02.02.006 y agua académica.

2.1.2.02.02.006 Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y
bebidas; servicios de transporte, y servicios de distribucion, de electricidad, gas y
agua: Son los gastos asociados a la adquisicion de servicios de alojamiento; servicios de
suministro de comidas y bebidas; servicios de transporte de pasajeros o de carga;
servicios de mensajeria y servicios de distribucién de electricidad, gas y agua.

Servicios de distribucion de electricidad, y servicios de distribucion de gas
(Servicios Publicos): Rubro para sufragar los servicios publicos, siempre que no sean
cubiertos directamente por el departamento o el municipio

En reporte SIFSE (el valor de cada rubro, depende de cada servicio):
Acueducto

alcantarillado y aseo

Energia

Teléfono

Otros servicios publicos

<,
SR X

R
*

>
e

X

4

+
.

Servicios postales y de mensajeria: Apropiacion destinada a cubrir los gastos por
concepto de empaques, acarreos y mensajeria

En reporte SIFSE: Otros gastos generales

Viaticos y gastos de transporte y de viaje: Este rubro registra los gastos de viaje de
los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencion, cuando sean aprobados
por el Consejo Directivo de conformidad con el reglamento interno de la institucion. Los
costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente
acompanante (1), siempre y cuando la comisién otorgada por la entidad territorial no
haya generado el pago de viaticos. Art 2.3.1.6.3.11, numeral 9 Decreto 1075/2015.

Este rubro estd asociado con el Articulo 2.3.1.6.3.11, numeral 12 Decreto 1075/2015:
Realizacion de actividades pedagégicas, cientificas, deportivas y culturales para los
educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo directivo y numeral 13: Inscripcion
y participacién de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagogicas y
cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacién del

consejo directivo. 16 AGD 2022
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El Articulo 2.3.1.6.3.13 numeral 2 Decreto 1075/2015, prohibe al ordenador del
gasto, reconocer o financiar gastos inherentes a la administracion de personal,
tales como viaticos, pasajes, gastos de viaje, desplazamiento vy demas,
independientemente de la denominacién que se le dé, sin perjuicio _de lo
dispuesto en el numeral 9 del art. 2.3.1.6.3.11.

En reporte SIFSE: Actividades pedagdgicas

Desarrollo de jornadas extendidas y complementarias: Este rubro incluye
alimentacion, transporte y materiales, en la realizacidon de jornadas extendidas vy
complementarias para la poblacion matriculada entre transicién y undécimo grado. Art
2.3.1.6.3.11, numeral 16 Decreto 1075/2015.

*acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica, enmarcadas en los planes
de mejoramiento institucional, este rubro esta asociado Decreto 1075 de 2015 Articulo
2.3.1.6.3.11. Utilizacién de los recursos, numeral 14. Acciones de mejoramiento de
la gestién escolar y académica, enmarcadas en los planes de mejoramiento
institucional.

*Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacidén matriculada entre
transicion y undécimo grado, cuando se requiera, de acuerdo con la reglamentacién
expedida por el Ministerio de Transporte. Art 2.3.1.6.3.11, numeral 15 Decreto
1075/2015.

* Realizacion de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales para los
educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo directivo y/o numero. Art
2.3.1.6.3.11, numeral 12 Decreto 1075/2015.

Articulo 2.3.1.6.3.13 numeral 4 Decreto 1075/2015: El ordenador del gasto no
puede financiar_alimentacién escolar, a excepcién de la alimentacion para el
desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias.

Basados en el Decreto 1075 de 2015 - Articulo 2.3.1.6.3.13. Prohibiciones en
la ejecucion del gasto del gasto del Fondo de Servicios Educativos no puede: 2.
‘Reconocer o financiar _gastos inherentes a la_administracion de personal, tales como viéticos,
pasajes, gastos de viaje, desplazamiento y demas, independientemente de la denominacion que se
le dé, sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 2.3.1.6.3.11"

En reporte SIFSE (el valor de cada rubro)

Acciones de mejoramiento a la gestion escolar y académica

Otros Gastos Generales (Comunicacion y Transporte).

Transporte Escolar.

Alimentacidn para jornada extendida

Actividades Pedagogicas (Gastos de Viaje participacién actividades pedagoégicas)
Acciones de mejoramiento a la gestién escolar y académica.

*

.,
o

+
o

*

-
*o

*
g

o
.

*
P

8- Arrendamiento De bienes muebles e inmuebles — servicios de
de bienes arrendamiento o alquiler de otros productos N.C.P.
(alojamiento Web Hosting — Plataforma Académica)

14 - Seguros ARL (permitido para las normales superiores) -
Servicios financieros Polizas de manejo y de bienes
y servicios conexos, | 18- Otros gastos Cobros talonarios — gravamen a los movimientos
servicios generales financieros GMF (4*1000) entre otros generados en
inmobiliarios y la cuenta de Recursos Propios RP y demas

2.1.2.02.02.007 servicios de leasing diferentes a las cuentas maestras.

2.1.2.02.02.007 Servicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliarios y
servicios de leasing: Son los gastos asociados a la adquisicion de servicios_financieros,
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seguros, servicios de mantenimiento de activos financieros, servicios inmobiliarios vy
arrendamientos.

Gastos Financieros (Otros servicios financieros). Teniendo en cuenta que el fondo no
podra tener recursos provenientes de créditos, no habra pagos de intereses por lo tanto
esta apropiacién estd destinada al pago de comisiones que se ocasionan por los
servicios financieros, diferentes al GMF (4*1000), ya que debid solicitarse la exoneracion
de dicho gravamen al momento de aperturar las cuentas maestras y los demas gastos
financieros en que incurra la cuenta de recursos propios, como la compra de chequera,
GMF (4*1000), entre otros.

En reporte SIFSE: Otros gastos generales

Seguros. Apropiacién destinada a cubrir el costo de primas de seguros que se
adquieren para amparar los bienes del establecimiento, cuando no sean amparados por
la entidad territorial, de igual manera las primas por la expedicién de poliza de manejo,
cuyo valor a asegurar corresponde al 100% del presupuesto definitivo del afio
inmediatamente anterior.

Asi como el pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los
estudiantes que se encuentren cursando el programa de formacioén complementaria de
las escuelas normales superiores, en los términos establecidos por el Decreto 055 de
2015, o la norma que lo modifique, adicione, sustituya o compile.

En reporte SIFSE: Seguros

Arrendamientos. De bienes muebles e inmuebles, necesarios para el funcionamiento
del establecimiento, cuando no sean cubiertos por la entidad territorial respectiva. Y
Servicios de arrendamiento o alquiler de otros productos n.c.p. (Alojamiento Web
Hosting).

El reporte Sifse: Arrendamiento de bienes

11 - Teléfono - 12 - lhtemet -15-
profesionales - 20 - Mantenimiento de infraestructura educativa

k ‘Sekrvicibskp'réstados a las
empresas y servicios de
2.1.2.02.02.008 produccion

2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion: Son
los gastos asociados a la adquisicion de servicios de investigacion y desarrollo, servicios
juridicos y contables, servicios de consultoria, servicios de publicidad, servicios de
impresién servicios de telecomunicaciones, servicios de limpieza, servicios de seguridad,
servicios de mantenimiento, entre otros.

Otros Gastos Adquisicion de Servicios (Profesionales y Técnicos). Registra
contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y
temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean
atendidas por personal de planta. Estos contratos requeriran la autorizacion del Consejo
Directivo del establecimiento educativo y se rigen por las normas y principios de la
contratacion estatal.

En ningln caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones
propias de las relaciones laborares tales como subordinacion, cumplimiento de jornada
laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos
no podran destinarse al pago de acreencias laborales de ningun orden.

En reporte SIFSE: Contratacion de servicios técnicos profesionales
Servicios de telefonia y otros servicios de telecomunicaciones:
EJEMPLO:

% son los gastos de Servicios de telefonia fija, Servicios de telecomunicaciones
moviles y Servicios basicos de Internet

En reporte SIFSE: 16 AGOD 2022
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% Teléfono
+ Internet

Mantenimiento y Reparaciones. Comprende mantenimiento preventivo y predictivo del
establecimiento educativo.

Se entiende por Mantenimiento Preventivo, aquel que se refiere a los procesos de
conservacion de las edificaciones y sus espacios exteriores e interiores, mediante un
programa sistematico de inspeccién, reparaciones menores y verificacién: instalaciones
eléctricas, instalaciones hidrosanitarias, mantenimiento de cubiertas,
impermeabilizaciones, arreglo de filtraciones, canales y bajantes, arreglo de enchapes,
pinturas, cambio de vidrios, cambio de bombillos, conservacion de zonas verdes,
conservacion de areas exteriores, emergencias y reparaciones, entre otros.

Se entiende por Mantenimiento Predictivo, todos los procesos que se realizan mediante
reparacion con reemplazo de partes o elementos antes que se deterioren o fallen, y se
aplica a maquinas y equipos especialmente, como bombas de presion y eyeccion,
tanques de reserva, antenas, instalaciones especiales y pararrayos.

En reporte SIFSE: Mantenimiento de infraestructura educativa

- Actividades pedagogicas - 27 - Acciones de mejoramiento a la
Servicios para la comunidad, gestién escolar y académica

2.1.2.02.02.009 sociales y personales

2.1.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales

Son los gastos asociados a la adquisicion de servicios educativos, servicios de salud,
servicios culturales y deportivos, servicios de tratamiento y recoleccién de desechos,
servicios proporcionados por asociaciones, entre otros.

Gastos de Bienestar Social y Salud Ocupacional. Rubro por el cual se registran los
gastos de inscripcion, participacion y realizacién de actividades pedagogicas, cientificas,
deportivas y culturales de orden local, regional, nacional o internacional, previa
aprobacion del Consejo Directivo en el marco del proyecto educativo institucional, tales
como, dia o feria de la ciencia, semana o dia deportivo, dia del idioma, actividades
teatrales, cine, danzas, entre otros, pero deben connotar un alto sentido pedagogico y por
tanto sus recursos no pueden utilizarse para la compra de elementos suntuarios, realizar
recepciones, invitaciones, atenciones o similares, celebracién de contratos de publicidad y
demas aspectos prohibidos en las disposiciones legales.

Entre las Prohibiciones en la ejecucion _del gasto- recursos del fondo de
servicios educativos, estan las de financiar capacitacién de funcionarios, financiar
cursos preparatorios del examen ICFES, entre otros que defina el Ministerio de
Educacion Nacional.

Reporte SIFSE: - Actividades Pedagdgicas - Acciones de mejoramiento a la gestion
escolar y académica.

> Etapas para la elaboracion del presupuesto

El Decreto 111 del 15 de enero de 1996 Estatuto organico del presupuesto, en su articulo
2, sefiala las siguientes etapas en el proceso presupuestal: programacion, elaboracion,
presentacion, aprobacion, liquidacion, modificacion y ejecucion:

Programacion. En esta etapa se debe realizar el calculo de los ingresos y gastos, que se
estima ejecutar, el presupuesto de gastos se conformara por proyectos educativos, donde
se promovera la participacion de la comunidad educativa, con el fin de dejar

16 AGD 2022
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contempladas las necesidades institucionales, siempre con sujecién a la disponibilidad
presupuestal.

Elaboracion. La elaboracién del presupuesto del fondo de servicios educativos da lugar a
actividades y procesos que se llevan a cabo con cierta periodicidad, ese caracter
periddico y repetido ha permitido la identificacion de practicas tendientes, no solo a
facilitar su elaboracion, sino también a ayudar a que la asignacion y ejecucion de recursos
del fondo de servicios educativos, efectivamente contribuya al logro de los objetivos del
Establecimiento Educativo.

Por lo tanto, para la elaboracion del presupuesto, es importante utilizar ciertos enfoques
que permitan dirigir la atencién hacia determinados temas o problemas, hacia
determinadas relaciones y desarrollos del presupuesto que ayudaran a orientar su
elaboracién y ejecucion hacia el logro de objetivos del Establecimiento Educativo y a
resolver correctamente situaciones o dificultades que se pueden presentar, asi:

Por rubros o renglones funcionales. En este enfoque el presupuesto se elabora, como
su nombre lo indica, a partir de una lista de rubros o renglones funcionales de gasto y de
ingreso. Este enfoque tiene la ventaja de corresponder a la clasificacion del presupuesto
requerida por la legislacion presupuestal aplicable al Fondo de servicios educativos.

Es asi que el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, estipula, en su articulo 2.3.1.6.3.7,
que el presupuesto anual del fondo, esta integrado por “el presupuesto de ingresos y de gastos.
El de ingresos se desagrega a nivel de grupos e items de ingresos, y el de gastos se desagrega en
funcionamiento e inversion”.

Una caracteristica del enfogque por rubros o renglones funcionales es que permite hacerle
seguimiento al cumplimiento de normas legales sobre destinacion o uso de los recursos y
sobre disponibilidad de recursos o fondos.

Por esta razon, este enfoque a menudo se describe como una herramienta de control
legal y financiero, que ademas, permite monitorear el cumplimiento de la disposicion
segun la cual “El presupuesto de gastos debe guardar estricto equilibrio con el presupuesto de ingresos”
(Decreto 1075 del 26/05/2015, art. 2.3.1.6.3.9), o la prohibicion al rector o director rural de
“contraer obligaciones imputables al presupuesto de gastos del Fondo de servicios educalivos sobre
apropiaciones inexistentes o que excedan el saldo disponible (art. 2.3.1.6.3.10)".

*

Por proyectos. El presupuesto del Fondo de servicios educativos, puede
elaborarse y ejecutarse desde una perspectiva de proyectos, es decir un conjunto
planeado de tareas con miras a lograr un proposito especifico orientado al cumplimiento
de la misién, visidn y las politicas enmarcadas en el Proyecto Educativo Institucional (PE!)
del Establecimiento Educativo y sin desconocer los usos autorizados en la ejecucion de
los recursos.

Los proyectos pueden ser de diferente tipo, desde proyectos pedagoégicos, deportivos,
de mantenimiento, adecuacion y mejoramiento de bienes muebles e inmuebles vy
proyectos relacionados con la dotacion de materiales pedagogicos (libros, textos, etc.).

Emplear el enfoque por proyectos facilita la tarea de cumplir con el mandato de

desagregar por proyectos los gastos de inversion en el presupuesto del Fondo de
servicios educativos (Decreto 1075/2015, art. 2.3.1.6.3.7).

16 AGD 2022
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Puede decirse que cada proyecto constituye un mini-presupuesto que registra los gastos
esperados o probables que demanda su realizacion. El enfoque por proyectos permite
relacionar los gastos con los objetivos de los proyectos.

* Metodologia para la elaboracién de proyectos. Por medio de la cual nos
permitimos suministrar elementos conceptuales y metodologicos para la formulacion de
proyectos, concebidos éstos como conjunto de actividades planificadas, concretas y
relacionadas entre si, que vinculan tiempo y recursos especificos para lograr un objetivo:

¥ Fase de Disefio o formulacion de un proyecto:

* Nombre del Proyecto. El nombre del proyecto debe responder a los siguientes
interrogantes: qué se va a hacer?, jsobre qué se va a hacer? y donde se va a hacer?

* Situacién a Transformar. Se debe especificar de manera detallada, cual es la
situacion actual que se quiere transformar, que evidencia el problema existente o la
oportunidad a optimizar.

Si el proyecto hace referencia a la solucion de un problema, la descripcion de la
situacion a transformar, debe relacionar el problema existente de manera precisa y las
causas que lo originan.

* Justificacién. La justificacion es fundamental en la formulacion del proyecto, ya
que son las razones por las cuales se piensa realizar. Pueden ser razones de orden
pedagodgico, econdmico, social, cientifico, técnico o cultural.

* Objetivo General. El objetivo general, describe en forma precisa el proposito del
proyecto, lo que se persigue o se quiere lograr con el mismo. Se debe formular haciendo
referencia al cambio que se quiere inducir.

Debe ser un Unico objetivo y ha de expresar claramente una idea.

Se recomienda el uso de verbos fuertes en infinitivo que motiven a la accién, como, por
ejemplo: implantar, aumentar, ordenar, reducir, erradicar, establecer, entre otros, no se
recomienda utilizar verbos como, propiciar, propender, apoyar, integrar, fomentar, ya que
son verbos que denotan intencionalidades y no acciones concretas que lleven a logros o
resultados.

* Objetivos especificos. Los objetivos especificos precisan los aspectos mas
importantes del objetivo general.

Cuando se formula el proyecto con la intencién de mitigar un problema, los objetivos
especificos reflejan las soluciones concretas a las causas descritas en la situacion a
transformar y como tal establecen aspectos determinados del objetivo general que
constituyen la forma de realizarlos.

* Duracién. Es importante determinar el tiempo requerido para la ejecucion del
proyecto.

*

Costo total estimado de inversion. La ejecucion de un proyecto requiere de
recursos financieros para su feliz término, es importante realizar una cuantificacion
preliminar del costo total de las inversiones a realizar en el proyecto.

16 AGO 2022
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* Meta. Es la concrecién de los resultados a través de su cuantificacién en tiempo y
unidades.
* Actividad. Es el conjunto de acciones requeridas para cumplir las metas o para
lograr transformar los insumos en resultados.
* Presupuesto del Proyecto. Un presupuesto detallado del proyecto, permite

conocer los recursos requeridos por actividad para la ejecucion del mismo, si la
informacion lo permite, es importante discriminar los valores por costos de personal y
costos generales. Los costos de personal incluyen personal calificado y no calificado
requerido para el proyecto y los costos generales, estan compuestos por los costos de los
bienes y los servicios requeridos. La precision del presupuesto depende en gran medida
de la adecuada seleccion de actividades y metas del proyecto, las cuales a su vez son las
que realmente permiten transformar una situacion o mitigar un problema.

* Cronograma detallado. La formulacion detallada de un proyecto demanda
conocer el tiempo estimado de ejecucién de manera general, pero también el tiempo de
ejecucion de cada una de las actividades.

En el cronograma, se relacionan todas las actividades que se requieren para la
ejecucion del proyecto y se muestra graficamente el tiempo estimado de la ejecucidén de
cada una de ellas. Adicionalmente, se tiene un espacio que permite ubicar el valor en
miles de pesos por cada actividad, asi:

valor Ao 2016 (meses)
(Miles)
ACTIVIDADES POR META 11 20 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Meta 1: Garantizar la continuidad en la
prestacion del servicio educativo
Adecuacién de bienes muebles (30%) 4.800,00
Adecuacion de salas de informatica (30%) 4.800,00
Adgquisicion de bienes (40%) 6.400,00
* Poblacion beneficiada. Se debe especificar y cuantificar la poblacion beneficiada

directamente con la ejecucion del proyecto y los beneficios que les traera la ejecucion del
mismo.

* Por sitio y periodo de trabajo (o por sede y jornada). En la actualidad, es comun
que los Establecimientos Educativos estatales estén integrados por varias sedes, a raiz
de la fusion de escuelas y colegios propiciada por la Ley general de educacion (Ley 115
de 1994, art. 138) y la Ley 715 de 2001 (art. 9). Cuando una organizacién esta
conformada por varias unidades ubicadas en lugares diferentes, un enfoque de
elaboracion del presupuesto por sitios o sedes puede resuiltar de utilidad.

Este enfoque permite la participacion de las diferentes sedes en la definicion del uso de
los recursos del Fondo de servicios educativos y brinda oportunidades para que se
expresen y tengan en cuenta las necesidades especificas de cada una de ellas.

El enfoque por sitio o sede es una herramienta que los Establecimientos Educativos
pueden utilizar para distribuir los recursos de manera equitativa desde una perspectiva
geografica o espacial. Las sedes distantes de la sede principal pueden tener dificultades
para participar en la toma de decisiones presupuestales del Establecimiento Educativo.

* Por desempefio. En una orientacion hacia el desempefio en la elaboracién del
presupuesto del Fondo de servicios educativos, la asignacion de recursos se centra en
asegurar la prestacion efectiva del servicio de que se trate o en la realizacion de un
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proyecto, trabajo u obra. El énfasis se pone en los resultados y productos esperados u
obtenidos mas que en los insumos utilizados.

Por ejemplo, si el presupuesto del Fondo de servicios educativos, contempla un rubro
destinado a la adquisicion de elementos de aseo, es importante que ese rubro se ejecute,
que se compren los bienes previstos. Pero mas importante todavia es que la escuela o
colegio ofrezca un ambiente saludable para albergar a la comunidad educativa o, por lo
menos, que las condiciones higiénicas del lugar no representen peligro para sus
integrantes.

Presentacion. El rector o director, convocara al Consejo Directivo, antes de terminar la
vigencia para el estudio, discusion y aprobacion mediante acuerdo del presupuesto, el
cual se les entregara clasificado en ingresos, gastos y disposiciones generales.

Aprobacion. El Consejo Directivo Antes del inicio de cada vigencia fiscal, tiene como
funcion aprobar mediante acuerdo el presupuesto de ingresos y gastos del proyecto
presentado por el rector o director rural. Dicho acuerdo de aprobacion del presupuesto se
enviara a la Secretaria de Educacion Departamental, antes de terminar la vigencia, es
decir, antes de salir al disfrute de vacaciones del periodo escolar.

Modificacion. Las modificaciones al presupuesto, son variaciones al mismo que pueden
cambiar su monto total, aumentandolo, disminuyéndolo o dejando su valor igual buscando
cambios entre sus componentes.

Las modificaciones al presupuesto deben ser realizadas mediante acuerdo del Consejo
Directivo.

En consecuencia, dependiendo de la modificacidon que se requiera, deben tenerse en
cuenta los siguientes requisitos minimos: exposicion de motivos; justificacion legal,
economica y/o financiera que sustente debidamente por qué se disminuye o aumenta la
apropiacion de determinado rubro o proyecto, detallando los bienes, servicios y las metas
que no se atenderan y cuales se pretende atender con la modificacion propuesta,
especificando la distribucion del nuevo ingreso en el presupuesto de gastos vy
apropiaciones.

Es responsabilidad del Rector o Director, elaborar con la justificaciéon correspondiente los
proyectos de adicion presupuestal y los traslados presupuestales, para aprobacion del
Consejo Directivo.

Cualquier acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales debe contar
previamente con certificado de disponibilidad presupuestal que garantice la existencia de
apropiacion suficiente para atender el compromiso que se pretende asumir; este
documento afecta el presupuesto provisionalmente hasta tanto se perfeccione el acto que
respalde el compromiso y se efectie el correspondiente registro presupuestal.

Las posibles modificaciones al presupuesto de ingresos y gastos, se conocen como:

* Adiciones. Son movimientos con los que el establecimiento incorpora nuevos
recursos en su presupuesto provenientes de mayores recaudos en sus ingresos
operacionales, en sus recursos de capital o en las transferencias de los diferentes niveles
de Gobierno.

* Reducciones. Son movimientos mediante los cuales el establecimiento recorta su
presupuesto, porque el recaudo de sus ingresos durante la vigencia son menores a los
presupuestados.

* Traslados. Son movimientos entre rubros o unidades presupuestales dentro de un
mismo concepto de apropiacion del presupuesto aprobado; debe tenerse especial cuidado
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en la afectacion que se realice para acatar cabalmente lo normado en este tipo de
modificaciones, para lo cual se sugiere efectuar un analisis detallado de su conveniencia y
respetar las destinaciones especificas.

El traslado disminuye el monto de una partida (contra crédito) para aumentar la de otra
(Crédito) en la misma cuantia.

* Procedimiento para efectuar modificaciones al presupuesto. Se debe tramitar ante la
Secretaria de Educacién en el mes de enero, autorizacion para adicionar recursos de
balance cualquiera sea su valor, para lo cual se debera adjuntar y radicar en Forest:

° Solicitud de Autorizacion dirigida a la Direccion Financiera y Administrativa de la
Secretaria de Educacion.

° Debe estar radicado en forest el Presupuesto de ingresos y Gastos y Plan Anual
de Adquisiciones aprobado para la vigencia.

o Proyecto de acuerdo motivado, con la firma del Rector o Director, previa
concertacion con el Consejo Directivo, detallando la fuente del recurso a adicionar
(QOriginal).

° Extractos del Gltimo trimestre y conciliaciones bancarias de todas las cuentas
relacionadas con los Fondos de Servicios Educativos.

° Certificacion del Contador Publico de la Institucion (Original) — Copia de Tarjeta
Profesional.

Requeriran asi mismo autorizacién de la Secretaria de Educacion las demas
adiciones diferentes a recursos de balance, que superen el 20% del presupuesto inicial,
para lo cual se debera adjuntar y radicar en forest:

° Solicitud de Autorizacion dirigida a la Direccién Financiera y Administrativa de fa
Secretaria de Educacion.

o Debe estar radicado en Forest el Presupuesto de ingresos y Gastos.

° Proyecto de acuerdo motivado, con la firma del Rector o Director, previa
concertacion con el Consejo Directivo, detallando la fuente del recurso a adicionar
(Original).

o Acto Administrativo (Resolucion, Convenio, Contrato, entre otros) por medio del
cual le otorgan los recursos que va a adicionar.

° (Fotocopia). Para el caso de dichas adiciones, se adjuntara copia del movimiento
diario, extracto bancario o copia de consignacion de los recursos a adicionar.

° Certificacion del Contador Publico de la Institucion (Original) - Copia de Tarjeta
Profesional.

Las demas adiciones, reducciones y/o traslados que no cumplan con ninguna de las
condiciones anteriores deberan ser tramitadas internamente por la entidad educativa y asi
mismo, enviar copia de todos los acuerdos por medio de los cuales el Consejo Directivo
aprueba las modificaciones al presupuesto a la Secretaria de Educacién Departamental,
al email: , as

Ejecucion. En la ejecucion del presupuesto; Una vez aprobado el Presupuesto mediante
Acuerdo, elaborado el Flujo de caja y el Plan Anual de Adquisiciones y se encuentren los
recursos en tesoreria, el ordenador del gasto puede dar inicio a la adquisicién de bienes,
obras o servicios alli registrados; basados en su manual de contratacion.

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). El certificado de disponibilidad
presupuestal es un documento de gestion financiera y presupuestal que permite dar
certeza sobre la existencia de una apropiacion disponible y libre de afectacion para la
asuncion de un compromiso, de ello, deviene del valor que la ley le ha otorgado, al
sefalar que cualquier acto administrativo que comprometa apropiaciones presupuestales
debera contar con certificados de disponibilidad presupuestal previos y cualquier
compromiso que se adquiera con violacién de esa obligacion, generara responsabilidad,
disciplinaria, fiscal y penal, los cuales deben llevar como minimo la siguiente informacion:
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Fecha del documento Nimero de consecutivo Valor del documento
Rubro y detalle presupuestal Fuente de financiacion Concepto y Vigencia

Firma de los responsables del documento.

El rector o director rural no puede asumir compromisos, obligaciones o pagos por
encima del flujo de caja o sin contar con la disponibilidad de recursos en tesoreria,
ni puede contraer obligaciones imputables al presupuesto de gastos del fondo de
servicios educativos sobre apropiaciones inexistentes o que excedan el saldo

disponible.

Casos en los cuales se anula total o parcialmente un CDP: Pueden tener origen en las
siguientes situaciones:

 Por solicitud del ordenador del gasto, cuando se determine que el CDP no se va a
utilizar.

« Cuando el monto del compromiso adquirido es inferior al valor del CDP. < Al finalizar una
vigencia fiscal, deben liberarse todos los saldos de los CDP no comprometidos.

* Registro Presupuestal (RP). El registro presupuestal es la operacién mediante la
cual se perfecciona el compromiso, garantizando que los recursos comprometidos no
sean desviados a ningun otro fin, el valor de este documento debe ser igual al valor del
contrato, identificando fuente de financiacion.

Constituye requisito indispensable para iniciar la ejecuciébn de un contrato.
Adicionalmente, el responsable de presupuesto no podra expedir registros presupuestales
con anterioridad al CDP y a la suscripcién del contrato y debe llevar como minimo la
siguiente informacion:

Fecha del documento Numero de consecutivo Nimero del CDP respectivo Valor del
documento

Rubro y detalle presupuestal Fuente de financiacion
Beneficiario e identificacion del mismo Concepto y Vigencia

Firma de los responsables del documento.

Los gastos que realicen deben estar enmarcados estrictamente en los rubros y proyectos
definidos en el presupuesto de gastos.

Las adquisiciones que realice se haran con estricta sujecién al plan de compras
debidamente aprobado por el Consejo Directivo y de conformidad con las normas que
rigen la materia.

Anulacion total o parcial de un registro presupuestal: La anulacion total o parcial de
un registro presupuestal conlleva igualmente la anulacion del CDP que ampard el
compromiso; en ninguin caso, el saldo del CDP correspondiente al registro presupuestal
anulado puede utilizarse para amparar un nuevo compromiso, hasta tanto se haya
anulado y forme parte del saldo de apropiacién libre de toda afectacion.

Orden de Pago: Es el documento en el que se registra la transaccién que realiza el
colegio para autorizar el desembolso a un beneficiario final, ya sea persona natural o
juridica por la adquisicion de bienes o servicios. En la orden de pago se deben liquidar las
deducciones de ley (retenciones), asi como las derivadas de relaciones contractuales y
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van firmadas por el Ordenador del Gasto. Las 6rdenes de pago deben estar numeradas
en forma secuencial ascendente.

> Plan Anual de Adquisiciones PAA como instrumento de
programacioén y ejecucion presupuestal

El Plan Anual de adquisiciones es el mismo programa general de compras al que se
refiere el paragrafo 1 del articulo 2.3.1.6.3.11 del Decreto 1075 de 2015 (Art. 11 del
Decreto 4791 de 2008), el plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la
Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto.

Es una herramienta para facilitar a las entidades estatales identificar, registrar, programar
y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios.

El Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.4.1 establece que las Entidades Estatales
deben elaborar un Plan Anual de adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes,
obras y servicios que pretenden adquirir durante el afio.

Durante la proyeccion de ingresos y gastos, el rector o director, solicita a todas sus sedes
y dependencias, identificar sus necesidades y presentar sus requerimientos en cuanto al
desarrollo de proyectos educativos.

El Plan anual de adquisiciones tiene como objetivos principales: conocer en forma
ordenada los elementos necesarios para funcionar en un tiempo determinado y calcular el
costo de esas compras para incluirlas dentro del presupuesto del fondo.

Durante la vigencia en que se ejecute el plan anual de adquisiciones, es importante tener
en cuenta que cuando se realice una modificacion al presupuesto, necesariamente se
debe realizar una modificacion al PAA y hacerlo aprobar por el Consejo Directivo.

El Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.1.1.4.3 (Art. 6 Decreto 1510 de 2013), establece que
la entidad estatal debe publicar su Plan Anual de Adquisiciones y las actualizaciones del
mismo en su pagina web y en el SECOP I, en la forma que para el efecto disponga
Colombia Compra Eficiente.

La Institucion Educativa, debera elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe
contener la lista de bienes, obras y servicios que pretende adquirir durante la vigencia
fiscal, acorde con las necesidades de la entidad y los recursos con que se cuente. En
dicho plan deberd establecerse minimo los siguientes aspectos:

1.- La necesidad a satisfacer

2.- La identificacion del bien, obra o servicio a contratar

3.- El valor estimado

4.- El tipo de recurso con cargo a los cuales se pagara el bien, obra o servicio a contratar.
5.- La modalidad de seleccién

6.- Las fechas aproximadas en las que se iniciaran los correspondientes procesos de
contratacion.

El Plan Anual de Adquisiciones no obliga a la Institucion Educativa, a efectuar las
contrataciones que en el se estipulan.

La Institucion Educativa, efectuara la publicacion del Plan Anual de Adquisiciones, sus
modificaciones y actualizaciones en la pagina web institucional y en el Sistema
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Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 1I) y demas plataformas que sean aplicables
a la Institucion, en los términos que los organismos competentes lo establezcan.

Los lineamientos para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones estan consignados
en la Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, asi como la guia para su
publicacion, en la pagina de Colombia Compra.

Las Instituciones Educativas deben publicar el Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP
Il a mas tardar el 31 de enero de cada afio, identificando los bienes y servicios con el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC).

Las Instituciones Educativas deben actualizar su Plan Anual de Adquisiciones por o
menos una vez durante su vigencia, la actualizacién debe ser publicada en la pagina web
y en el SECOP I, de tal manera que sélo sera visible el Plan Anual de Adquisiciones
actualizado.

Adicionalmente, las Instituciones Educativas pueden actualizar el Plan Anual de
Adquisiciones en cualquier otra fecha. La actualizacion del PAA debe ser publicada en la
pagina web y en el SECOP I, de tal manera que sdlo sera visible el Plan Anual de
Adquisiciones actualizado.

> FLUJO DE CAJA - PAC COMO INSTRUMENTO DE
PROGRANMACION Y EJECUCION PRESUPUESTAL.

Es el instrumento mediante el cual se define mes a mes los recaudos y los gastos que se
pueden pagar, clasificados de acuerdo con el presupuesto y con los requerimientos del
plan operativo.

Es responsabilidad de los rectores o directores rurales elaborar el flujo de caja anual del
Fondo de servicios educativos estimado mes a mes, hacer los ajustes correspondientes y
presentar los informes de ejecucién por lo menos trimestralmente al Consejo Directivo, y
celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a
los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de
tesoreria.

Cuando se realiza una modificacion al presupuesto, necesariamente se debe realizar una
modificacion al Flujo de Caja, la cual debe venir acompafiada por la reprogramacion
respectiva.

El Flujo de Caja, permite:

a) Estimar la cantidad de recursos que estaran disponibles en cada mes para
atender pagos.

b) Establecer politicas y estrategias para el recaudo de los ingresos corrientes y
lineamientos en materia de pagos de funcionamiento y/o inversion.

> Cierre Presupuestal

Atendiendo el principio de anualidad, las apropiaciones del presupuesto son
autorizaciones maximas de gastos que pueden comprometerse entre el 1° de enero al 31
de diciembre; una vez finalizada la vigencia, se realiza el cierre presupuestal, a través del
cual se determina la ejecucion presupuestal de ingresos y gastos.

En el proceso de cierre se debe identificar lo siguiente:
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* Cierre presupuestal de Ingresos. Se realizaran las adiciones y reducciones a
que haya lugar dependiendo del mayor o menor recaudo en relacion con el presupuesto
de ingresos aprobado.

* Cierre presupuestal de gastos. Se identifica el monto ejecutado, corresponde a
los valores de los Registros Presupuestales.

Los certificados de disponibilidad presupuestal “CDP” no utilizados dentro de la vigencia
en ejecucion, feneceran sin excepcion.

* Constitucion de cuentas por pagar. Las cuentas por pagar son las
obligaciones adquiridas por la entidad contable publica con terceros.

* Las cuentas por pagar deben reconocerse por el valor total adeudado, que se
define como la cantidad a pagar en el momento de adquirir la obligacion y se registran
en el momento en que se reciba el bien o servicio, o se formalicen los documentos que
generan las obligaciones correspondientes, de conformidad con las condiciones
contractuales. Es decir, que el objeto contractual fue ejecutado en su totalidad, las
cuales debe estar registradas como “giro” presupuestal.

Las cuentas por pagar se revelan en funcién de los hechos que originan la obligacion,
tales como: Adquisicion de bienes y servicios, impuestos, etc.

Se podran constituir a mas tardar el 20 de enero de la vigencia inmediatamente siguiente,
cuando se deriven de la entrega a satisfaccién de los bienes y/o servicios contratados
antes del 31 de diciembre, a través de acto administrativo, suscrito por el ordenador del
gasto y el funcionario que ejerza las funciones de tesoreria o pagaduria.

Los Soportes para las Cuentas por Pagar son:

*Certificado de disponibilidad presupuestal
*Registro presupuestal

*Contrato de suministro, de prestacion de servicios o de Obra con o sin formalidades
Plenas.

*Orden de servicio - Orden de compra.
*Ser giradas presupuestaimente.

*Factura presentada por el proveedor de bienes o servicios debidamente radicada en
tesoreria, con el lleno de los requisitos.

*Acta de recibo de obra debidamente refrendada por el supervisor del contrato.
*Certificado del recibo a satisfaccion en el caso de prestacion de servicios.
*Comprobante de ingreso al almacén, en el caso de compra de bienes.

*Orden de pago debidamente diligenciada por el Ordenador del gasto

* Excedentes financieros. Corresponde al valor neto en tesoreria una vez
descontadas las obligaciones y compromisos presupuestales legalmente adquiridos y
pendientes de pago al cierre de la vigencia (Cuentas por pagar), los cuales deberan
incorporarse al presupuesto de la siguiente vigencia mediante adicion.

* Requisitos para adicionar Recursos de Balance. Se requiere para autorizar
adiciones de recursos de balance a 31 de diciembre de la vigencia y en concordancia

con el articulo 2.4.6, lo siguiente:
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* Radicar el Presupuesto de ingresos y gastos y Plan Anual de Adquisiciones y

estar elaborado bajo las orientaciones dadas desde Secretaria de Educacion
Departamental.

* Haber expedido Acto Administrativo de constitucion de cuentas por pagar (20
enero de vigencia).

* Haber radicado los Estados
Financieros

* CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS-
GN2005_002_SALDO_DE_OPERACIONES_RECIPROCAS vy las respectivas
Notas a los Estados Financieros) del cuarto trimestre.

* Haber enviado al email: fondoservicioseducativos@santander.gov.co, la ejecucion
presupuestal de ingresos y gastos en excel, relacion de pagos de Enero a Diciembre en
excel, extractos del cuarto trimestre (Octubre, Noviembre y Diciembre, con sus
respectivas conciliaciones bancarias en PDF).

> SISTEMAS DE INFORMACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS “SIFSE”

Que el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.6.4.10, sefalo: “Fl
Ministerio de Educacion Nacional implementaré el Sistema de Informacién de Seguimiento a la Gratuidad. De
igual forma, podra adelantar auditorias para el monitoreo de los recursos asignados para gratuidad educativa.
En desarrollo de estas auditorias se podré solicitar informacién de carécter técnico, administrativo, legal y
financiero, en general la necesaria para la verificacion de la adecuada utilizacion de los recursos de
gratuidad”.

Es asi que con el fin de promover la cultura de la legalidad, el mejoramiento continuo y
los principios que rigen la administracion publica, especialmente los de publicidad,
eficiencia, participacion, responsabilidad y transparencia, el Ministerio de Educacion
Nacional, mediante Resolucion No. 16378 del 18 de Noviembre de 2013, implementé el
Sistema de Seguimiento a los Fondos de Servicios Educativos “SIFSE”, el cual tendra la
informacion sobre los recursos que se manejan en los Fondos de Servicios Educativos
(FSE) del Establecimiento.

Objetivo. “El Sistema de Informacion de los Fondos de Servicios Educativos “SIFSE”, permitira:

a) A los administradores de los Fondos de Servicios Educativos (FSE), reportar la informacion
correspondiente al uso de los recursos financieros de los establecimientos educativos estatales.

b) A las entidades territoriales certificadas en educacion, conocer y vigilar los ingresos y gastos que
se ejecutan en los establecimientos educativos estatales de su jurisdiccion.

c) A las comunidades, conocer el uso de los recursos que reciben las instituciones educativas a las
que estan vinculadas.

d) Al Ministerio de Educacion Nacional monitorear el gasto plblico que se realiza por parte de los
establecimientos educativos estatales y definir la asistencia técnica requerida por las entidades territoriales
certificadas.

e) Adicionalmente, se facilitara el acceso a los datos consolidados en los distintos niveles de
gobierno encargados del monitoreo, seguimiento y control”.
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Obligaciones del Ministerio de Educacién Nacional frente al SIFSE:
a) Garantizar el funcionamiento de la herramienta y la disponibilidad de los reportes de informacion
para los diferentes niveles de gobierno.
b) Asignar oportunamente las claves a los funcionarios designados por las entidades v los rectores.
c) Registrar oportunamente la informacién de asignaciones de Gratuidad del SGP.
d) Adelantar el monitoreo al reporte de la informacion y anélisis de la misma para retroalimentar a las
entidades territoriales certificadas.
e) Garantizar que durante el proceso de reporte de informacion, se cuente con una mesa de ayuda

que permita facilitar el uso del sistema y la oportunidad en la informacion, fa cual estara dirigida por el
Ministerio.

f) Brindar capacitacion y asistencia técnica sobre el sistema a los administradores del sistema en el
nivel territorial, quienes tendran a su cargo la competencia de facilitar la gestion y uso del mismo a los
usuarios de los Fondos de Servicios Educativos.

Responsabilidades de las Entidades Territoriales Certificadas frente al SIFSE:

a) Actualizar en el DUE la organizacion de los establecimientos educativos, de acuerdo con las
orientaciones impartidas al respecto por el Ministerio de Educacion Nacional.

b) Expedir la reglamentacion y conformacion de los FSE y/o reorganizacion de los mismos, de
acuerdo con las orientaciones dadas por el Ministerio de Educacion Nacional y reportaria en el mddulo de
administracion de fondos.

c) Administrar en el aplicativo el inventario de FSE, las novedades de los mismos, y verificar los datos
necesarios para el giro de recursos por parte de la Nacion (cuentas bancarias, NIT, cambios en el ordenador
del gasto, etc.)

d) Realizar el seguimiento a la actualizacion de la informacion financiera reportada por los
establecimientos educativos y evaluar la ejecucion.

e) Ejercer inspeccion y vigilancia a los FSE de conformidad con las competencias asignadas por la
Ley 715 de 2031.
f) Brindar asistencia técnica y soporte a los establecimientos educativos estatales de su jurisdiccion

en el manejo de los FSE para garantizar el adecuado uso de los recursos, la calidad y consistencia de la
informacion.

g) Garantizar que los rectores y directores rurales de cada establecimiento educativo estatal que
cuente con FSE se registren en el sistema y diligencien la informacion de manera oportuna, atendiendo las
instrucciones consignadas en el manual operativo del Ministerio de Educacion Nacional.

h) Validar la informacion, velando por la veracidad, oportunidad y calidad de la informacion
registrada.

i) Utilizar el sistema para fortalecer el reporte en el Formato Unico Territorial — FUT

El Decreto 1075 del 26 de Mayo de 2016, en su articulo 2.3.1.6.3.18, cita en su parrafo 2 *La entidad territorial
certificada debe ejercer seguimiento en la administracion y ejecucion de los recursos de los fondos de
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servicios educativos, para lo cual el establecimiento educativo debe suministrar toda la informacion que le
sea solicitada.

Responsabilidad de los Rectores o Directores frente al SIFSE:

a) Verificar la informacion del Fondo de servicios educativos en el SIFSE y comunicar de manera
oportuna y con los soportes correspondientes las novedades a las entidades territoriales certificadas en las
fechas establecidas.

b) Registrar oportunamente la informacion financiera relacionada con los recursos que administra.
c) Garantizar la veracidad y consistencia de la informacion.
d) Dar cumplimiento al articulo 2.3.1.6.3.19 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion

1075 del 26/05/2015 sobre rendicion de cuentas y publicidad del manejo de los recursos del FSE”.
Aspectos a tener en cuenta para acceder al SIFSE:

a) El acceso al SIFSE estara habilitado solamente para aquellos usuarios
previamente autorizados por la entidad territorial ante el MEN.

b) En el caso de los FSE, los rectores y directores rurales deberan realizar su
registro en el SIFSE. El sistema validara los datos ingresados contra los existentes en el
DUE para el establecimiento educativo correspondiente. Cuando los datos del rector no
correspondan el sistema restringira el acceso.

) Para aquellos casos en los cuales se presente cambio de rector o director rural
en el transcurso de la vigencia, la entidad territorial certificada debera ejecutar el
procedimiento de actualizacion en el sistema, previo registro de la novedad en el DUE.

d) Para el adecuado funcionamiento de la herramienta y garantizar la seguridad de
la informacion, tanto el usuario como la clave web asignados a cada FSE se asociaran a
la cédula del rector o director rural registrado en el DUE para dicho establecimiento. Por
tanto, el reporte de informacion, la oportunidad, consistencia y calidad de datos del
mismo, asi como el adecuado manejo del sistema, estaran bajo su directa
responsabilidad.

Ingreso al Sistema. El SIFSE se encuentra disponible en ta pagina WEB del Ministerio de
Educacién Nacional en el sitio: https://sifse. mineducacion.qov.co/sifse-web-base-

web/#/login.

Cronograma de reporte de informacion financiera de los fondos de servicios
educativos. El reporte de informacion financiera tendré caracter acumulativo y se hara en
periodos trimestrales, en las fechas establecidas por el Ministerio de Educacion Nacional.

Conceptos requeridos para el cargue de la informacion:

*

El presupuesto inicial, tanto de ingresos como de gastos debe corresponder al
aprobado por el Consejo Directivo y radicado en Secretaria de Educacion Departamental
al inicio de la vigencia, acorde con el numeral 2 del articulo 2.3.1.6.3.19 del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion 1075 del 26/05/2015.

* El presupuesto definitivo, Corresponde a la apropiacion final, es decir, aquella que
incorpora las modificaciones (reducciones, adiciones, traslados) del presupuesto. Los
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Fondos de Servicios Educativos, cuentan con diferentes fuentes de financiacion, para su
normal funcionamiento y para las inversiones que el Proyecto Educativo Institucional —
PE| demande, diferentes de los gastos de personal, a saber: Ingresos Operacionales,
transferencias nacionales, departamentales y municipales, recursos de capital (recursos
de balance, rendimientos financieros, donaciones, entre otros) y en este sentido, una vez,
ingresen al FSE, hacen parte de la totalidad del presupuesto de ingresos y en estricto
equilibrio, deben reflejarse la totalidad de los recursos en el presupuesto de gastos.
(Articulos 2.3.1.6.3.8 y 2.3.1.6.3.9 Decreto 1075 del 26/05/2015.)

La Gratuidad Educativa -documento de distribucidén tanto de ingresos como los gastos
financiados por esta fuente de recurso, debe corresponder al valor asignado vy
efectivamente girado por el Ministerio de Educacion Nacional. La Unica excepcion es para
aquellos que aun no hayan recibido el giro del recurso basados en el documento de
distribucién es decir, se debe adicionar o reducir lo presupuestado por el documento de
distribucion de acuerdo con lo asignado y transferido por el Ministerio de Educacion
Nacional.

Cualquier otro valor incluido en el Presupuesto Definitivo con una fuente de ingreso
diferente a Gratuidad, debe estar soportado mediante Acuerdo aprobado por el Consejo
Directivo que permita identificar las modificaciones al Presupuesto (Adiciones, Traslados
y/o Reducciones), el cual debe reposar en la Secretaria de Educacion Departamental,
como medio de prueba.

* Montos recaudados. Son los ingresos percibidos durante la vigencia a reportar,
los cuales obedecen a los ingresos operacionales que se obtienen por la utilizacion de los
recursos del establecimiento en la prestacion del servicio educativo, reflejados en el
CGN2005.001 a reportar a la Contaduria General de la Republica en la cuenta 4.3.05
Venta de Servicios Educativos, transferencias nacionales, departamentales y municipales,
recursos de capital (recursos de balance, rendimientos financieros, donaciones, entre
otros). la asignacién de recursos que hace el Ministerio de Educacion Nacional
provenientes del Sistema General de Participaciones para Educacion por concepto de
gratuidad educativa, en virtud de lo dispuesto por el articulo 140 de la Ley 1450 de 2011,
reflejada en el CGN2005.001 en la cuenta 4.4.28.05 SGP para Educacion, entre otros.

*

Los Compromisos. Son la imputacion presupuestal mediante el cual se afecta en
forma definitiva el presupuesto, garantizando que el rubro solo se utilizara para ese fin,
por lo tanto, el valor a reportar en la plataforma lo conformara los registros presupuestales
(RP) expedidos.

* Las Obligaciones. Se entiende por obligacion exigible de pago, el monto adeudado,
como consecuencia del perfeccionamiento y cumplimiento —total o parcial- de los
compromisos adquiridos, equivalente al valor de los bienes recibidos, servicios prestados
y demas exigibilidades pendientes de pago.

* Los Pagos. Son los desembolsos efectuados para cubrir los Gastos de Funcionamiento
necesarios para el normal desarrollo de las actividades administrativas, técnicas y
operativas, los gastos de Inversion orientados a mejorar la calidad del servicio ofrecido,
mediante [a implementacién de acciones de mejoramiento de la gestion escolar y
académica y los gastos generales relacionados con la adquisicion de bienes y servicios
para el normal funcionamiento del establecimiento educativo, los cuales se deben ver
reflejados en la informacion financiera a reportar a la Contaduria General de la Republica.
Dando cumplimiento al acto administrativo o contrato, teniendo en cuenta el
reconocimiento de la obligacion, y liquidadas las deducciones de ley, se debe verificar el
saldo en bancos, posteriormente se procede a desembolsar al beneficiario el monto de la
obligacion, extinguiendo la respectiva obligacion, dicha transferencia es efectuada por el

funcionario competente (pagador).
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» DOCUMENTOS SOPORTES REQUERIDOS CON EL REPORTE EN
EL SISTEMA DE INFORMACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS

EDUCATIVOS SIFSE.

PRESENTACION DE LA

FECHA ENVIO DE|INFORMACION EN
TRIMESTRE SOPORTES SIFSE Y SOPORTES
Acumulada de
i 30 ABRIL Enero a Marzo
Acumulada de
1 30 JULIO Enero a Junio
Acumulada de
11 30 OCTUBRE Enero a Septiembre
30 ENERO
SIGUIENTE Acumulada de
v VIGENCIA Enero a Diciembre

El cronograma de cargue en la plataforma “SIFSE”, dependera de las fechas dadas por el
MEN.

La Ejecucion Presupuestal de ingresos, ejecucion de gastos y relacion de pagos, se
subiran a través del aplicativo “GUANE” INGRESOS.XLS - GASTOS.XLS — PAGOS.XLS.

Asi mismo enviar escaneado en PDF los Extractos Bancarios correspondientes a las
cuentas que manejan los Recursos (Gratuidad y Propios) de los fondos de servicios
educativos de cada trimestre, con las respectivas conciliaciones bancarias y los acuerdos
presupuestales al correo electronico: fondoservicioseducativos@santander.gov.co

SIFSE: Tenga en cuenta que versiones actualizadas de estos formatos, manuales y
documentos, podran ser publicadas en el SIFSE.

Principales caracteristicas de los modulos funcionales del SIFSE. El Sistema de
Informacién de Fondos de Servicios Educativos (SIFSE), esta disponible en la pagina web
del Ministerio de Educaciéon Nacional, a ftravés de la direccion:
https://sifse.mineducacion.gov.co/sifse-web-base-web/#/login, (Articulo 7 Resolucidn
16378 del 18 de Noviembre de 2013, MEN):

*

Médulo de administracion de Fondos de Servicios Educativos. Este madulo
contiene la informacion de los Fondos de Servicios Educativos existentes en cada entidad
territorial de conformidad con el Directorio Unico de Establecimientos — DUE, asi como fos
datos basicos que permitan la asignacion y giro de recursos por parte de la nacién como:
nombre del rector, documento de identificacion, NIT del establecimiento, acto
administrativo de creacion del Fondo, sedes del establecimiento, otros establecimientos
educativos asociados, ntiimero de cuenta y banco, entre otros.(Articulo 10 Resolucion
16378 de 2013, MEN).

Caracteristicas y funcionamiento del Médulo de Administracion de FSE

Todas las cuentas reportadas para giro de recursos deben ser registradas por el
Ministerio de Educacion Nacional, en el Sistema Integrado de Informacion Financiera de
la Nacion — SIIF, que administra el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Por lo tanto,
cualquier cambio debe ser debidamente justificado, en caso de fuerza mayor o caso
fortuito de acuerdo con lo establecido en el oficio 5.3.2 del 15/12/2005 de la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Credito
Publico, que trata sobre la administracion de las cuentas del Sistema General de
Participaciones “SGP” y La Resolucion12829 del 30 de Junio de 2017 Por la cual se
reglamentan las Cuentas Maestras de las entidades territoriales para la administracion
de los recursos del Sistema General de Participaciones en Educacion en sus
componentes de prestacion del servicio, cancelaciones, calidad matricula y calidad

gratuidad.
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*

MEN).

*

Médulo de reporte de informacién financiera de los Fondos de Servicios
Educativos. En este modulo cada administrador de un Fondo de servicios educativos,
debera reportar la informacién detallada relacionada con ingresos y gastos del
establecimiento y sus asociados. Dicha informacion tendré caracter oficial y estara
disponible para consulta por parte de los diferentes niveles de Gobierno encargados del
monitoreo y seguimiento de los recursos del sector, asi como para la definicidn de
acciones y focalizacién de asistencia técnica requerida para los procesos de gestion y
eficiencia en el uso de los recursos publicos.” (Articulo 12 Resolucion 16378 de 2013,

Estructura del Moédulo de Reporte de Informacion de los Fondos de
Servicios Educativos. Una vez analizadas las fuentes de ingresos y los conceptos de
gastos en los cuales pueden invertir los recursos el fondo de servicios educativos, se
definié la siguiente estructura de reporte, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto
1075 de 2015 (Decretos 4791 de 2008 y 4807 de 2011):

Fuentes de ingresos de los establecimientos educativos:

Chdigo Hombre Dezsaripsian
28 FCOE FOME
32 Recursos de capinl-Zuperdvi-Cratiidad SuseravitGrawigsd
33 Reoursos de Capial-Supsrdvit-Fecursos Propios Sy vit-Feoursos Propios
34 Fecursos de Capita-Supsrava-FOME Superavit-FOME
a5 Recursos de Capial-Rengmmenine Finandsros- o
st fpd =8
Gratuidad -
35 Fzcursos de Capial-Renomismoes Finangieros- Fer
Feoursas Propios Fro
37 reoursss de Capaal-Rendimientos Financieros-FORE | Ren
38 Feoursos de Capial-Rein ; Fe
8 :
40 Recursos de Capita
41 nros Recursos de Capial
42 Recursos de Capaal - Superavin- TransCalidad Buperavit- Trans.Lalidad
43 | Recursos de Capaal- Rencimeenios Financzros - Rendimienlos rinancierns -
gramsA,Cs.% tad Trans.Calidad
44 Feourses de Capial - Beintegros- TransCalidad
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* Moédulo de reportes consolidados. La informacion validada por las entidades

territoriales certificadas, relacionada con la ejecucion de los recursos del sector en los
Fondos de Servicios Educativos, constituira el insumo para la construccién de los
indicadores presupuestales basicos que estaran disponibles para consulta en el SIFSE,
asi como reportes para los diferentes niveles de gobierno, de manera que facilite la labor
de monitoreo y seguimiento de conformidad con las competencias asignadas en la

normatividad vigente.

El médulo ademas contiene los datos relacionados con la asignacion de recursos del

Sistema

item detalles del gasto
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ARTICULO SEGUNDO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha y produce

efectos a partir de su comunicacion y publicacion.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en Bucaramanga, a los 16 AGO ?022

MARIA¥EUGENIA TRIANA VARGAS
Secretaria de Educacién Departamental

P o e
Proyecto: Sol Janeth Blanco Portilla. Profesional Universitario. Fondo de Servicios Educativos. SED.
Revisd: Edelmira Valencia Mendoza. Coordinadora Grupo Apoyo Juridico. SE
Revis6: Bernardo Patifio Mansilla. Director Administrativo y Financiero - SED




