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Plan de trabajo para la Racionalización de Trámites _____ de la Secretaría ________________ Departamental
Mediante el siguiente plan de trabajo se pretende dar cumplimiento a la Estrategia de Racionalización formulada en el Plan De Transparencia y Ética Pública - PTEP _______ registrada en el Sistema Único de Información de Trámites - SUIT, en el cual se implementarán acciones de Racionalización (administrativa, normativa, tecnológica), de los trámites adscritos a la Secretaría de _________________________, con el fin de mejorar la prestación de los servicios de la Gobernación de Santander ofertados a la ciudadanía.
Objetivo: 
Facilitar a los ciudadanos el acceso a los tramites ofrecidos por la Gobernación de Santander.
Acciones por Realizar
	Actividad
	Desarrollo

	1. Levantamiento de información 
	

	2. verificar la información
	

	3. Reunión con los funcionarios
	

	4. Análisis de la información por parte de (SYC)  
	

	5. Realizar pruebas de los tramites
	

	6. Producción del trámite en la Sede Electrónica 
	

	7. Dar a conocer los tramites
	

	8. indicadores 
	


Tiempo de Ejecución
A continuación, se presentan los tiempos de ejecución sólo para las actividades que se encuentran pendiente de ejecución:
	Acciones por realizar
	Feb
	Mar
	Abr
	May
	Jun
	Jul
	Ago
	Sep
	Oct
	Nov

	1. Levantamiento de información 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. verificar la información
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Reunión con los funcionarios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Análisis de la información por parte de (SYC)  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Realizar pruebas de los tramites
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Producción del trámite en la Sede Electrónica 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Dar a conocer los tramites
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. indicadores 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Responsables de las Acciones
	Acciones por realizar
	Responsables (Secretaria u oficina)

	1. Levantamiento de información 
	

	2. verificar la información
	

	3. Reunión con los funcionarios
	

	4. Análisis de la información por parte de (SYC)  
	

	5. Realizar pruebas de los tramites
	

	6. Producción del trámite en la Sede Electrónica 
	

	7. Dar a conocer los tramites
	

	8. indicadores 
	


En Bucaramanga, a los ____ días, del mes ______ del año________.
Aprueban,
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