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PROCESO

GESTION JURIDICA

SECRETARIA U OFICINA

OFICINA JURIDICA

PROCEDIMIENTO

PARA EL TRAMITE DE CONCILIACIONES PREJUDICIALES Y JUDICIALES

Atender las solicitudes de convocatoria a conciliar extrajudicial y judicialmente, en cumplimiento de los Decretos 1069 de 2015, 1167 de 2016 y la Ley 2220 de 2022, surtiendo el

OBJETIVO estudio y la decisién de los casos por parte del Comité de Conciliacion, con el fin de representar al Departamento de Santander en las audiencias de conciliacion prejudicial celebradas
ante la Procuraduria General de la Nacién, asi como en la etapa de conciliacion de los procesos judiciales en los que actla la entidad.
ALCANCE Inicia con la recepcién de la solicitud de convocatoria a Conciliacién Extrajudicial y Judicial y finaliza con la celebracion de la Audiencia de Conciliacion.
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]

t Inicio )

Y

Recepcion de solicitud de
conciliacién

Y
Registra de la solicitud y
envio a dependencia
competente

Y
Elaboracién de ficha
técnica y remision a

Comité de Concillacion

Y

g

Ellla Secretario/a del Comité de Conciliacion y el
Profesional Universitario o Contratista recibe la solicitud
de conciliacion prejudicial y/o citacion de diligencia de
audiencia de conciliacion por parte de la parte
convocante y/o Despacho, respectivamente.

Oficina Juridica

Secretario Técnico
del Comité de
Defensa Juridica 'y
Conciliacién

Profesional
Universitario o
Contratista

Bandeja de entrada del correo
de conciliaciones del
departamento de Santander.

Radicado Forest

Auto que fija fecha para
audiencia

NA

El/lla Secretario/a del Comité de Conciliacion registra la
solicitud de conciliacion prejudicial en la base de datos y
remite a la dependencia competente, con el fin de que

Oficina Juridica

Secretario Técnico
del Comité de
Defensa Juridica 'y

Base de datos de
conciliaciones prejudiciales
diligenciada

Formato Relacion de Solicitudes
de Convocatoria a Conciliaciéon
Prejudicial Cédigo AP-GJ-RG-64

se adelante el estudio y elaboracién de la ficha técnica. Conciliacion Radicado Forest remitiendo la P
N . I Formato Carta Codigo: AP-Al-
Término: 2 dias convocatoria a Conciliacion
e RG-110
Prejudicial
Formato Ficha Técnica de
El Profesional Universitario o Contratista a quien se Conciliacion Extrajudicial AP-
asigne el caso, analiza la solicitud de conciliacion . Profesional Ficha técnica diligenciada y GJ-RG-34
o O ' - Dependencia . o . iy
extrajudicial y/o judicial, elabora la ficha técnica de competente Universitario o enviada al Comité de
conciliaciéon y la remite al Comité de Conciliacién. P Contratista Conciliaciones Formato Ficha Técnica de

Término: 10 dias.

Conciliacién JUDICIAL AP-GJ-
RG-33
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Coneil

Convocatoria Comité de

lacion

A

F

Exposiciin d
el Comité de

el caso ante
Coneiliacibn

L

y

Reparto del casc a
abogado de Oficina
Juridica

A

y

Coneil

Asislencia a Avdiencia de

lacian

X

y

Coneil

Archivo del acta de

lacion

k.

y

]

El/la Secretario/a del Comité de Conciliacién convoca a
los miembros del Comité de Defensa Judicial y
Conciliacion a través de la Plataforma Forest u otro
medio digital, con dos dias de antelacion, para llevar a

Oficina Juridica

Secretario Técnico
del Comité de
Defensa Juridica 'y

Convocatoria enviada a través
de Forest

Formato Carta Codigo: AP-Al-
RG-110

cabo la sesion presencial y/o virtual, segun sea el caso: Conciliacion
ordinaria o extraordinaria. Término: 15 dias desde el
recibo de la solicitud de conciliacién.
Formato Ficha Técnica de
Conciliacion Extrajudicial
) o . . Ficha técnica presentada ante Codigo: AP-GJ-RG-34
El Profesional Universitario o Contratista a quien se Profesional el Comité de Conciliaciones
asigne el caso expone el caso analizado ante el Comité Dependencia ; s Formato Ficha Técnica de
S Universitario o S, . P
de Conciliacion, recomendando abstenerse o no de competente . o Conciliacion Judicial Cédigo:
Contratista Acta del Comité de

presentar formula conciliatoria.

Conciliacién

AP-GJ-RG-33

Formato Acta Cédigo: AP-Al-

RG-111
El/lla Secretario/a del Comité de Conciliacion somete a Formato Acta Cédigo: AP-Al-
decisién de los miembros del Comité del Conciliacion, si Secretario Técnico Acta del Comité de RG-111

el caso expuesto se debe o no conciliar y, de acuerdo
con la decision tomada, expide la certificacion y elabora
el Acta de la sesion. Término: 5 dias siguientes a la
sesion del Comité.

Oficina Juridica

del Comité de
Defensa Juridica 'y
Conciliacion

Conciliacion

Constancia del Comité de
Conciliacién

Formato Constancia Estudio
Procedencia de Conciliaciéon
Comité de Conciliacion Cadigo:
AP-GJ-RG-51

El/la Jefe de Oficina Juridica realiza el reparto del caso
al Profesional o Contratista que asistira a la audiencia de

Jefe de Oficina

Radicado Forest asignando el
caso para representar al

Formato Carta Codigo: AP-Al-

conciliaciéon prejudicial citada por la Procuraduria Oficina Juridica Juridica Departamento en la audiencia RG-110
General de la Nacion. de conciliacién
EI_ Profesional Universitario o C_ontratlsta a quien se Profesional Acta de Audiencia de
asigne el caso representa a la entidad en la audiencia de - . . s S e
e R . Oficina Juridica Universitario o Conciliacion Judicial o NA
conciliacién judicial o prejudicial, teniendo en cuenta lo . A
Contratista Prejudicial

resuelto y decidido por el Comité de Conciliacién.

Archivar el Acta de la Audiencia de Conciliacion, de
conformidad con la Tabla de Retencién Documental

Oficina Juridica

Secretario Técnico
del Comité de
Defensa Juridica y
Conciliacién

Inventario Documental
actualizado

Formato Unico de Inventario
Documental Cédigo: AP-Al-RG-
120
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[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
Verificar el acuerdo conciliatorio
Formato Acta Cédigo: AP-Al-
¢Hay acuerdo conciliatorio? Acta del Comité de RG-111
Profesional Conciliacion
Sl: Ir al procedimiento de pago de sentencias y Oficina Juridica Universitario o Formato Constancia Estudio
conciliaciones. Contratista Constancia del Comité de Procedencia de Conciliacion

Ir & Procedimiento de
pago de sentencias y
concihaciones Judicial

Ir a Procedimiento para
adelantar la defensa

NO: Ir al procedimiento para adelantar la defensa judicial
del Departamento de Santander.

Conciliacion

Comité de Conciliacion Cadigo:
AP-GJ-RG-51

Elaboracian y
presentacidn de
informe de gestian

El/lla Secretario/a del Comité de Conciliacion elabora y
presenta Informe de Gestion Semestral al Gobernador

Oficina Juridica

Secretario Técnico
del Comité de

Informe de Gestion del
Comité de Conciliacion

Formato Carta Codigo: AP-Al-
RG-110

del Departamento y al Comité de Conciliacion. Conciliacion

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Ficha Técnica de Conciliacion, Acta de sesion del Comité de Conciliacién, Constancia Estudio Procedencia de Conciliacion Comité de Conciliacién

DEFINICIONES

Acta del Comité de Defensa Judicial y Conciliacién: es un documento en donde se deja constancia de la decision o decisiones emitidas por los miembros
permanentes del Comité, ésta debe estar suscrita por los miembros que hayan asistido a la respectiva sesion y el funcionario que ejerza la Secretaria Técnica del mismo.

Audiencia de Conciliacion: escenario extrajudicial o judicial en el cual se desarrollan los mecanismos y las actividades de solucién de conflictos entre las partes, el cual
se encuentra definido y regulado por la Ley 446 de 1998, Ley 1437 de 2011, Ley 1564 de 2012, Decreto 1069 de 2015, Decreto 1167 de 2016 y la Ley 2220 de 2022.

Certificacion: es un documento suscrito por la Secretaria Técnica en donde consta la decision emitida por el Comité de Defensa Judicial y Conciliacion sobre la
procedencia 0 no de la conciliacion o de cualquier otro medio alternativo o de solucidn de conflictos, pacto de cumplimiento, la accién de repeticion o del llamamiento de
garantia con fines de repeticién, que estara contenido en el acta del Comité respectiva.

Conciliacién prejudicial: mecanismo alternativo de resolucion de conflictos legales que poseen las partes para dirimir un conflicto, sin tener que acudir a un debate ante
la jurisdiccion, bien sea por razones practicas o como requisito de procedibilidad.

Comité de Conciliacion y Defensa Judicial: érgano administrativo integrado por miembros directivos de la entidad, a quienes les corresponde adoptar la decision de
presentar o no formula conciliatoria ante las pretensiones prejudiciales o judiciales formuladas contra la entidad, asi como adoptar las politicas de prevencion del dafio
antijuridico, evaluar la procedencia o no de las acciones de repeticion.

Fichas Técnicas: es un documento donde consta toda la informacion del estudio técnico, financiero y juridico realizado a una solicitud de conciliacion.
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OBSERVACIONES

Este procedimiento encuentra fundamento legal en el articulo 161 del CPACA mediante el cual sefiala que los asuntos susceptibles de conciliacién, es requisito de
procedibilidad para demandar, adelantar el tramite de conciliacion extrajudicial.

Se debe cumplir con lo establecido en la Resolucion No. 10901 del 27 de junio de 2024 y/o resolucion que esté vigente con relacion al reglamento del Comité de

Conciliacion.
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
0 20/08/2024 Creacion del procedimiento ADRIANA PATRICIA MARTINEZ ROMERO LUZ ANGELA CRISTANCHO CORREDOR
p Profesional Universitario Jefe Oficina Juridica




