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Mediante el cual se establece el proceso de Gestion de Cobertura en la Secretaria
de Educacion del Departamento de Santander para la vigencia 2022

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER

En uso de las facultades constitucionales y legales y en especial las conferidas por la Ley
115 de 1994, la ley 715 de 2004, la resolucion ministerial No. 07797 de 2015 y y Decreto
No. 263 de 2013 y decreto 111 de 2018, y

CONSIDERANDO

a) Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 67 de la constitucion politica
de Colombia, la educacion es un derecho fundamental y un servicio publico gue
cumple una funcién social, a cargo del estado, la sociedad y la famiha.

b) Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994, determina que corresponde al Estado, a la

sociedad vy a la familia velar por la calidad de la educacién y promover el acceso al
servicio publico educativo.

c) Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponde a las
entidades Territoriales Cenrtificadas en educacién dirigir, planificar y prestar el
servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y media en sus distintas
modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

dy Que de acuerdo con el articulo 5 numera! 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7
numeral 7.4 y articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacion de matricula es ia
base fundamental para la asignacion de recursos provenientes del Sistema
General de Participaciones per los conceptos de poblacién atendida y poblacion
por atender en condiciones de eficiencia y equidad; convirtiéndose en insumo
basico para la definicion, distribucidn y reorganizacion de plantas de personal
docente y administrativo de los estabiecimientos educativos estatales de las
Entidades Territoriales Certificadas.

e) Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, estabiece que ias Entidades Terntonales
Certificadas en educacion deben contar con un sistema de informacion del sector
educativo y mantenerlo actualizado de acuerdo con fas orientaciones que para tal
fin determine la Nacion.

f) Que la Ley 1098 de 2006, Cddigo de la infancia y la Adoclescencia, precisa que la
familia, la sociedad y el Estado son corresponsables de la atencion, cuidado vy
proteccion de los derechos de las nifias, los nifios y los adolescentes. lgualmente,
en su articulo 29, establece el derecho al desarrollo integral de fos nifos y nifas
hasta los 6 afios, constituyendo como derechos impostergables de la primera
infancia, Ia atencidn en salud y nutricion, el esquema completo de vacunacion, (a
proteccién contra fos peligros fisicos y la educacion inicial.

a) Que la Ley 1448 de 2011, "por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y
reparacién integral a las victimas del conflicto armado internc y se dictan otras
disposiciones, ' incluye la educacién como aspecto para generar una reparacién
integral a las victimas.
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h) Que mediante Decreto 2383 de! 11 de diciembre de 2015, se adiciona a! Decreto
1075 de 2015 - Unico Reglamentario del Sector Educacion, la reglamentacion de
la prestacion del servicio educativo en el marco del Sistema de Responsabilidad
Penal para Adolescentes.

iy Que mediante el Decreto 1421 del 29 de agosto de 2017 se reglamenta el marco
de Ia educacion inclusiva la atencion educativa a la poblacidn con discapacidad,
asi como la ruta, el esquema y las condiciones para la atencidn educativa a la
poblacion con discapacidad en los niveles de preescolar, basica y media.

) Que la Ley 1804 de 2016, se establece la politica de estado para el desarrolio
integral de la primera infancia De Cero a Siempre y se dictan otras disposiciones,

define la educacién inicial cormo un derecho de los nifios y nifias menores de seis
afios de edad.

k) Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, 'Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario de Sector Educacion’; compild,
entre ofras normas, las relacionadas con la organizacion de! servicio educativo
oficial que constituyen la referencia para el proceso de gestion de la cobertura en
las entidades territoriales, siende de particular relevancia los aspectos
relacionados con fa administracion del servicio educativo y las estrategias para
promover el accesc y la permanencia escolar de diversos grupas poblacionales.

) Que el Decreto 1075 de 2015, compilé el Decreto 4807 del 2011 en su articulo
2.3.1.8.4.5, sefiala que los rectores, directores de los establecimientos educativos
estatales, los secretarios, los gobernadores y alcaldes, seran responsables de la
oportunidad, veracidad y calidad de la informacion que suministren para la
asignacion y distribucion de los recursos de gratuidad y sefiala asi mismo que las
inconsistencias en la informacion daran lugar a responsabilidades disciplinarias

m) Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.6 5
sistemas de informacion del sector educativo, asigna a las Entidades Territoriales
Certificadas en educacién el deber de administrar y responder por el
funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa departamental,
distrital o municipal, asi como de suministrar dicha informacion a Ja Nacidn en las
condiciones gue establezca €l Ministerio de Educacion Nacional.

n) Que el departamento de Santander adopta para el pericdo lectivo 2022, el proceso
de Gestion de la Cobertura establecida por e Ministerio De Educacion Nacional
mediante la resolucion 07797 del 29 de mayo de 2012.

o) Que el proceso de gestidn de la cobertura educativa busca garantizar gue previo a
iniciar el calendario escolar, se articule la capacidad operativa de las Entidades
Territoriales Cerlificadas, con los requerimientos de plantas de personal docente,
de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de

estrategias, con el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar la
continuidad de este.

p) Que le corresponde a la Secretarfa de Educacion de Santander y a los
establecimientos educativos oficiales, establecer estrategias para garantizar el
acceso y la permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifias, adolascentes
y jdvenes en situacion de vuinerabilidad y riesgo social.

q) Que conforme a ta normatividad anterior y con el proposito de establecer acciones
que permitan garantizar el acceso y la permanencia en el sistema educativo de
nifios, nifias, adolescentes y jévenes en los 82 municipics no certificados del
Departamento de Santander, y por consiguiente, organizar el proceso de Gestion
de la Cobertura 2021-2022, |a secretaria de educacion de Santander,

3 0 ABR 2021
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CAPITULO ]
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. Objeto Adoptar el proceso de gestion de 1a cobertura educativa 2021-2022, en
los niveles preescolar, basica, media y Ciclos Lectivos Especiales Integrados (CLEI) para
jovenes y adultos del sistema educativo oficial en la Secretarfa de Educacion del
Departamento de Santander, articulando e! recurso humano, de infraestructura y de
estrategias de permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de garantizar el goce
efectivo del derecho a la educacion, en condiciones de equidad, calidad y eficiencia,
asegurando el acceso v la permanencia de las nifias, nifios, jovenes y adultos.

Articulo 2. Ambito de aplicacidn. La presente Resolucion aplica para los 82 municipios
del Departamento de Santander no certificados en educacién, los establecimientos
educativos estatales y en los no estatales para el caso del reporte de matricula, y a los
padres de familia 0 acudientes y comunidad en general.

Articulo 3. Definicion. El Proceso de Gestién de la Cobertura del Servicio Educativo, es
el conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente,

eficaz v efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo
estatal,

CAPITULO I

DE .LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 4. Responsables det proceso de gestion de la cobertura educativa. Son
Responsables del proceso de gestion de cobertura jos siguientes:

La Secretaria de Educacion Departamental.

E| Comité de Cobertura Educativa Departamental.

lLos Comités de Educacion Municipal.

E| rector o director del establecimiento educativo estatal.

El personal administrativo responsable de los sistemas de informacion, de la
Secretaria de Educacién de Santander asignados al establecimiento educativo.

6. Padres de familia y/o acudientes.

AR e

Articulo 5. La Secretaria de Educacion de Santander, estara a cargo de:

a. Velar por el cumplimiento adecuado del procesc de gestion de la cobertura
educativa, mediante la articulacion de acciones con (os establecimientos
educativos estatales de los municipios no certificados del Departamento de
Santander.

b. Vincular a todas las auloridades nacionales, departamentales, municipates y otras
entidades, en la garantia del derecho a la educacion como corresponsables de la
prestacion de! servicio educativo.

¢. Definir y acompafiar en cada establecimiento educafivo de los municipios no
certificados del Departamento de Santander, los procedimientos para el desarrollo
de! proceso de gestion de la cobertura educativa.

d. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educative en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.
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e. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacién de preescolar, basica y media en el
sistema educativo estatal.

f. Reportar oportunamente al Ministeric de Educacidon Nacional — MEN, la
informacién establecida en la presente Resolucion.

g. Asegurar la gratuidad de la prestacion del servicio educative en las entidades
oficiales de los municipios no certificados del Departamento de Santander

h. Garantizar la calidad y veracidad de 1a informacion en el SIMAT y SIMPADE

Articulo 6. Ei Comité de Cobertura Educativa Departamental, de acuerdo con o

establecido en la Resolucién 013384 del 9 de julio de 2015, articulo segundo Funciones v
Responsabilidades.

a. Velar por la prestacion del servicio educative y asegurar las condiciones
necesarias para el ingreso y permanencia de los nifios, nifas, jovenes y aduitos
dentro del sistema escolar.

b. Apoyar la formulacidon del Plan de Cobertura Educativa para el Departamento de
Santander.

¢. Analizar y verificar el registro del desarrollo de las distintas etapas del proceso de
cobertura de acuerdo al cronograma establecido, y especialmente la infarmacion
de proyeccidén de cupos gue contempla la oferta educativa de |a entidad territorial.

d. Analizar y autorizar si es el caso, la inscripcion y matricula de estudiantes por fuera
de las fechas establecidas en el cronograma, por motivos de fuerza mayor o
situaciones especiales.

e. Realizar evaluacion y seguimiento al proceso de inscripciones y mairicuias.

Generar los lineamientos y procedimientos requeridos para que los traslados de

estudiantes antiguos del sistema educative oficial, se generen de manera eficaz y

de acuerdo a los criterios de asignacion de cupoes.

g. Velar por el adecuado procese de registro en el Sistema integrado de Matricula

SIMAT de todos los alumnos gue reciben el servicio educative y por la legalidad de
ia misma.

h

Articulo 7. Los Comités de Educacion Municipal, son corresponsables de garantizar el
cumplimiento de los procedimientos de la Gestion de la Cobertura Educativa en su
jurisdiceion, con los Directores de Nucleo, Directives docentes de los establecimientos
educativos, Personeria, Comisaria de familia, Departamento para la Prosperidad Social,
Instituto Colombiane de Bienestar familiar — ICBF, Policia Nacional (infancia y
adolescencia), entre otros, con el propésito de:

a. ldentificar los nifios, nifias y adolescentes por fuera del sistema educativo, para
garantizar e! servicio educativo.

b. Revisar y analizar las causas y efectos de la desercion escolar.

Fortalecer con la comunidad educativa el mejoramiento de ambientes escolares.

d. Gestionar recursos para fortalecer las estrategias de acceso y permanencia y dar
continuidad y ampliacién de fa cobertura {accesc / permanencia).

o

Articulo 8. Competencias de los rectores y directores de los establecimientos

educativos estatales. Los rectores y directores de los establecimientos educativos
estatales estaran a cargo de:

a. Ejecutar las etapas establecidas para e! desarrollo del proceso de gestidn de (a2
cobertura educativa.

h. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT y SIMPADE.

c. Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT vy
SIMPADE.

d. Elaborar la proyeccion de cupos del establecimiento educativo garantizando la
continuidad de estudiantes matriculados y la capacidad de oferta para nuevos
estudiantes en la siguiente vigencia,

e. Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

A0 ABR 2
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f. Realizar la matricula de los estudiantes nuevos asignados.
g. Actualizar la informacion personal de! estudiante con base en los documentos

entregados por la famitia y/o acudientes o el mismo estudiante, o por solicitud de la
Entidad Territorial Centificada (ETC), en el SIMAT.

Articulo 9. Competencia del personal administrativo responsable de los sistemas de
informacién, de la Secretaria de Educacion de Santander asignados al
establecimiento educativo, deberan reportar y registrar a través del usuario que le sea
asignado, la informacion en el SIMAT y en el SIMPADE, las solicitudes de iraslados, la
matricuta de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricuia. Lo
anterior, sin perjuicio de la responsabilidad gue le asiste al rector 0 guien haga sus veces,
en la materia. igualmente, reportar ia informacién en el Sistema Integrado de Matricuta —
SIMAT-, Directorio Unico de Establecimientos- DUE, Sistema de Informacion para el
Monitoreo, Prevencién y Analisis de la Desercidn Escolar —SIMPADE,

Articuto 10. Competencia de los padres de familia o acudientes. Los padres de familia
o acudientes de los estudiantes estaran a cargo de:

a. Realizar la inscripcién para la solicitud de cupo y formalizar la matricula de los
nuevos estudiantes.

b. Formalizar la renovacion de la matricula a los estudiantes activos.

Realizar 1a solicitud de traslados, en los casos que [o requieran,

Mantener actualizados los datos personales del estudiantie (social, medica, o

condicion), padre de familia y/o Acudiente, en el establecimiento educativo estatal.

e. Cumpiir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de
Educacion de Santander, en el marco dei Proceso de gestion de la cobertura
educativa.

f.  Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
Estudiante del sistema educativo estatal.

Q0

CAPITULO Mi

ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 11. Directrices para la organizacion del proceso de gestion de la cobertura
educativa. La Secretaria de Educacion de Santander, aplicara las siguientes directrices
en la organizacién del proceso de gestién de la cobertura educativa:

1 Qarantizar e! derecho a la educacidn de la poblacién en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

2. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos
educatives estatales, el recurso humano disponible y los recursos financieros
asignados.

3. Garantizar la no exigencia de examen de admisién como requisito para et ingreso
al Sistema educativo estatal. No obstante, podra definir que sus establecimientos
educativos estatales realicen examenes posteriores que permita la nivelacion
académica, para determinar el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado
el estudiante en caso de que &l, de manera justificada, no esté en condicicnes de
presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcion vy
examen de clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.

4. Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion del proceso
educativo y garantizar |a prestacion del servicio.

5 Garantizar el acceso v la permanencia educativa a la poblacion en edad escalar no
escolarizada, victima del conflictoc armado, adolescentes del sistema de
responsabilidad penal (SRPA) y en situacion de vulnerabilidad, mediante (a
articulacion de acciones con las entidades o establecimientos publices y/o
privadas que atienden a esta poblacion.
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6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector estatal, no esta condicionada a
pagos ni requisitos gue impliquen erogacion por parte del padre de familia o
acudiente, como derechos académicos © servicios complementarios como
afiliacion a la asociacién de padres de familia, o cualquier otro tipo de
organizacion, fondo o cuenta.

7. La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de
Modalidades educativas como: educacion presencial, semi-escolarizada. modelos
educativos flexibles, educacién por ciclos para Jjovenes y adultcs, sistemas
tutoriaies a distancia, didacticas flexibles para la inclusidbn de poblacion con
discapacidad, proyectos etnoeducativos vy adolescentes del sistema de
responsabilidad penal (SRPA), entre otros, garantizando condiciones de acceso y
permanencia educativa para la poblacion escolar.

8. Coniratar la prestacién del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan
limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con ia normatividad vigente.

8. La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar
alternativas para la educacion regular y los modelos educativos flexibles.

Articulo 12. Orden de Prioridad asignacién de cupos. l.a Secretaria de Educacion de

Santander en su procesc de gestion de la cobertura Educativa, garantizara el
cumplimiento en orden de prioridad, en Ia asignacion de cupos educativos, asf:

1. Para la asignacidn de cupos a estudiantes activos:

a. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar
su centinuidad en éste,

b. Estudiantes asignados medianie convenios de continuidad.

¢. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y
tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

d. Estudianies vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado.

2. Parala asignacidén de cupos a estudiantes nuevos:

a. Estudiantes en condicion de discapacidad o con capacidades o talentos
excepcionales.

b. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicién o grado obligatorio de
Preescolar,

c. Estudiantes victimas dei conflicto armado.

d. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

e. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo
Estatal.

. Estudiantes que abandonarcn el sistema educativo y manifiesten su intencién de
reingresar.

g. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2008, Cddige de Infancia y
Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescente - SRPA (jovenes entre los 14 a los 18 afios), en estos casos, la
Secretaria de Educacion de Santander, seguira los lincamientos establecidos en
las diferentes normas, para atender esta poblacion.

h. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

i. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que reguieran ser matriculados en el
sistema educativo estatal.

Articulo 13. Confidencialidad. Las perscnas que intervengan en el tratamiento de datos
personales durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa estan obiigadas a
garantizar la reserva de la informacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581
de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo modifiguen,
sustituyan o compilen.

3 0 ABR 2071
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CAPITULO IV
ETAPAS DEL PROCESQ DE GESTION DE COBERTURA

Articulo 14. Definicion de las etapas del proceso de gestion de cobertura educativa.

Las ETC tendréan las siguientes etapas dentro del proceso de gestion de cobertura
educativa:

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccién de cupos.
Solicitud y asignacion de cupoes educativos.
Mafricula.

Auditoria por parte de la Secretaria de Educacién de Santander.

S

Articulo 15. ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacion tendra como objetivo el
analisis de los requerimientos e instrumentos de recoleccién de la informacion y la
definicion de la metodologia necesaria para desarrollar el proceso de gestion de cobertura

en cada establecimiento educativo estatal baje la jurisdiccion de la Secretaria de
Educacion de Santander.

Como resultado de esta etapa de planeacion, la Secretaria de Educacién de Santander,
tiene como responsabilidad, expedir anuaimente el acto administrativo donde define las
directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para la organizacién y gestion de

cobertura del servicio educativo estatal, de conformidad con el cronograma establecido en
la presente Resolucion.

Articulo 16. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECGION DE CUPOS.
Esta etapa, tiene los siguientes objetivos;

1. Determinar en cada establecimiento educative estatal, la capacidad en
infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos pedagogicos,
para la continuidad de los estudiantes activos y propender por la ampliacién de
cobertura educativa estatal.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo
estatal de los 82 municipios no certificados de Santander, garantizando |a
continuidad de estudiantes activos y la atencion e inclusion de la poblacion por
atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los
estudiantes vy la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos
en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la distribucién
adecuada de planta docente y administrativa;, haciendo uso eficiente de los
recursos existentes: reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando,
ampliando o rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad
entre establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos
necesarios, dentro de los parametros establecidos por el MEN.

Articulo 17. Son Responsabilidades de Ia Secretaria de Educacion de Santander, ias
siguientes:

a. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo
estatal.

b. Reportar la informacion de infraestructura del establecimiento educativo estatal en
el Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa — SICIED y segun
la metodologia dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa.

c. Desarroliar el Plan de Inversion en infraestructura educativa.

d. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en el
Decreto 1075 de 2015 o aquellas normas que las modifiquen, sustiiuyan o

30 ABR 2
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e.

f.

g.

compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata el articule 34
de la presente Resolucion.

Asesorar y acompafiar continuamente los establecimientos educativos estatales
para la ejecucion de esta etapa.

Asesorar a los establecimientos educativos estatales en la definicion de
estrategias de ampliacion de cobertura.

Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el calculo

de la oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad def
servicic educative.

Realizar la confratacidn necesdria para la prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con la normatividad vigente.

Articulo 18. Son responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales, Ias siguientes:

a.

Calcular y proyectar los cupos y grupos para el siguiente afio a traves de los
instrumentos entregadas por la Secretaria de Educacién Departamental de
Santander y el déficit de cupos.

Proponer a la Secretaria de Educacidn Departamental de Santander, Ias
estrategias de ampliacidn de cobertura educativa, que permitan garantizar la
continuidad y acceso de los alumnos al sistema educativo estatal.

Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion Departamental, las
estrategias de ampliacién de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a
garantizar la continuidad de los estudiantes matriculados gue reciben el servicio
educativo en los establecimientos educativos estatales.

Reportar {a informacién de proyeccion de cupos en ¢l tiempo definido para ello de
acuerdo con el cronograma de esta misma resolucion.

Articulo 19. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPQOS EDUCATIVOS. Los
obietivos de la ejecucion de esta etapa son:

1.

2.

3.

4.

Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente ano escolar,
que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo et orden de prioridad
establecido en sl articule 13 de la presente Resolucion.

Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo estatal. conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o
acudientes durante el periode que defina la Secretaria de Educacion
Departamental de Santander.

Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el
orden de prioridad establecido en el articulo 12 de la presente Resolucian.

Articulo 20. Las Responsabilidades de ia Secretaria de Educacion Departamental en
la etapa de saolicitud y asignacion de cupos educativos, son las siguientes:

a.
b.

Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.
Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para ta
solicitud de cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos
educativos estatales.
Definir y adelantar ios mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
inscripcién de alumnes Nuevos.
Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatalaes, el proceso de
cargue de la informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los
respectivos sistemas de informacion.
Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo
13 de la presente Resolucion.
Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los estudiantes
asignados a dicho establecimiento.
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Articuio 21. l.as responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales en el desarrolle de la etapa de solicitud vy
asignacion de cupos educativos son:

a. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

b. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen.

c. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente
grado.

Articulo 22. En esta etapa los padres de familia y/o acudientes, tendran las siguientes

responsabllidades, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos
educativos:

a, Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de
Educacion Departamental, la inscripcion para solicitud de cupo vy traslados de los
esfudiantes.

b. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcién de alumnos nuevos.

Articulo 23. ETAPA DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion en los niveles de
preescolar, basica y media.

2. Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscrites.

4. Determinar la pebiacion matriculada.

Articulo 24. La Secretaria de Educacién de Santander, tendra como responsabilidad

en el desarrollo de la etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no
matriculados.

Articulo 25. Las responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales, en la etapa de matricula son:

a. Renovar la matricuia de alumnos activos.

h. Realizar la matricula de alumnos nuevos y/o de traslado, con la actualizacion de
los datos personales (incluyendo sus caracteristicas particulares
discapacidad, victima, etnia cultural, SRPA y datos de domicilio actual).

c. Registrar en el SIMAT la matricula de los alumnos nuevos y antiguos, después del
proceso de Promocién y/o Reprobacion.

d. Realizar el registro en el SIMAT, de los estudiantes matriculados y beneficiados en
las diferentes estrategias de acceso y permanencia, gue reciben en el
establecimiento educativor  alimentacidon escolar, transporte escelar, jarnada
escolar complementaria, entre otras, independiente de la entidad que lo suministre
(Publica y/o Privada), al momento de ser creada por la Secretaria de Educacion.

e. Notener alumnos sin matricular en las aulas de clases.

f. Realizar el registro de |a variable alternancia.

Articulo 26. Las Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes, en la
etapa de matricula son:

a. Entregar en el establecimiento educativo estatal la documentacion necesaria para
formalizar la matricula; en el case de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del
confiicto armade y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos
armados al margen de la Ley, los padres deberan entregar a documentacion
establecida en el articuto 3 de fa Resolucion 2620 de 2004.
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b. Aportar y actualizar la informacion requerida por la Institucién educativa que debe
alojarse en la historia escolar del estudiante con discapacidad (Decreto 1421/2017)
c. En e! caso de los estudiantes con discapacidad, los padres deben cumplir y firmar
los compromisos sefialados en el Plan Individual de Ajustes Razonables- PIAR y

en las actas de acuerdo, para fortalecer los procescs escolares de los estudiantes.
{Decreto 1421/2017)

d. Actualizar en el establecimiento educative estatal, la informacién necesaria del
alumno requerida y la de los padres de famifia o acudientes.

Articulo 27. Novedades de retiro de estudiantes. La Secretaria de Educacion
Departamental y ios rectores de los establecimientos educativos estatales registraran en

el SIMAT, de forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales
procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes,
o del estudiante, si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra ETC en donde el estudiante esta
cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de dicha ETC y/o
de! establecimiento educativo estatal, que acredite que la persona se encuentra
matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula, que adelante la Secretaria
de Educacién del Departamento de Santander o el MEN, evidencien gue algunos

estudiantes no cursan sus estudios en ese establecimiento educativo o que el
estudiante desertd de &l

Paragrafo. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la Secretaria de
Educacion Departamental de Santander o el establecimiento educativo estatal, se
encueniran obligados a retirar al estudiante de! SIMAT, sin exigir constancia o cerificacion
alguna de retiro. El retiro de algln alumno gque culming, aprobé y/o reprobd todos los
logros del grado actual, debe hacerse después de la etapa de promocién y/o reprobacion,
para que el grado que refleje en el informe de retiro sea el que aprobo o reprobd.

Articulo 28. ETAPA DE AUDITORIA. La etapa de auditoria de la Secretaria de
Educacion del Departamento de Santander, tiene como objetivos:

1. Hacer seguimiento a la ejecucion de! proceso de gestion de la cobertura educativa
en los establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizados.

2. lidentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT.

Articulo 29. Las responsabilidades de 1a Secretaria de Educacion del Departamento
de Santander, en la etapa de auditoria, son:

a. Plansar y ejecutar las auditorias de matricula al proceso de gestion de la cobertura
educativa, en los establecimientos educativos estatales focalizados.

b. Definir el alcance, participantes, cronograma y recurses necesarios para realizar la
Auditoria de matricula.

c. Realizar los informes de auditoria de matricula e identificar las inconsistencias
presentadas en el proceso de gestion de la cobertura educativa.

d. Proponer al establecimiento educative estatal planes de mejoramientoc para el
proceso de gestion de la cobertura educativa.

Articulo 30. Las Responsabilidades de los rectores o directores establecimientos
educativos estales en la etapa de auditoria, son:

a. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacion del

Departamento de Santander para la ejecucion del procesc de auditoria de
matricula.
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Establecer con la Secretaria de Educacion del Departamento de Santander el plan
de mejoramientic que sea necesario.

Actualizar la informacion en el Sistema Integrado de Matricula - SIMAT, cuando
sea hecesario.

Ejecutar el pian de mejoramiento propuesto por la Secretaria de FEducacion del
Departamento de Santander, como resultado de la auditoria de mairicula.

CAPITULO V

REPORTES DE INFORMACION Y GRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE

LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 31. Reportes de informacion. El reporte de informacion tiene como objetivos:

1.
2.

Obtener la informacion regisirada en los sistemas SIMAT y SIMPADE.
Cuantificar la poblacidn educativa atendida en los 82 municipios no certificados del

departamento de Santander, para los niveles de educacion preescolar, basica y
media,

_ Analizar la cobertura del sector educative en los niveles educativos anteriormente

citados.

identificar los beneficiarios vy las estrategias de permanencia que se adoptan y se
asignan en la Secretaria de Educacion de! Departamento de Santander.
Identificar la poblacion en riesgo de desercion en SIMPADE .

Generar estrategias para la permanencia de la poblacion en el sistema educativo
estatal.

Articulo 32. Las Responsabilidades de Ia Secretaria de Educacion del Departamento
de Santander con los reportes de informacion, son:

"0 a0 T

Articul

Reportar la matricula en el SIMAT.
Reportar las novedades de matricula en el SIMAT.
Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.
Garantizar que !a informacidn se encuentre actualizada en el SIMAT,
Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en et SIMAT.
Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en fas fechas definidas
en el articulo 32 de la Resolucidn 7797 de 2015:
1. Copia del acto administrativo que reglamenta el proceso de gestion de la

Cobertura educativa en la Secretaria de Educacidn del Departamento de
Santander.

Proyeccion de cupos.

Solicitud de cupos.

Inscripcidn de alumnos nuevos.
Reporte de informacion de matricula.

Garaﬁtizar la calidad y veracidad de la informacién reportada en el SIMAT vy
SIMPADE.

SRS

o 33. Las responsabilidades de los rectores o directores de los

establecimientos educativos estatales con los reportes de informacion, son:

Cumplir con el Cronograma de actividades de la presente Resolucién afio 2021~
2022,

Reportar la matricula en el Sistema Integrado de Matricula-SIMAT.

Responder por la calidad y veracidad de la informacion registrada en el SIMAT vy
SIMPADE.

Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricuia y retiro en SIMAT.

Garantizar la actualizacion de la informacién que se encuentra en e SIMAT y
SIMPADE.
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f. Informar oportunamente a la Secretaria de Educacidn de Santander, cualguier
eventualidad presentada en el marco del servicio educativo y la planta docente

Articulo 34. CRONOGRAMA. Los responsabies del proceso de gestion de la cobertura
educativa, segun su competencia, deberan cumplir en cada anualidad con el siguiente

cronograma de actividades:

ACTIVIDADES

Andlisis de los requerimientos
instrumentes de recoleccion de la
informacion  y  las  metodologias

necesarios, para desarrollar el proceso
de gestién de cobertura.

FECHAS DE INICIO

12 semana de abrilf2021

FECHAS DE
FINALIZAGION

43 semana de abril/2021

Expedicion del acto administrativo del
proceso de gestion de cobertura.

12 semana de abril/2021

4% semana de abril/2021

Reporte del acte administrativo del
proceso de gestion de coberiura.

Capacidad institucional y proyeccién de

4% semana de mayc/2021

Hasta la 2% semana de junio/2021

1% semana de
agosto/2021

cupos

Capacitacion  en  los  sistemas de

~ap cit ste Permanente
informacion

Elaboracion s} actualizacion de

convenios de continuidad.

22 semana de mayo/2021

12 semana de
agosto/2021

Estrategias de ampliacidn de cobertura.

42 semana de mayo/2021

42 sgmana de
agosto/2021

Aprobacién de proyeccion de cupos

Hasta la 4°. semana de agosto/2021

Reporte de proyeccion de cupos al MEN

Hasta la 4 semana de agosio/2021

Jornada de  busqueda activa de
estudiantes nuevos (ICBF y Primera
infancia)

2% semana de
agosto/2021

4% semana de
septiembre/2021

Solicitudes de cupos y traslados de
estudiantes activos. Aplica para alumnos
activos en cada  establecimiento
educative estatal y para alumnos gue
solicitan trasfado a otra Institucion.

1% semana de
septiembre/2021

42 semana de |
sepliembre/2021

Inscripcién de alumnos nuevos.

12 semana de
septiembre/2021

42 semana de
septiembre/2021
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ACTIVIDADES

e
FECHAS DE

FECHAS DE INICIO FINALIZACION

Reporte de inscripcion de
Alumnos nuevos.

4* gemana de octubre/2021

Reporte de soliciiud de cupos.

4* semana de octubre/2021

Reprobacion de esiudiantes, gue no
tienen recuparacion o su resultado fue
negativo.

3% semana de
noviembre/2021

2% semana de
Diciembre/2021

Promocion y aprobacion de trasiados de
estudiantes.

24 gemana de Diciembre/2021

Caracterizacion de la poblacidn en
riesgo de desercion. SIMPADE

A partir de la fecha de
inicio del Calendario
Escolar, expedido por la
SED

2% semana de
diciembre/2021

Asignacion de estrategias de acceso y
en el SIMAT.

A partir de la fecha de
inicio del calendario,
expedido por la SED

22 gemana de
diciembre/2021

Asignacion de cupos para ailumnos
nuevos.

42 gemana de
noviembre/2021

22 semana de
diciembre/2021

Renovacion matricula alumnos antiguos.

238 semana de
diciembre/2021

A% gemana de
enero/2022

Matricula de alumnos nuevaos

2?2 semana de
diciembre/2021

4% semana de
enerof2022

Novedades y retirc de estudiantes.

Permanentemente

Expedicién del acto administrativo de
distribucion de planta docente, directivo
Docente y administrativa,

43 semana de
marzof2022

3% semana de
noviembre/2021

Auditorias a los
Establecimientos Educativos.

i a Secretaria de Educacién de Santander, defihiré
las fechas de acuerdo con el Programa de
Auditorias a esiablecimientos educativos_

Reporte informacion de

22 semana de [ 47 semana de febrero de

adecuaciones en edificaciones) en el
sistema que disponga el MEN.

Matricula en el SIMAT. diciembre/2021 2022
Reporte de informacion de |
infraestructura fisica (construcciones y/o Permanentemente

Paragrafo. Las actividades que se contemplan en el presente articulo deberan ser
ejecutadas, sin perjuicio de las que adicione la Secretaria de Educacion de Santander,

atendiendo el cronograma trazado.

20 ABR 200



L stitirs o frtir | CODIGO AP-JC-RG-89
;‘:Z"@i, . VERSION 5
M ; RESOLUCION FECHA DE T
Rt R OBAGION 220052017 ‘l
OV A | G L‘> 2 0 6 PAGINA 14de 14 |

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Articulo 36. Registro de la matricula no oficial. Los establecimientos educativos de
caracter privado tendran la obligacion de reportar la matricula al MEN en el SIMAT y
seran responsables de la informacién que ella contenga, dicho reporte se realizara como
se indica a continuacion.

a. Para el calendario "A" enifre la primera semana de diciembre hasta la cuaria
semana del mes de febrero.

b. Para el calendario B y Otros de acuerdc con su respetivo calendario escolar y
segun disposiciones por el MEN.

CAPITULO Vil
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 37. La Secretaria de Educacion Departamental de Santander, velara por el

cumplimientc de las normas legales vigentes, establecidas en la presente resolucion, en
los 82 municipios no certificados en educacion.

Articulo 38. Vigencia. La presente Resclucion rige a partir de su expedicion y deroga las
disposiciones que le sean conirarias, en especial |la resolucion No.03108 del 29 de abril

de 2020 y la resolucién 10127 del 11 de noviembre de 2020 de ia Secretaria de
Educacion de Santander.

PUBLIQUESE, COMUNICASE Y CUMPLASE

Dado en Bucaramanga el dia
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