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PROCESO Gesti6n Educativa SECRETARIA U OFICINA | Direccion de Permanencia Escolar.
PROCEDIMIENTO | Planificacion, ejecucién y seguimiento de la Estrategia Alimentacion Escolar.
OBJETIVO Garantizar el acceso y permanencia de la poblacién en el sistema educativo mediante la ejecucion del Programa de Alimentacién Escolar - PAE.
El procedimiento inicia con la revisién de los lineamientos, posterior proyeccion de documentos requeridos para la apropiacion y reserva de recursos, continta con la formulacién del
ALCANCE proyecto, gestion de documentos financieros, ejecucién del proceso contractual, focalizacion de los estudiantes, supervision hasta la liquidacién de los contratos de suministro del PAE
e Interventoria, visitas técnicas, atencién a PQRS, consolidacion de los integrantes de los Comités de Alimentacion Escolar, asistencia a reuniones, proyeccion de informes y archivo
de la documentacién generada.
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
1. Revisar los lineamientos juridicos, financieros,
administrativos y técnicos del Ministerio de
Educacion Nacional -MEN para el PAE con el fin de .
] ) ) . o - Director (a) de
1. Revisar los lineamientos definir los criterios para la estructuracion del o los Permanencia
juridicos, financieros, proyectos de la Estrategia Alimentacion Escolar, -
T o . ) Escolar Normatividad UAPA.
administrativos 'y Técnicos del gue incluyen: Di i6n d N tividad MEN
Ministerio de Educacion Nacional. 1. Programa de Alimentacion  Escolar reccion de . ormatviga : N/A
o Permanencia Profesional Normatividad
Mayoritario. . o .
. L Escolar Universitario Nacional
2. Programa de Alimentacion  Escolar ircul
' Indigena _ Circulares Externas
d fsf req|UIere 3 Interventbrl’a a los Programas de Profesionales de
adelantar el proceso . H
de la siguiente Alimentacién Escolar. Apoyo Equipo PAE
viaencia? 4, Personal de Apoyo de la Estrategia
S Alimentacion Escolar.
Director (a) de
2. Proyectar y remitir los . Permanencia
documentos requeridos por el 2. Proyectar los documentos requendos_ por el Direccion de Escolar
Departamento de Santander para la Departamento de Santander para la apropiacion y | 5o cia Proyecto de AP-AI-RG-110. Carta
apropiacion y reserva de recursos. reserva de recursos para la financiacion o . Ordenanza
) L . Escolar Secretario (a) de s
cofinanciacion de los proyectos de la Estrategia s Exposicion de
. S e . o Educacion . AP-JC-RG-71. Proyecto de Ordenanza
Alimentacion Escolar y remitirlos a la Direccion de Motivos
—_— 3 1 . : Despacho
Presupuesto del Departamento (Si es requerido). .
Profesionales de
Apoyo Equipo PAE
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]
Guia Ejecutiva de
3. Estructurar y formular o actualizar el o los Prlc;] )\//eeig?gnde
proyectos de la Estrategia Alimentacion Escolar, AP-AI-RG-110. Carta
iy Departamental con
para presentarlos al Grupo de Regalias (Cuando Director (a) de SUS aNexos
- Aplique) y/o Grupo de Planeacion Educativa, con el Permanencia (Cronograma ES-PE-RG-18. Guia Ejecutiva de Proyectos
3. Estructurar y formular o actualizar fin de radicarlos en la Secretaria de Planeacién | Direccién de 9 ’ de Inversién Departamental.
el o los proyectos de la Estrategia Departamental —Grupo de Proyectos de Inversion | Permanencia Escolar Presupuesto, MGA,
Alimentaciéon Escolar con el fin de P'k?)l' , | P di Y o ES-PE-PR-17 Escol Certificaciones y
radicarlos al grupo encargado. ublica, segun €l procedimiento  ES-FE-FR- scolar Profesionales de Soportes). y
Formulacién, viabilizacién  sectorial, revision ADOVO EQUine PAE ES-PE-RG-14. Formato de presentacion de
técnica —documental, registro y certificacion de POyo Equip Informe de Informe para la actualizacion de proyectos en

No ¢ Se requiere
corregir/ajustar

los proyectos?

proyectos en el banco de
departamento de Santander”.

proyectos del

actualizacion de
proyectos en el
BPPIP

el BPPIP.

4. Corregir/Ajustar los proyectos de la
Estrategia  Alimentacion  Escolar
conforme a las observaciones que
sean realizadas.

—

4. Corregir/Ajustar los proyectos de la Estrategia
Alimentacién Escolar, conforme las observaciones
que realice la Secretaria de Planeacion Grupo de
Regalias y/o Grupo de Proyectos de Inversion
Publica y/o Grupo de Planeacion Educativa. (Si es
requerido). Una vez es registrado, el Grupo de
Proyectos de Inversion Publica entrega a la
Direccion de Permanencia Escolar el certificado de
registro y/o actualizacion de proyectos.

Direcciéon de
Permanencia
Escolar

Director (a) de
Permanencia
Escolar

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE

Guia Ejecutiva de
Proyectos de
Inversion
Departamental con
Sus anexos
(Cronograma,

Presupuesto, MGA,

Certificaciones y
Soportes).

Informe de
actualizacién de
proyectos en el

BPPIP

Certificado de

Registro/Actualizacién

de los proyectos.

AP-AI-RG-110. Carta

ES-PE-RG-18. Guia Ejecutiva de Proyectos
de Inversion Departamental.

ES-PE-RG-14. Formato de presentacion de
Informe para la actualizacion de proyectos en
el BPPIP.

ES-PE-RG-35. Certificado de Registro y/o
actualizacion de Proyectos.
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES e REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]
Director (a) de
Permanencia
4 5. Proyectar los documentos requeridos por el Direccion d.e Escolar
. Departamento de Santander para comprometer Pe:zman:anma S tari d Solicitud de vigencias AP-AI-RG-110. Cart
¢Se requieren vigencias futuras y remitirlos a la Direccién de scolar ecretario (a) de futuras -ARG-LID Larta
vigencias ) del D t to. (Si id Educacion
futuras? resupuesto del Departamento. (Si es requerido). Despacho
Profesionales de
Si Apoyo Equipo PAE
5. Proyectar y remitir los
documentos requeridos para
comprometer vigencias futuras. Director (a) de
Permanencia
v Escolar
g.anighcndaer e;rsliggcsad% dﬁ;{ Direccion de Secretario (a) de ES-PE-RG-01. Solicitud de certificacion del
P! Secretaria de Planeacion Grupo 6. Solicitar el Certificado_;le Banco de Proygctos a | Permanencia Educacion Certificado de Banco Banco de Proyectos.
de Regalias ylo Grupo de la Secretaria de Planeacion Grupo de Regalias y/o Escolar de Provectos
Proyectos de Inversion Publica. Grupo de Proyectos de Inversion Publica. Profesional y ES-PE-RG-19. Certificado del Banco de
Despacho . o Proyectos
Universitario
¢ Se requiere Profesionales de
viabilidad de Apoyo Equipo PAE
recursos?
- o Director (a) de
Estrategia AIimeﬁta)c/ién Escolar, 7. Solicitar la certificacion de viabilidad de recursos Direccion d_e Escolar 3 ES-I_:’E-_RG-04. Solicitud de certificac_i@n de
con el fin de realizar la gestién para el o los proyectos de la Estrategia | Permanencia Certificado de viabilidad presupuestal a planeacion.
pertinente ante la Secretaria de Alimentacion Escolar a la Secretaria de Planeacion, Escolar Secretario (a) de Viabilidad de
Hacienda. con el fin de realizar la gestidon pertinente ante la Educacion Recursos ES-PE-RG-21. Concepto de viabilidad
Secretaria de Hacienda. (Si es requerido) Despacho presupuestal
> Profesionales de
3 Apoyo Equipo PAE
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES NIl REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]
Director (a) de
Permanencia
8. Solicitar el cargue/adiciones de recursos al Direccion de Escolar
si-stema SUIFP al Gruno de Grupo de Provectos e Permanencia ES-PE-RG-45. Solicitud de cargue/adiciones
¢ Se requiere Inversién Publica de Fl)a Secretafl’a de Plgneacién Escolar Secretario (a) de Reporte SUIFP de recursos en sistema unificado de

cargue/adiciones
de recursos al
sistema SUIFP?

8. Solicitar el cargue/adiciones de
recursos al sistema SUIFP (si es
requerido).

\ 4

9. Solicitar y gestionar el
Certificado de  Disponibilidad
Presupuestal ante la Direccion de
Presupuesto Departamental.

\ 4

]

) h Educacion inversiones y finanzas publicas SUIFP.
Departamental (Si es requerido). Despacho
Profesionales de
Apoyo Equipo PAE
Director (a) de
. . o Permanencia
9'. So_h(_:l_tar y gestionar el Cert|_f|cad_c3 de Direccion de Escolar AP-GF-RG-11. Solicitud de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal ante la Direccion de . o ) o
Permanencia Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Presupuesto Departamental, para el o los proyectos . . -
: h 2 Escolar Secretario (a) de Disponibilidad
de la Estrategia Alimentacion Escolar, de acuerdo s - . L
. . Educacion Presupuestal AP-GF-RG-162. Certificado Disponibilidad
con la fuente de recursos (Regalias, Propios, SGP,
Despacho Presupuestal.

Bolsa Comun).

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]
ES-GETH-RG-40. Certificacién de no
disponibilidad de personal.
4 ES-GETH-RG-12. Solicitud de certificacién de no
disponibilidad de personal.
AP-AI-RG-110. Carta
10. Publicar en SECOP Il y ejecutar el proceso AP"AJF?_'CRCG};?FZG’?;"E‘T’nﬂfahgéﬁfeen}gda'
contractual para desarrollar los proyectos: interadministrativo
10. Publicar en SECOP Il y ejecutar AP-CCP-RG-08. Acto para designar supervisor.
el proceso  contractual  para . . AP-CCP-RG-40. Acto administrativo justificacion
desarrollar los proyectos: 3 1. Programa de Alimentacion Escolar de una contratacion directa.
* Progrlama de Alimentacion Regular. (Estudios previos, invitacion, AP-JC-RG-57. Proyecto Pliego de Condiciones,
. 'Ersocor:;']a de Almentacion informe de evaluacién, acto administrativo licitacién pablica. 5
gl di que justifica la contratacion, designacion ) AP-JC-RG-90. Estudios Previos — Contratacion de
Escolar Indigena. de su i inut Director (a) de prestacion de servicios (profesionales y/o de
. los pervision, minuta). X -

e Interventoria a Direccién de Permanencia apoyo a la gestion para personas naturales)
Programas de . o, . Escolar AP-JC-RG-91. Invitacion a presentar propuesta
Alimentacién Escolar. 2. Programa de Alimentacion Escolar | Permanencia para contrato de prestacion de servicios

»  Personal de Apoyo de Ja Indigena. Escolar Secretario (a) de Expediente (profesionales y/o de apoyo a la gestién para
Estrategia  Alimentacion Educacién Contractual personas naturales)

Escolar. 3. Interventoria a los Programas de Despacho AP-JC-RG-92. Informe de evaluacion del
Alimentacién Escolar. . contratista.
Grupo de Llj’rpfeSIQnal Proceso SECOP I AP-CCP-RG-73. Estudios previos convenio
; ; niversitario interadministrativo.
4. Personal A la Estr i istem ) .
e_ sona _,de poyo de la s_t a_teg a Siste as_(,:ie AP-JC-RG-110. Lista de chequeo contratacion
Alimentacion  Escolar.  (requerimiento, Informacion . '
licitud | ificacio Profesionales de directa
solieru e . bersonal, - certificacion Apoyo Equipo PAE AP-JC-RG-54 Estudios previos concurso de
personal, estudios previos, estudios del méritos abiertos
sector, invitacion, andlisis de la hoja de AP-JC-RG-111. Lista de Chequeo convenio
vida, informe de evaluacién, actos Interadministrativo.
administrativos que justifica la AP-JC.-RG-127. Minuta contrato SE'C:OP 1l
contratacién, minuta, designacién  de (Profesionales ylo de anoyo a 'a) gestion para
Py personas naturales
supervision). AP-CCP-RG-41 Aviso convocatoria
4 AP-JC-RG-95 Aviso de licitacién publica
5 AP-CCP-RG-31 Resolucion de apertura
AP-CCP-RG-39 Respuesta a observaciones
AP-CCP-RG-78 Estudio del sector — contratacion
de prestacion de servicios
AP-CCP-RG-80 Matriz de riesgos contractual
AP-CCP-RG-21 Adenda
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]
Director (a) de
5 Permanencia
Escolar
Direccion de Secretario (a) de
11. Remitir el expediente a la Oficina de | Permanencia Educacion Radicado de SECOP
11. Remitir el expediente a la Contratacién del Departamento de Santander para Escolar Il v GUANE AP-Al-RG-110. Carta
Oficina  de  Contratacion  del registro en SECOP |I, Guane y custodia. . y
Departamento de Santander para Despacho Prpfespnql
registro en SECOP Il, Guane y Universitario
Custodia.
Profesionales de
l Apoyo Equipo PAE
Director (a) de
12. Solicitar y gestionar el Registro Permanencia
Presu_puestal de Iqs contratos Escolar
suscritos - para - ejecutar s N AP-GF-RG-12. Solicitud de Registro
proyectos de la estrategia de . . . Direccion de .
. - 12. Solicitar y gestionar el Registro Presupuestal de . Secretario (a) de Presupuestal.
alimentacion escolar. - - Permanencia ! i
los contratos suscritos para ejecutar los proyectos Escolar Educacién Certificado de
de la Estrategia de Alimentacién Escolar ante la Registro Presupuestal AP-GF-RG-15. Registro Presupuestal CP.
Direccion de Presupuesto del Departamento. D Profesional
espacho . o
Universitario
13. Asignar los cupos para cada
Establecimiento Educativo en el :
Profesionales de
SIMAT de la Estrategia -
Alimentacion Escolar y consolidar Apoyo Equipo PAE
la priorizacion. Director (a) (_je
Permanencia
Escolar
13. Asignar los cupos para cada Establecimiento Direccion de Reporte SIMAT
A4 Educativo en el SIMAT de la Estrategia | Permanencia Profesional estudiantes N/A
6 Alimentacion Escolar y consolidar la priorizacion. Escolar Universitario caracterizados
Profesionales de
Apoyo Equipo PAE
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES NIl REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]
v Director (a) de Reporte SIMAT
14, Remii o Permanencia estudiantes
. emitir la focalizacion de Escol terizad
estudiantes caracterizados como . o . . . scolar caracterizados.
beneficiarios de la estrategia de 14. Remitir la focalizacibn de estudiantes | Direccion de
Alimentacion Escolar al Operador. caracterizados como beneficiarios de la estrategia | Permanencia Profesional Correo Electronico a N/A
de Alimentacion Escolar al Operador. Escolar Universitario operadores.

\ 4

15. Establecer contacto
permanente con los diferentes
actores del PAE, para efectuar
asistencia técnica, monitoreo y
control en la ejecucion del mismo.

¢Hay contrato de
interventoria?

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE

Base de Datos en
formato Excel.

15. Establecer contacto permanente con los
diferentes actores del PAE, por diferentes canales
de comunicacién verbales y/o escritos, (Entidades
Municipales, instituciones educativas, operadores,
comunidad en general, veedurias, entes de control,
entre otros), para efectuar asistencia técnica,
monitoreo y control en la ejecucion del mismo.

Direccion de .
Permanencia Profesmnales de
Escolar Apoyo Equipo PAE

Registro de
comunicaciones con
Operadores.

ES-PE-RG-25. Planilla de Atencidn, asesoria

y/o asistencia técnica
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FLUJIOGRAMA

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

PUNTOS DE
CONTROL

REGISTROS

[No] [Nombre de la Actividad]

[Descripcion de la Actividad]

AREA

CARGO

[Documento] [Cbdigo]

16. Aplicar los formatos
suministrados por el Programa de

Alimentos para Aprender.

16. Si no hay contrato de interventoria, el Equipo
PAE debe aplicar todos los formatos suministrados
por el Programa Alimentos para Aprender.

Direccion de
Permanencia
Escolar

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE

Formatos de
verificacion

Malla de Hallazgos

EX-GE-RG-01 Plan de mejora

EX-GE-RG-02 Formato de verificacion para planta y proveedores
del programa de alimentacion escolar - PAE DEPARTAMENTO DE
SANTANDER

EX-GE-RG-03 Formato de verificacién para transporte de alimentos
del programa de alimentacion escolar racion para preparar en casa
— PAE

EX-GE-RG-04 Formato de verificacién gramajes complemento
alimentario.

EX-GE-RG-05 Formato de requerimientos alimentarios y
nutricionales racion preparada en sitio

EX-GE-RG-06 Formato de verificacién de materia prima racién
preparada en sitio

EX-GE-RG-07 Formato de verificacion temperaturas y
caracteristicas organolépticas alimentos preparados y distribuidos
racién preparada en sitio

EX-GE-RG-08 Formato de condiciones de operacion racién
preparada en sitio

EX-GE-RG-09 Formato verificacion caracteristicas organolépticas,
gramajes y trazabilidad de temperaturas racién industrializada
bodega

EX-GE-RG-10 Formato verificacion de rotulado bodega
EX-GE-RG-11 Verificacion de condiciones higiénico sanitarias en
bodega modalidad preparado en sitio

EX-GE-RG-12 Formato de requerimientos alimentarios y
nutricionales comida caliente transportada

EX-GE-RG-13 Formato de verificacion de materia prima comida
caliente transportada

EX-GE-RG-14 Formato de verificacién temperaturas y
caracteristicas organolépticas alimentos preparados y distribuidos
comida caliente transportada

EX-GE-RG-15 Formato de condiciones de operacién comida
caliente transportada

EX-GE-RG-16 Formato de evaluacion condiciones operacionales
comida caliente transportada

EX-GE-RG-17 Formato de requerimientos alimentarios y
nutricionales racién industrializada

EX-GE-RG-18 Formato de verificacion condiciones de despacho y
suministro racién industrializada

EX-GE-RG-19 Formato verificacién de rotulado racion
industrializada




escolares, registrando la informacion captada, para
el mejoramiento del programa, con el fin de realizar
el control y supervision de la calidad de los equipos,
materiales, bienes, insumos vy productos, de
manera permanente.

Malla de Hallazgos

T el tier A (N CcODIGO MI-GE-PR-289
PLANIFICACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LA ESTRATEGIA ALIMENTACION VERSION !
ESCOLAR FECHA DE APROBACION 28/12/2023
KC«% }//r///)"// A Sppstersiitts PAGINA 9 de 14
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES REGISTROS
CONTROL
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
EX-GE-RG-01 Plan de mejora
EX-GE-RG-02 Formato de verificacién para planta y proveedores
del programa de alimentacion escolar - PAE DEPARTAMENTO DE
SANTANDER
8 EX-GE-RG-03 Formato de verificacién para transporte de alimentos
del programa de alimentacion escolar racién para preparar en casa
— PAE
EX-GE-RG-04 Formato de verificacién gramajes complemento
alimentario.
EX-GE-RG-05 Formato de requerimientos alimentarios y
. . . : nutricionales racion preparada en sitio
17. Si hay contrato_ de mt?rventorla{ el Equlo P_AE EX-GE-RG-06 Formato de verificacién de materia prima racién
Se encarga de realizar visitas de asistencia técnica, pEr)((apéllrEag%e&sEio ) feac
. . . . -GE-RG- ormato de verificacion temperaturas y
monltor.eo y . / o control a. las InStIt.UCI.OI'IES caracteristicas organolépticas alimentos preparados y distribuidos
Educativas oficiales de las Entidades Territoriales rEa;ignEpéeraornga en sitic:j ) )
i ;2 P -GE-RG- ormato de condiciones de operacién racién
v EO Cert(;flcadas Ien Eczljuc?mon priorizadas ] 31 . preparada en sitio
i isj i i eneficiadas con el PAE de los 82 municipios de . L, Formatos de EX-GE-RG-09 Formato verificacion caracteristicas organolépticas,
17' Reahzar YISItaS de asistencia . P .. Direcciéon de . - .z gramajes y trazabilidad de temperaturas racion industrializada
técnica, monitoreo y/o control de Departamento de Santander, segin programacion, . Profesionales de Verificacion bod
o . . i A Permanencia . odega I
las Instituciones Educativas. aplicando formatos de verificacién para comedores Apoyo Equipo PAE EX-GE-RG-10 Formato verificacién de rotulado bodega
Escolar EX-GE-RG-11 Verificacién de condiciones higiénico sanitarias en

bodega modalidad preparado en sitio

EX-GE-RG-12 Formato de requerimientos alimentarios y
nutricionales comida caliente transportada

EX-GE-RG-13 Formato de verificacion de materia prima comida
caliente transportada

EX-GE-RG-14 Formato de verificacién temperaturas y
caracteristicas organolépticas alimentos preparados y distribuidos
comida caliente transportada

EX-GE-RG-15 Formato de condiciones de operacién comida
caliente transportada

EX-GE-RG-16 Formato de evaluacion condiciones operacionales
comida caliente transportada

EX-GE-RG-17 Formato de requerimientos alimentarios y
nutricionales racién industrializada

EX-GE-RG-18 Formato de verificacion condiciones de despacho y
suministro racién industrializada

EX-GE-RG-19 Formato verificacién de rotulado racion
industrializada

18. Reportar al Operador las
novedades o posibles cambios
en la ejecucion del programa.

18. Reportar al Operador las novedades o posibles
cambios del componente nutricional y/o alimentario
gue se deriven en la ejecucion del programa.

Direccion de
Permanencia
Escolar

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE

Seguimiento a ciclo

de mends.

EX-GE-RG-04 EX-GE-RG-04. Formato de verificacion
gramajes complemento alimentario.
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19. Realizar la supervision del
contrato de interventoria al PAE,
conforme a lo estipulado en el
Manual de Supervision del
Departamento de Santander.

\4

19. Realizar la supervision del contrato de
Interventoria al PAE en los componentes
Financieros, Administrativos, Juridicos y Técnicos y
a los Contratos de Personal de Apoyo de la
Estrategia Alimentacion Escolar, conforme lo
estipulado en el Manual de funciones ylo
actividades que deben cumplir los interventores y/o
supervisores del Departamento de Santander.

Secretario (a) de

Acta de Inicio
Informe de
Supervision

Acta de Recibo
Acta de Liquidacién
por mutuo acuerdo.
Acta de Terminacion
por mutuo acuerdo.

AP-CCP-RG-46. Acta de Inicio
AP-AI-RG-110. Carta
MI-GE-RG-353 Informe de Subsanacion
AP-CCP-RG-03. Informe del Supervisor.
AP-GF-RG-14. Solicitud obligacién
Contraida.
AP-CCP-RG-23. Acta de Recibo Parcial.
AP-CCP-RG-24. Acta de Recibo Final.
AP-CCP-RG-36. Acta de Liquidacion por
mutuo acuerdo.
AP-CCP-RG-42. Acta de Terminacién por
mutuo acuerdo del contrato y/o convenio.

20. Realizar la supervision del
contrato del PAE, conforme a lo
estipulado en el Manual de
Supervision del Departamento
de Santander.

\ 4

@

20. Cuando no hay interventoria, realizar la
supervision del contrato del PAE en los
componentes Financieros, Administrativos,
Juridicos y Técnicos y a los Contratos de Personal
de Apoyo de la Estrategia Alimentacion Escolar,
conforme lo estipulado en el Manual de funciones
ylo actividades que deben cumplir los interventores
ylo supervisores del Departamento de Santander.

. ., Educacién
Direccion de
Pegiggua Profesional
Universitario
Despacho Profesionales de
Apoyo Equipo PAE
Direccion de
Permanencia Secretario (a) de
Escolar Educacién
Direccion Profesional

Estratégica Universitario

Direccion Profesionales de
Administrativa Apoyo Equipo PAE
y Financiera

Acta de Inicio
Informe de
Supervision

Acta de Recibo
Acta de Liquidacién
por mutuo acuerdo.
Acta de Terminacion
por mutuo acuerdo.

AP-CCP-RG-46. Acta de Inicio
AP-AI-RG-110. Carta
MI-GE-RG-353 Informe de Subsanacion
AP-CCP-RG-03. Informe del Supervisor.
AP-GF-RG-14. Solicitud obligacién
Contraida.
AP-CCP-RG-23. Acta de Recibo Parcial.
AP-CCP-RG-24. Acta de Recibo Final.
AP-CCP-RG-36. Acta de Liquidacion por
mutuo acuerdo.
AP-CCP-RG-42. Acta de Terminacion por
mutuo acuerdo del contrato y/o convenio.
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Director (a) de
Permanencia
Escolar
21. Solicitar y gestionar las modificaciones | Direccion de Secretario (a) de
No S i tales durante el d llo de | Permanenci Educacion . . o
¢ Se requiere presupuestales durante e esarrollo de los ermanencia ucacio P
modificaciones proyectos de la Estrategia Alimentacion Escolar Escolar m ggg'cﬁg;’;ﬁe Z AP-GF Rgogjr'niﬁltg'turg sdue EA etﬁgllcacmn de
presupuestales? ante la Direccion de Presupuesto del Profesional P P P '
Departamento. (Si es requerido). Despacho Universitario
Si Profesionales de
21. Solicitar y gestionar las Apoyo Equipo PAE
modificaciones presupuestales
durante el desarrollo de los Director (a) de
proyectos de la Estrategia de Permanencia
Alimentacion Escolar. Escolar AP-AI-RG-110. Carta
+ 22. Atender y emitir respuesta a las PQRS Direccion de ‘
= relacionadas con la estrategia de Alimentacion | Permanencia Profesional Carta :
22. Atender y emitir respuesta a Escolar. Escolar Universitario MI-GE-RG-352 Control de Correspondencia
las PQRS relacionadas con la Anual.
> estrategia de Alimentacion Profesionales de
Fscolar. Apoyo Equipo PAE
* Director (a) de
23. Remitir, con la periodicidad Permanencia
indicada, la informacion 23. Remitir, con la periodicidad indicada, la Escolar
relacionada con la ejecucién de informacién relacionada con la ejecuciéon de la | Direccién de
la~ Estrategia de Alimentacion Estrategia de Alimentacién Escolar a la Secretaria | Permanencia Profesional Carta AP-AI-RG-110. Carta
escolar al Grupo de Regalias. de Planeacién Departamental — Grupo de Regalias Escolar Universitario
v — para que sea cargada al Sistema GESPROY.
} ) Profesionales de
24. Realizar trimestralmente, el A Equino PAE
cargue de informacion relacionada poyo Equipo
con la Estrategia de Alimentacion Director (a) de Plataforma CHIP
Escolar a la plataforma CHIP, en ; : ;
la cateaoria UAPA-PAE .24' Re_a’llzar trlmestralmente, el cargue de Direcciéon de Permanencia Certificacion Unidad
informacién relacionada con la Estrategia de . Escolar L : .
. L Permanencia Administrativa No aplica
Alimentacion Escolar a la plataforma CHIP, en la Escolar Especial de la

categoria UAPA — PAE.

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE

Contaduria General
de la Nacion.
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1 25. Anualmente, solicitar y consolidar la informacién ?:';?ﬁig;\é?c?;
de los integrantes del Comité de Alimentacion Direccion de Escolar MI-GE-RG-331 Anexo Acta de Integrantes de
Escolar de cada establecimiento educativo de los | Permanencia Circular Comité de Alimentacion Escolar -CAE- del
municipios no certificados en Educacion del Escolar . Programa de Alimentacion Escolar -PAE-
- . Profesionales de
25.  Solicitar y consolidar la Departamento de Santander. Apoyo Equipo PAE
informacioén de los CAE. :
Director (a) de
Permanencia N
¢ Escolar Invitacion
— — X L o . L . L AP-AI-RG-129. Registro de Reunion.
26. Asistir a Comités, reuniones, 26. Asistir a Comités, reuniones, capacitaciones y | Direccion de Registro de
capacitaciones y demas eventos demas eventos relacionados con la estrategia de | Permanencia Profesional - - P L .
relacionados con la Estrategia de Alimentacién Escolar. Escolar Universitario Asistencia MI-GE-RG-354 COTforg‘ac'O” y Seguimiento
Alimentacién Escolar. . alos CAE.
. Memorias
Profesionales de
¢ Apoyo Equipo PAE
27. Socializar y realizar la difusion 27 Sociali i la difusién de la E .
de la Estrategia Alimentacion . Socializar y realizar la difusion de la strategia _
Escolar en el Departamento de Alimentacion Escolar en el Departamento de Director (a) de
Santander, mediante la elaboracion Santander, mediante la elaboracién de un plan de Direccion de Permanencia
de un plan de contenidos contenidos periodisticos, creacion de productos Permanencia Escolar Piezas Audiovisuales ES-DC-RG-11 Boletin de prensa
periodisticos. audiovisuales 'y graficos (Videos, Flyers), y Graficas ES-DC-RG-14 Monitoreo medios
) . SN A Escolar .
elaboracion de guiones, cubrimiento periodistico, Profesionales de
redaccion de boletines, monitoreo de medios, con el Apoyo Equipo PAE
apoyo de la Oficina de Prensa del Departamento.
28. Proyectar informes externos e .
internos requeridos por Entes de Director (a) (_je
Control, otras entidades, comunidad Permanencia
educativa y demas interesados en la . . Escolar
estrategia Alimentacion Escolar. 28. F_’royectar informes externos e |r_1ternos Direccién de AP-AI-RG-110. Carta
requeridos por Entes de Control, Otras entidades, Permanencia Profesional Informes
Comunidad Educativa y demas interesados en la . oo Carta ES-PE-RG-30. Informe de Gestién del PDD
Escolar Universitario

\ 4

@

estrategia Alimentacién Escolar.

Profesionales de
Apoyo Equipo PAE

corte.
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. 29. Registrar, almacenar 'y archivar la| .o oo . . AP-AI-RG-lZObEgLrjnr:]zztrc])tghico Inventario
S e el srls e | pomanenc | SOl | Doedenes _
Escolar AP-Al-RG-121. Hoja de Control del

Direccién de Permanencia Escolar.

Expediente.

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Contratos del Programa de Alimentacion Escolar Mayoritario e Indigena.
Contratos de Interventoria al Programa de Alimentacion Escolar.

Contratos de Personal de Apoyo a la Estrategia de Alimentacion Escolar.

Prestacion del servicio de Alimentacion Escolar

DEFINICIONES

BPPIP: Banco de Programas y Proyectos de Inversion Publica.
CAE: Comités de Alimentacion Escolar.

CHIP: Consolidador de Hacienda e Informacion Publica.

DNP: Departamento Nacional de Planeacion.

GESPROY: Plataforma Tecnolégica creada por el DNP para la gestidn de los proyectos financiados con Recursos del Sistema General de Regalias.

GUANE: Sistema de Informacion Financiero.

MEN: Ministerio de Educaciéon Nacional.

MGA: Metodologia General Ajustada.

PAE: Programa Alimentacion Escolar.

PDD: Plan de Desarrollo Departamental.

PQRS: Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacién Publica.
SGP: Sistema General de Participaciones.

SIMAT: Sistema Integrado de Matriculas.

SUIFP: Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas.
UAPA: Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar.
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OBSERVACIONES

Las actividades Proyecto de Ordenanza y vigencias futuras, se realizan solamente si durante la vigencia la Direccion de Permanencia Escolar toma la decision de
adelantar los procesos de la siguiente vigencia.
La actividad viabilidad de recursos, se realiza solamente cuando los recursos requeridos para el proyecto estan asignados a otro proyecto de inversion y se requiere dar
inicio a la estrategia.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

REVISO

APROBO

0 31/03/2023

Creacion del Documento

DANICA ILEANA GARCIA OSORIO
Directora de Permanencia Escolar

ADRIANA MARCELA CASTELLANOS GONZALEZ
Profesional Universitario Direccién de Permanencia
Escolar

YESSICA MARCELA CHINCHILLA ZORRILLA
Profesional Universitario Grupo Planeacion Educativa

BERNARDO PATINO MANSILLA
Secretario de Educacién

1 28/12/2023

las actividades 10, 19 y 20.

Actualizacién de los formatos de contratacién relacionados en

DANICA ILEANA GARCIA OSORIO
Directora de Permanencia Escolar

ADRIANA MARCELA CASTELLANOS GONZALEZ
Profesional Universitario Direccién de Permanencia
Escolar

YESSICA MARCELA CHINCHILLA ZORRILLA
Profesional Universitario Grupo Planeacion Educativa

BERNARDO PATINO MANSILLA
Secretario de Educacién




