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	Auditoría No
	 
	Fecha
	 

	Auditor Líder
	 
	Equipo Auditor
	

	Municipio
	Institución Educativa
	Sede
	Auditados

	 
	 
	 
	 


	LISTA DE VERIFICACIÓN
	OBSERVACIONES

	I. CRONOGRAMA DE MATRÍCULA
	1. Existe evidencia de actividades de búsqueda activa para inscripcion de alumnos nuevos
	 

	
	2. Existe evidencia de la realización de la actividad Reprobación de Estudiantes, y si fue ejecutado de manera oportuna.  Verifique las actas de promoción y reprobación.
	 

	
	3. Existe evidencia de la realización de la actividad Promoción Anticipada.  Verifique las actas de de actas de consejo academico y evaluaciones realizadas
	 

	
	4. Existe evidencia de la realización de la actividad Caracterización de la Población en Riesgo de Deserción en SIMPADE, y si fue ejecutado de manera oportuna.
	 

	II. OFERTA EDUCATIVA
	5. Verifique la disponibilidad de aulas en las diferentes sedes y jornadas, para determinar la cantidad de cupos que se pueden ofertar por niveles.
	 

	
	6. Verifique si hay desfase entre la capacidad instalada del EE y los alumnos MATRICULADOS
	 

	
	7. Verifique los modelos educativos atendidos, jornadas y horarios. (Indagar con padres de familia, estudiantes, docentes y rector)
	 

	
	8. Verifique la organización de los grupos por cada grado y determine el cumplimiento de los parámetros estrablecidos por el MEN (Relación A/D-D/G). 
	 

	III. SIMAT
	9. Verifique que el número de alumnos corresponda con lo registrado en el SIMAT. (Lista de Asistencia y Conteo en aula).
	 

	
	10. Verifique la cantidad de estudiantes Retirados y la evidencia de acciones realizadas y  seguimiento
	 

	
	11. Verifique con la base de datos SIMAT si los alumnos se encuentran correctamente inscritos (TIPO Y NÚMERO DOCUMENTO-NOMBRES-APELLIDOS-GENERO-DIRECCIÓN-TELÉFONO-CARACTERIZACIÓN) y en estado MATRICULADO. Verifique la carpeta del estudiante.
	 

	IV. DUE
	12. Verifique la información del E.E. (Nombre del E.E., Zona de Ubicación, Nombre del Rector, Cédula de Ciudadanía, Dirección, Teléfono, Correo Electrónico), Codigo DANE de todas las sedes
	 

	
	13. Verifique el número de sedes, sus nombres, zona de ubicación, infraestructura y vias de acceso (distancia en km, con relación a la sede principal), verifique las actas de consejo directivo, para evidenciar los cierres y aperturas de sedes.
	 

	V. ESTRATEGIAS
	14. Verifique la cantidad de alumnos en EXTRAEDAD. ¿Cuál es la estrategia para su atención?
	 

	
	15. Verifique el número de alumnos con DISCAPACIDAD, sus categorias y el PIAR (valoración pedagógica, diagnóstico, ajustes razonables,  acta de acuerdo (anual), actas de seguimiento (trimestral)
	 

	
	16. Verifique el número de alumnos con TRASTORNOS, sus tipos y que cuente con AJUSTES RAZONABLES (Actas de seguimiento) y qué estrategias pedagógicas le aplican (DUA)
	 

	
	17. Verifique el número de alumnos con APOYO ACADEMICO ESPECIAL y su modalidad de atención (atención en instituciones de apoyo, atención hospitalaria, atención domiciliaria, atención en establecimiento educativo) Diagnóstico, Actas de Acuerdo entre padres, docentes y rector, Incapacidades.
	 

	
	18. Verifique el número de alumnos de Población  CTE. ¿Cuál es la estrategia para su atención?
	 

	
	19. Verifique el número de alumnos de Población  SRPA. ¿Cuál es la estrategia para su atención?
	 

	
	20. Verifique la correcta caracterización de los alumnos con servicio de transporte escolar.
	 

	
	21. Verifique el número de alumnos caracterizados con servicio de alimentación escolar.
	 

	
	22. Verifique el número de estudiantes beneficiados en el Programa de Jornada Escolar Complementaria. Qué actividades y en que horarios desarrollan el programa. (Indagar con padres de familia y estudiantes)
	 

	
	23. Verifique el número de estudiantes en RESIDENCIA ESCOLAR. Verificar condiciones, ruta de atención del cuidador, dotación.
	 

	
	24. Verifique el número de estudiantes beneficiados con Educación para Jóvenes y Adultos y el modelo pedagógico flexible implementado.
	 

	
	25. Verifique si existe otra estrategia y su caracterización (Kit escolares, dotacion de uniforme, entre otras)
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	CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	REVISÓ
	APROBÓ

	6
	02/05/2024
	Se incluye el campo de fecha, se elimina el código DANE, y se elimina Si o No dado que en el campo de observaciones se detalla la situación encontrada.
	Profesional Grupo Cobertura Educativa.

Líder Grupo de Cobertura Educativa.
	Secretaria de Educación
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