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PROCESO GESTION EN SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL SECRETARIA U OFICINA SECRETARIA DE SALUD DE SANTANDER / ACREDITACION - FRE
PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA DE AREAS DEL FONDO ROTATORIO DE ESTUPEFACIENTES
OBJETIVO Establecer las normas y procedimientos para realizar la limpieza de las areas administrativa, de recepcion y almacenamiento de medicamentos del fondo rotatorio de estupefacientes,
con el fin de asegurar la adecuada conservacion de las condiciones de calidad de los medicamentos, productos farmacéuticos y demas insumos almacenados en el establecimiento.
ALCANCE El procedimiento inicia con la limpieza diaria de pisos y termina con el registro en el formato de control de limpieza.
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cédigo]
}.Reallzar Ilmpleza diaria de los pisos: Barrer todas las Grl.Jpo.c,ie Auxnl.ar. de Verificacion visual por parte
e w—— areas y posterior a esto trapear con agua y detergente. Acreditacién en Servicios del Regente de Farmacia N.A.
Realizar 'I'mpF'),eza diaria de Usar aviso de precaucion. salud y SOGC Generales 9
05 T 2.Retirar el exceso de jabon trapeando con agua potable Grupo de Auxiliar de e
Verificacion visual por parte
‘ Retirar el exceso de jabdn para enjuagar el piso y esperar de 5 a 10 minutos de Acreditacion en Servicios del Regente de Fgrmgcia N.A.
o b' ol secado. salud y SOGC Generales 9
Vaciar I 3.Vaciar la basura de las canecas teniendo en cuenta la Grupo de Auxiliar de Verificacién visual por parte
: lo dispuesto en la resolucion 2184 del 2019. y Acreditacién en Servicios por pa N.A.
— . ~ del Regente de Farmacia
Limpiar los estantes y desinfectar con un pario. salud y SOGC Generales
arCh“l’adOV 4 Limpiar los estantes y archivador utilizando un pafio Grupo de Auxiliar de Verificacién visual por parte
P - limpio y himedo, evacuando de arriba hacia abajo y de Acreditacién en Servicios por pa N.A.
Limpiar los escritorios, e del Regente de Farmacia
vidrio separador y puertas derecha a izquierda. salud y SOGC Generales
I N - I Grupo de Auxiliar de e
Limpiar las rejillas de 5.Limpiar los escritorios, vidrio separador y puertas con Acreditacién en Servicios Verificacion visual por parte NA
entraday salida deaire un pafio limpio y humedo. salud y SOGC Generales del Regente de Farmacia o
I
L'mp'cac;n'igz'tgos de 6.Limpiar las rejillas de entrada y salida de aire con un Acr(éé?tg?:igﬁ en 'ng(r'\l;iri:se Verificacion visual por parte N.A
I churrusco. del Regente de Farmacia o
Verificar si es el Gltimo Sal(l;d y SSGC Een_le_ralgs
viemes del mes i ; - PSRRI rupo de uxiliar de e L
Z.el_clgnplar equipos de cémputo con un pafio limpio y Acreditacién en Servicios Vgéllflgiggr?t\enZléallzgror;g)gge NA.
) salud y SOGC Generales
¢Limpieza N 8. Verificar si es el Ultimo viernes del mes, dia que se N
Mensual? ; . Grupo de Auxiliar de e
debe realizar la limpieza mensual. L e Verificacion visual por parte
; . - Acreditacion en Servicios . N.A.
SlI: Continuar con la actividad 9. salud y SOGC Generales del Regente de Farmacia
Si NO: Pasar a la actividad 12.
Limpiar las puertasy
ventanas s
9. Limpiar las puertas y ventanas de arriba hacia abajo Grgpo_(,je AUX'“.ar. de Verificacion visual por parte
S oo Acreditacién en Servicios . N.A.
iniciando de izquierda a derecha. del Regente de Farmacia
salud y SOGC Generales
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
10. Realizar limpieza de paredes segin el protocolo Grupo de Auxiliar de Verificacion visual por parte
; - Acreditacion en Servicios . N.A.
establecido. del Regente de Farmacia
salud y SOGC Generales
Realizar limpieza de 11. Retirar las cajas que contienen los medicamentos,
paredes posteriormente limpiar las estibas con un pafio himedo y
I ?esmfe_ctante,_ bajo la supervision c_ie la regente de Grl_Jpo_c,ie Auxm_ar_ de Verificacion visual por parte
Retirar |as Caias de armacia o jefe del servicio. Cuidadosamente se | Acreditacion en Servicios . N.A.
e j . . : del Regente de Farmacia
Medicamentosy Limpiar incorporan las cajas con los medicamentos de nuevo salud y SOGC Generales
Estibas sobre las estibas limpias y secas garantizando la
: integridad de los mismos.
Registrar la ejecucién de ; ; i 2 T Grupo de Auxiliar de
< la limpieza @ }éérﬁfogljlgerzaliirlﬁ ?ét;ggcmn de la limpieza en el Formato Acreditacion en Servicios Carpetlrjr?]e iggarlltrol de Formato “Control De Limpieza”.
| P ' salud y SOGC Generales p
Verificacion de las 13. Verifique la fecha y hora en que servicios generales
Actividades Realizadas realizé la limpieza y desinfeccion, revise las areas y
. p S Grupo de
coloque su firma en el Formato “Control De Limpieza” en o Regente de Carpeta de Control de « L s
~ : ) . Acreditacién en . L Formato “Control De Limpieza”.
sefial de conformidad y firma en el espacio Farmacia Limpieza
. 4 - salud y SOGC
correspondiente de la auxiliar de servicios generales
como constancia de ejecucion del procedimiento.
14. La documentacion que intervino en el procedimiento Grupo de Regente de
serd registrada, almacenada y archivada, de acuerdo Acreditacion en Fgrmacia Archivo
Fin con los requisitos aplicables de Gestion Documental. salud y SOGC

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Formato Control De Limpieza debidamente diligenciado y aprobado por el regente de farmacia.

DEFINICIONES

FRE: Fondo Rotatorio de Estupefacientes.

OBSERVACIONES

Ley 9 de 1979, por la cual se dictan medidas sanitarias para el manejo de productos de consumo humano
Decreto 780 de 2016. “Del Ministerio de Salud y Proteccién social” Por el cual se expide el decreto tinico Reglamentario de sector salud y proteccion social.
Resolucion 3100 de 2019 Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcion de los prestadores de servicios de salud y de habilitacion de los servicios

de salud y se adopta el manual de inscripcion.

Resolucion 1403 de 2007 por la cual se determina el Modelo de Gestién de Servicios Farmacéuticos.

Resolucion 2184 del 2019 por la cual se modifica la resolucién 668 de 2016 sobre uso racional de bolsas plasticas y se dictan otras disposiciones.
Resolucion 1344 del 2020 por la cual se adiciona un paragrafo al articulo 4 de la Resolucion 2184 de 2019 y se dictan otras disposiciones.
Resolucion 2148 de 2019 por la cual se modifica la Resolucidn 668 de 2016 sobre uso racional de bolsas plasticas y se adoptan otras disposiciones.
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LUIS FELIPE TARAZONA VELASQUEZ
Director de Desarrollo de Servicios Inspeccion,
Vigilancia y Control
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Coordinadora Grupo de Acreditacion y SOGC

MARIA LUDDY RIVERA FLOREZ
Auxiliar Area de la Salud — Regente de Farmacia

Secretario de Salud Departamental




