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	CONFORMACION DE LA MESA TECNICA DE ATENCION A LA POBLACION LGBTI DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER
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	PROCESO
	DESARROLLO SOSTENIBLE Y COMPETITIVO
	SECRETARIA U OFICINA
	SECRETARIA DE DESARROLLO

	PROCEDIMIENTO
	CONFORMACIÓN  DE LA MESA TÉCNICA DE ATENCIÓN A LA POBLACIÓN LGBTI  DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER.

	OBJETIVO 
	Dar a conocer  las actividades y responsabilidades para la elección de los Representantes ante la Mesa Técnica Departamental de Atención  a la  Población LGBTI.

	ALCANCE 
	Inicia con el proceso de  formación y sensibilización  a la población LGBTI sobre la importancia de la Mesa Técnica Departamental, y finaliza con la elección y posesión  de sus representantes.


	FLUJOGRAMA
	ACTIVIDADES
	RESPONSABLES
	PUNTOS DE CONTROL
	REGISTROS

	[No] [Nombre de la Actividad]
	[Descripción de la Actividad]
	AREA
	CARGO
	
	[Documento] [Código]

	
	
	
	
	
	

	
	1. Realizar convocatoria a la Población LGBTI del Departamento para que se inscriban y participen en el proceso de elección de los representantes de la Mesa Técnica de Atención a la Población LGBTI Departamental. 

	Secretaría de Desarrollo
	Director Técnico Desarrollo Social.
Coordinación Grupo Comunidad LGTBI.
	Convocatoria
	Circular

	
	2. Realizar el registro de inscripción a participar en el proceso de elección de representantes, en el Libro de la Mesa Departamental LGBTI.
Para quienes viven en los otros Municipios del Departamento, se recibe inscripción por correo electrónico y se adjunta al libro de la Mesa Departamental LGBTI; cerrándose la convocatoria.

	Secretaría de Desarrollo
	Director Técnico Desarrollo Social Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Libro de la Mesa Departamental LGBTI.
Correo electrónico 
	N.A.

	
	3. Realizar el proceso de inscripción de las listas teniendo en cuenta el  Reglamento Interno de la Mesa Departamental LGBTI.
	Secretaría de Desarrollo

Integrantes de la Mesa
	Director Técnico Desarrollo Social Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Libro Inscripción 

Reglamento Interno de la Mesa 
	N.A.

	
	4. Cierre del  proceso de Inscripción, para elegir los Representantes de cada identidad sexual (LGBTI).
	Secretaría de Desarrollo

Integrantes de la Mesa
	Director Técnico Desarrollo Social Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Anotación libro de Inscripción.
	N.A.

	
	5. Convocar a la Asamblea General para elegir a los Representes de cada identidad sexual (LGBTI) en la Mesa Técnica de Atención a la Población (LGBTI).


	Secretaría de Desarrollo
	Director Técnico Desarrollo Social Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Convocatoria
	Oficio

	
	6. Realizado el proceso de elección, se hace el reconocimiento de las personas elegidas mediante Resolución firmada y emitida por la Secretaria de Desarrollo; posteriormente se hace la posesión de los Representantes de la Población LGBTI ante la Mesa Técnica de Atención a la Población (LGBTI).


	Secretaría de Desarrollo
	Director Técnico Desarrollo Social Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Resolución

Acta
	Resolución

	
	7. Instalación de la Mesa Técnica de Atención a la Población (LGBTI), donde se socializa las funciones de la Mesa Técnica y responsabilidad de sus miembros.
	Secretaría de Desarrollo
	Director Técnico Desarrollo Social Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Acta
	N.A.

	
	8. Toda la documentación que intervino en este procedimiento desde su recepción hasta su respuesta final será registrada y almacenada en el aplicativo de manejo de correspondencia utilizado por la Gobernación de Santander y se archivará de acuerdo con lo dispuesto en el Proceso de Gestión Documental para tal fin.

	Secretaría de Desarrollo 
	Coordinación de Grupo Comunidad LGTBI.
	Tablas de Retención Documental
	Hoja de Control de Expediente.
Formato Único de Inventario Documental.


	SALIDA DE LA ACTIVIDAD
	Elección, reconocimiento y posesión de los representantes de cada identidad sexual ante la Mesa Técnica de Atención a la Población (LGBTI, Instalación de la Mesa Técnica de Atención a la Población (LGBTI).


	DEFINICIONES
	LGBTI: Lesbianas, Gays, Bisexuales, Transgeneristas e Intersexuales; 

GAY: Persona cuyo deseo afectivo y erótico se dirige o materializa con personas de su mismo sexo - género, hombre hacia hombre; 

BISEXUAL: Persona cuyo deseo afectivo y erótico se dirige o materializa tanto con persona mismo sexo-género como con personas de sexo-género distinto al propio; 

LESBIANA: Persona cuyo deseo afectivo y erótico se dirige o materializa con personas de su mismo -género, mujer hacia mujer; 

TRANSEXUAL: Persona que se encuentra en proceso o ha accedido a una reasignación de sexo; 

INTERSEXUAL: Persona que nace con características bilocas tanto masculinas como femeninas.


	OBSERVACIONES
	La Creación, Organización y Funcionamiento de Mesa Técnica de Atención a la Población (LGBTI), se hace mediante Decreto emitido por el Gobernador del Departamento, acorde a las disposiciones otorgadas en la Constitución Política Colombiana. 
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1. Convocatoria para Representantes de la Mesa Departamental LGBTI.








2. Realizar registro de inscripción para elección de miembros de la Mesa Departamental LGBTI.





INICIO
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7. Instalación de la Mesa Técnica de Atención a la Población LGBTI.





6. Reconocer a las personas elegidas mediante Resolución y posesión de los Representantes.





5. Convocar a la Asamblea General para elección de Representantes.





4. Cierre del proceso de Inscripción.





3. Realizar el proceso de inscripción de las listas.
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FIN





8. Archivar
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