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INSTRUCTIVO ORGANIZACION DEL ARCHIVO DIGITAL PROCESO CONCILIACIONES BANCARIAS
DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD DE LA GOBERNACION DE SANTANDER

Organizacidén de Conciliaciones Bancarias — Direccion Técnica de Contabilidad

El siguiente proceso equivale a una guia para la correcta organizacidén de las Series Documentales
estipuladas parala Direccion Técnica de Contabilidad dentro de las Tablas de Retencién Documental de
la Gobernacidn de Santander, para el proceso de Organizacién de Conciliaciones Bancarias (Archivo
Digital)

En primer lugar, se deben conocer las Tablas de Retencion Documenta, las cuales se definen como
“Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos” la Gobernacion de Santander cuenta
con sus Propias Tablas de Retencidn la cual podemos encontrar de la siguiente manera:

PASO 1: Ingresamos a la Intranet de la Gobernacion de Santander Sede Electrdnica de la
Gobernacion de Santander

PASO 2: Seguidamente buscamos el banner en Gobernacidn y buscamos Documentos en la lista
desplegada.
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PASO 3: A continuacion, seleccionamos la opcidn de Archivo Departamental

®'GOV.CO (En)

Siem, Iniciar sesién

@ (%»Sant_a'r’ffjer o

A Transparencia y Acceso o . A o e
Inicio 0 ”y = Atencién al Ciudadano v Participa Gobernacién v Noticias
a la Informacion Publica

# Inicio > Documentacion

Documentacion

< Compartir  Q Buscar

——————————

Archivo Departamental \, Oficina Juridica
- -
« ASIEdE TOneNmSon

Atencioén al Ciudadano

Anticorrupcién

Casa de Participacidn

Contratacién

Contrato Plan
Datos Abiertos
Direccién de Gestion del Riesgo

Convocatorias

Despacho

Direccion de Talento Humano

Notificaciones por Aviso

Oficina de Control Interno Oficina Juridica

Normatividad

Pasaportes

Presupuesto Programas de Gobierno Candidatos a la Gobernacién 2020-2023

PASO 4: El siguiente paso es seleccionar la opcién Tablas de Retencién Documental

# Archivo Departamental X +
(S c santander.gov.co
®'Gov.co
o, . - "
{:@\ P S,gpred Iniciar sesién
)’ | (& Santander )
W' | g Sant
Inicio lrnsparenciay Acceso Atencion al Ciudadano v Participa Gobernacion v Noticias =

a la Informacion Publica

# Inicio > Documentacion > Archivo Departamental

Archivo Departamental Documentacion v

Plan Institucional de
Archivos PINAR

< Compartir Q Buscar

¢ Plan Institucional de Archivos PINAR « Actas Consejo Departamental de Archivo Actas Consejo
 Cuadros de Clasificacion Documental ¢ Informe de Gestion Consejo Departamental de Dephgnamental de
. Archivo
d d i hivo del Dpt Py i
« ordenanza y decreto creacion archivo del e Ta
i u~~v = Cuadros de
e Clasificacion
Documental
Nombre: Resolucién # 08674 PGD.PDF
} 0.58Mb | 14/10/2020 Informe de Gestién
| pF | Descripcion: Acto Administrativo Programa de Gestion Documental Consejo Departamental

de Archivo
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PASO 5: Después seleccionamos la opcién de secretaria de Hacienda, ya que la Direccidn Técnica de
Contabilidad se encuentra dentro de dicha secretaria.

+

encion Documental X

# santander.gov.co,

®'Gov.co

©) | - santander

Transparencia y Acceso

Iniciar sesién

Inicio & Atencion al Ciudadano v Participa Gobernacion v Noticias
a la Informacién Publica
# Inicio > Ar C > Tablas de Retenciéon Documental
Tablas de Retencion Documental Archivo Departamental v
Plan Institucional de >
Archivos PINAR
«¢ Compartir Q Buscar

—
4’—_
-

o
-~
-~

~
Nombre: S-trd_secretaria_de_hacientyls
I'4 X 01aMb | 09/05/2017 \
S EXCEL Descripcién:
-~ - =
--------_-_—-_
Nombre: control_interno_disciplinario.xls
X 0.08Mb
EXCEL Descripcién: control_
Nombre: 2-trd_secretara_d
0.07Mk
Descripcién: 2-trd_se del_interior

Actas Consejo >
Departamental de Archivo

Cuadros de Clasificacion >
Documental

Informe de Gestion
Consejo Departamental
de Archivo

ordenanza y decreto >
creacion archivo del Dpto

Acto administrativo
Tablas de Retencion

PASO 6: Una vez tengamos el documento descargado vamos a buscar en la hoja que corresponda a
Contabilidad. Esta es la Tabla de Retencidn de la Direccion Técnica de Contabilidad.

Archivo Inicio Insertar

Férmulas

Datos Revisar Vista Ayuda

€ desea hacer?

Dispo: n de pagina

i

Y —
D * ‘Tahuma = El = ¥ - 20 Ajustar texto ‘ |Genera| v| 7 ] i
B - = = :
g - N K s ~ El == Combinary centrar ~| | $ ~ 9 o0 %3 L9 Formato  Darformato Estilosde |
= condicional ~ como tabla ~ celda ~ £
Portapapeles Fuente Pl Alineacidn 1] Mumero 1] Estilos
114 ad B Constituyen patrimonio histdrico de la Gobernacidn, puesto gque establecen decisiones de importancia para el conocimient
Se digitaliza para consulta agil y se microfilma para preservacion en medio perdurable.
A B c D E F G H | J K L ] M o
7 | Bl i Bl CODIGO
8 VERSION
TITULD TCCTIA DT
gl APROBACION
Corlumaniion i omcermsic
10 PAGINA Tdet
11 RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [“Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
s ct| E| o s
12 Gestién | Central
13 | 5200.4 ACTAS
. histérico de la 3
. puesto que establecen decisiones de importancia para
5200.4.41 |Actas Comité Saneamiento Contabl [ 10 z x &l conocimienta de La evolucién administrativa del
Diepartamento. Se digitaliz para consulta agily se &
14 microfilma para preservasion en medio perdurable.
15 |5200.23 COMPROBANTES
16 |5200.23.105 | Comprobantes de Ajustes H 10 z z De acuerda con el art 24 de la ley 962 de 2005, el art 60
del Cédigo del Comercio y &l art 134 del Decreto 2649
Niotas de Contabiidady de Ajusts de 1993 siempre que 5= garanties su reproduceion par
cualquier medio técnico, pusden destruirse
17 tanscurridos diez [10]) afios
18 [5200.23106 | Comprobantes de Contabilidad 3 10 F F
18 -Facturas De acuerda con el art 24 de |a ley 962 de 2005, el art 60
- del Cédigo del Comercio y &l art 134 del Decreto 2649
20 ontratos A
de 1993 siempre que se garantice su repraduseidn por
21 - Comprobantes de Egreso cualquier medio técnico, pueden destruirse
22 Contrata tanscurridos diez (10 afios
23 - Comprobantes de Ingreso
24 [5200.26 CONCILIACIONES
25 |5200.26.113 |Conciliaciones Bancanias z 0 z = Die acuerde con el art 24 de la ley 62 de 2005, el art 60
26 - Extracto Bancario e = 1 T T g S del Comercic y el art 134 del Deorens 2643
| Despacho Direccién de Presupuesto KDire::ién de Cnntahilidad‘# Direccién de Tesoreria Gru Cobro Coactivo Direccién de Ingresos
T —— - -
Listo (‘L?Acceslbllldad:No disponible -
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PASO 7: Acto seguido debemos buscar la Serie Documental que debemos organizar, en este caso
Conciliaciones Bancarias.

O Ansgomiaio @ ]| 5-tnlsecieteialte Hacomnie'= st e coivpubiied 7 D Buscar (All-Q) s s - o x
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina  Formulas  Datos Revisar Vista  Ayuda & Comentarios
P A Tahoma vB YA A Pre | 3 austartexto Texto - =3 5574 i Bienar + | 3 - A /C»

Feiminar ~ [T~

1] F
Nk s ~H~-|&a-A~|= S e orceracsis . % w0 B ormato  Darformato Fstilos de Ordenary  Buscary
Deshacer  Portapapeles 3 Fuente & e 5 Nimere & Estilos. Celdas Edicion Andlisis il
D26 > £ v
-y,
A p” ~. c D E F G H J K L M N o P -
24 520026 ‘ conciLIAcioNEs Y
.26, il -

2 520020 2 L] x| e e acuerdo con f art 24 de kb fey 962 de 2005, ¢l art 60 del
26 = — Cédigo del Comerco y el art 134 del Decreto 2649 de 1993
27 Lbros de Conchacones Bancarias siempre que se garantice su reproduccién por cusiquier medio
o - Comespordanca ltécnico, pueden destrurse transcurridos diez (10) afios
29 15200.34 DO DEPETICION 2 % X |se reaiza una selecodn por sere documental del 5% de &

- Requerimento producosn de dos afios tenkndo en cuenta fa mportanca de|
30 su contendo y kb utidad que pueds tener como fuente de
2 Respuesta consuka y referente para conoamiento de kb junsprudenci.
32 5200.39 FSTADOS FINANCIFROS 2 10 X
33 Balance General
34 Estado de Cambus en &l Patimonio De acuerdo con el art 24 de s ley 962 de 2005, el art 60 del

S e o ko i ociin CGgo el Comerco y &l at 134 del Decreto 2649 de 1993
35 stado de Flgo de Efectvo Sempre que se garantioe su reproducaidn por cusquier medi
36 Fstado de Origen ltécnico, pueden destrurse transcurrdos diez (10) afios
37 Estado de Pérddes y ganancas

38 [Notas a ks Estados Fnancieros
39 [5200.46 TNFORMES

(@ nformacin se consokda en ol los nformes de segumiento
5200.46.218 |Informes de Gestion 1 a x del Grupo de Evaliacién y Seguimento de la Secretaria de
Planeaciin.

Transcurrido el tiempo en el archivo central, se seleccionara e
10% teniendo en cuenta que sivan como fuente de consuka

5200.46.117 | Tnfor de Ingrescs 2 8 % para el estudio de @ historia econdmica, social y polbica del
|departamento.
41 B
Transcurido el fkmpo en el archiva centra, se seleccionara el
> i 2 aadi 3 10% tenienda en cuenta que sivan como fuente de consufta
5200.46.191 |Infor Rask mo Flseaclerns 2 8 x para e estudio de @ hstoria econdmica, social y polbca del
departamento.
42 v
Despacho | Direccion de Presupuesto | Direccién de Contabilidad | Direccion de Tesoreria | Gru Cobro Coactivo | Direccion de Ingresos ) <« o >
Usto % Accesibilided No disponible [ 1 = 1ow

Una vez definamos la Serie a intervenir debemos realizar las siguientes tareas para el archivo
digital.

PASO 8: Acopio de la documentacidon segun lo establezca las tablas de retencion
ingresando a la pagina: intragober.santander.gov.co dar click a GUANE

intranet gobemacion de santan: X Intranet - Goberacion de Sant: X+

(] ] intragober.santander.gov.co

CORREO  DIRECTORIO SISTEMAS INTEGRADOS APLICATIVOS

/ GUEWEELRER,

QUE LLEVARA TU CUERPO

AOTRO NIVEL
;MUYPROMTOJ

ANNNNN

© Kilos
© Salud

Sg'iudable @ aﬁanmer

( DIRECCION TECNICA
OE CONTABLIDAD

[ FORMATO UNICO DE SEGUIR MI DIR[(IOZ]O BIENESTAR SOCIAL
CONTENIDO WEB (UENTA U”lRHO LABORAL
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PASO 9: Seguidamente seleccionamos FINANCIERO.

intranet gobemacion de santan: X [ Intranet - Goberacion de Sant: X Bl Guane - Intranet - Gobemacion X

- W

CORREO  DIRECTORIO SISTEMAS INTEGRADOS APLICATIVOS FOREST GUANE OFCINA SST BIENESTAR

intragober.santander.gov.co

Guane

Almacén y activos fijos n Radicacion de cuentas %'”Em Jagestién
y control financiero

B e B @ e

‘ Caja menor ﬁ Expedientes * Recaudo
de contratos

o
-
- ~~
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vﬂndvm(mndo contratds é f\n‘a‘n(lcmm S ‘ §SS Facturacién SS5 -
\\ e 4
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i ————

v
a Cobro Coactivo " ?

intragober santander. gov.co

BE oo

CORREO  DIRECTORIO SISTEMAS INTEGRADOS APLICATIVOS FOREST GUANE OFICINA SST BIENESTAR CIRCULARES

(8 quanesantander.gov.co == Eca - Perfl 1: Microsoft.

‘guane.santander.gov.co,

Sistema Integrado de Informacidn
Guane

Almacén y activo - [stema de gestion
6 icontrol financiero

||
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O

21 gt Abogados Nomina
¢ o ————
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PASO 11: Clasificacion Documental.
Conformacién de cada expediente descargando en primer lugar la Conciliacién Bancaria, dando click
a Contabilidad y luego a conciliaciones bancarias.

B —+

c ) 6] £ g014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge

el B ‘guane.santander.gov.co,

‘@

g Sistema Integrado

e — Plan de Cuentas 2 F
e L — de Informacion
J Consalta Expediente de Contratos. \‘L_wsa_mm‘s_ —_—

v

(1] concocorsonces Y | Guane

%\ Cambiar fecha al sistema — -
B Procesos Especidles

"Q Control Deuda Piblica

v_; Documentos para importar
/ Modificaciones a Documentos
Q Tramite de Cuentas

u Consulta trimite de cuentas
(] Reportes Tramte

2 ’ Consultar Obligacones pendientes de pago

| Causacion Masva de Obligaciones

i Oopoores
>
‘hQ Cemar Sesién R

Iy ' Salir del Sistema Alt+F4

> Incio. » Usuano: TROYA MORALES JOSE SAUL > Siglas: JTROYA > Estlo: guane > Refrescar: F5. |
~= —— e

PASO 12: Posteriormente hacemos clic en la lupa + consulta.

a <] &

Ak i D.— B Comeme >
92+~ | = P suscar ~

/
Calibri (Cuerpo) }

&) O H \ﬂ — ;4
Pegar d L Editor

N K 5 v 4
s i L [ seteccionar v

" » Condliacion Numero 22600028 | » Fecha Condiliacion | 06 05 2022| DD/ MM/ AMA B G
Deshacer Portapapeles [ Ediaén Editor
Conciliar Desde 01|04 2022| DD/MM/AAMA » Hasta 30| 04 2022 | DD/MM/AAAA
Elaborado Por LAGUDELO » ArchivadoPor | LAGUDELO | » El Dia 06] 05 2022] DD/ MM/ ArAA
> Datos Entidad Financera |
Clase de pago CcH|  BANCOS
Nit tercero 00860003020 __|§] 1 || BANCO BEVA COLOMBIA S\A.
» Ndmero de Afilacion 736200005596 » Nombre Afiliac | DEPARTAMENTO DE SANTANDER CUENTA MAESTRA PAGADORA PE
»  Tipo Afilacidn 2 | | cuenta de Aho

P SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
&1 Eco - Didlogo de pagina web X E

»  Ciudad de Afiliacion 001 .l @

> Datos Del Libro Auliar De Bancos e
" -——
Cuenta Contable 8909 (11100603017 'y, ) IADORA MAESTRA PE
2 St 0
saldo Tnicial 2,01 Jido Final 2,017,854.00
4 3 Teminr T
> Nimero de Registros 1 » TOTAL 1
P > Registro 1 de 3 > FBuscar > F3:Siguiente
»  Saldo Inidal 2,017,728.00 » Saldo Final 2,017,854.00
»  Ndmero de Registros 0 » Pendiente ant. Conciliacion 0 » TOTAL 0
> Otros Datos De La Condiliacion
» Pendiente en Libros 0.00 » Pendiente Extracto 0.00
» condiliacion en Libros 2,017,854.00 » Diferendia 0.00
Y7 7
Reg:24823 v‘ & a = De: 24823 C: Consultar un registro
~ Z
fawgier | exracto |fovs. 1 [ = Tronsacién | paiar | Gen Doc. |rod xt | pes-arcivar  paud. | carga x| Duatalia | fvisvaizar)
Pigina6de17 702palabras [  Espaiol (Coldmpmy o - B -———F——+ 0%

A &S

F AOD

LA 27
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PASO 13: A continuacién, consultamos con el nimero de Conciliacion Bancaria usando
ultimos 4 digitos y damos doble click en el archivo.

a

Archivo Inicio Insertar Dibujar  Di

o, ©

€8 g014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge

&

D Calibni (Cuerpo) [ pkua,‘r -
[Conciliations Pancariast b
¢ Reemplazar
Pegar NKS-~d
v ¢ 1 1% Seleccionar ©
= »  Condiliacién Namero 22£00028 » Fecha Conciliacion 06 05 : 2022 DD/ MM/ AAAA
Deshacer Portapapeles 15 Edicién
»  Condliar Desde 01 04 2022 DD/MM/AMA » Hasta 30 04] 2022 DD/MM/AAAA
»  Elaborado Por LAGUDELO _ » ArchivadoPor | LAGUDELO » El Dia 06] 05 2022| DD/MM/ARAA
& Busqueda - Eco - Didlogo de pagina web X
(oS Archivado S Anuladol {Nro¥Afiliacion)
1 GIEREZ N H956 2020-11-09 2020-10-01 2020-10-31 901237719 DEPARTAMENTO DE SANTANDER -100%-
i\
—=- T ¥ 13 o ——
> Regi 1 re— 2108 4 Mror (20001956 %Y 5 Avarzado.
A“‘tm — ) - P T "'""7
» Condiliacién en Libros 2,017,854.00 » Diferencia 0.00
> Reg:24823 | # & ﬁ & De: 24823 C: Consultar un registro
]Emr |pewaco |fobs 1 |pobs 2 |fadwar |[ Tansacisn — |pafiiar—|fen poc. |fmod Bt |[ipes-arctivar  |faud. | carga x| f Digtaliza | visuaizar)
pignazdets Tozpatsbrss [ Espetolllh = —

i~ Comentarios

0os

/-
Y

Editor

Editor

a (5] &
8 g014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge
Archivo Inicio Insertar Dibujar Dig 2 Comentarios
9 Calibri (Cuerpo) Pbuscar v
) | @it d=Cres . Recriplasar
Pegar N K S~ 4
~ ¥ L 2 [ Seleccionar v
e 1 y /
AR S— » Conciliacién Nimero 20001956 | » Fecha Condiliacion | 09 111 2020 DD/ MM/ AAAA P
»  condiliar Desde 01[10 2020 DD/ MM/AMA » Hasta 31]10]2020] DD/ MM/ ARRA
»  Elaborado Por |GIEREZ » ArchivadoPor | GIEREZ » €l Dia [09] 117 2020] DD/ MM/ AamA
> Datos Entidad Financera
» Clase de pago CH| BANCOS ‘
= Nit tercero 00860( 2| Eco - Didlogo de pagina web X
»  Nimero de Afiliacion mzzhﬂmm iﬁ'los
»  Tipo Afiliacion 2 {Listado}
» Cludad de Afiliacion [ 001] | CBC.001 Lstado de partidas de ibros : Pendientes F
cBc_002 Lstado de partidas del o : Conclladas
> Datas Del Libro Auxiiar De Bancos | cac. 03 Listado de partidas del ibro : Todas
»  CuentaContable | 4633] B0 iR el v Perwlentes ANDER %u2013 100% - 80% VEHT
— CBC_005 Uistado de partidas del extracto : Conciliadas a
» Saldo Inidial | 0.00
1 CBC_00sA Listados de conciliaciones oon pendientes : Auxliar -
R tiS_D 0c Registice - cec_00s8 Listados de concilacones on pendientes : EXacto B 9
ol G 06 ool aiap : Todes
| CBC_007 ‘ 'CONCILIACION BANCARIA
o 2 ~ -
»  SaldoTnidal oA CONCITTACTENRNERRTE SECRETARIA DE EDUCACION [ 0.00
»  Nimero de Registros > Regstio1de 14 > F:usar O F3:Siguiente fOTAL 0
> Otros Datos De La Condiiadign
% Pendiente en Libros 0.00 » Pendiente Extracto 0.00
» Condiliacién en Libros 0.00 » Diferendia 0.00
TS
Reg:19926 *\ ’ ) (& » De: 24823 L: Ustar
N
1
o p Aster ]EexyamJthsl Ew_m [ rransacatn | pamar | fgen boc. | prod xt |[iipes Archvr wE(zgaE)_(JED»gnauzaJEvgmlzar

Pigina7de 17 708 palabras
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PASO 15: Damos click a vista previa, para ver el documento en formato PDF.

€ g014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge

SumatraPDF

)

» Conciliacién en Libros

» Condliacion Numero | 20001956

Concillar Desde 01]10] 2020 DD/MM/AMA » Hasta

Elaborado Por GIEREZ » Archivado Por

> Datos Entidad Financiera
Imprimir / Exportar - Dialogo de pagina web

» Fecha Condiliacion

Clase de pago CH| BANCOS

09] 11/ 2020| DD/ MM/ AMA

31] 10/ 2020| DD/ MM/ AABA

00] 112020 | DD/ MM/ ARAA

Nit tercero 00860035827
» Listado:

» Formato de Salida:

> Ndmero de Afillacién 901237719 ac 007
Exportar a Excel

Gréfia

Tipo Afifiacién 2 | [cuentade

—— | » Tipode Impresion:
Ciudad de Afiliacion [ 001 | [BUCARAMA
» Puerto Impresora:
Tipo de Papel:

Tamafio Papel:

> Datos Del Libro Auxiliar De Bancas.

CARTA

Cuenta Contable 4633| 11100606

» Dimensiones:

» Orientacion Papel:

216x279mm.  8.5x 11 pul.
Saldo Inidal
Vertical - Portrait

Nimero de Registros
T Opdiones al Exportas

» Datos Extracto Bancario -
» Exportar Comprimido: NO
Saldo Inidal » Guardar Copia en Escritorio:  NO

> Numero de Registros No Abrir archivo: NO

e —

B0% VEHICULOS
ANDER

0 DE SANTANDER %u2013 100% - 80% VEHI

Final 0.00

> Otros Datos De La Conciliacion

L&ﬂ Vista Previa Y preferencias || §8 Cancelar
000 N
0.00

Pendiente en Libros

» pendiente Extracto
» Diferencia

Reg:19926 | & £ %) (U De: 24825 L: Listar

Fusdtar Jpeaco Jpovs 1 |fobs 2 parchivar |[ Transaccisa

]f i Jfen ooc e e || oes s

fri |

| carga x| f oigraiza | E Visuaiizar |

21 p.m,

PASO 16: Descargamos la Conciliacién Bancaria en formato PDF teniendo en cuenta que se

encuentre firmada.

GOBERNACION DE SANTANDER

CONCILIACION BANCARIA

Pagna: 1del

SEMANA 18 AL 24 ENERO 2
04

020 BANCO COLPATRIA ENVIO

Totales Parciaies §

Partidas encontradas en Libres y no en el exracto bancario

Mas
Fecha de Listado: May
Fecha Documento
2200945 TR 20000609
Conciliacion Numero ;20002385 Hecha en  :2020-12-22 Por el usuario : LEIDYM
Conciliacion hecha desde : 2020-11-01 Hasta :2020-11-30

Conciliacion hecha para

Cuenta Nimero 4-6001-301088-1

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA

Documento Fuente

Detalle

20200916 TR 20000612
TGD PRO UIS DPTO SDE

Nombre de la cuenta

757620000 DEPARTAMENTO DE SANTANDER - TRASLADO DE
RECURSOS POR CONCEPTO DEL PAGO DE LONO DEB
1D0 DE LAS SOLICITUDES ALLEGADAS DEL 8 DE SEPTIEM

| Auxiliar Contable 111006010716 Detalle de la cuenta = CTA 4 6001-301088-1 TGD PRO UIS DPTO SDER A2 RIS
(BANCO AGRARIO)
Archivada por el usuario : LEIDYM Archivada en 2020-12-27
Sakdo Fial en bros 281865908163 Saldo Finalen e exracto 3,188,015,967.36 2204121 TR20000852
Paridas encontradas en el Extracto Bancario y 1o en Libos
Menas
Fecha Concepto Sucursal Valor
2020.06-30 | DB CTA AH COMISION INTERBANCARIA el
0620 VA (1,067.00) Nuevo saldo conciliado
20200620 DB CTA A4 COMISON INTERBANCARIA 15.00) Impreso en : Mayo 27 de 2022
20200630 |IVA (1,067.00)
2020.07-31 |TRASLADO INTERBANCARIO O PROPIO 10000)
2020-08-14 DB CTA AH COMISION INTERBANCARIA £15.00)
2020-08-14 |IVA (1,087.00)
2020-09-30 | DB CTA AH COMISION INTERBANCARIA (5,615.00)
2 | (1,067.00)
2020-11-13 | DB CTA AH COMISION INTERBANCARIA (16,845.00)
20 3 |IVA (3.201.00)
Valor Parcal § 74.00)
Paridas encontradas e el Estracto Bancario y no en Libros:
Mas
Fetha Concepto Sucursal Valor

Conciliado por : MARTINEZ CASTELLANOS LEIDY YOHANA

149,944.05 DEPARTAMENTO DE SANTANDER - TRASLADO SEGUN

LEY 863
YORDENANZA 17/

0, DEC RETOS 5110

Totales Parciakes §

Tol Libros §

32230478023

108,142 3

3

Saldo Final en & extracts 3,183,015,

3,188,015,967.68 Nuevo saldo conciliado ext 3,183,015,867.68

o

SANDRA LUCIA HERNANDEZ RODRIGUEZ

Director Técnico de Contablidad

magon
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PASO 17: Descarga del extracto bancario. Para esto pulsamos X CANCELAR vy visualizar.

CONCILIACL.

ZaraRadio

intranet gobernacion de

C A 6

8 9014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge

et ponearey

» Condliacién Namero 20002385 » Fecha Condiliacién

»  Conciliar Desde 01|11 2020 DD/MM/AAA » Hasta

Elaborado Por LEIDYM > Archivado Por LEIDYM | » ElDia

| > Datos Entidad Financera =
—_— Imprimir / Exportar - Didlogo de pagina web

Clase de pago on| [Bancos (e

Nit tercero 00800037800

Nimero de Afiliacion | 4-6001-301088-1 || * Listado:

» Formato de Salida:

» Tipo de Impresion:
Puerto Impresora:

» Tipo de Papel:

» Tamaiio Papel:

» Dimensiones: 216x279mm.  85x 11 pul.

saldo Inicial Final
» Orientacion Papel: Vertical - Portratt

Opciones al Exportar

» Exportar Comprimido: o
» Guardar Copia en Escritorio:  NO
» No Abrir archivo: NO

prefecencies || §§ cancelar

» Pendiente Extracto

Tipo Afiliacion 2 | |cuenta de

Ciudad de Afiliacion 001 | BUCARAMA JANDER

> Datos Del Libro Auxiliar De Bancos. Formas Continuas

CARTA

Cuenta Contable 9194| 11100601

> Nimero de Registros
> Datos Extracto Bancario

Saldo Inidal

Nimero de Registros

> Otros Datos De La Conciiacién Z doectar

»  Pendiente en Libros (106,142,800.23), p -

» Condliacién en Libros 3,188,015,967.86 » Diferencia

22| 12 2020
30| 11 2020

27/ 12 2020

JPILLA PRO UIS

DER (BANCO AGRARIO)

DD / MM / ARAA
DD / MM / AAAA

DD / MM / AAAA

2,818,659,081.63
65

3,188,015,067 .86

13

263,214,086.00

0.00

Reg:20355 | # £ #) (& De: 24825 L: Listar

——

ar (Fexyaaa ‘FOI:LL Jfovs.2 Javchvar H», Transaccién IEA[\IQ! \‘,gmm]fr«ngx{ ‘[,. Des-Archivar Fmp, errgaE;‘Fngua‘Evmwzag )

Visualizador de Archivos

> - Didlogo de pagina web

SALDO ANTERIOR
TOTAL ABONOS 24
TOTAL CARGOS 73

SALDO ACTUAL
PROMEDIO MES

1.355.596.912,91
100.146.645,00
97.260.605,60

i 5
‘ . e ESTADO DE
@ Banco Agrario de Colombia - © ®|  cuentacorriente
= : NORMAL
[ms] DICIEMBRE [avo] 200 ]
NOMBRE  DEPARTAMENTO DE SANTANDERFONDO DE PENSION , NUMERO DE CUENTA:
060010106429
DIRECCION €L 371030
CIUDAD , SANTANDER OFKCNA: BUCARAMANGA
RESUMEN DE MOVIMENTO
No. Famsacdonss Vior lr

1.358.482.952,31
1.356.525.025,41

INFORMACION IMPORTANTE

ESTIMADO CLIENTE: PARA SU COMODIDAD,
AHORA USTED PUEDE ACTUALIZAR SUS

DATOS BASICOS COMO TELEFONOS DE
CONTACTO Y DIRECCIONES, A TRAVES DE
NUESTRA LINEA GRATUITA DE CONTACTO

www.bancoagrario.gov.co
+ Banca Agropecuaria - Banca Personas «
Banca Oficial - Banca Empresarial - Banca

momeamaTEO

Microfinanzas

BANAGRARIO 018000 915000 O DESDE
BOGOTA AL 5948500, SERVICIO 24 HORAS,

&

o e e L L L

IS

é R 'DESCRIPCION DE LA TLANSACCION OFCINA Ne, IXTO VAOR SALDO

b ABONO INTERESES CC ACTIVAS A SUC 00000001 RAT0 7355 630.189,91

A w DEVOLUCION IVA COBRADO SERVICIOS BANCAR BUCARAMANGA SUC 00000000 20007100 1.355.830.880.91
(7} ABONO INTERESES CC ACTIVAS BUCARAMANGA SUC 00000001 3028200 1.355.864.142,91
(3} ABONO INTERESES CC ACTIVAS BUCARAMANGA SUC 00000001 33.283.00 1.355.897.426.91
o ABONO INTERESES CC ACTIVAS BUCARAMANGA SUC 00000003 90.854.00 1.355.997.219.91
o ABONO INTERESES CC ACTIVAS BUCARAMANGA SUC| 00000002 66.574,00 135606385391

ABONO INTERESES CC ACTIVAS BUCARAMANGA SUC 00000001 N800 1.356.097.141.91

AB 29®

835a.m.
LAA 27/05/2022 e
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PASO 19: Descargamos el libro auxiliar. Para esto volvemos al perfil de contabilidad y pulsamos en
Informes del sistema + contabilidad + reporte del sistema.

~WRLOO.

B e st Solecd

014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge

eln ‘guane.santander.gov.co,

Contabilidad i

Informes del Sistema (@ contabintad

| ! consuttar Documento Soporte Generado

nacion

Consulta Expediente de Contratos

Cambiar fecha al sistema

Control Deuda Pblica

Documentos para importar

Modificacones 2 Documentos

Tramite de Cuentas

Consulta tramite de cuentas

Reportes Tramite

Consultar Obligaciones pendientes de pago

Causacion Maswa de Obligaciones

Opaones

Cerrar Sesidn 2

salir del Sistema Alt+F4

Sistema Integrado
e
§ v [

W Trazmbilidad Presupuestal

> Usuano: TROYA MORALES JOSE SAUL > Siglas; JTROYA

> Estlo: guane > Refrescar: F5

D
-~ -
oD EnLmE™ " |
FILTRAR POR PROYECTO
proyecto »

> Cédigo especial | [ [

| ) Bisqueda - Eco - Dilogo de pigina web

> Tipo de Filtro.

CONTABILIDAD

Proyecto »
Codigo Especial >

’h

| > Fitro Rubro Presupuestal

RANGOS DE BUSQUEDA

{Nombees

| > Fecha

[ > Documento

-~

RESUMEN DE CUENTAS MOVIDAS

N SAEN A o e e o
\INFORMES ANUALES O AUXILIAR (()NU\B[E>
o

| > Nt

> Agiupacién de Ctas.
r A - Nombre (N)

> Documento fuente
——Te—

FILTRO PARA TOTALIZAR Y/O |

0,
1
2
3
4

NrORTEE BRI = =
INFORMES DIARIOS O CAJA DIARIOS
RELACION DE DOCUMENTOS PRESUPUESTALES
INFORME BALANCE

[ snomaces ]
|

> Awliar

> Reg: 1
T

| > Opdones
(] mprimir cuentas seginrango [ 1mprnmr todas las cuentas

[ tncur documentas [ toctir comrobantes Rep-iE-icsp

L 1mprimir pagina por cuenta L Firar

99 » Hasta qué nivel se totaliza En Miles

- Potada piepag. |/ campos secuencia || £ Aceptar
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PASO 21: Después de pulsar el cddigo 005 se ingresa al cddigo 002 Libro auxiliar contable

: 2

A Uistadosy
> Listadas CONTABILIDAD
Nombre Listado > 0005
d FILTRAR POR PROYECTO
5 Proyp-ama measactn
Busqueda - Eco - Didlogo de pagina web a2
J ‘ - (R340 pars. M:»mroﬁnumum;omnmummmu
> Tipo de Filtro
= — 1 {Nombrel
srfl | > pioruborresy T oy UEBQAIAR QAR
@7|| RANGOSDEBUSQUEDA 2 a0 on2 & LERO AUXILIAR CONTABLE Y
.- > Fecha 3 ANo_oo2F TH e €T FACTURACION SALLD
4 ANO_0OS LIBRO AUXILIAR POR TERCERO CON CENTRO DE COSTO
3 \,} > Documento =
pl 5 | ANO_OOSF LIBRO AUXILIAR POR TERCERO CON CENTRO DE COSTO FACTURACION SALUD.
P 4 2N | 6 ANOOS LIBRO AUXTLIAR POR TERCERO
s | > Agngasinded 7 | MO0 LIBRO AUXILIAR POR NIT O TERCERO RESUMIDO
& 8 ANO_008 LIBRO AUXILIAR CONTABLE
E i sk Nutll 5 [ano.oo LIBRO AUXILIAR CONTABLE
> Documentofus 10 ANO_010 LIBRO AUXILIAR CONTABLE
} 1 ANO_01 LIBRO AUXILIAR CON SALDO CGR
s > Usuario
ZM| FiuRo paRa ToTALIZA
\ > Agupacn de €
1 <
) — | |
> Auwdiar R
> Regi 1 > De: 11 > TAB/F4 : Filtrar £5: Avanzado
N 2 Opcioncs
. -
}‘ (=] smprimi cuentas sepn e el Dt toces TR e el Tmoeirie i por e ] fwar
lg' [ tncur documentas [ tncti comrobantes Rep-wiE-icse 99 | Hasta quénivel setotaliza || Entiies || smcent.
| # Poctada #’ Pie Pag. / Campos # secuencia 4 Aceptar ! |
e

PASO 22: Luego utilizamos el rango de busqueda teniendo en cuenta la fecha de inicio y final de la
conciliacion que estamos trabajando + nimero auxiliar + 999 + aceptar

CONTABILIDAD

FILTRAR POR PROYECTO
Proyecto »
l > Cidigoespecal |
[ > Twodefito | |
[ > Fitro Rubro presupuestal |
RANGOS DE BUSQUEDA
> fecha Q.J | o1
[ ommeno | [ ]
[ om ]I
[ > rowostncecas | [ _ ]

> Usuario | [
FILTRO PARA TOTALIZAR Y/O AGRUPAR

[ > agnpacingecrs | | ]
> Adiar G —
ML oo ]

| —

[ 1o documentas

- —
01 2020

-
|
|

o —

-
> udar - Nombre (vt) &) (01 | 111005010707 )
T pep———
> Documento fuente | |

[ smprnmr todas tas cuentas

[ toctir comprobantes Rep-iE-icse

)

LBRO AUXILIAR CONTABLE

Proyecto »
Codigo Especial »

-
Feciy

~
Documento »
Nit »
Agrupacion de Ctas »

O
Auxiliar - Nombre (Nit) 4,01 |[111005010707999 § ]
~

—— -

L] Fitrar

99 > Hasta qué nivel se totaliza | | En Mies

L 1mprimir pagina por cuenta

ESP A ) ¢
A RaO®
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PASO 23: Pulsamos vista previa y podremos encontrar el documento.

Dl

mEOoOE® M= E0

PASO 24: Descargamos el documento en el Pc junto a los otros 2 documentos descargados en el

[ conTABILIDAD
Nombre Listado » LBRO AUXILIAR CONTABLE ]
4 FILTRAR POR PROYECTO
l Proyecto Proyecto »
é ‘ Codigo especial [ [ @) Imprimir / Exportar - Dialogo de pagina web b
= | TS Y
[ [ > o rsro st ] » Listado: ANo_002
2| RANGOS DE BUSQUEDA ) » Formato de Salida: Exportar a Bxcel
J | > Fecha | [o1] 01 » Tipo de Impresidn: Grifia o1 | 2020
\,.? > Documento ‘ i || » puerto Impresora: b
———————— » Tipo de Papel: Formas Continuas
2l | > I oo ge Papet
& ! » Tamafio Papel: CARTA
. : 1T
&*_ | > AgupacéndeCtas | W pinensi 216x279mm.  8.5x 11 pul.
— | > uwlar - Nombre (Nt) | [01 |[111¢] » Orlentacidn Papel: Horizontal - Landscape 111005010707999
< T | | || m—p—
= > Usiario [ » Exportar Comprimido: no
| FILTRO PARA TOTALIZAR Y/0 AGRUPAR » Guardar Copia en Escritorio:  NO
‘ > Agupacindecias.| | )| » noAbrir archivo: NO
Ps=. |
] - = -
Andiby 100 17 oeptar preferencias || §8 Cancelar
EN > Gpoones ] ——
T ] ] ]
'{1 [ 1mprimir cuentas segtnrango [l Swprimin todss les coentas || tmprimir pégina por cuenta | Fiiorar
( “. [ 1o documentas [ toctir comrobantes Rep-iE-nicse 99 » Hastaquénivelsetotaliza | | Enties || Sincent.
| portada Jriepag. ||/ campos [ ? secuencia || (4 Aceptar |
_"_m_ -

proceso.

Wi rees it - Dikegn e s raneh

Syl tote

m
|

GOBERNACION DE SANTANDER
Ne 02892012354

LBRO AUXLIAR CONTABLE
Bl % Fendyoumeenddo e Enceo 01 9 200 Hasta Eneead) de 200

Dl Dosrene DAk WhiCatie Sito LA

HOomamagn

e et

Nombre

Tl

2736 - CUENTA # 0-6001-0106..

B EXTRACTO - CUENTA # 0-6001-0106429

B LIER0 AUX - CUENTA #0-6001-010642:9
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PASO 25: Ordenacién Documental.

a. Ubicacién de los expedientes en carpeta digital: En primer lugar, se abrird una carpeta
nombrada Conciliaciones Bancarias, al abrir esta debera aparecer una capeta con
referencia a cada afio, seguidamente apareceran las carpetas mencionando el
banco, después aparecera la carpeta con el nimero de cuenta, después aparece en
arabigo el mes correspondiente, mas el nimero de cuenta, mds la abreviatura del
banco utilizando solamente cuatro letras, mas abreviatura del mes, mdselano, y por
ultimo dentro de esta carpeta estaran los siguientes archivos; conciliacidn bancaria,

extracto bancario, y libro auxiliar.

Carpeta 3
Banco

Carpeta 4

Carpeta 1
|_Conciliacion

Carpeta 2
Ao

PASO 26: Disposicion de los expedientes.

Carpeta §
Cuenta + Abreviatura

R 12-CTA 0-6001-010642-9-AGRA-DIC-2020

La documentacion se subirad en el One Drive del correo archivocontabilidad@santander.gov.co esto

con el fin de que esté a disposicién de la entidad.
Ingresamos al correo electrdnico dispuesto para el proceso.

ox  Llamada de Teams

& Marcar todos como

& Mensaje nuevo Deshacer

El explorador admite Outlook en la Web como de correo Probar ahora

Prioritarios  Otros Filtrar

Favoritos

SharePoint Online
iAtencion! Hemos detectad

£ Bandeja de entrada s
B> Elementos enviados Eomact fultar

Este mes

v
[ ]

SharePoint Onlin

o

SOLICITUD OBLIGACIONE 7/04/202

ol Saludo, pa racias. Mi

Marzo

gestiondocumental 2
CIRCULAR No 21 de 2022

\;J Notas o

Volver a preguntar més tarde

Seleccionar

E SANTANDER errar sesion

chivoPirecsidn L.
Ot e e e

No vo

un elemento para leerlo

Martha Yaneth Rodriguez Otero A
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PASO 27: Vamos: Aplicacion One Drive y creamos la carpeta principal.

9l Correo: Archivo Direccién Técnic X Mis archivos - OneDrive

C & santandergov-mysharepoint.com

OneDrive

o

B3 Mis archivos

D Recientes Mis archivos

£ Compartido

E Nombre v Modificado - Modificado por v Tamafio de archi... v Compartir

§ Papelera de reciclaje o
- -

-
G CONCILIACIONES BANCARIAS® fe may Archivo Dire cnica 1 element

Acceso répido

SN ————

sigue sitios para verlos a

or las aplicaciones de

Volver a la versién clasica de
OneDrive

PASO 28: Seguidamente creamos la carpeta del afio del proceso de conciliaciones bancarias que
se esté trabajando.

83 Correo: Archivo Direccién Técnic X CONCILIACIONES BANCARIAS -+ X+
<« c # santandergov-my.sharepoint.com
OneDrive £ Buscar
Archivo Direccién Técnica de T Cargar v & Compartir ® Copiarvinculo 3 Sincronizar Descargar ~ #§ Automatizar v I Organizar v = v
B3 Mis archivos
D Recientes Mis archivos > CONCILIACIONES BANCARIAS

£ Compartido
Nombre v Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de archi... v Compartir
- —-———

~
¢ ANO-2020 Y demays Rechivo Direccion Técr
-

@ Papelera de reciclaje

Acceso répido ~
N -

sigue sitios para

Crear una biblioteca compart

Obtener las aplicaciones de
OneDr

Volver a la versién clasica de
OneDrive

ESP

N w PO ®

9:38a.m
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PASO 29: Inmediatamente creamos subcarpetas por cada banco y haciendo referencia al afio.

83 Correo: Archivo Direcci6n Técnic X ANO-2020 - OneDrive

& C @& santandergov-my.sharepoint.com

OneDrive

Archivo Direccién Técnica de + Nuevo v T Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo 4@ Sincronizar & Descargar  $#3 Automatizar v

BY Mis archivos Mis archivos > CONCILIACIONES BANCARIAS > ANO-2020

Y Recientes

Nombre v Modificado Modificado por v Tamano de archi

£ Compartido

Papelera de reciclaje

Acceso rapido

BAN BANCOLOMBIA-2020

BAN BBVA-2020

BAN BOGOTA-2020

BAN COLPATRIA-2020 de maj Archivo Dires écnica 4 elemento

BAN DAVIVIENDA-2020

BAN GNB SUDAMERIS-2020

BAN HELM BANK-2020

BAN INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DES.

BAN O( ENTE-2020

las aplicaciones de

BAN PICHINCHA-2020

BAN POPULAR-2020 20demay Archivo Direccidn Técnica 8 elemer

v Compartir
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PASO 30: A continuacion, creamos carpetas con el nimero de cuenta de cada conciliacién bancaria
realizada y su respectivo aio.

o3 Correo: Archivo Direccion Técnic X BAN AGRARIO-2020 - OneDrive. X+
¢ C & santandergov-my.sharepoint.com
OneDrive 0 Buscar
Archivo Direccion Técnica de + Nuevo v T Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo (3 Sincronizar & Descargar  #2 Automatizar v I¥ Organizar v = v
g P! 9 g
B3 Mis archivos
O Recientes Mis archivos > CONCILIACIONES BANCARIAS > ANO-2020 » BAN AGRARIO-2020
& Compartido
8 ey [3 Nombre v Modificado v Modificado por ¥ Tamafio de archi.. v Compartir
© Papelera de reciclaje ’_____————_.~\

( CTA- 0-6001-010642-9 ARO-200 ¥ ) de may Archivo Direcaén Técnica 1 elemento
~ R4

-~ -
-----———_——

Acceso répido

CTA - 3-6001-000173-1 ANO-2020 ) de maye Archivo Direcaion Técnica 1 elemento i
= CTA - 4-6001-0-01385-3 ANO-2020 de mayc Archivo Direccion Técnica 1 elemento
cualquier lugary dispositivo, Crea o
itios para verlos aqui £
CTA - 4-6001-301087-1 ANO-2020 Elmartes alas 234PM  Archivo Direccion Técnica 1 elemento ivad
Crear una biblioteca compart
CTA - 4-6001-301088-1 ANO-2020 de mayc Archivo Direccion Tecnica 2 elementos

CTA - 4-6001-302577-1 ANO-2020 ) de mayt Archivo Direccion Técrica 2 eementos 7

CTA - 4-6001-302578-1 ANO-2020 ) de maye Archivo Direccion Tecnica 2 elementos

CTA - 4-6001-302579-8 ARO-2020 ) de maye Archivo Direccion Técrica 1 elemento

3058289 ANO-2020 ) de maye \rchivo Direccion Técrica

CTA - 460013060321 ANO-2020 Je may Archivo Direcaon Técnica 1 elemento
aplicaciones de

CTA - 68-0019196004 ANO-2020 ) de may Atchivo Drcaon Técica 2 lementos i

ver a la version clasica de

OneDrive
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PASO 31: Después creamos carpetas teniendo en cuenta el mes de las conciliaciones bancaria y el afio.

83 Correo: Archivo Direccién Técni

<« c
OneDrive

Archivo Direccién Técnica de
B3 Mis archivos

D Recientes

£ Compartido

@ Papelera de reciclaje

Acceso répido

yudan a colaborar con

tu equipo en proyectos y a

compartir acion desde
cualquier lugar y dispositivo. Crea o
sigue sitios para

Crear una biblioteca compart

Obtener las aplicaciones de
OneD

Volvi sion clasica de

OneDrive

x

CTA - 4-6001-301088-1 ANO-20. X +

& santandergov-my:sharepoint.com

O Buscar

T Cargar v & Compartir

Mis archivos

Nombre v

CONCILIACIONES BANCARIAS

@ Copiar vinculo

ANO-2020

Modificado

=@ Sincronizar

BAN AGRARIO-2020

Modificado por +

L Descargar

#E Automatizar v

CTA - 4-6001-301088-1 ANO-2020

Tamafio de archi... v Compartir

I= Organizar ~

PASO 32: En estas carpetas se suben los respectivos documentos del expediente de conciliacion.
(Conciliacién bancaria + extracto bancario + libro auxiliar bancario)

93 Correo: Archivo Direccion Técni

9 c

OneDrive

Archivo Direccién Técnica de
B3 Mis archivos

D Recientes

£ Compartido

@ Papelera de reciclaje

Acceso rapido

ios te ayudan a colaborar con

tu equipo en proyectos y a

acion desde

X

Crear una biblioteca compart

Obtener las aplicaciones de
O

neDrive

Volver a la versién clasica de

OneDrive

12-CTA 4-6001-301088-1-AGR#

# santandergov-my.sharepoint.com

D Buscar

T Cargar v & Compartir

ANO-2020 > BAN AGRARIO-2020

Nombre ¥

™ BRACTO -
~a DINCTO

"
~

@ Copiar vinculo

CTA - 4-6001-301088-1

Modificado ¥

«n Sincronizar

ANO-2020

Modificado por v

U Descargar

2% .
#& Automatizar v

12-CTA 4-6001-301088-1-AGRA-DIC-2020

Tamario de archi... v Compartir

|= Organizar v
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PASO 33: Todo el proceso vuelve a iniciar para ordenar los expedientes de cada conciliaciéon bancaria.

€5 g014.guane - Perfil 1: Microsoft Edge

el o ‘guane.santander.gov.co,

o — Sistema Integrado

Contabilidad 1 Informacidn Bisica

m— D . de Informacion

Consulta Expediente de Contratos W _Trarsocgones,

T Guane

Cambar fecha al sstema Pl ———
B Procesos Especiales

~WRLOOO. Control Deuda Priblica

§ Documentos para importar

P Modficacones a Documentos
Tramite de Cuentas

I Consulta trémite de cuentas

|) Reportes Tramite
Consultar Obligaciones pendientes de pago
Causacion Masiva de Obligaciones

i Opaones

<
B comar sesén [

.u' Salir del Sistema Alt+F4

2 Inkio > Usuano; TROYA MORALES JOSE SAUL

ESP o
> A 2 ) D 2

PASO 34: Archivo de consulta: Abreviacion de los nombres de los bancos.

@ ) [ ABREVIACION DE BANCOS EN CONCILIACIONES « Guardado en Este PC ~ Buscar (Alt+Q & - o x
nsertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia  Revisar Vista Ayuda 1 Comentarios v NGRS
— - — s O Buscar v
Calibri (Cuerpo) ~ ~/11 ~ AT A" Aav B iE~ v v E3 y o Buscar /
Normal Sin espaciado Titulo 1 Titulo T | v 5. Reemplazar z
Mk sow x /A 2+ A~ | =[E==|=. itulo -
g | & = I Seleccionar +
5 E Fuente & drr & Estilos & Edicién Editor %
N

ABREVIACION DE BANCOS EN CONCILIACIONES/2020

BANCO ' ABREVIACION

AGRARIO AGRA

AV VILLAS AV VI

BBVA BBVA

BOGOTA BOGO

COLPATRIA ' coLP

DAVIVIENDA DAVI

GNB SUDAMERIS SUDA

HELM BANK ' HELM

INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO IDES
DE SANTANDER

OCCIDENTE ocal

PICHINCHA _ PICH

POPULAR POPU

BANCOLOMBIA BCOL

ssbras [} s Dleoncenraion B B B - ‘| £ sen




il lis . Coleonits CODIGO AP-GF-IN-09

o~ INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA i
5@ ORGANIZACION DIGITAL DEL PROCESO DE |VERSION 0
Y CONCILIACIONES BANCARIAS DE LA FECHA DE APROBACION 20/12/2023
”G,A;/W;;, A Srsttrnitts GOBERNACION DE SANTANDER PAGINA 20 de 20

PASO 35: Archivo de consulta: Se usa para tener presente qué conciliaciones bancarias cargadas en
Guane se encuentran incompletas. Puede ser que no se encuentre uno de los tres documentos del
expediente, o que falte una conciliacién en la organizacidon por mes. En tal caso se debe informar al

funcionario que realizé la conciliacién bancaria, para que haga entrega del documento faltante y asi
se pueda completar el archivo.

@ Autoguardado (@ ABREVIACION DE BANCOSEN.. + O Buscar (Alt=Q

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda 1 Comentarios
9. @ ;

0 CGalibri (Cerpo) v 11 v A" A" Aav A
2y L
v Pegar

pgusca' v /’L
Normal Sin espaciado Titulo 1 Titulo 2 Tltu | O > G Reemplazar

[y Seleccionar v

NKSvabxx A2 A-

Deshacer Portapapeles Fuente

@
@

Estilos ] Edidion Editor

11-CTA 170-802989-BBVA-NOV-2020

11-CTA 190-803173-BBVA-NOV-2020

11-CTA 736-002536-BBVA-NOV-2020

11-CTA 736-005752-BBVA-NOV-2020

11-CTA 073-620005877-BBVA-NOV-2020 (FALTA DICIEMBRE 2020)
11-CTA 736-001926-BBVA-NOV-2020 (FALTA DICIEMBRE 2020)
11-CTA 736-004144-BBVA-NOV-2020 (FALTA DICIEMBRE 2020) |
11-CTA 650-83448-4-BBVA-NOV-2020 (FALTA DICIEMBRE 2020)

11-CTA 736-003000-5-BBVA-NOV-2020 (FALTA DICIEMBRE 2020)

11-CTA 4-6001-301087-1-AGRA-NOV-2020 (FALTA DICIEMBRE 2020)

11-CTA 040-1001573-COLP-NOV-2020

11-CTA 040-2000288-COLP-NOV-2020

11-CTA 040-2216603-COLP-NOV-2020

Pagina3des 341palsbras [} Espafiol México) P Accesibilidad: e

. Concentracién B ——H4—+ 1%




