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INTRODUCCION

Por medio del presente instructivo se busca brindar la informacién necesaria de la correcta forma
de presentacion de los informes de gestién, informes de seguimiento a planes de mejoramiento,
seguimiento a mapas de riesgos correspondiente a la direccidn de contabilidad de la gobernacién
de Santander segun las solicitudes requeridas por para de la oficina de control interno u oficinas
gestoras o de los entente de control segun sea el caso.
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORME DE GESTION, INFORMES
DE SEGUIMIENTO A PLANES DE MEJORAMIENTO, SEGUIMIENTO A MAPAS DE RIESGOS
CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA GOBERNACION DE SANTANDER.

PASO 1 se revisa el correo electrénico personal habilitado en el caso de los contratistas o el correo
institucional para el caso del funcionario encargado; medio a través del cual allegan las solicitudes
de presentacién de informes, generalmente por el despacho de hacienda, a solicitud ya sea de los
entes de control o de las oficinas de control interno entre otras.
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Asunto: PLAN DE MEJORAMIENTO CONTROL INTERNO

Recibidos 4
Buenas tardes Sefiores Directores: Adjunto estoy haciendo llegar PLAN DE MEJORAMIENTO FIRMADO CON LA OFICINA DE CONTROL INTERNO, para reportar los avances del
Destacados primer trimestre 2022, esta informacién se requiere diligenciar y entregar con las respectivas evidencias, y entregarla para su consolidacién y entrega a la oficina de

CONTROL INTERNO el dia 30 de marzo, siguiendo los siguientes pasos.

1. hacer referencia en el archivo adjunto que hallazgo esta relacionando ejemplo: PMCI_H8_CIRCULAR

/i Antes de imprimir este correo electrdnico,
( ?ﬁﬁmf piense bien si es necesario hacerlo.

(e

WA CE GESTUN AMBENTAL - SECRETARIA DE PLANEACION

[Mensaje acortado] Ver mensaje comple!

/
m Antes de imprimir este correo electrdnico,

; i&\/ piense bien si es necesario hacerlo.

GESTON AVBENTAL - SECRETARIA DE PLANEACION

FOMENTANDO LA
CULTURA DEL
RECICLAJE
AYUDAS AL PLANETA

PASO 2. Generalmente dentro del mismo correo de solicitud de presentacion de informe de
seguimiento a planes de mejoramiento o de gestion o de seguimiento a mapas de riesgo, el enlace
encargado de la consolidacién del despacho de la secretaria de hacienda o el funcionario encargado

de la oficina de control interno de la gobernacién de santander, comparte el formato a través del
cual se debe hacer el reporte de la informacién y las evidencias de las actividades realizadas, el cual
descargamos y diligenciamos.
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PASO 3. Se procede a revisar el contenido del formato previamente enviado por el enlace del
despacho de la secretaria de hacienda y las columnas que se deben diligenciar identificando Unicay
exclusivamente las hallazgos u oportunidades de mejora correspondientes a la direcciéon de
contabilidad, para este caso usaremos la plantilla de presentacién del informe seguimiento al plan
de mejoramiento de la auditoria financiera realizada por la oficina de control interno, Donde se
debera diligencia la columna “actividades realizadas” y el porcentaje de avance de la meta; para el
levantamiento de esta informacidn se debera llevar a cabo un reunidn previa con el lider del proceso
al cual pertenece dicho hallazgo y se le deberd solicitar las actividades que se han realizado el
porcentaje de avance y las evidencias en medios magnéticos en formato Word o Excel, ppt etc.
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Gobernacidn de Santander PAGINA 1det
¥IGENCIA DE LA AUDITODRIA: AUDITORIA FINANCIERA CONTROL INTERNO 2020
FECHA DE SUSCRIFCION: 11 DE ENERO DE 2023
Formulacibn Seguimiento
Nombre del proceso: AUDTORIA PROCESO —FINANCERD-SECRETARUA DE HACENDA, VIGENCIA 2022
Responsable: FELIX EDUARDO RAMIREZ RESTREPO
Secretara 0 Dependentia_SECRETARIA DE HACENDA
IDENTIFICACION PROPUESTA DE MEJORA SEGUIMIENTO
FECHA PROCENTAJE DE
ACCION DE MEJDRA UNIDAD DE TERMINACI| META AYANCE
e “ESE“'PE';';‘EEEIH“““ZE“ (CORRECTIVA VO OBJETIVO META MEDIDA DE e | omDE | acTrpanes reauzanas | reatiza | wso exciusivo oe
PRE¥ENTIVA) LAS METAS ACTIVIDAD DA LA OFICINA DE
ES CONTROL INTERNO)
Realizar un proceso  de
soncliacién de o3 sakos de| Dsr oumplimenss allEV| . Lo
recursas efectives| 2056 DE 2020 y las P”"E“‘T' ”; ‘;DS p ®|Frocesa  del Divecci
depostados en lss Cusniss|oentscionss dsdas an|| 000y % |1=S8S%)|Ciere 3 Dewelo) Hireceion
SALDOS SIN COMCILIAR DE RECURSOS|Maestras, con los proyectos u|el Puna 2 Gestién| ::wpm;; i p PE':'S‘:?“:
DO REGALIAS A 310E OCTUBRE O 2022.| programas incorporados en el| Financiera  de o] e Fesursas de
8 MANEJADOS EN LA CUENTA MAESTRA|Capits Indeperdiente  de| Progecios de Inversign| "= PUesle  u  los|Fegdies  SGR-|  toy 17I01/2022 | 3010312023
recursos depostados =n|CUENTA Direcoion
DELSGR Fresupuesto  SGR-CUENTA| del SR y 2.1.Cusntas
Tesareria  establecidos|MAESTRA, del| Tecnica de
MAESTRA y los proyectes|Maestras del SGR dela it preny A
como  SGR-CLENTA|Blerio Tesareria.
adicados en of Banco de| ORCULAR 00T7-4 DEL|TAR0 iy
Prayectos financiados con| 2022 LEL ONF
FEGALIAS
asmsorar sobre |anomatvidad .
Asistr & lss mesas de
contable vigente a la Dficing
i Wabaja programadas pr
Juidica, |2 Secrstaria ® P pracedimienta
. ls Oficina  durfdica,
imiristraiva p Deccidn pars ol registo
" h secretaiia administrativa y
TNnica de tesoreria del de las
Dar cumplimienta 2 la|la direccion tecnica de|
Dedfamente pars  laliidad  uigenve|tesorents para astalzar| S5YEENSE
DEFICIENCIA EN EL FLUJO DE i o i g;‘nm' s e aemalr inheremes alos| Direccion
INFORMACION FINANCIERA DELA del Jocedimienta para s procesas Tecnica de
3 CUENTA CONTABLE DEPOSITOS gl de lss scwacnes| odos  fancieres|procedimienie pars -l gon, vl conabii | 1022022 | 20062023
confisbles, regime de lax
JUDICIALES inheintes 5 los processs ; _ hayan ad
comprensibles, olaros | actuaciones inherenies al
judfisles  que  hayan|© embargado
ez los procescs udiciales
agade  recursos  del recursos el
) que hagan embargads,
fepantamento con el fin de departamento
recureos el
que las estadas financieras e et
reflsjen Is reslidad Epartamenia
cconomica

PASO 4. Todas las evidencias que previamente se le han solicitado al lider del proceso al cual
pertenecen los hallazgos, se deberan adjuntar en conjunto con el formato de seguimiento a planes
de mejoramiento previamente diligenciado y las cuales deberan tener un nombre de archivo
especifico con el nombre del informe que se estd presentando que para este caso serd plan de
mejoramiento (PM), el nombre del proceso que para este caso seria auditoria financiera control
interno (AFCI), el nimero del hallazgo al que corresponde dicha evidencia que para este caso seria
(H9) y el nombre de la evidencia que para este caso seria una mesa de trabajo la cual se evidencia
mediante una acta (acta de reunidon mesa de trabajo), finalmente el nombre del archivo debera
quedar de la siguiente manera: PM_AFCI_H9_ACTA_DE_REUNION_MESA_DE_TRABAJO
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4 [ PM_AFCI_H9_ACTA REUNION_MESA_DE TRAR

ACTA

ACTA No. ME- 04-CPS 2023

Fecha: 29/03/2023 Hora: 04:00pm Lugar: despacho direccion SIG

Orden del dia
. Hacer presencia en el despacho de la direccidn de sistemas integrados de
gestion por parte de los enlaces de las direcciones que intervienen en el
proceso de registro de actuaciones inherentes a los procesos judiciales
que hayan embargada recursos del depariamento
. Dar las pautas y el orden del desarrolio de la reunién y algunas
recomendaciones para la cormecta ejecucion de la misma
. Dar la palabra al enlace de la oficina de juridica en profesional julian
Rengilo para que proyecte el manual en el cual del cual se sustraera alguna
informacion pertinenie para la comecta elaboracion del procedimiento en
mencion
. Dar la palabra el Ing. juan David Palencia el cual se encargara del
ligenci to inicial del formato d i con &l fin de avanzar
y mostrar un resultado inicial de la mesa de trabajo que se estd llevando a

. Verificar la totalidad de dentro del o y
revisar las que hagan falta de manera independiente con cada uno de los
equipos de trabajo de cada uno de los enlaces.

. Se deja un primer borrador como avance de la mesa de trabajo para la

1 del p antes
. _Conclusiones y recomendaciones

Desarralio de la Reunian

. Hacen participacion de manera presencial el contratista juan David

Palencia de la direccion lécnica de contabilidad, la profesional carolina
Osma de la direc| G ina juridica Julidn
Rengifo el despadie N 4 SR80 e gestion a la

hora acordada.

PASO 5 Finalmente se redacta un correo dirigido al enlace del despacho de la secretaria de hacienda
o de la oficina que realizo la solicitud de a informacién con el formato de plan de mejoramiento para
este caso y con las evidencias previamente guardadas con los nombres segun lo especificado en el
paso anterior y se envian copias al director(a) de la direccién de contabilidad y al lider del proceso
que intervienen en el hallazgo
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NOTA: Este instructivo muestra los pasos que se deben replicar para presentaciéon de todos los
informes en general solicitados por el despacho de hacienda o las oficinas gestoras, también podra
solicitar apoyo a la direccién de sistemas integrados de gestion o ante el enlace del despacho de
la secretaria de hacienda o de la oficina de control interno respectivamente




