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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA SED

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO SISTEMAS DE INFORMACIONO 109220
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo |- Archivo cT E M
Gestion Central
109220.16(CIRCULARES
109220.16.2|Circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado
que carece de valores secundarios.
Circular Informativa F
109220.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
peticion seré tramitada como derecho de peticion por la Oficina
Derecho de Peticion F responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccion anual,
teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
L, la jurisprudencia.
Respuesta Derecho de Peticion F
109220.37|HISTORIALES
109220.37.1|Historiales de Asistencias Técnicas 2 5 Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes
_ _ _ _ _ criterios de seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el
Comunicacion solicitud de asistencia F informe de evaluacién y resultados
técnica
Registro de asistencia
Informe de asistencia técnica
109220.42|INFORMES
109220.42.44|Informes de Gestidon 1 4 X La informacion se consolida en la Direccién Administrativa y Financiera
de la Secretaria de Educacién, agotados sus valores administrativos se
Comunicacién de solicitud de informacion F/E| procede a la eliminacion dado que carece de valores secundarios.
Informe F/EI
109220.44[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
109220.44.3 . . L 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
Inventarios de Archivos de Gestion manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
. . . encuentran en el Archivo de Gestion
Formato Unico de inventario documental El
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109220.56|PLANES
109220.56.52 . - 5 5 X Dado que la documentacion de esta subserie goza de valores
Planes de Tecn0|0g ia e Informatica secundarios, como evidencia de una de las funciones misionales de las
gobernaciones, frente a las acciones para garantizar que se cumpla con
Plan de Tecnologia e Informatica E/EI el derecho constitucional de la educacion de buena calidad. Una vez
cumplidos los tiempos de retencion establecidos la documentacion
deberd ser transferida en su totalidad al Archivo Histérico para
Solicitud R do de Inf ., F/E] garantizar su consulta futura y perdurabilidad en el tiempo.
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SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)
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