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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

SUSTENTABLE
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO 113000
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ArCh.I\,IO Archivo CT E M
Gestion Central
113000.1JACCIONES CONSTITUCIONALES
113000.1.3|Acciones de Tutelas 2 8 Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda
vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
Demanda F mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
Auto de admision de la demanda F permite evidenciar como se promueven los principios democréaticos y las
— — libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania
Notificacion de la demanda F frente a las entidades. Se seleccionara el 10% que se caractericen por
Contestacién de la demanda F una notable defensa judicial por parte de la entidad, seleccionar un
porcentaje aleatorio de la accién de tutela que impliqguen multas y
Auto decretando pruebas F sanciones a la entidad.
Fallo d rimera instanci = - Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido
allo de primera Instancia objeto de revision por parte de la Corte Constitucional. Ademas,
Escrito de recurso F seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya
— argumentacion juridica presente casuisticas especiales o legislacion
AutF).de z.afjmlsmn de recurso F particular, relacionada con la misién de la entidad.
Notificaciéon del recurso F - Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacién de
Contestacion del recurso = derechos humanos o derecho internacional humanitario.
Auto decretando pruebas F
Auto de resolucion de recurso F
113000.3|ACTAS
113000.3.62|Actas de Comité Técnico 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacion a capacitacion/reunion evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
R L. tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Registro Reunion |
papel.
Acta
113000.28( DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
D ho de Peticic peticién serd tramitada como derecho de peticién por la Oficina
erecho de Peticion F responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccioén por serie documental del 5% de la produccién anual,
teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
Respuesta Derecho de Peticion F la jurisprudencia.
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Archivo Archivo

TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central

CcT

E M

113000.37|HISTORIALES

113000.37.20|Historiales de Beneficiarios de Subsidios de 4 10
Vivienda

Lista de chequeo y solicitud para la
asignacion de subsidio complementario de
vivienda para familias desplazadas y/o
victimas del conflicto armado

Resolucion de asignacion de subsidio F
Solicitud para el pago del subsidio
complementario de vivienda para familias
desplazadas y/o victimas del conflicto
armado

Solicitud de obligacion contraida F

Informe del supervisor

Serie que posee informacién importante en la cual se registra la
inversion social en vivienda, su conservacion es total, se transfiere al
archivo central finalizado la totalidad del proyecto de vivienda

113000.37.49]|Historial de Subsidios Colectivos para 4 6
Construcciéon y Mejoramiento de Vivienda

Comunicacion de solicitud de informacién F

Requisitos Subsistidos Colectivos F

Resolucién de asignacion de subsidio
colectivo

Informe de Supervisiéon F

Serie que posee informacion importante en la cual se registra la
inversion social en vivienda, su conservacion es total, se transfiere al
archivo central finalizado la totalidad del proyecto de vivienda

113000.42|INFORMES

113000.42.1{Informes a Entes de Control 2 8
Comunicacion de solicitud de informacién F

Informe F

Subserie que contiene informes excepcionales que son requeridos por
entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones.

113000.42.40(|ntormes de Enajenacion Voluntario o Expropiacion

Comunicacion de notificacion F

Informe F

Esta subserie contiene informacién relevante para la toma de
decisiones, su disposicion final es de conservacion total, como fuente de
la historia e investigacion.O

O

O
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113000.42.44 y 1 4 X La informacion se consolida en el Grupo de Evaluacion y Seguimiento
Informes de Gestion de la Secretaria de Planeacion.
Comunicacion de solicitud de informacion F
Informe F
113000.44{INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
113000.44.3(Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Gnico de inventario documental El encuentran en el Archivo de Gestion
113000.56|PLANES
113000.56.12|Planes de Acompafiamiento Social 4 6 X Esta subserie contiene datos relevantes sobre las actividades a seguir
para la mitigacion de los riesgos de desastres y se conservara como
Plan de acompafiamiento social evidencia de la labor realizada.
Indicadores F
Informe de seguimiento a indicadores F
113000.60{PROGRAMAS
113000.60.29|Programas de Promocién de Vivienda 4 6 Una vez finalizado su tiempo de retencién en el archivo central se
procedera a seleccionar una muestra del 5% por afio y se procedera a
Programa de Promocion de Vivienda F su digitalizacion con el fin de dejar evidencia de la gestion ejecutada.
Planilla de Registro y/o asistencia técnica F
113000.62|PROYECTOS
113000.62.6 Proyectos de Ordenanzas 2 8 X X Constituye patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
: - — establecen decisiones importancia para el conocimiento de la evolucién
Comunicacién remisorio F administrativa del Departamento. Se reproducira en medio tecnolégico
— - para su agil consulta y método de conservacion del soporte papel
Exposiciéon de motivos F
Anteproyecto de ordenanza F
Proyecto F
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113000.62.7 . . . . 4 6 X Esta subserie contiene informacion relevante para la toma de
Proyectos de Vivienda de Interés Social Colectivos decisiones, su disposicion final es de conservacion total, como fuente de
la historia e investigacion.
Proyecto F
Anexo del Proyecto F
Concepto de viabilidad F
Resolucion de asignacion F
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SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)

F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccion

COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
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