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CIRCULAR No. 25 DEL 2024 

 
PARA:  FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA GOBERNACION DE SANTANDER 
 
ASUNTO: CAMBIOS DOCUMENTALES REALIZADOS MES DE AGOSTO 
 
FECHA: 5 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 
  
La Dirección de Sistemas Integrados de Gestión comunica a todos sus funcionarios que 
durante el periodo del 1 al 31 de AGOSTO se realizaron los siguientes cambios 
documentales: 
 

Eliminación AP-JC-PR-12 

ESTUDIO DE LA 
PROCEDENCIA DE LAS 
ACCIONES DE 
REPETICIONES. 

GESTION JURIDICA 

Modificación AP-GJ-PR-02 
PROCEDIMIENTO PARA 
ATENCIÓN Y TRÁMITE 
DE ACCION DE TUTELA 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-06 

PROCEDIMIENTO PARA 
ADELANTAR EL ESTUDIO 
DE PROCEDENCIA DE LA 
ACCIÓN DE REPETICIÓN 

GESTION JURIDICA 

Modificación MI-GE-RG-373 

INFORMACIÓN DE 
NOMBRAMIENTOS O 
PRÓRROGAS POR 
INCAPACIDAD DE 
DOCENTES PARA 
RECOBRO 

GESTION EDUCATIVA 

Creación AP-AI-PRO-05 
PROGRAMA DE 
DOCUMENTOS VITALES 
Y ESENCIALES 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-PRO-06 
PROGRAMA DE 
ARCHIVOS 
DESCENTRALIZADOS 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-RG-281 
ACTA ELIMINACIÓN 
DOCUMENTAL 
DISPOSICIÓN FINAL 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-PL-08 
SISTEMA INTEGRADO DE 
CONSERVACIÓN 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación MI-DSC-RG-71 
CARTA DE COMPROMISO 
TURISMO   

SECRETARIA DE 
CULTURA Y TURISMO 

Modificación MI-DSC-RG-69 

FORMATO PARA 
SOLICITUD DE APOYO  
EVENTOS Y ESPACIOS 
DE RELACIONAMIENTO Y 
PROMOCIÓN TURISTICA 

SECRETARIA DE 
CULTURA Y TURISMO 

Modificación MI-DSC-RG-72 

RESPUESTA SOLICITUD 
DE APOYO A EVENTOS Y 
ESPACIOS DE 
RELACIONAMIENTO Y 
PROMOCIÓN TURÍSTICA 

SECRETARIA DE 
CULTURA Y TURISMO 

Modificación AP-AI-RG-279 

INFORME TECNICO DE 
EVALUACION DE TRD 
Y/O TVD PARA 
CONVALIDACION 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación ES-GETH-RG-10 
SOLICITUD DE PERMISO 
Y/O COMPENSATORIO 

GESTION 
ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 
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Eliminación AP-AI-RG-281 
ACTA ELIMINACIÓN 
DOCUMENTAL 
DISPOSICIÓN FINAL 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-32 
TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-83 
PROCEDIMIENTO 
ELIMINACION 
DOCUMENTAL 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Creación AP-GJ-RG-63 
DECLARACIÓN 
CONFLICTO DE 
INTERESES 

GESTION JURIDICA 

Modificación MI-GS-PR-07 
REFERENCIA Y 
CONTRARREFERENCIA 
DE PACIENTES 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-854 
CARACTERIZACIÓN 
CONDICIONES 
AMBIENTALES 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-855 
CURVA DE CALIBRACIÓN 
PRUEBA ELISA TSH 
NEONATAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-MA-109 

MANUAL PARA LA 
REALIZACION DE HIV 
Ag/Ab COMBINATION 
MUREX POR LA TECNICA 
DE ELISA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-MA-110 

MANUAL PARA LA 
REALIZACIÓN DE TSH 
NEONATAL POR LA 
TÉCNICA DE ELISA 
ACCUBIND 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-MA-111 

MANUAL PARA LA 
REALIZACIÓN DE HBsAg 
VERSION 3 MUREX POR 
LA TÉCNICA DE ELISA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Eliminación MI-GS-RG-422 

PLAN  VISITA DE 
VERIFICACION DE 
ESTANDARES DE 
CALIDAD Y/O ASESORIA 
Y ASISTENCIA TECNICA 
A LOS LABORATORIOS 
DE LA RED 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-37 
REGISTRO DE 
CONDICIONES 
AMBIENTALES 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-96 
REGISTRO DE 
TEMPERATURA DE 
EQUIPOS ISOTÉRMICOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-419 
RH-1 REGISTRO DIARIO 
DE GENERACIÓN DE 
RESIDUOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-431 
TRABAJO NO 
CONFORME 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-552 

CONSOLIDADO 
RESULTADOS 
EVALUACION EXTERNA 
DE CALIDAD 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-816 
INFORME DE ANÁLISIS 
DE ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-845 

LISTA DE CHEQUEO POR 
PROCESOS PARA EL 
SEGUIMIENTO A 
ACTIVIDADES 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 
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Modificación MI-GS-RG-846 

LISTA DE VERIFICACIÓN 
DE EMBALAJES  
PARA EL TRANSPORTE 
DE MUESTRAS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-IN-67 
INSTRUCTIVO DE 
CONTENIDO DE 
DOCUMENTOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-644 
HOJA DE TRABAJO 
INMUNOSEROLOGIA 
PRUEBA ELISA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-110 
ACTA DE TOMA DE 
MUESTRA DE AGUA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-356 
CAPACIDAD ANALITICA 
DE LA RED DE 
ALIMENTOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-745 
VERIFICACIÓN DEL 
EQUIPO TEMPO 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Eliminación AP-JC-PR-02 
PROCEDIMIENTO 
ATENCIÓN DE 
PROCESOS JUDICIALES 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-07 

PROCEDIMIENTO PARA 
ADELANTAR LA 
DEFENSA JUDICIAL DEL 
DEPARTAMENTO DE 
SANTANDER 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-RG-64 

RELACIÓN DE 
SOLICITUDES DE 
CONVOCATORIA A 
CONCILIACIÓN 
PREJUDICIAL 

GESTION JURIDICA 

Modificación AP-AI-RG-255 
SOLICITUD DE TIEMPO 
DE SERVICIOS 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-RG-282 HOJA DE TRABAJO 
GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación AP-GF-RG-79 
CERTIFICACIÓN DE 
VIGENCIAS FUTURAS 

GESTION FINANCIERA 

Modificación ES-AC-RG-18 

FORMATO ÚNICO DE 
ASIGNACIÓN DE CITAS 
DE MANERA 
PRESENCIAL 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Creación ES-AC-RG-28 
ACTA DE INVENTARIO DE 
PASAPORTES 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Creación ES-AC-RG-29 
ENTREGA DE 
PASAPORTES A 
CUSTODIA 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Modificación AP-GJ-RG-41 
ACTA DE 
NACIONALIZACION 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-PR-05 
REVISIÓN DE 
PROYECTOS DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-PR-10 
PROCEDIMIENTO 
REVISIÓN DE PROYECTO 
DE ORDENANZA 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-PR-06 

SOLICITUD DE TRÁMITE 
DE ADQUISICIÓN DE  
NACIONALIDAD 
COLOMBIANA POR 
ADOPCIÓN. 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-PR-01 
PROCEDIMIENTO 
CONCILIACIONES 
EXTRAJUDICIALES 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-PR-11 
PROCEDIMIENTO 
CONCILIACIÓN JUDICIAL 

GESTION JURIDICA 
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Eliminación AP-JC-PR-19 

PRESENTACION DE 
FICHAS TECNICAS 
JUDICIALES Y 
EXTRAJUDICIALES PARA 
ESTUDIO DE LA 
PROCEDENCIA O NO DE  
CONCILIACION   

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-08 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA REVISIÓN DE 
PROYECTOS DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-09 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA REVISIÓN DE 
PROYECTOS DE 
ORDENANZA 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-10 

PROCEDIMIENTO PARA 
APLICAR EL EXAMEN DE 
CONOCIMIENTO PARA 
LA ADQUISICIÓN DE 
NACIONALIDAD 
COLOMBIANA POR 
ADOPCIÓN 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-11 

PROCEDIMIENTO PARA 
EL TRÁMITE DE 
CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES Y 
JUDICIALES 

GESTION JURIDICA 

Modificación AP-GF-PR-92 
PAGO DE SENTENCIAS Y 
OBLIGACIONES 

GESTION FINANCIERA 

Eliminación MI-GS-RG-760 

AUTORIZACIÓN Y 
CITACIÓN PARA 
NOTIFICACIÓN 
ELECTRÓNICA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-752 
AUTO DE ARCHIVO DE 
INDAGACION 
PRELIMINAR 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-754 AUTO DE PRUEBAS 
GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-755 AUTO DE VINCULACIÓN 
GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-756 
AUTO QUE AVOCA 
CONOCIMIENTO 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-757 

AUTO QUE CORRE 
TRASLADO PARA 
ALEGATOS DE 
CONCLUSIÓN 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-761 

AVISO PARA 
PUBLICACIÓN EN 
CARTELERA Y EN 
PÁGINA WEB 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-762 
CITACIÓN PARA 
NOTIFICAR PERSONAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-768 

RESOLUCIÓN QUE 
DECIDE EL PROCESO 
ADMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO 
AMBIENTAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-769 

RESOLUCIÓN QUE 
DECIDE EL PROCESO 
ADMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO CON 
SANCIÓN DE 
AMONESTACIÓN 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 
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Modificación MI-GS-RG-770 

RESOLUCIÓN QUE 
DECIDE EL PROCESO 
ADMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO CON 
SANCIÓN DE MULTA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-771 
RESOLUCIÓN QUE 
RESUELVE RECURSO DE 
REPOSICIÓN 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-749 

AUTO DE ABSTENCION 
EN PROCESO 
ADMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO 
AMBIENTAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-750 

AUTO DE APERTURA Y 
FORMULACION DE 
CARGOS PROCESO 
SALUD AMBIENTAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-751 

AUTO DE APERTURA DEL 
PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO Y 
FORMULACION DE 
CARGOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-RG-753 
AUTO DE INDAGACIÓN 
PRELIMINAR 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-856 
RESOLUCIÓN RESUELVE 
RECURSO DE 
REPOSICIÓN AMBIENTAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-857 

RESOLUCIÓN POR LA 
CUAL SE DECIDE 
ARCHIVAR PROCESO 
ADMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-858 

RESOLUCIÓN DECLARA 
CADUCIDAD PROCESO 
ADIMINISTRATIVO 
SANCIONATORIO 
AMBIENTAL 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-859 
AUTO REVOCA ACTO 
ADMINISTRATIVO 
DECRETO DE PRUEBAS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación ES-SIG-RG-18 
PROGRAMA DE 
AUDITORIA INTERNA AL 
SIG 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Creación ES-SIG-RG-193 

DECLARACIÓN DE 
IMPARCIALIDAD Y 
CONFIDENCIALIDAD 
AUDITORIA INTERNA SIG 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Eliminación AP-AI-RG-122 
HOJA DE CONTROL 
HISTORIAS LABORALES 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-RG-121 HOJA DE CONTROL 
GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación AP-TIC-PL-11 
PLAN APERTURA, 
MEJORA Y USO DE 
DATOS ABIERTOS 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Creación AP-TIC-PL-12 
PLAN TRANSFORMACIÓN 
DIGITAL 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Modificación ES-DC-PR-05 

PROCEDIMIENTO 
COMUNICACIONES 
INTERNAS   
 

PRENSA Y 
COMUNICACIONES 
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Modificación ES-DC-PR-06 

PROCEDIMIENTO 
PUBLICACIÓN DE 
CONTENIDO FRIO EN 
REDES SOCIALES 

PRENSA Y 
COMUNICACIONES 

Modificación ES-SIG-RG-06 
EVALUACIÓN DE 
AUDITORES INTERNOS 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-SIG-RG-19 

INFORME AUDITORIA 
INTERNA DEL SISTEMA 
INTEGRADO DE 
GESTIÓN 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-SIG-RG-20 PLAN DE AUDITORIA 
SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-DC-PR-07 
PROCEDIMIENTO 
DISEÑAR PIEZAS 
GRÁFICAS 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Modificación ES-DC-PR-09 
CUBRIMIENTO Y 
PRODUCCIÓN 
AUDIOVISUAL 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Creación ES-DC-RG-29 
FORMATO  
LISTA DE VERIFICACIÓN 
EVENTOS 

TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y 

COMUNICACIÓN 

Modificación ES-SIG-RG-171 
INFORME DE 
INSPECCIÓN  
AMBIENTAL 

SISTEMAS 

INTEGRADOS DE 

GESTION - SISTEMA 

DE GESTION 

AMBIENTAL 

 
 
Atentamente, 
 
 

 
JOHAN SEBASTIAN ROA ARIZA 
Director de Sistemas Integrados de Gestión SIG
 
 
Proyecto: Jorge Alberto Delgado Jaimes – Dirección SIG 
Reviso: Johan Sebastian Roa Ariza – Director SIG  
 
 
 
 
 

 


