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CIRCULAR No. 27 DEL 2024 

 
PARA:  FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA GOBERNACION DE SANTANDER 
 
ASUNTO: CAMBIOS DOCUMENTALES REALIZADOS MES DE SEPTIEMBRE DE 2024 
 
FECHA: 02 DE OCTUBRE DEL 2024 
  
La Dirección de Sistemas Integrados de Gestión comunica a todos sus funcionarios que 
durante el periodo del 1 al 30 de SEPTIEMBRE de 2024, se realizaron los siguientes 
cambios documentales: 
 

Modificación ES-SIG-RG-30 
INSPECCION DE PUNTOS 

ECOLOGICOS 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-RG-55 INSPECCIÓN AMBIENTAL 
SISTEMAS INTEGRADOS DE 

GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-RG-120 

INSPECCIÓN                                   
ALMACENAMIENTO 

TEMPORAL            DE 
RESIDUOS 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-RG-121 

CONTROL PARA 
CONSUMO DE PAPEL 

GOBERNACIÓN DE 
SANTANDER 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-RG-150 
INSPECCIÓN DE 

SUSTANCIAS QUIMICAS 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Creación ES-SIG-RG-194 

CONTROL DE RESIDUOS 
PELIGROSOS 

GOBERNACIÓN DE 
SANTANDER 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-DC-PR-10 
PROCEDIMIENTO DE 

PROTOCOLO 
PRENSA Y 

COMUNICACIONES 

Creación EV-CYE-IN-01 

INSTRUCTIVO PARA LA 
FORMULACIÓN, 

REPORTE Y 
EVALUACIÓN DE PLANES 

DE MEJORAMIENTO 

CONTROL INTERNO 

Modificación ES-DC-PR-14 

PROCEDIMIENTO PARA 
EL TRÁMITE DE QUEJAS 

Y DENUNCIAS POR 
PRESUNTOS ACTOS DE 

CORRUPCIÓN EN LA 
GOBERNACIÓN DE 

SANTANDER 

SECRETARIA PRIVADA 

Eliminación AP-AI-PR-69 GESTION Y TRAMITE GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-67 PLANEACIÓN GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-71 
PRESERVACION A 

LARGO PLAZO 
GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-32 
TRANSFERENCIA 

DOCUMENTAL 
GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-80 

ELABORACIÓN Y 
EXPEDICION DE 

CERTIFICACIONES 
ELECTRÓNICAS DE 

TIEMPOS LABORADOS 
“CETIL” 

GESTION DOCUMENTAL 
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Modificación AP-AI-PR-82 
CONVALIDACION DE 

TABLAS DE RETENCIÓN 
DOCUMENTAL 

GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-68 PRODUCCIÓN GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-RG-120 
FORMATO ÚNICO DE 

INVENTARIO 
DOCUMENTAL 

GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-RG-156 
FORMATO DE TABLA DE 

RETENCIÓN 
DOCUMENTAL - TRD 

GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-RG-160 
FORMATO CUADRO DE 

CLASIFICACIÓN 
DOCUMENTAL - CCD 

GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-RG-273 
FORMATO DE TABLA DE 

VALORACIÓN 
DOCUMENTAL - TVD 

GESTION DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-RG-283 

FORMATO PARA 
DESCRIPCIÓN DE 

FONDOS O 
COLECCIONES DE 

DOCUMENTOS 
AUDIOVISUALES 

GESTION DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-RG-284 

FORMATO PARA 
DESCRIPCIÓN DE 

FONDOS O 
COLECCIONES DE 

DOCUMENTOS 
FOTOGRÁFICOS 

GESTION DOCUMENTAL 

Creación AP-AI-RG-285 

FORMATO PARA 
DESCRIPCIÓN DE 

FONDOS O 
COLECCIONES DE 

DOCUMENTOS 
SONOROS 

GESTION DOCUMENTAL 

Eliminación ES-DC-RG-15 
FORMATO 

AUTORIZACIÓN TOMA DE 
FOTOGRAFÍAS 

PRENSA Y 
COMUNICACIONES 

Eliminación ES-DC-RG-16 
FORMATO ASIGNACIÓN 

CAMARÓGRAFO 
PRENSA Y 

COMUNICACIONES 

Eliminación ES-DC-RG-17 
FORMATO ASIGNACIÓN 

EDITOR 
PRENSA Y 

COMUNICACIONES 

Modificación ES-DC-RG-09 

PLANTILLA 
PARRILLA DE 

CONTENIDOS REDES 
SOCIALES 

PRENSA Y 
COMUNICACIONES 

Modificación ES-SIG-PR-13 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA IDENTIFICACION Y 

EVALUACIÓN DE 
REQUISITOS LEGALES 

DEL SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PR-29 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA EVALUACIÓN DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN 
AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Eliminación ES-SIG-PRO-08 
PROGRAMA DE GESTIÓN 
PARA EL USO EFICIENTE 

DEL  AGUA 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Eliminación ES-SIG-PRO-09 
PROGRAMA DE GESTIÓN 
PARA EL USO EFICIENTE 

DE LA  ENERGÍA 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Eliminación ES-SIG-PRO-10 
PROGRAMA DE GESTIÓN 
PARA EL USO EFICIENTE 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
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DEL  PAPEL GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PRO-07 
PROGRAMA DE GESTION 

AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PR-34 

 
PROCEDIMIENTO PARA 

INSPECCIONES 
AMBIENTALES 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PR-31 

PROCEDIMIENTO PARA 
DEFINIR, EJECUTAR Y 

EVALUAR LAS ACCIONES 
Y OPORTUIDADES DEL 

SISTEMA 
GESTIÓN AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Creación ES-SIG-PR-36 

PROCEDIMIENTO DE 
DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SOLIDOS DEL 
SISTEMA DE GESTION 

AMBIENTAL. 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-RG-16 

SOLICITUD DE 
CREACIÓN, 

MODIFICACIÓN O 
ELIMINACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION 

Creación ES-SIG-RG-195 
ACTA DE REUNIÓN DEL 

COPASST 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Creación AP-GF-RG-291 

FORMATO DE 
SEGUIMIENTO PRUEBAS 

ALEATORIAS UIVA Y 
CONTROL DE 
PROCESOS 

GESTION FINANCIERA 

Modificación ES-GETH-GI-02 

GUIA DE EVALUACIÓN 
DE LOS RESULTADOS E 

IMPACTO DE LAS 
JORNADAS DE 
CAPACITACIÓN 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Eliminación 
ES-GETH-PR-

07 

PROCEDMIENTO 
IMPLEMENTACIÓN DEL 
PROGRAMA “ESTADO 

JOVEN” PARA LA 
GOBERNACION DE 

SANTANDER. 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación ES-SIG-MA-01 
MANUAL DE SISTEMAS 

INTEGRADOS DE 
GESTIÓN 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-SIG-MA-03 

MANUAL DE 
ELABORACION Y 

CONTROL DE 
DOCUMENTOS 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION 

Eliminación ES-SIG-RG-56 
PROGRAMAS DE 

GESTION AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-RG-134 
PLAN DE TRABAJO 

SISTEMA DE GESTIÓN 
AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PR-14 

PROCEDIMIENTO DE 
REPORTE E 

INVESTIGACIÓN DE 
INCIDENTES Y 
ACCIDENTES 
DE TRABAJO 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Modificación ES-GETH-PR- PROCEDIMIENTO GESTION ESTRATEGICA DE 
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08 LIQUIDACIÓN DE 
CESANTÍAS REGIMEN 

ANUALIZADO 

TALENTO HUMANO 

Modificación 
ES-GETH-PR-

01 

PROCEDIMIENTO 
CONVENIOS CON 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS O 

UNIVERSIDADES 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Eliminación ES-SIG-RG-59 
CONSENTIMIENTO 

INFORMADO 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-PR-30 

PROCEDIMIENTO PARA 
EL ANALISIS 

ERGONOMICO DE 
PUESTO DE TRABAJO y/o 
ESTUDIO DE AMBIENTE 

LABORAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-RG-79 
PERMISO DE TRABAJO 
EN RIESGO ELECTRICO 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-RG-123 

INSPECCIÓN DE 
LINEAMIENTOS DE 
BIOSEGURIDAD EN 
PREVENCIÓN DEL 

COVID-19 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-RG-122 

FORMATO CONTROL 
TOMA  DE  

TEMPERATURA  Y AUTO-
ENCUESTA COVID-19 

(VISITANTES) 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-RG-115 
CONTEO DE VOTOS 

ELECCIONES 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Modificación 
ES-GETH-PR-

15 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA ELABORACIÓN Y 

SEGUIMIENTO DEL PLAN 
ESTRATEGICO DE 

TALENTO HUMANO, 
PLAN ANUAL DE 

VACANTES Y PLAN DE 
PREVISION DE 

RECURSOS HUMANOS 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación 
ES-GETH-PR-

16 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA ELABORACION Y 

SEGUIMIENTO DEL PLAN 
INSTITUCIONAL DE 

CAPACITACION (PIC) Y 
EL PLAN BIENESTAR 

SOCIAL INCENTIVOS Y 
ESTÍMULOS 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Creación MI-GS-RG-860 

CERTIFICACIÓN POR 
CAMBIOS EN LA 

LICENCIA DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Eliminación EX-CYE-MA-04 
MANUAL TÉCNICO MECI 

2014 
CONTROL INTERNO 

Eliminación EV-CYE-EV-01 

EVALUACIÓN 
INDEPENDIENTE AL 

SISTEMA DE CONTROL 
INTERNO 

CONTROL INTERNO 

Eliminación EV-CYE-GI-01 
GUIA METOLOLÓGICA 

PARA LA 
CONTROL INTERNO 
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IMPLEMENTACION Y 
SEGUIMIENTO DE 

PLANES DE 
MEJORAMIENTO 

Eliminación EV-CYE-GI-02 
GUIA PARA LA 

PRESENTACIÓN DE 
INFORMES 

CONTROL INTERNO 

Eliminación EX-CYE-MA-02 
MANUAL OPERATIVO 

MODELO INTEGRADO DE 
PLANEACION Y GESTION 

CONTROL INTERNO 

Modificación EV-CYE-PR-06 

AUDITORIAS INTERNAS 
EFECTUADAS POR LA 
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO 

CONTROL INTERNO 

Modificación EV-CYE-PR-07 

 
ELABORACIÓN, 
RENDICIÓN DE 

INFORMES DE LEY Y 
SEGUIMIENTOS 

INTERNOS Y EXTERNOS 

CONTROL INTERNO 

Modificación EV-CYE-PR-09 

FORMULACIÓN. 
SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN A LOS 
PLANES DE 

MEJORAMIENTO CON 
LOS ENTES DE 

CONTROL EXTERNOS. 

CONTROL INTERNO 

Modificación 
ES-GETH-MA-

01 
MANUAL DE ROLES 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación 
ES-GETH-CT-

01 

CARACTERIZACIÓN DEL 
PROCESO DE GESTIÓN 

ESTRATÉGICA DEL 
TALENTO HUMANO 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Creación ES-DC-RG-30 
FORMATO 

AUTORIZACIÓN TOMA DE 
FOTOGRAFÍAS / VIDEOS 

PRENSA Y 
COMUNICACIONES 

Eliminación ES-SIG-RG-77 
ANALISIS DE TRABAJO 

SEGURO 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-RG-78 
PERMISO DE TRABAJO 

EN ALTURAS 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Eliminación ES-SIG-RG-99 
INVENTARIO DE FICHAS 
DE SEGURIDAD (MSDS) 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Creación ES-AC-PR-06 

LEGALIZACIÓN 
DOCUMENTOS 

ACADÉMICOS PARA 
TRÁMITES EN EL 

EXTERIOR 

ATENCION AL CIUDADANO 

Eliminación AP-JC-PR-07 

INVESTIGACIÓN 
ADMINISTRATIVA DE 

ENTIDADES SIN ANIMO 
DE LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-GJ-RG-29 

SEGUIMIENTO A LOS 
CONCEPTOS DE 
ACCIONES DE 
REPETICIÓN 

ESTUDIADAS EN EL 
COMITÉ DE 

CONCILIACIÓN 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-GJ-RG-30 RELACION TUTELAS GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-GJ-RG-31 SOLICITUD PARA LA GESTION JURIDICA 
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RECUPERACION DE LA 
NACIONALIDAD 
COLOMBIANA 

Eliminación AP-GJ-RG-32 
REVISION FICHA 

TECNICA AUDIENCIA DE 
CONCILIACION 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-GJ-RG-39 

INFORME SOBRE LA 
IDONEIDAD DE LA 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 
LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-GJ-RG-40 
ACTA DE 

RECUPERACION DE 
NACIONALIDAD 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-12 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA  INVESTIGACIÓN 
ADMINISTRATIVA DE 

ENTIDADES SIN ÁNIMO 
DE LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-RG-65 

LISTA DE CHEQUEO 
PARA EXPEDICIÓN DE 

CERTIFICACIÓN DE 
ENTIDADES SIN ÁNIMO 

DE LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-RG-66 
CERTIFICACIÓN DE 

ENTIDADES SIN ÁNIMO 
DE LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-RG-67 

SEGUIMIENTO ESTUDIO 
DE PROCEDENCIA Y 
PRESENTACIÓN DE 

ACCIONES DE 
REPETICIÓN 

GESTION JURIDICA 

Modificación ES-SIG-RG-145 

PROFESIOGRAMA - 
MATRIZ DE 

EVALUACIONES 
MÉDICAS 

OCUPACIONALES 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Modificación ES-AC-RG-12 
CRONOGRAMA 
SEGUIMIENTO 

PROCESOS VENCIDOS 
ATENCION AL CIUDADANO 

Modificación AP-AI-PR-70 ORGANIZACIÓN GESTION DOCUMENTAL 

Modificación AP-AI-PR-72 VALORACION GESTION DOCUMENTAL 

Modificación ES-SIG-PR-01 
AUDITORIA INTERNA AL 

SISTEMA INTEGRADO DE 
GESTION 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION 

Creación ES-PE-RG-75 
FICHA TÉCNICA DE LOS 

INDICADORES DE 
PRODUCTO 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Eliminación AP-JC-PR-08 

EXPEDICIÓN DE 
CERTIFICACIONES 

RESPECTO DE 
ENTIDADES SIN ANIMO 

DE LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-PR-13 

PROCEDIMIENTO PARA 
LA EXPEDICIÓN DE 

CERTIFICACIONES DE 
ENTIDADES SIN ÁNIMO 

DE LUCRO 

GESTION JURIDICA 

Modificación ES-SIG-PL-01 
PLAN DE EMERGENCIAS 
SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 

GESTION - SISTEMA DE 

GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-AC-RG-13 
FORMATO PARA 

ELABORACIÓN DEL 
ATENCION AL CIUDADANO 



 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                       

                                                                                                                                           

Republica de Colombia 

 

Gobernación de Santander 
CIRCULAR 

CÓDIGO AP-AI-RG-115 

VERSIÓN 5 

FECHA DE APROBACIÓN 10/12/2021 

PÁGINA 7 de 1 

 

GOBERNACIÓN DE SANTANDER      Nit: 890201235-6  
Folios: 13.    Anexos: No.   
Proc #: 2557934      Fecha: 2024-10-02 16:30   
Tercero: DEP_78 SECRETARIA DE PLANEACIÓN 
Dep Radicadora: Dirección de Sistema Integral de Gestión SIGClase Doc: Interno 
Tipo Doc:  Carta   Consec: 09.0.7.0.0-166644 
AL RESPONDER CITE ESTE NUMERO RADICACIÓN #: 20240167200 

 
 
 
 
 

CO-SA-CER440097 OS-CER440096 SC4317-1 

INFORME TRIMESTRAL 
DE PQRSD 

Modificación ES-AC-RG-14 
MATRIZ PROCURADURIA 

GENERAL DE NACION 
ATENCION AL CIUDADANO 

Creación AP-GF-PR-136 
RECONOCIMIENTO DE 

DERECHOS EN CONTRA 
DEL DEPARTAMENTO 

GESTION FINANCIERA 

Eliminación AP-GF-PR-113 

ARCHIVO ELECTRÓNICO 
DEL EXPEDIENTE 
CONTRACTUAL 

PROCESO TRAMITE DE 
CUENTAS 

GESTION FINANCIERA 

Modificación ES-SIG-CT-01 

CARACTERIZACIÓN DEL 
PROCESO SISTEMAS 

INTEGRADOS DE 
GESTIÓN 

SISTEMAS  INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-SIG-PR-03 
ACCIÓN MEJORA 

CONTINUA, PREVENTIVA 
Y CORRECTIVA 

SISTEMAS  INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-SIG-PR-05 

PROCEDIMIENTO PARA 
SOLICITUD DE 

CREACION, 
MODIFICACION O 
ELIMINACION DE 
DOCUMENTOS 

SISTEMAS  INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación ES-SIG-PR-17 

PROCEDIMIENTO PARA 
PREPARACIÓN Y 

RESPUESTA ANTE 
EMERGENCIAS 
AMBIENTALES 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PR-16 

IDENTIFICACIÓN, 
VALORACIÓN Y 

CONTROL DE LOS 
ASPECTOS E IMPACTOS 

AMBIENTALES 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Eliminación AP-AI-RG-02 
ACTA DE AUDIENCIA 

VERBAL 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-20 ALEGATOS CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-23 
AUTO DE CITACION A 

AUDIENCIA 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-25 AUTO DE ARCHIVO CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-31 
AUTO PRUEBA DE 

DESCARGOS 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-34 
AVISO APERTURA DE 

INVESTIGACIÓN 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-37 
AVISO IMPLICADO 
INCOMPETENCIA 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-38 
CITACIÓN NOTIFICAR 
AUDIENCIA VERBAL 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-41 
EJECUTORIA SEGUNDA 

INSTANCIA 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-44 
AUTO DE ARCHIVO COSA 

JUZGADA 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-48 
CITACIÓN PERSONERO 

PARA NOTIFICAR 
AUDIENCIA 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-57 
CERTIFICACION DE 

ASISTENCIA CONTROL 
DISCIPLINARIO 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Eliminación AP-AI-RG-109 
ACTA DE NOTIFICACIÓN  

PERSONAL 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-19 
ACUMULACION DE 

QUEJA Y/O INFORME 
CONTROL DISCIPLINARIO 
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Modificación AP-AI-RG-21 
AUTO DE APERTURA 

INVESTIGACION 
DISCIPLINARIA 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-22 
AUTO APERTURA 

INDAGACIÓN PREVIA 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-27 
AUTO QUE ELEVA 

PLIEGO DE CARGOS 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-28 
AUTO INCOMPETENCIA 

ACOSO LABORAL 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-30 
AUTO PRORROGA 
INVESTIGACION 
DISCIPLINARIA 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-35 
ACUMULACION DE 

QUEJA Y/O INFORME 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-36 
AUTO DE ARCHIVO 

INDAGACIÓN PREVIA 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-40 

NOTIFICACIÓN POR 
EDICTO 

AUTO QUE ELEVA 
PLIEGO DE CARGOS 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-43 
NOTIFICACION EN 

ESTADOS 
CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación AP-AI-RG-47 
COMUNICACIÓN 

QUEJOSO 
AUTO DE ARCHIVO 

CONTROL DISCIPLINARIO 

Modificación MI-SYC-RG-02 

RADICACION Y 
ASIGNACION DE 

ACUERDOS 
MUNICIPALES 

SECRETARIA DEL INTERIOR 

Creación MI-SYC-RG-38 

SUSTANCIACION Y 
REVISION DE ACUERDO 

O DECRETO 
MUNICIPALES 

SECRETARIA DEL INTERIOR 

Creación MI-SYC-RG-39 

SEGUIMIENTO A 
DEMANAS DE 
ACUERDOS Y 
DECRETOS 

MUNICIPALES 

SECRETARIA DEL INTERIOR 

Eliminación EV-CYE-RG-26 

INFORME DE 
SEGUIMIENTO AL 

INFORME CONSOLIDADO 
DEL PACTO POR LA 
TRANSPARENCIA E 

INTEGRIDAD 

CONTROL INTERNO 

Eliminación EX-CYE-RG-03 

FORMULACION PLAN DE 
MEJORAMIENTO 

CONTRALORIA GENERAL 
DE SANTANDER 

CONTROL INTERNO 

Modificación AP-AI-RG-270 
SOLICITUD DE ESTIMULO 

DE CAPACITACIÓN 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Modificación AP-AI-RG-52 
SOLICITUD CESANTÍAS 

FONCESAN 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Modificación AP-AI-RG-158 

REQUISITOS DE 
RECONOCIMIENTO DE 

CESANTIAS 
RETROACTIVAS 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Modificación AP-AI-RG-199 

FORMULARIO PARA 
SOLICITAR CERTIFICADO 

DE ANTICIPO DE 
CESANTIAS 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Modificación AP-AI-RG-208 
LIQUIDACION 
CESANTIAS 

RETROACTIVAS - 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 
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FONCESAN 

Creación AP-GJ-RG-68 

CONTROL DE 
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS EN 
ETAPA DE 

JUZGAMIENTO 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-RG-69 AUTO GESTION JURIDICA 

Creación AP-GJ-RG-70 
DILIGENCIA DE 
TESTIMONIOS 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-RG-75 AUTO GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-JC-RG-49 
FORMATO MATRIZ DE 

RIESGO CONTRACTUAL 
GESTION JURIDICA 

Modificación MI-GE-PR-29 

DEFINIR Y DIVULGAR 
LOS LINEAMIENTOS 

GENERALES PARA LA 
ORGANIZACIÓN DE LA 

GESTIÓN DE MATRÍCULA 
OFICIAL 

GESTION EDUCATIVA 

Modificación MI-GE-RG-277 

EVALUACION DEL 
ENTENDIMIENTO DE LA 
CAPACITACION EN LOS 

LINEAMIENTOS 
GENERALES DE 

ORGANIZACIÓN Y 
GESTION   DE 

MATRICULA OFICIAL 

GESTION EDUCATIVA 

Modificación MI-GE-PR-42 
CARACTERIZACIÓN Y 
PERFIL DEL SECTOR 

EDUCATIVO 
GESTION EDUCATIVA 

Modificación MI-GE-RG-71 
CARACTERIZACIÓN Y 
PERFIL EDUCATIVO 

GESTION EDUCATIVA 

Modificación AP-AI-PR-16 

LIQUIDACION DE 
CESANTIAS 

RETROACTIVAS PARA 
FUNCIONARIOS DE 
PLANTA CENTRAL Y 

FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS DE 

EDUCACION 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Modificación AP-AI-PR-79 
ATENCIÓN EN 

EMERGENCIAS DE 
TRÁNSITO - PESV 

DIRECCION DE RECURSOS 
FISICOS 

Creación AP-AI-PR-84 

ELABORACION DE 
RESOLUCIONES DE 

DONACIONES DE BIENES 
ENTREGADOS A 
PARTICULARES 

DIRECCION DE RECURSOS 
FISICOS 

Creación AP-GJ-PR-14 
PROCEDIMIENTO PARA 

EL TRÁMITE DE 
PROCESOS EJECUTIVOS 

GESTION JURIDICA 

Modificación AP-TIC-MA-03 

MANUAL DE POLÍTICAS 
ESPECIFICAS DE 

SEGURIDAD DIGITAL Y 
PRIVACIDAD DE LA 

INFORMACIÓN. 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Modificación AP-TIC-POL-01 

POLÍTICA GENERAL DE 
SEGURIDAD DIGITAL Y 

PRIVACIDAD DE LA 
INFORMACIÓN 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Modificación AP-TIC-POL-02 
POLÍTICA PARA EL 
TRATAMIENTO DE 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 



 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                       

                                                                                                                                           

Republica de Colombia 

 

Gobernación de Santander 
CIRCULAR 

CÓDIGO AP-AI-RG-115 

VERSIÓN 5 

FECHA DE APROBACIÓN 10/12/2021 

PÁGINA 10 de 1 

 

GOBERNACIÓN DE SANTANDER      Nit: 890201235-6  
Folios: 13.    Anexos: No.   
Proc #: 2557934      Fecha: 2024-10-02 16:30   
Tercero: DEP_78 SECRETARIA DE PLANEACIÓN 
Dep Radicadora: Dirección de Sistema Integral de Gestión SIGClase Doc: Interno 
Tipo Doc:  Carta   Consec: 09.0.7.0.0-166644 
AL RESPONDER CITE ESTE NUMERO RADICACIÓN #: 20240167200 

 
 
 
 
 

CO-SA-CER440097 OS-CER440096 SC4317-1 

DATOS PERSONALES COMUNICACIÓN 

Modificación MI-GS-PR-54 

EXPEDICIÓN, 
RENOVACIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL 
DE LAS LICENCIAS DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO (SST) 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación AP-GJ-PR-15 

PROCEDIMIENTO  PARA 
ADELANTAR LA ETAPA 

DE JUZGAMIENTO A LOS 
PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 
REMITIDOS CON PLIEGO 

DE CARGOS POR LA 
OFICINA DE CONTROL 
DISCIPLINARIO DE LA 

GOBERNACION DE 
SANTANDER 

GESTION JURIDICA 

Eliminación AP-AI-RG-64 
SOLICITUD PRESTAMO 
FONDO DE LA VIVIENDA 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-65 
PUNTAJES PRÉSTAMO 

FONDO DE LA VIVIENDA 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-66 
LISTA DE CHEQUEO 

PRESTAMO FONDO DE 
LA VIVIENDA 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-67 

PLANILLA RECEPCIÓN 
DE DOCUMENTOS Y 
SOLICITUD VISITA 

OCULAR PRÉSTAMO 
FONDO DE LA VIVIENDA 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-68 
INFORME INSPECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-69 
ESTUDIO TERRENO 

PARA CONSTRUCCIÓN 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-71 
VERIFICACIÓN DE 

REFORMAS 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-72 
ANALISIS CAPACIDAD DE 

ENDEUDAMIENTO 
FONDO DE LA VIVIENDA 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-73 
RELACIÓN EXPEDIENTES 

PARA FIRMA DEL 
GOBERNADOR 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-74 
ENCUESTA FONDO DE 

LA VIVIENDA 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-75 
PAZ Y SALVO FONDO DE 

LA VIVIENDA 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-76 
SOLICITUD VISITA 

OCULAR AL INMUEBLE 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-78 PAGARÉ 
SECRETARIA 

ADMINISTRATIVA 

Eliminación AP-AI-RG-79 
AUTORIZACIÓN 

DESCUENTO POR 
NOMINA 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Modificación MI-DSC-RG-71 
CARTA DE COMPROMISO 

TURISMO 
SECRETARIA DE CULTURA Y 

TURISMO 

Creación MI-GS-RG-861 INFORME PEPC 
GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-DSC-PR-20 

REALIZACIÓN COMITES 
INTERINSTITUCIONALES 
DE ERRADICACIÓN DEL 

TRABAJO INFANTIL 
(CIETI) 

DESARROLLO SOCIAL 

Creación ES-SIG-PRO-14  SISTEMAS INTEGRADOS DE 
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PROGRAMA CONTROL 
DE EMISIONES 

ATMOSFÉRICAS 

GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Creación ES-SIG-RG-196 

CUESTIONARIO DE 
EVALUACIÓN DE 

ATENCIÓN PSICOLÓGICA 
Y DE SALUD 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Creación ES-SIG-RG-197 

FORMATO DE REGISTRO 
DE LLAMADA DE 
ORIENTACION 
PSICOSOCIAL 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Creación AP-GF-RG-292 

LISTA DE CHEQUEO 
PARA LA INTRODUCCION 

DE LICORES Y 
APERITIVOS MAYORES 

15 GRADOS DE 
ALCOHOL 

GESTION FINANCIERA 

Creación AP-GF-RG-293 

LISTA DE CHEQUEO DE 
INTRODUCCION DE 
VINOS, APERITIVOS, 

CERVEZAS Y 
CIGARILLOS 

GESTION FINANCIERA 

Creación AP-GF-RG-294 
INFORME 

DEVOLUCIONES DE 
ESTAMPILLAS 

GESTION FINANCIERA 

Creación AP-GF-RG-295 

LISTA DE CHEQUEO 
PARA LA LEGALIZACION 

DE TORNAGUIAS DE 
PRODUCTOS 

NACIONALES E 
IMPORTADOS 

GESTION FINANCIERA 

Creación AP-AI-PR-85 
PROCEDIMIENTO 

ESTÍMULOS 
EDUCATIVOS 

SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA 

Modificación MI-DSC-PR-02 

IMPLEMENTACIÓN Y 
DESARROLLO DEL 

SISTEMA COMO 
HERRAMIENTA 

DEPARTAMENTAL DE 
POLITICA SOCIAL -

CONPOS 

SECRETARIA DE 
DESARROLLO SOCIAL 

Modificación 
ES-GETH-PR-

10 

PROCEDIMIENTO 
MANEJO Y 

ORGANIZACIÓN DE LAS 
HISTORIAS LABORALES 
DE LA SECRETARIA DE 
SALUD, FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS DE 

SECRETARIA DE 
EDUCACION Y PLANTA 

CENTRAL 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación ES-SIG-RG-133 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS POR LOS 

MIEMBROS DEL 
COPASST 

SISTEMAS INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 

Creación AP-GF-PR-137 
REGISTRO Y TRASLADO  
DE INGRESOS DE OBRA 

PÚBLICA 
GESTION FINANCIERA 

Modificación AP-GJ-CT-01 
CARACTERIZACION  
GESTION JURIDICA 

GESTION JURIDICA 

Creación AP-GF-PR-138 
REGISTRO Y CONTROL 

DE LAS SOLICITUDES DE 
LOS CONTRIBUYENTES 

GESTION FINANCIERA 
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DE IMPUESTO AL 
CONSUMO DE LICORES 

MAYORES A 15 GRADOS, 
LICORES, CERVEZAS, 

CIGARRILLOS Y 
TABACOS. 

Creación AP-GF-PR-139 

REGISTRO  Y CONTROL 
DEL INGRESO DE OBRA 

PÚBLICA OTRAS 
ENTIDADES 

GESTION FINANCIERA 

Creación MI-DSC-RG-73 

AUTORIZACIÓN 
DESEMBOLSO  
ESTAMPILLA 

DEPARTAMENTAL PARA 
EL BIENESTAR DEL 

ADULTO MAYOR Y PRO 
ANCIANO 

SECRETARIA DE 
DESARROLLO SOCIAL 

Modificación AP-AI-CT-01 
CARACTERIZACION 
ADMINISTRACIÓN 
INSTITUCIONAL 

ADMINISTRACION 
INSTITUCIONAL 

Creación 
ES-GETH-RG-

68 

ACTA DE ENTREGA DEL 
CARGO Y 

TRANSFERENCIA DEL 
CONOCIMIENTO 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación AP-GF-RG-164 
BASE DE DATOS 

CONTROL DE ACCIONES 
GESTION FINANCIERA 

Modificación MI-DSC-RG-11 

AUTORIZACIÓN 
DESEMBOLSO 

SUBSIDIOS 
COMPLEMENTARIOS DE 

VIVIENDA 

SECRETARIA DE VIVIENDA 

Modificación ES-PE-RG-30 
INFORME DE GESTIÓN 

DEL PDD   CORTE 
XXXXXXXXX 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Modificación 
ES-GETH-RG-

21 

LISTA DE VERIFICACIÓN 
DESVINCULACIÓN DE 

FUNCIONARIOS 

GESTION ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 
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