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CIRCULAR No. 039 

 
PARA:  FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA GOBERNACION DE SANTANDER 
 
ASUNTO: CAMBIOS DOCUMENTALES REALIZADOS MES DE NOVIEMBRE 
 
FECHA: 03 DE DICIEMBRE DE 2024 
  
La Dirección de Sistemas Integrados de Gestión comunica a todos sus funcionarios que 
durante el periodo del 1 al 30 de NOVIEMBRE se realizaron los siguientes cambios 
documentales: 
 

Creación AP-GF-PR-143 
REGISTRO Y 
CONTROL DEL CIERRE 
PRESUPUESTAL 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-PR-59 

ELABORACION DEL 
PRESUPUESTO 
GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-AI-RG-120 
FORMATO ÚNICO DE 
INVENTARIO 
DOCUMENTAL 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación MI-SYC-PR-06 

REVISIÓN JURÍDICA 
DE LOS ACUERDOS 
MUNICIPALES Y LOS 
DECRETOS DE 
CARÁCTER GENERAL. 

SECRETARIA DEL 
INTERIOR 

Creación MI-GS-PR-161 

ENTREGA DE 
MEDICAMENTOS PARA 
LEISHMANIASIS, 
MALARIA Y CHAGAS 
DEL PROGRAMA ETV 
SANTANDER INSUMOS 
Y EQUIPOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación ES-SIG-MA-12 

MANUAL 
LINEAMIENTOS 
AMBIENTALES EN 
PROCESOS 
CONTRACTUALES DE 
LA GOBERNACIÓN DE 
SANTANDER 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación MI-DSC-RG-30 
ACTA ENTREGA DE 
BIENES 

CULTURA Y TURISMO 

Modificación MI-DSC-RG-70 

FORMATO DE 
RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN DE   
APOYO A EVENTOS Y 
ESPACIOS DE 
RELACIONAMIENTO Y 
PROMOCIÓN 
TURISTICA 

CULTURA Y TURISMO 

Creación MI-GS-IN-69 

 
INSTRUCTIVO EQUIPO 
DE RESPUESTA 
INMEDIATA 
SANTANDER 
 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 
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Creación MI-GS-IN-70 
INSTRUCTIVO SALA 
DE ANALISIS DE 
RIESGO SANTANDER 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-IN-71 

INSTRUCTIVO 
SISTEMA DE 
COMANDO INCIDENTE 
SANTANDER 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-873 
REGISTRO 
MONITOREO DE 
MEDIOS 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación AP-GF-PR-144 CIERRE TESORAL GESTION FINANCIERA 

Modificación ES-SIG-RG-42 

MATRIZ DE 
IDENTIFICACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE 
ASPECTOS E 
IMPACTOS 
AMBIENTALES 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación ES-SIG-PL-02 

PLAN DE 
PREVENCIÓN, 
PREPARACIÓN Y 
RESPUESTA ANTE 
EMERGENCIAS 
PALACIO AMARILLO 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Modificación ES-SIG-PL-06 

PLAN DE 
PREVENCIÓN, 
PREPARACIÓN Y 
RESPUESTA ANTE 
EMERGENCIAS 
SECRETARIA DE 
SALUD 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Creación AP-GF-RG-300 EGRESO CAJA MENOR GESTION FINANCIERA  

Creación AP-GF-RG-301 
REEMBOLSO DE CAJA 
MENOR 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-RG-178 

CONTROL DE 
CERTIFICADOS DE 
DEPÓSITO A TÉRMINO 
(CDT´S)                             
DEPARTAMENTO DE 
SANTANDER 

GESTION FINANCIERA 

Modificación AP-GF-PR-38 
INVERSIONES EN 
CDT´S 

GESTION FINANCIERA 

Modificación MI-DSC-RG-44 

LISTA DE 
VERIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE 
REQUERIMIENTOS 
DOCUMENTALES Y 
TÉCNICOS PARA 
PROYECTOS DE AGUA 
POTABLE Y 
SANEAMIENTO 
BÁSICO 

SECRETARIA DE 
INFRAESTRUCTURA 

Creación 
ES-GETH-PR-

25 

PROCEDIMIENTO 
FORMALIZACIÓN 
ACUERDOS DE 
GESTIÓN 

GESTION 
ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación ES-SIG-RG-121 
CONTROL PARA 
CONSUMO DE PAPEL 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
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GOBERNACIÓN DE 
SANTANDER 

GESTION AMBIENTAL 

Creación AP-GF-RG-302 
NOTA DE 
CONTABILIDAD 

GESTION FINANCIERA 

Modificación AP-TIC-PR-14 
RACIONALIZACIÓN DE 
TRÁMITES 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y 
COMUNICACIÓN 

Creación MI-SYC-RG-40 
FORMATO SOLICITUD 
DE DONACIONES 

OFICINA  PARA LA 
GESTION DEL RIESGO 
DE DESASTRES 

Creación MI-GS-IN-72 

INSTRUCTIVO 
SISTEMA DE ALERTA 
TEMPRANA EN SALUD 
PUBLICA (SAT) 
SANTANDER 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación AP-GF-PR-145 
CONSOLIDACIÓN 
INFORMACIÓN PARA 
CIERRE FISCAL FUT 

GESTION FINANCIERA 

Eliminación N/A 

METODOLOGÍA PARA 
LA IMPLEMENTACIÓN 
DEL MODELO 
INTEGRADO DE 
PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Eliminación N/A 

ESTRATEGIAS PARA 
LA CONSTRUCCIÓN 
DEL PLAN 
ANTICORRUPCIÓN Y 
DE ATENCIÓN AL 
CIUDADANO 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Creación EX-SIG-PRO-01 
PROGRAMA DE 
PREVENCION DEL 
RIESGO PUBLICO 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Modificación AP-GF-RG-166 
BASE DE DATOS 
CONTROL DE 
LIBRANZAS 

GESTION FINANCIERA 

Modificación AP-GF-PR-40 MANEJO DE LIBRANZA GESTION FINANCIERA 

Creación ES-SIG-PRO-15 

PROGRAMA DE 
REHABILITACIÓN 
INTEGRAL PARA LA 
REINCORPORACIÓN 
LABORAL Y 
OCUPACIONAL 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Creación 
ES-GETH-PR-

26 

PROCEDIMIENTO 
PARA  REPORTE DE 
POLIZA DE VIDA 
FUNCIONARIOS DE LA 
GOBERNACIÓN 

GESTION 
ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Creación MI-DSC-CT-02 

CARACTERIZACION 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE Y 
COMPETITIVO - 
SECRETARIA 
AMBIENTAL 

SECRETARIA 
AMBIENTAL 

Modificación MI-GS-PR-56 
GESTION DE 
BIOLOGICOS E 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 
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INSUMOS DEL 
PROGRAMA 
AMPLIADO DE 
INMUNIZACIONES  
(PAI) 

Creación MI-GS-RG-874 

LISTA DE CHEQUEO 
DE CONDICIONES 
BÁSICAS PARA LA 
ATENCIÓN EN 
VACUNACIÓN 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-875 

LISTA DE CHEQUEO A 
PUNTOS DE 
VACUNACION – 
PROGRAMA 
AMPLIADO DE 
INMUNIZACIONES (PAI) 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-876 

LISTA DE CHEQUEO 
GESTION PAI - 
ENTIDADES 
TERRITORIALES 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-877 

LISTA DE CHEQUEO 
GESTIÓN PAI – 
ENTIDADES 
ENCARGADAS DE 
ASEGURAMIENTO 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación MI-GS-PR-131 
AGENDA PROVINCIAL 
PARA LA SALUD 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación AP-AI-RG-214 
INSPECCIÓN DIARIA 
DE VEHÍCULOS 

DIRECCION DE 
RECURSOS FISICOS 

Modificación AP-GF-PR-57 

ELABORACION DEL 
PROGRAMA ANUAL 
MENSUALIZADO DE 
CAJA (PAC) 

GESTION FINANCIERA 

Eliminación ES-SIG-RG-128 
RETENCIÓN DEL 
CONOCIMIENTO 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION  

Creación ES-SIG-RG-198 
LECCIONES 
APRENDIDAS 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION  

Creación ES-SIG-RG-199 BUENAS PRÁCTICAS 
SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación AP-AI-CT-01 
CARACTERIZACION 
ADMINISTRACIÓN 
INSTITUCIONAL 

ADMINISTRACION 
INSTITUCIONAL 

Modificación ES-SIG-RG-185 
CRONOGRAMA DE 
TRABAJO - XXX 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION 

Modificación AP-AI-RG-120 
FORMATO ÚNICO DE 
INVENTARIO 
DOCUMENTAL 

GESTION 
DOCUMENTAL 

Modificación AP-GF-PR-105 

ELABORAR LOS 
ESTADOS DE 
TESORERÍA DE LA 
ADMINISTRACIÓN 
CENTRAL 

GESTION FINANCIERA 

Modificación EV-CYE-CT-01 
CARACTERIZACIÓN 
DEL PROCESO 

CONTROL INTERNO 
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CONTROL Y 
EVALUACIÓN OFICINA 
DE CONTROL 
INTERNO 

Modificación ES-AC-MA-02 
PROTOCOLO DE 
ATENCIÓN 
INCLUYENTE 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Eliminación ES-PE-RG-51 

FICHA DE 
VERIFICACIÓN DE 
REQUISITOS PARA LA 
APROBACIÓN DE 
PROYECTOS DEL  
SISTEMA GENERAL DE 
REGALÍAS 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Modificación ES-PE-RG-43 

CERTIFICACIÓN DEL 
BANCO DE 
PROYECTOS 
SISTEMA GENERAL DE 
REGALIAS - SGR 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Creación ES-PE-RG-76 

SOLICITUD DE 
CERTIFICACIÓN 
PROYECTO DEL 
SISTEMA GENERAL DE 
REGALIAS - SGR 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Modificación MI-DSC-CT-03 

CARACTERIZACIÓN 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE Y 
COMPETITIVO  - 
SECRETARÍA DE 
VIVIENDA Y HÁBITAT 
SUSTENTABLE 

SECRETARIA DE 
VIVIENDA 

Modificación ES-SIG-MA-10 
MANUAL DEL SISTEMA 
DE  GESTION 
AMBIENTAL 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Creación MI-GS-RG-878 
FORMATO CONTROL 
DE INFORMES 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Creación MI-GS-RG-879 
FORMATO CONTROL 
PLAN DE MEJORA 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación ES-SIG-RG-163 
PLANIFICACIÓN PARA 
ABORDAR 
OPORTUNIDADES 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION - SISTEMA DE 
GESTION AMBIENTAL 

Modificación AP-CCP-RG-03 
INFORME DE 
SUPERVISIÓN 

COMPRAS Y 
CONTRATACION 
PUBLICA 

Modificación AP-CCP-RG-15 
INFORME DE 
ACTIVIDADES DEL 
CONTRATISTA 

COMPRAS Y 
CONTRATACION 
PUBLICA 

Modificación AP-CCP-RG-75 

INFORME DE 
SUPERVISIÓN PARA 
CONTRATOS DE OBRA 
E INTERVENTORÍA 

COMPRAS Y 
CONTRATACION 
PUBLICA 

Modificación AP-CCP-RG-76 

 
INFORME DEL 
CONTRATISTA DE 
OBRA 
 

COMPRAS Y 
CONTRATACION 
PUBLICA 
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Modificación AP-CCP-RG-77 
INFORME DEL 
INTERVENTOR DE 
CONTRATOS DE OBRA 

COMPRAS Y 
CONTRATACION 
PUBLICA 

Modificación ES-AC-CT-01 

CARACTERIZACION 
DEL PROCESO DE 
ATENCIÓN AL 
CIUDADANO 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Modificación ES-AC-PR-03 
FORMALIZACION PARA 
EXPEDICION DE 
PASAPORTES 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Modificación ES-AC-PR-04 
ASIGNACIÓN DE CITAS 
PARA EXPEDICIÓN DE 
PASAPORTE 

ATENCION AL 
CIUDADANO 

Creación MI-DSC-CT-04 

CARACTERIZACION 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE Y 
COMPETITIVO-
SECRETARIA DE 
COMPETITIVIDAD Y 
PRODUCTIVIDAD 

SECRETARIA DE 
COMPETITIVIDAD Y 
PRODUCTIVIDAD 

Eliminación AP-AI-RG-137 
AUTORIZACIÓN 
SALIDA DE 
VEHICULOS 

DIRECCION DE 
RECURSOS FISICOS 

Creación MI-GS-PR-162 

PROCEDIMIENTO 
PARA SOLICITUD DE 
CREACION, 
MODIFICACION O 
ELIMINACION DE 
DOCUMENTOS EN LA 
SECRETARIA DE 
SALUD 
DEPARTAMENTAL DE 
SANTANDER 

GESTION EN SALUD Y 
SEGURIDAD SOCIAL 

Modificación EX-PE-MA-07 

MANUAL DE 
DILIGENCIAMIENTO 
DEL FORMULARIO DE 
REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 
(F3) 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Modificación EX-PE-RG-02 

FORMULARIO DE 
CARACTERIZACIÓN DE 
INDICADORES 
DISPONIBLES 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Modificación EX-PE-RG-04 

FORMULARIO DE 
CARACTERIZACIÓN DE 
REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Creación ES-PE-PR-46 

IDENTIFICACIÓN Y 
MONITOREO A 
REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 
INSTITUCIONALES 
DEPARTAMENTO DE 
SANTANDER 

PLANIFICACION 
ESTRATEGICA 

Modificación MI-SYC-PR-05 
COORDINACIÓN EN LA 
ATENCIÓN DE 
EMERGENCIAS Y 

OFICINA  PARA LA 
GESTION DEL RIESGO 
DE DESASTRES 
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DESASTRES DEL 
DEPARTAMENTO DE 
SANTANDER. 

Modificación MI-SYC-PR-21 

GESTIÓN Y ATENCIÓN 
HUMANITARIA A 
CALAMIDAD PUBLICA 
POR 
MANIFESTACIONES DE 
UNO O VARIOS 
EVENTOS NATURALES 
O ANTROPOGÉNICOS 
NO INTENCIONALES 

OFICINA  PARA LA 
GESTION DEL RIESGO 
DE DESASTRES 

Modificación MI-SYC-RG-08 
LISTA DE CHEQUEO 
DECLARATORIA 
CALAMIDAD 

OFICINA  PARA LA 
GESTION DEL RIESGO 
DE DESASTRES 

Eliminación MI-SYC-PL- 03 
PLAN INTEGRAL 
DEPARTAMENTAL DE 
DROGAS 2016-2019 

SECRETARIA DEL 
INTERIOR 

Eliminación MI-SYC-PL- 05 

PROTOCOLO DE 
BIOSEGURIDAD 
ENTREGA DE 
MATERIALES 

SECRETARIA DEL 
INTERIOR 

Modificación MI-SYC-PL- 02 

PLAN INTEGRAL DE 
SEGURIDAD Y 
CONVIVENCIA 
CIUDADANA –PISCC-
2024-2027 

SECRETARIA DEL 
INTERIOR 

Eliminación 
ES-GETH-PR-

04 

PROCEDIMIENTO 
ESTÍMULOS 
EDUCATIVOS 

GESTION 
ESTRATEGICA DE 
TALENTO HUMANO 

Modificación ES-SIG-RG-179 
FORMATO HOJA DE 
VIDA DESFIBRILADOR 
(DEA) 

SISTEMAS 
INTEGRADOS DE 
GESTION -SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Modificación AP-GF-PR-05 

ELABORACIÓN DE 
DECRETO DE 
APLAZAMIENTO, 
DESPLAZAMIENTO Y 
REDUCCIÓN DE 
RECURSOS DEL 
PRESUPUESTO 
GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-PR-54 

CONTROL DE LA LEY 
617 DE 
ADMINISTRACIÓN 
DEPARTAMENTAL 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-PR-56 

EXPEDICION DE 
CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-PR-58 

REALIZACION DE 
TRASLADOS DE 
APROPIACION AL 
PRESUPUESTO 
GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO 

GESTION FINANCIERA  
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Modificación AP-GF-PR-73 
EXPEDICION DE 
REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-PR-79 NOTA PRESUPUESTAL GESTION FINANCIERA  

Modificación AP-GF-PR-100 

PARA ELABORAR LA 
CERTIFICACION DE 
INGRESOS 
RECAUDADOS Y 
RENDIMIENTOS 
FINANCIEROS DE LA 
ADMINISTRACION 
CENTRAL 

GESTION FINANCIERA 

 
Atentamente, 
 
 

 
JOHAN SEBASTIAN ROA ARIZA 
Director de Sistemas Integrados de Gestión SIG
 
 
Proyecto: Jorge Alberto Delgado Jaimes – Dirección SIG 

 
 
 
 
 
 

 


