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DATOS DEL SOLICITANTE:
	Nombre y Apellido:

	Dirección Notificación:


	Teléfono de contacto:



	Correo electrónico: 


DATOS DEL ALUMNO:

	CONSTANCIA DE REGISTRO DE DIPLOMA

	Nombre del Alumno:



	No. Documento de identidad:



	Nombre del Centro Educativo:  


	Municipio:


	Titulo Obtenido:

	Año de Grado:

	Fecha de Registro:

	Libro:

	Folio:

	OBSERVACIONES:

1. Si lo que usted requiere es copia del Acta Individual de Grado deberá solicitarla en el Archivo General del Departamento (ubicado en Floridablanca).
2. Si posee certificados del exterior y los quiere hacer válidos para Colombia, es necesario  que  se dirija al Ministerio de Educación Nacional www.mineducacion.gov.co  (Calle 43 No. 57-14 CAN - Bogotá).

3. Tenga presente que debe suministrar la información precisa de la realización de sus estudios para obtener éxito en su solicitud y adjuntar copia del documento de identidad.
4. Solo se realizan constancias de Registro de Diplomas hasta el año 1993. A partir del año 1994 se deberá solicitar directamente en la Institución Educativa donde realizó sus estudios.

5. Las constancias de registros de diplomas de Colegios o Instituciones Educativas de un Municipio certificado (Barrancabermeja, Floridablanca, Girón, Bucaramanga y Piedecuesta) deberán solicitarla en la Secretaría de Educación respectiva.
6. El trámite tiene una duración de 15 días hábiles.
7. Para la entrega de la constancia de registro de diploma deberá traer la estampilla requerida en la vigencia, la cual se adquiere en la Casa del Libro Total (Calle 35 con Carera 10 Esquina) o en la página web estampillas.syc.com.co, se registra con sus datos personales, en el link liquide su estampilla selecciona Gobernación y Secretarías, certificados, documentos oficiales, puede realizar el pago por PSE o imprimir el recibo y pagar en el BBVA, Banco Agrario, Bancolombia, Banco Occidente o Banco Popular. Se recuerda que las estampillas aumentarán su valor anualmente según la Ordenanza Departamental.

Firma del solicitante ___________________________________________

Nombre del solicitante ___________________________________________



