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SECRETARIA U OFICINA

OFICINA JURIDICA

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL CICLO DE GOBERNANZA REGULATORIA DE LA POLITICA DE MEJORA NORMATIVA

Establecer las diferentes actividades y areas responsables dentro de las fases del Ciclo de Gobernanza Regulatoria de la politica de mejora

OBJETIVO normativa del Departamento de Santander, con el fin de promover la transparencia, la coordinacion institucional y la construccion participativa de las
propuestas regulatorias, garantizando la satisfaccién del interés general.
ALCANCE Aplica para todas las Oficinas, Secretarias y demas dependencias que expidan actos administrativos de caracter general, en la identificacion y

planeacion de estos, hasta la consolidacion y publicacion de la agenda regulatoria, consulta puablica, publicacién, divulgacion y evaluacion.

RESPONSABLES

FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA CARGO PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
La Oficina Juridica a mas tardar el 15 de
septiembre de cada afio comunica a las
Jefaturas de Oficina, Directores Funcionario Circular radicada en Foresty

Comunicar a las oficinas los
plazos establecidos para la
remision de los proyectos de
Agenda Regulatoria anual
del Departamento

!

Oficio a
las
oficinas

Realizar cada oficina la identificacion de
proyectos de actos administrativos para
ser expedidos por el Departamento.

v

Agenda Regulatoria y remitir a
juridica.

Diligenciar cada oficina el formato de

Secretarios y demas dependencias, los
plazos establecidos para la remision de los
proyectos de Agenda Regulatoria anual del
Departamento de Santander.

Oficina Juridica

designado

enviada Jefes de Oficina,
Directores o Secretarios

Formato Circular AP-AI-RG-115

Las Oficinas, Secretarias y demas
dependencias realizan la identificacion de
los asuntos que requieren una posible
intervencion regulatoria indicando los
proyectos de actos administrativos y
decisiones de caracter e interés general
que seran expedidas por el Departamento

Jefes de Oficina,
Directores o
Secretarios del
Departamento

Jefes de Oficina,
Directores o
Secretarios, junto
con su equipo de

Formato diligenciado de
Analisis de Impacto Normativo
Simple con el respectivo Visto

bueno de Jefe de Oficina,

Formato Analisis de Impacto
Normativo Simple AP-GJ-RG-47
0 Completo AP-GJ-RG-46

~ ) trabajo Director o Secretario del

de Santander en el afio siguiente, para
conocimiento y participacion de la
sociedad y los sujetos regulados.
Los Jefes de Oficina, Directores o , .

. . . - Correo electrénico con
Secretarios diligencian el formato de | Jefes de Oficina,

. A . . Formato proyecto de Agenda

Agenda Regulatoria de acuerdo con la Directores o Funcionario Requlatoria v Visto bueno de Formato proyecto de Agenda
informacidén identificada previamente y lo Secretarios del designado 9 Y Regulatoria AP-GJ-RG-28

remite a la Oficina Juridica a mas tardar el
30 de septiembre de cada afio.

Departamento

Jefe de Oficina, Director o
Secretario
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RESPONSABLES
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA T PUNTOS DE CONTROL REGISTROS

]
!

Revisar por parte de juridica los
formatos remitidos.

La Oficina Juridica realiza la revision de los
formatos remitidos. En caso de existir
correcciones 0 sugerencias, se devolvera
el formato a los Jefes de Oficina,
Directores o Secretarios para que realicen
los cambios pertinentes dentro del tiempo
que se estipule.

Oficina Juridica /
Jefes de Oficina,
Directores o
Secretarios del
Departamento

Jefes de Oficina,
Directores o
Secretarios, junto
con su equipo de
trabajo

Formato proyecto de Agenda
Regulatoria AP-GJ-RG-28
modificado enviado por correo
electrénico o Forest

Formato proyecto de Agenda
Regulatoria AP-GJ-RG-28

Sl Solicitud
correccion

> 5 es alas

oficinas

Consolidar los formatos en el
documento Proyecto de Agenda
Regulatoria del Departamento

!

Remitir a TIC el documento
consolidado

I

La Oficina Juridica realiza la consolidacion
de los formatos recibidos en un solo
documento denominado Proyecto de
Agenda Regulatoria del Departamento de
Santander y remite a la Secretaria TIC
para su publicacién en la sede electrénica
a mas tardar el 20 de octubre de cada afio.

Oficina Juridica

Profesional
designado

Correo electrénico remitiendo
el Proyecto de Agenda
Regulatoria

No aplica

Publicar por parte de TIC en el enlace de
transparencia el proyecto de Agenda
Regulatoria, para recibir observaciones.

La Secretaria TIC, a mas tardar el 31 de
octubre de cada afo, en el enlace de
transparencia y acceso a la informacion
publica de la sede electronica de la
entidad, realiza la publicacién del proyecto
de Agenda Regulatoria, por el término de
15 dias calendario, junto con los correos
institucionales de las dependencias que
participaron en la construccion del
documento con el fin de garantizar la
participacion de la sociedad y los sujetos
regulados.

Secretaria TIC

Profesional
designado

Proyecto Agenda Regulatoria
publicado en la sede
electrdnica del Departamento
de Santander

No aplica

Durante el término de consulta publica, las
Oficinas, Direcciones y Secretarias
recepcionaran y  consolidaran los
comentarios y sugerencias realizados por
la ciudadania.

Oficinas,
Secretarias y
demas
dependencias del
Departamento

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de
trabajo

Formato Informe de
Observaciones AP-GJ-RG-01
diligenciado

Formato Informe de
Observaciones AP-GJ-RG-01
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RESPONSABLE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES s SONs e PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
AREA CARGO
+ Las Oficinas, Direcciones, Secretarias y Oficinas, Secretarios de
Consolidar los comentarios y demas dependencias analizan las Direcciones, Despacho, Jefes Formato proyecto de Agenda
sugerencias por cada oficina observaciones  realizadas  por los Secretarias y de Oficina 'y Regulatoria AP-GJ-RG-28 con Formato proyecto de Agenda
ciudadanos, dan respuesta a los demas Directores, junto Visto bueno de Jefe de Regulatoria AP-GJ-RG-28
* comentarios y realizan los cambios que | dependencias del con su equipo de Oficina, Director o Secretario
Responder los comentarios y hacer consideren pertinentes. Departamento trabajo
los cambios que se consideren - . . . Oficinas, Secretarios de
pertinentes por cada oficina Ia:fné(gﬂcéza; dlzlr:ig:slor:aerwsx;iaﬁeT;Etzrlii dg Direcciones Despacho, Jefes Formato proyecto de Agenda
+ Re ulatoriap definitiva a la Oficina Jugridica Secretarias y de Oficinay Regulatoria AP-GJ-RG-28 Formato proyecto de Agenda
; ; deIgDe artamento a mas tardar el 30 de demas Directores, junto definitiva enviado por correo Regulatoria AP-GJ-RG-28
Enviar la Agenda Regulatoria , % e cada af dependencias del | con su equipo de electrénico o Forest
definitiva a la Oficina Juridica noviembre de cada ano. Departamento trabajo
+ La Oficina Juridica consolida el documento | Oficina Juridica del Funcionario Agenda Regulatoria Definitiva Formato proyecto de Agenda
- ) de Agenda Regulatoria Definitiva. Departamento designado consolidada Regulatoria AP-GJ-RG-28
Remitir a TIC la Agenda Regulatoria
definitiva La Oficina Juridica remite a la Secretaria . . . . Correo electronico remitiendo
. N Oficina Juridica del Funcionario . .
+ TIC la Agenda Regulatoria Definitiva, antes ; la Agenda Regulatoria No Aplica
L = Departamento designado L
. del 15 de diciembre de cada afio. Definitiva
Publicar por parte de TIC en el enlace
de transparencia de la sede . . .
P . La Secretaria TIC publica, a mas tardar el . —
d : de transparencia y acceso a la informacion Secretaria TIC ; puby No aplica
. - designado electronica del Departamento
+ publica de la sede electronica de la de Santander
. . entidad, la Agenda Regulatoria definitiva.
Realizar modificaciones a la Agenda
Reaulatoria cada oficina. Las Oficinas, Direcciones, Secretarias y
demas dependencias que deban realizar
+ o : - Formato proyecto de Agenda
modificaciones a la Agenda Regulatoria Oficinas, Requlatoria AP-GJ-RG-28 Formato provecto de Agenda
Solicitar las modificaciones a la Definitiva, presentaran a la Oficina Juridica Secretarias y Funcionario defir?itiva modificado y oficio Re ulatrc))rigAP-GJ-Rg-ZS
oficina juridica con el sustento la solicitud de modificacion de la agenda demés ; - ) Y ofic gula o
) : : ; designado de solicitud de modificacion Oficio de solicitud de
carresnondiente. regulatoria con el sustento correspondiente | dependencias del . e I
) o enviado por correo electrénico modificacién
de su necesidad acompafiada del Formato Departamento
v npariadia o Forest
de Agenda Regulatoria diligenciado.
- . . . _ . . . Visto bueno de Jefe de - "
La Oficina Juridica remite a la Secretaria | Oficina Juridica del Funcionario Oficina Juridica v correo Correo electrdnico remitiendo la
TIC la Agenda Regulatoria modificada. Departamento designado Y Agenda Regulatoria Modificada

electrénico
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RESPONSABLE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES raeoPONSABEES | PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
* "
3 La Secretaria TIC publica en el enlace de Secretaria TIC - "
. ; S . . Correo electrénico remitiendo
transparencia y acceso a la informacion Funcionario la Adenda Requlatoria No Aplica
v publica de la sede electronica de la designado 9 Modifica%a P
Remitir a TIC la Agenda Regulatoria entidad, la Agenda Regulatoria modificada.
mndifirada Oficinas
v Las Oficinas, Direcciones Secretarias y Direccionés . .
i ; ; demés dependencias registran en el Secretarias y Funcionario Fm”?‘"“" dllllgem.:lado de Formato de Memoria
Diligenciar el formato Memoria ) ificati | Jlisi p ; Memoria Justificativa AP-GJ- ificati
Justificativa el Analisis de Impacto Formato Memoria Justificativa el Analisis demas designado RG-27 Justificativa AP-GJ-RG-27
Normativo cada oficina de Impacto Normativo. dependencias del
v Departamento
Las Oficinas, Direcciones, Secretarias
y
Elaborar el proyecto de acto demés dependencias elaboran el proyecto Oficinas, L. .
S . . o . . Correo electronico remitiendo
administrativo cada oficina de acto administrativo y, en la _fecha Secretatlasy Funcionario borrador del proyecto AP-GJ-RG-38 Decreto y/o AP-
establecida en la Agenda Regulatoria, lo demés ; . - ”
v o . e . designado normativo y la memoria GJ-RG-36 Resolucion
remiten junto con la Memoria Justificativa a | dependencias del Ustificativa
Enviar a TIC el proyecto de acto la Secretaria TIC para publicacion en la Departamento J
administrativo y la Memoria sede electrénica.
Justificativa para que se publique. Las Oficinas, Secretarias y demas
v dependencias solicitan a la Secretaria TIC
y a la Oficina de Prensa, a través del
Enviar a TIC el proyecto de acto periodista asignado (Procedimiento ES-
administrativo y la Memoria DC-PR-06) la publicacion y divulgacion en Oficinas, c lectréni licitand
Justificativa para aue se publiaue. la sede electronica y las redes sociales del Secretarias y o orreo electronico solicitando
S . Funcionario divulgacion del inicio de .
v Departamento de Santander del inicio de la demas desianado consulta pablica del provecto No Aplica
lici - | blicacic fase de Consulta Publica del proyecto | dependencias del 9 pnormativo proy
Sc(;_lcnlar a’ c )ll_p_re_nsgl apu ||caCIon normativo informando las fechas Departamento
y givuigacion €l nicio de consu ta establecidas para las sugerencias y
publica del proyecto normativo en el comentarios, asi como los canales de
enlace de Gaceta Oficial de la pagina Ty
participacion.
web del Departamento.
v La Secretaria TIC y a la Oficina de Prensa, L, . .,
. s Publicacion y divulgacion del
4 publican en la sede electronica y las redes Secretaria TIC Funcionario inicio de consulta publica en
sociales del Departamento de Santander la - X 1ap No Aplica
Oficina de Prensa designado la sede electrénica y redes

informacién sobre el inicio de la fase de
Consulta Publica del proyecto normativo.

sociales del Departamento
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES s SONs e PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
AREA CARGO
4 La Secretaria TIC publica en el enlace de
transparencia y acceso a la informacion
- - . . . Borrador del proyecto
publica de sede electrénica, el proyecto Secretaria TIC Funcionario normativo publicado en la No aplica
v normativo junto con la memoria justificativa designado sede (Electrénica P
Publicar por parte de TIC y prensa el por 15 dias calendario para que todos los
justificativa en el enlace de Las Oficinas, Secretarias y demas
transpare_ncia para que presenten la Ic;?spengt?::rl\?zci gﬁlesDe[?:gzirgggto rgrvlsa}g Oficinas, Respuesta a las
observaciones. . i P Secretarias y . . observaciones por el medio )
v sociedad y los sujetos regulados, dan demas Funcionario en que se presenten Informe de Observaciones AP-
respuesta a los comentarios, realizan los ; designado ; GJ-RG-01
) . . X . - dependencias del Informe de Observaciones
Realizar el informe de observaciones ajustes que consideren necesarios Yy Departamento AP-GJ-RG-01 diligenciado
cada oficina. diligencian el Formato Informe de
servaciones.
* Ob i
Remitir el inf de ob i Las Oficinas, Secretarias y demas Oficine}s, - .
e e Ty nes @ dependencias remiten a la Secretaria TIC Secretariasy Funcionario Correo electronico remitiendo
TIC para publicacion en la sede P . demas . Informe de Observaciones No Aplica
electrénica el Formato de Informe de Observaciones, dependencias del designado AP-GJ-RG-01
v para publicacion en la sede electronica. Dpepartamento
ggtg;f:grsgéigﬁgg de TIC el informe La Secretaria TIC publica en el enlace de Informe de Observaciones
transparencia y acceso a la informacion . Funcionario AP-GJ-RG-01 publicado en la .
v P . Secretaria TIC : - No aplica
publica de la sede electronica de la designado sede electronica del
Remitir el borrador del acto entidad, el Informe de Observaciones. Departamento de Santander
administrativo, analisis de impacto,
_no[(rjr_1at|v0 y anexos a la oficina Las Oficinas, Direcciones, Secretarias y Oficinas
= demas dependencias remiten el borrador Secretarl’a’s Correo electronico remitiendo
v del acto administrativo a la Oficina Juridica demas y Funcionario borrador del acto AP-GJ-RG-38 Decreto y/o AP-
5 del Departamento para la revision de dependencias del designado administrativo v SUS anexos GJ-RG-36 Resolucion
calidad junto con el Andlisis de Impacto Dpepartamento y

Normativo, la memoria justificativa y sus
anexos.
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES ASSHON A S PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
AREA CARGO
La Oficina Juridica realiza la revision de
5 calidad normativa al acto administrativo de
caracter general, diligencia la herramienta
v para la identificacion del nivel de riesgo de
- — ) los actos administrativos de caracter
Revisar el acto administrativo por general y abstracto, solicita ajustes, da
parte de la oficina juridica. visto bueno conforme a los lineamientos en
materia de pre_ve_n(_:ién del dafio antijurid_ico Oficina Juridica del Funcionario Acto administrativo con visto AP-GJ-RG-38 Decreto y/o AP-
Sl — y defensa judicial en la produccion Departamento. designado bueno de Oficina Juridica GJ-RG-36 Resolucion
SO|lCltl.Jd normativa a través de actos administrativos
correccion de caracter general y abstracto para su
esalas expedicion y lo remite a las Oficinas,
oficinas Secretarias y demas dependencias para
firma del Gobernador, Secretarios de
Remitr el acto administrativo Despacho, Jefesd de Oficina y Directores,
aprobado para  firma segun Segun corresponada. — -
corresnonda. Una vez firmado el egc_to admlnlstratl\{o de
caracter general, Oficinas, Secretarias y -
v ; ; Oficinas,
demas dependencias del Departamento s p c | -~ itiend
Enviar el documento al Grupo de envian el documento al Grupo de Gestion ecretapasy Funcionario orreo electronico remitiendo .
- " . - . demés : el Acto administrativo para No aplica
Gestién Documental de la Secretaria Documental de la Secretaria Administrativa i designado Y
L . . ) . dependencias del publicacion
Administrativa con el fin que se con el fin que se publique en la Gaceta
. . .. Departamento
publique en la Gaceta Oficial. Oficial.
v
Enviar por parte del Grupo de Gestion El Grupo de Gestion Documental de la
Documental a TIC el acto Secretaria Administrativa envia el acto | Grupo de Gestion Correo electrénico remitiendo
administrativo en firme para que sea administrativo en firme a la Secretaria de | Documental de la Funcionario e : ] .
publicado. las TIC blicad | S tari desianad acto administrativo en firme No Aplica
para que sea publicado en e ecretaria esignado ara publicacion
v enlace de Gaceta Oficial de la sede Administrativa parap
. electronica de la entidad.
Publicar por parte de TIC el acto
administrativo. ; - .
La Secretaria de las TIC publica en el Acto administrativo de
v enlace de Gaceta Oficial de la sede Funcionario caracter general y abstracto
@ electronica de la entidad el acto Secretaria TIC designado publicado en Sede electrénica No aplica

abstracto.

redes sociales
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES raeoPONSABEES | PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
Las Oficinas, Direcciones, Secretarias y
demas dependencias solicitan a la
Secretaria TIC y a la Oficina de Prensa, a
v través del periodista asignado Oficinas, Correo electrénico solicitando
Solicitar a TIC y prensa la divulgacion en (Procedimiento ES-DC-PR-06) la Secretarias y Funcionario divulgacion del acto :
la sede electrénica v las redes sociales la divulgacion en la sede electronica y las demés ; AR No aplica
* € y , . designado administrativo para
normatividad de caracter general redes sociales del Departamento de | dependencias del . iy
] 9 y - . divulgacion
abstracto expedida. Santander de la normatividad de caracter Departamento
v general y abstracto expedida.
Publicar por parte de TIC y prensa la
normatividad de caracter general y
abstracto expedida. La Secretaria TIC y a la Oficina de Prensa, Acto administrativo expedido
\ 4 publican en la sede electrdnica y las redes . . . blicado v divulaad P |
] - sociales del Departamento de Santander la Sgcretgma e I;unqone:jno pu éca Io y divuigado gn a No aplica.
Actualizar por parte de cada oficina el normatividad de caracter general y Oficina de Prensa esignado sede e ectronica y redes
narmnnrama - sociales del Departamento
abstracto expedida.
v
Remitir a la oficina juridica las - . . . -
actualizaciones del normograma de Las Oficinas, Direcciones, Secretarias y Oficinas, Correo electrénico remitiendo
cada dependencia deméas dependencias revisan, actualizan Secretarias y Funcionario el formato Normoarama ES-
v de manera permanente el normograma de demaés desianado SIG-RG-17 dili gnciado Normograma ES-SIG-RG-17
cada dependencia y lo remiten a la Oficina | dependencias del 9 actualizgdo y
Consolidar por parte de la oficina Juridica. Departamento )
juridica el normograma del
Departamento.
v
E”Viar a TIC el not;:_nog@ma del La Oficina Juridica revisa y consolida el I\éog:rgc?;?g::?rgrﬂgiogfr?g?
epartamento para publicacion ici idi i i
p para p Normograma del_ Departamentq de | Oficina Juridica del Func_lonarlo Normograma ES-SIG-RG-17 Normograma ES-SIG-RG-17
v Santander y lo remite a la Secretaria TIC Departamento designado

para publicacion en la sede electronica.

para publicacion en sede
electrénica
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v
Publicar por parte de TIC el La Secretaria TIC publica el Normograma Formato Normograma ES-
Normograma ~en el enlace de en el enlace de transparencia y acceso a la Secretaria TIC Funcionario SIG-RG-17 publicado en la NG aplica
transparencia la sede electronica de la informacién publica de la sede electrénica designado sede electronica del P
entidad. de la entidad. Departamento de Santander
v
Fin

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Procedimiento para la implementacion del Ciclo de Gobernanza Regulatoria de la Politica de Mejora Normativa

DEFINICIONES

Politica de Mejora Normativa: Politica que tiene como objetivo promover el uso de herramientas y buenas practicas regulatorias, a fin de lograr que las normas
expedidas por la Rama Ejecutiva del Poder Publico, en los 6rdenes nacional y territorial, revistan los parametros de calidad técnica y juridica y resulten eficaces,
eficientes, transparentes, coherentes y simples, en aras de fortalecer la seguridad juridica y un marco regulatorio y reglamentario que facilite el emprendimiento, la
competencia, la productividad, el desarrollo econémico y el bienestar social. La politica de Mejora Normativa hace parte del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién
MIPG, implementada desde el nivel central y a nivel territorial.

Agenda regulatoria: Es una herramienta que tiene por objeto realizar una planificacion de los proyectos de actos administrativos de caracter general que se pretenden
expedir desde la entidad de forma anual, segun los compromisos y necesidades que se identifiquen por las Oficinas, Secretarias y deméas dependencias que participan en
Su construccion.

Analisis de Impacto Normativo: instrumento para el andlisis sistematico de los efectos positivos y negativos de las normas, antes de su adopcion (ex ante), y durante su
aplicacion en la realidad (ex post).

Consulta publica: Mecanismo a través del cual se pone en conocimiento de los ciudadanos una decisién adoptada o actuacion adelantada por la administracion en aras
de permitir su participacion.

OBSERVACIONES

La politica de Mejora Normativa tiene como objetivo promover el uso de herramientas y buenas practicas regulatorias, a fin de lograr que las normas expedidas por la
Rama Ejecutiva del Poder Publico, en los 6érdenes nacional y territorial, revistan los parametros de calidad técnica y juridica y resulten eficaces, eficientes, transparentes,
coherentes y simples, en aras de fortalecer la seguridad juridica y un marco regulatorio y reglamentario que facilite el emprendimiento, la competencia, la productividad, el
desarrollo econémico y el bienestar social. La politica de Mejora Normativa hace parte del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, implementada desde el nivel
central y a nivel territorial.
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