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   Gobernación de Santander
	FICHA DE REVISIÓN TÉCNICA Y DOCUMENTAL DE PROYECTOS DE INVERSIÓN DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
	CÓDIGO
	MI-GE-RG-403

	
	
	VERSIÓN
	0

	
	
	FECHA DE APROBACIÓN
	11/06/2025

	
	
	PÁGINA
	1 de 9



	Nombre del Proyecto: 
	REVISION N°:

	Valor total del proyecto: $ 

	Valor Obra: $ 

	Valor Interventoría: $ 

	Tiempo de Ejecución: (XX) MESES

	MUNICIPIO: 
	INSTITUCION: 

	BENEFICIARIOS (ESTUDIANTES)
	
	ZONA (Rural/Urbana)
	
	CLIMA (Frio, Templado, Cálido Húmedo, Cálido Seco)
	

	CÓDIGO DANE: 
	SIMAT  
	SEDE: 

	Quien lo presenta:          

	Fecha:
	Día: 
	Mes:
	Año:            

	CAPÍTULO 1. FICHA DE REVISION JURÍDICA Proyectos de Infraestructura Educativa

	REQUISITOS BASICOS
	ESTADO
	OBSERVACIONES: 

N.R. (No requiere) - I (Incompleto) - NO (No cumple/No presenta) - SI (Cumple)

	1.1. Copia de las escrituras públicas relacionadas en el folio de matrícula, que permita verificar y relacionar el predio con el certificado de tradición y libertad.
	
	

	1.2. Para acreditar la titularidad del inmueble:

a. Certificado de tradición y libertad expedido con una antelación no superior a tres (3) meses contados desde la fecha de emisión a la instancia de verificación de requisitos, donde conste que la propiedad, corresponde al departamento, municipio, distrito o entidad pública y se encuentra libre de gravámenes que impidan ejercer el derecho de disposición. Lo anterior no aplica para los bienes de uso público que conforme a las normas vigentes no son sujetos de registro. Dicho certificado solo debe adjuntarse una única vez.

b. Cuando se trate inmuebles localizados en resguardos indígenas o asociaciones de cabildos o autoridades indígenas tradicionales, el acto colectivo del resguardo suscrito por la autoridad tradicional o cabildo gobernador, donde señale que el predio se encuentra en su jurisdicción

c. Cuando se trate de inmuebles localizados dentro de los territorios colectivos de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras, documento de titulación expedido por la entidad competente, el cual debe acompañarse de un aval suscrito por las correspondientes autoridades de las citadas comunidades certificadas por el ministerio del Interior         

En el caso de los municipios y en aplicación del artículo 48 de la Ley 1551 de 2012, bastará con que éstos acrediten por medio de una certificación la posesión del bien objeto de intervención y su destinación al uso público o a la prestación de un servicio público.                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	
	

	1.3. Certificado de uso del suelo que permite el desarrollo del proyecto conforme a los lineamientos establecidos en EOT, PBOT.
	
	

	1.4. Certificación en la cual SI o NO requiere adquisición de predios para ejecutar el proyecto. ANEXO 17.
	
	

	CONCEPTO JURÍDICO:


	CAPÍTULO 2. FICHA DE REVISION DOCUMENTAL. Proyectos de Infraestructura Educativa.
REQUISITOS BASICOS

ESTADO

OBSERVACIONES: 

N.R. (No requiere) - I (Incompleto) - NO (No cumple/No presenta) - SI (Cumple)
2.1 Se debe presentar original del proyecto en físico (en carpetas blancas cuatro aletas sin perforar y sin ganchos (máximo 250 hojas por carpeta).
2.2 Medio magnético, Un CD con la información completa del Proyecto en versión PDF, DWG y editables.
2.3 Portada con identificación completa del Proyecto, Titulo, Departamento, Municipio, imagen y vigencia. ANEXO 1
2.4 Carta de Presentación del responsable de la formulación y estructuración (Dirigida a la Secretaria de Educación Departamental), debe incluir el valor del proyecto, el valor de la interventoría, si la requiere, entidad propuesta para ser la ejecutora, entidad propuesta para contratar la interventoría, tiempo estimado de ejecución física y financiera, sector al que corresponde el proyecto de inversión y fase en la que se presenta el proyecto.(firmada en original por el representante de la entidad). ANEXO 2
2.5 Tabla de contenido. Se debe presentar en el orden del presente formato de revisión y cumpliendo los lineamientos establecidos circular no. 028 de 2023
2.6 Acta de Concertación con la comunidad (Que contenga Nombre, Cédula y Firma). ANEXO 3
2.7 Acta de socialización y Concertación con el concejo directivo de la institución educativa (Que contenga Nombre, a quien representa, Cédula y Firma), donde conocen y aprueban el proyecto. ANEXO 4.
2.8 Carta de intención del cofinanciador (si aplica).

2.9 Diagnóstico de la situación actual y necesidad del proyecto / Descripción actual del proyecto.  ANEXO 5.
2.10 Guía Ejecutiva Versión 12, Diligenciada: Documento técnico que soporte la información registrada en la MGA y contenga: planteamiento del problema, antecedentes, justificación, análisis de participantes, objetivos (general y específicos), cronograma de actividades y descripción de la alternativa seleccionada.  (Guía ejecutiva Versión actualizada) ANEXO 6.

Siguiendo los lineamientos de Guía Del Plan Desarrollo Departamental ANEXO 7.
2.11 Guía sectorial (Modelo enviado)

 ANEXO 8.
2.12 Metodología General Ajustada MGA.
2.13 Documento técnico que soporte la MGA (Aplica para proyectos presentados con recursos de regalías)
2.14 Localización general y ubicación específica del proyecto dentro del lote indicando sus linderos,  rondas hídricas, servidumbre redes eléctricas, franjas de retiro obligatorio o áreas de exclusión para carreteras del sistema vial nacional, distancia de seguridad vías férreas, almacenamiento, manejo, transporte y distribución de combustibles líquidos derivados del petróleo, rellenos sanitarios y cementerios en cumplimiento de  la normatividad municipal (EOT o PBOT) y nacional validado por certificaciones y lineamientos o normas en cumplimiento de la expedición del acto administrativo que aprueba u otorga la licencia de construcción. construcciones existentes, el norte y cuadro de área. ANEXO 9.
2.15 Plano de localización de escombreras

2.16 Plano de localización de fuentes de materiales
2.17 Si el proyecto corresponde a una intervención en una edificación en uso, incluir el plan de contingencia para garantizar el funcionamiento del establecimiento educativo durante la ejecución del proyecto. El mencionado plan debe contemplar los mecanismos para garantizar las condiciones ambientales, de salubridad, seguridad, idoneidad e integridad de los estudiantes en los Espacios físicos temporales que se designen, de manera que no se afecte la prestación del servicio y que no impacte negativamente la permanencia de los estudiantes. Es elaborado por el municipio en colaboración con el rector de la Institución y con la asesoría de la dependencia Calidad Educativa de la Gobernación de Santander. (Si aplica)
CERTIFICACIONES

2.18 Certificado por parte de la Alcaldía Municipal avalando que los Precios son acordes a los Precios del mercado de la zona de ejecución del proyecto. ANEXO 10.
2.19 Certificación SIMAT 
2.20 Certificación emitida por el rector de la Institución que indique la planta docente y administrativa que prestará el servicio en la infraestructura de la institución.
2.21 Certificado de funcionario competente de la entidad territorial en el que conste que no está localizado en zona que presente alto riesgo no mitigable y que está acorde con las normas establecidas en el respectivo Plan de Ordenamiento Territorial (POT), Plan Básico de Ordenamiento Territorial (PBOT), o Esquema de Ordenamiento Territorial (EOT), de conformidad con lo señalado en la normativa vigente.  ANEXO 11.
2.22 Certificado de inscripción en el Banco de Programas y proyectos de Inversión Municipal con Número de Registro interno donde queda registrado y aprobado por planeación municipal. (No hace referencia a número BPIN asignado al registrar el proyecto en el banco de programas de inversión nacional desde la MGA – SUIFP) ANEXO 12.
2.23 Certificado del secretario de planeación del municipio en el que se avalen apruebe y viabilice técnica, jurídica, ambiental, financieramente el proyecto de inversión.  ANEXO 13.
2.24 El certificado de la Secretaría de Educación de la entidad territorial certificada en el cual conste que los planos arquitectónicos que soportan el proyecto están acordes con la NTC 4595 de 2015, y las guías de estándares establecidas por el Ministerio de Educación Nacional en la Resolución 10281 de 2016.
N/A
Emitido por el profesional de la Secretaria de Educación que da el aval arquitectónico.
2.25 Certificación expedida por la entidad territorial o quien haga sus veces garantizando que: los informes, memoria de cálculo y planos se encuentran firmados por cada uno de los ingenieros responsables (adjuntando tarjetas profesionales) teniendo en cuenta el cumplimiento de la normativa aplicable para el proyecto. ANEXO 15.
2.26 Certificación en la cual SI o NO se requieren: 
a. Licencia de construcción
b. Licencia ambiental y/o permisos ambientales – CAS o CDMB
c. Autorización de aprovechamiento forestal o Certificación NO afectará reserva forestal ((lo anterior con su valor y tiempo estimado)) ANEXO 16.
2.27 Licencia de construcción. (Si aplica)
2.28 Licencia ambiental (Si aplica)

2.29 Certificado de disponibilidad de servicios públicos Para proyectos que contemplen dentro de sus componentes infraestructura y requieran para su funcionamiento y operación la prestación de servicios públicos, certificado suscrito por los prestadores de servicios públicos domiciliarios o constancia del representante legal de la entidad donde se va a ejecutar el proyecto en la cual conste que los predios a intervenir cuentan con dicha disponibilidad. ANEXO 18.
2.30 Certificado que el proyecto cumple con todos los lineamientos establecidos en el E.O.T. en su ejecución no afecta ninguna norma urbanística, ni ambiental inscrita en el E.O.T. Por lo tanto, cuenta con su respectiva licencia de construcción. ANEXO 19.
2.31 Cuando el proyecto se localice en un área protegida del ámbito nacional o regional, autorización expedida por parte de la autoridad competente definida en el Decreto 1076 de 2015.
2.32 Certificado de uso del suelo que permite el desarrollo del proyecto conforme a los lineamientos establecidos en EOT, PBOT.
2.33 Certificado de sostenibilidad: Que una vez puesto en funcionamiento la entidad territorial que recibe el bien se hará responsable de realizar los respectivos mantenimientos y mejoramiento de la infraestructura, garantizando así su funcionamiento y sostenibilidad en el tiempo,  en el cual garantice la operación y funcionamiento de los bienes o servicios entregados con ingresos de naturaleza permanente. Cuando no proceda realizar sostenibilidad del proyecto debe justificar por escrito esta circunstancia. ANEXO 20.
2.34 Autorización de intervención de bienes de interés cultural o de intervención arqueológica Si no aplica, deberá anexarse un certificado que indique que no aplica o no requiere.

2.35 Certificado otras fuentes de financiación: “Que las actividades que se pretenden ejecutar con el proyecto no serán financiadas con otras fuentes y no será presentado para solicitar recursos a otra entidad. ANEXO 21.
2.36 Certificado suscrito por el representante legal de la entidad que presenta el proyecto de inversión y de aquella donde se va a ejecutar el mismo en el cual se indique que las actividades que se pretenden financiar con recursos del SGR no están siendo, ni han sido financiadas con otras fuentes de recursos. (En Caso de proyectos financiados por regalías)

2.37 Para proyectos que contemplen dentro de sus componentes infraestructura, se debe elaborar análisis de riesgos de desastres, de conformidad con lo establecido en el artículo 38 de la ley 1523 de 2012, de acuerdo con la escala de diseño del proyecto. (Cuando sean financiados por SGR)

2.38 Plan de Manejo Ambiental con su respectivo desglose del presupuesto. (si aplica)

2.39 Certificación que el proyecto da cumplimiento a una meta del plan de Desarrollo Departamental 
N/A
Lo emite la Secretaría de Educación Departamental
2.40 Certificación que el proyecto da cumplimiento a una meta del plan de Desarrollo Municipal. ANEXO 22.
2.41 Certificado emitido por la entidad territorial donde confirman que el proyecto cumple con todos los aspectos técnicos, ambientales y demás aplicables a este tipo de proyectos.

2.42 MEMORIAL DE RESPONSBILIDAD para cada diseño y estudio. – ANEXO 23.
2.43 Formato de viabilidad sectorial

N/A
Lo emite la Secretaría de Educación Departamental
OBSERVACIONES ADICIONALES REVISIÓN DOCUMENTAL No. XX:

· Registre acá observaciones documentales de carácter general o que requieran mayor claridad

CUMPLIMIENTO ARQUITECTONICO – NORMA NTC 4595

CAPITULO 3. FICHA DE REVISION PLANOS ARQUITECTONICOS Y DISEÑO GENERAL.

INFORMACION PLANOS ARQUITECTONICOS

SI

NO
N/A

INFORMACION PLANOS ARQUITECTONICOS
SI

NO

N/A

DATOS ROTULO.

CARACTERISTICAS DEL PREDIO.

3.1 Nombre del proyecto.

3.2 Plano de localización, Plano por escalas departamental, municipal y urbano o veredal.

3.2 Dirección.

3.3 Firma del Arquitecto.

3.26 Plano topográfico con coordenadas, convenciones, Identificación de lo existente y proyectado, predios y edificaciones colindantes, redes eléctricas y postes internos y externos, elementos relevantes del predio y del entorno pozos, tanques, cercas, cuerpos de agua, arboles mayores a 1,50 y colocar los perfiles del terreno.

3.4 Número de matrícula del Arquitecto.

3.5 Escala.

3.6 Firma o sello aprobación municipio.

3.7 Numeración de planos (AX de X).

CUADRO DE AREAS.
3.8 Cuadro general de áreas del proyecto.

3.9 Cuadro informativo del ambiente.

3.27 Corte Sección vial.
3.10 Cuadro áreas de restaurante y baños.

3.28 Nomenclatura vial.

PLANTAS ARQUITECTONICAS POR CADA PISO Y CUBIERTAS.

3.29 Linderos del predio.
3.11 Primera planta relacionada con el espacio público y urbanismo.

3.30 Norte.

3.31 Cuadro de convenciones.

3.12 Cotas totales y parciales.

3.32 Accesos señalados.

3.13 Ejes y elementos estructurales proyectados.

FACHADAS.

3.14 Niveles.

3.33  Indicación de la pendiente del terreno.

3.15 Amoblamiento.

3.34 Niveles por piso.
3.16 Cortes indicados necesarios (Mínimo 1 longitudinal y 1 transversal) según proy.

2.35 Cotas generales y parciales.
2.36 Fachadas: todas las del proyecto.

3.17 Especificación de materiales.

2.37 Materiales de la fachada.

3.18 Planta de cubierta con pendientes.
PROYECTO PRESENTA PLANOS ASI:

Cantidad

3.19 Ubicación de desagües.
Topografía

CORTES.
Localización.

1

3.20 Relación con espacio público y privado
Implantación

3.21 Indicación de la pendiente del terreno.

Plantas.

3.22 Niveles por piso.
Cortes.

3.23 Cotas totales y parciales.

Fachadas.

3.24 Ejes estructurales.
Detalles constructivos.

Otros planos.
TOTAL PLANOS ARQUITECTONICOS:

OBSERVACIONES:                                                                  
FICHA DE REVISION PLANOS ARQUITECTONICOS Y DISEÑO GENERAL.
CONCEPTO:

FICHA DE REVISION NTC 4595.

FICHA DE REVISION NTC 4595.
CONCEPTO:

OBSERVACIONES ADICIONALES CUMPLIMIENTO ARQUITECTÓNICO REVISIÓN No. XX:

· Registre acá observaciones arquitectónicas de carácter general o que requieran mayor claridad

LOS ESTUDIOS Y DISEÑOS QUE SOPORTEN EL PROYECTO CORRESPONDERÁN DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL MISMO:

No.
DESCRIPCION
ESTADO
OBSERVACIONES
CAPITULO 4. COMPONENTE TOPOGRAFICO
 
 

Levantamiento topográfico en planta y perfiles PDF y DWG

 
 

Informe Topográfico - Firmado 

 
 

Planos topográficos completos de cada una de las áreas a intervenir, que incluyan todos los elementos existentes: construcciones internas y colindantes del predio, estructuras, árboles, postes, redes eléctricas, señales, cajas y cámaras de servicios públicos, pozos, sumideros, accesos peatonales y vehiculares a predios, sardineles, bordillos, canales, vías colindantes del predio a intervenir, taludes, cuerpos de agua, entre otros. Indicar si son proyectados o existentes en formato pdf firmados y en formato dwg para revisión.

 
 
Carteras o memorias de levantamiento

 
 
Certificado de calibración del equipo

 
 
Certificación expedida por el topógrafo responsable donde conste que realizó el levantamiento, elaboró los planos y demás documentos que se presentan, firmada, con número de cédula y matrícula (Memorial de responsabilidad)

 
 
Copia de la cédula de ciudadanía del topógrafo

 
 
Copia matrícula profesional del topógrafo

 
 
Certificado de Calibración del Equipo de Topografía

 
 
No.
DESCRIPCION
ESTADO
OBSERVACIONES
CAPÍTULO 5. COMPONENTE  ESTRUCTURAL
 
Informe de la Descripción del proyecto en el que se enfoque en la estructura a implementar, descripción del software en el que se realizó la modelación, combinaciones de cargas usadas, tipo de cimentación, tipo de estructura

Memorias de cálculo del software

Planos estructurales en formato PDF firmados  y en formato DWG para revisión 

Certificación expedida por el ingeniero estructural responsable donde conste que realizó el diseño estructural, elaboró los planos y demás documentos que se presentan, firmada, con número de cédula y matrícula (Memorial de responsabilidad)

Copia de la cédula de ciudadanía

Copia matrícula profesional

No.
DESCRIPCION
ESTADO
OBSERVACIONES
4 6
CAPÍTULO 6. COMPONENTE  ELÉCTRICO
 
Factibilidad del servicio expedida por el operador de red - recibo de energía del operador

4.1 5
Informe de la Descripción del proyecto en el que se enfoque en el diseño y tipo de redes eléctricas de media y baja tensión interior y exterior, descripción del software en el que se realizó la modelación - cuadros de cargas, parámetros del diseño eléctrico. 

 

4.2 5
Memorias de diseño eléctrico

 

4.3 5
Memoria de diseño iluminación

 

4.4 5
Planos  en formato pdf firmados  y en formato dwg para revisión

 

4.5 5
Factibilidad expedida por la empresa de servicios

 

4.6 5
Cotización de RETIE/RETILAP cuando aplique

 

4.7 5
Certificación expedida por el ingeniero responsable donde conste que realizó el diseño eléctrico, elaboró los planos y demás documentos que se presentan, firmada, con número de cédula y matrícula (Memorial de responsabilidad)

 

4.8 5
Copia de la cédula de ciudadanía

 

4.9 5
Copia matrícula profesional

 

No.
DESCRIPCION
ESTADO
OBSERVACIONES
5 7
CAPÍTULO 7. COMPONENTE  HIDROSANITARIO
 
Informe Hidrológico 

4.10 6
Informe Hidráulico 

4.11 6
Informe de Diseño Sanitario 

4.12 6
Informe de Diseño Pluvial 

Red contraincendios

4.13 6
Redes de gases

4.14 6
Memorias de cálculo de presiones, perdidas, unidades de gastos, cálculo de bomba para suministro y bomba de red contraincendios, dimensionamiento del tanque teniendo en cuenta el caudal de contraincendios
4.15 6
Plano isométrico y planta en diseño hidráulico  en formato PDF firmados  y en formato DWG para revisión

 

4.16 6
Plano isométrico en diseño contraincendios en formato PDF firmados  y en formato DWG para revisión

 

4.17 6
Planos planta para sanitario y pluvial con pendientes y cotas, incluyendo cajas de inspección con cotas  en formato PDF firmados  y en formato DWG para revisión

 

4.18 6
Certificación expedida por el ingeniero responsable donde conste que realizó los diseños de estos componentes, elaboró los planos y demás documentos que se presentan, firmada, con número de cédula y matrícula (Memorial de responsabilidad)

 

4.19 6
Copia de la cédula de ciudadanía

 

4.20 6
Copia matrícula profesional

 

No.
DESCRIPCION
ESTADO
OBSERVACIONES
6 7
CAPITULO 8. COMPONENTE  PRESUPUESTAL
 
 
Presupuesto general: Presupuesto desglosado por actividades (Debe incluir obra física, costos ambientales si así lo requiere, costos de interventoría cuando la requiera, anexar factor prestacional firmada por el profesional proyectista).
 
 
4.21 7
Análisis de precios unitarios y especificaciones de construcción Generales y particulares (firmada por el profesional proyectista).
 
 
4.22 7
Lista de precios (Materiales-equipos-herramientas- transporte)

Tres (3) Cotizaciones 
4.23 7
Calculo de Mano de obra

 

 

4.24 7
Memorias de cómputo de Cantidades de Obra (firmadas por el profesional proyectista)
 
 
4.25 7
Desglose de Factor Multiplicador – ANEXO 
 
 
4.26 7
Presupuesto de interventoría incluir análisis del

factor multiplicador (firmada por el profesional proyectista).
 
 
4.27 7
Cronograma de actividades y flujo de fondos (firmado por el profesional proyectista)
4.28 7
Flujo de costos

4.29 7
Desglose de AIU – ANEXO 
 
 
4.30 7
Estudio de mercado - cotizaciones que lo  meriten

 

 

4.31 7
Especificaciones Técnicas, Constructivas Generales y Particulares
4.32 7
Proceso constructivo

 
 
4.33 7
Certificación expedida por el profesional responsable donde conste que realizó el presupuesto de obra Y los soportes, firmada, con número de cédula y matrícula profesional

 
 
4.34 7
Copia de la cédula de ciudadanía

 
 
4.35 7
Copia matrícula profesional

 

 


RECOMENDACIONES PARA TODOS LOS PROYECTOS:

· Es importante aclarar también, que teniendo en cuenta que el pasado 18 de noviembre de 2024 el Departamento de Santander inició su proceso de implementación de la plataforma Integrada de Inversión Pública – PIIP, se hace necesario la presentación de la Metodología General Ajustada – MGA del proyecto bajo esta metodología.
· Todos los documentos del proyecto físico, deben estar incluidos en el CD.
· El proyecto debe ser entregado en carpetas blancas cuatro aletas sin perforar y sin ganchos (máximo 250 hojas por carpeta) y un CD con las versiones PDF, Word y DWG de los archivos

· Los documentos deben venir firmados en original y deben ser escaneados e incluidos en el CD, en formato PDF por separado.
· Los planos en el medio magnético se deben presentar en formato editable .DWG y en PDF legibles y firmados (para proyectos de infraestructura educativa), los presupuestos, APU´S y cronograma se deben presentar en PDF y en formato editable. 

NOTAS: 
· En ningún caso la verificación realizada hace referencia a la calidad y/o profundidad de los estudios y diseños, así como a la veracidad de los documentos presentados, los cuales son responsabilidad de quien presenta el proyecto.
· Los formatos mencionados como “se envía formato en forma digital”, son enviados al correo institucional suministrado, de la secretaria de planeación y/o el alcalde del municipio y/o oficina gestora.

REVISÓ DOCUMENTOS:


Firma:

Nombre del Profesional: 

Cargo 

Firma:

Nombre del profesional:  Cargo 



	NOTA: Enviar hoja de respuestas.



