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PROCESO GESTION JURIDICA SECRETARIA U OFICINA | OFICINA JURIDICA
PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL CICLO DE GOBERNANZA REGULATORIA
Establecer las diferentes actividades y &reas responsables dentro del proceso de implementacion de la politica de mejora normativa del
OBJETIVO o o . . o Lo
Departamento de Santander, la cual se realizara de forma anual y siguiendo las directrices de las politicas institucionales.
ALCANCE Aplica para todas las secretarias y deméas dependencias que expidan actos administrativos de caracter general, en la identificacion y planeacién de
estos, hasta la consolidacion de la agenda regulatoria anual, consulta publica, publicacion, divulgacion y evaluacion.
RESPONSABLES
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA CARGO PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
La Oficina Juridica a mas tardar el 15 de
septiembre de cada afio comunica a las Funcionario
oficinas gestoras los plazos establecidos Ofici - : Elaborar y radicar circular en . o
L icina Juridica. designado. Circular o comunicacion interna.
INICIO para la remision de los proyectos de plataforma Forest.

\4

Comunicar a oficinas
gestoras, plazos de
Agenda Regulatoria

Oficios a
oficinas
Gestoras

A\ 4

Formato de Agenda
Regulatorio diligenciado por
las oficinas gestoras

Agenda Regulatoria anual del

Departamento de Santander.

Las Secretarias y demas dependencias
realizan la identificacion de los asuntos
que requieren una posible intervencién
regulatoria indicando los proyectos de
actos administrativos y decisiones de

Secretarias de
despacho y demas

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay

Mesas de trabajo.

Registro de reunién.

caracter e interés general que seran | dependencias del directores, junto
expedidas por el Departamento de Departamento. con su equipo de
Santander en el afio siguiente, para trabajo.
conocimiento 'y participacion de la
sociedad y los sujetos regulados.
La Oficina gestora diligencia el formato de .
. Secretarias de o
agenda regulatoria de acuerdo con la . . . Remision via Forest del Formato proyecto de agenda
. LI e : Despacho y demés Funcionario ' 2
informacién identificada previamente y lo d . : formato de Agenda regulatoria y carta remisoria.
ependencias del designado.

remite a la Oficina Juridica a mas tardar el
30 de septiembre de cada afio.

Departamento.

Regulatoria.
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Revisar formato de
Agenda Requlatoria

La Oficina Juridica realiza la revisién de los
formatos remitidos. En caso de existir
correcciones o sugerencias, se devolvera
el formato a la Oficina Gestora para que se
realicen los cambios pertinentes dentro del
tiempo que se estipule.

Oficina Juridica /
Secretarias y
demés
dependencias del
Departamento.

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
directores, junto
con su equipo de
trabajo

Oficio remitiendo correcciones
0 recomendaciones.

Formato proyecto de agenda
regulatoria modificado si es el
caso.

Solicitud
comectionss yio
SRR 3

Caeragir ylo
sugerir

Caonsalidar formates de las
oficanas gestoras en un
documents

!

“Proyecio Agenda
Regulatosia”

Enviar a TIC para
publicar en la web
institucional (15 dias
cakendaria)

La Oficina Juridica realiza la consolidacion
de los formatos recibidos en un solo
documento denominado Proyecto de
Agenda Regulatoria del Departamento de
Santander y remite a la Secretaria TIC
para su publicacion en la péagina web
institucional a mas tardar el 20 de octubre
de cada afo.

Oficina Juridica

Profesional
designado

Remisién via Forest.

Proyecto agenda regulatoria
Departamento de Santander.

La Secretaria TIC, a mas tardar el 31 de
octubre de cada afo, en el enlace de
transparencia y acceso a la informacion
publica de la pagina web de la entidad,
realiza la publicacion del proyecto de
Agenda Regulatoria, por el término de 15
dias calendario, junto con los correos
institucionales de las dependencias que
participaron en la construccién del
documento con el fin de garantizar la
participacion de la sociedad y los sujetos
regulados.

Secretaria TIC.

Profesional
designado.

Remisién via correo
electrénico.

Publicacion pagina WEB.
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C onsolidar comentarios y
sugerencias de la
cisdadania por parte de
cada oficina gestora

Durante el término de consulta publica, las
Secretarias de Despacho y las Oficinas
gestoras recibiran y consolidaran los
comentarios y sugerencias realizados por
la ciudadania.

Secretarias de
Despacho y demés
dependencias del
Departamento.

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de
trabajo

A través de correo electrénico
de cada oficina gestora.

Solicitudes recibidas via correo
electronico.

¥

Reealizar analisis y
canmbios, 5ison
pertinentes, por parte de

cada oficina gestors

v

Las Secretarias de Despacho y las
Oficinas gestoras analizan las
observaciones realizadas por los
ciudadanos y realizan los cambios que
consideren pertinentes.

Secretarias de
Despacho y demés
dependencias

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de
trabajo

Mesa de trabajo oficinas
gestoras

Formato agenda regulatoria
modificado si es el caso

Agenda Regulatoria
revizada por cada ofidna
gestora

Consalidar el documenta
Agenda regulatona final
peor parte de la Oficina
Juridica

Las Secretarias de Despacho y las
Oficinas gestoras envian el documento
revisado de Agenda Regulatoria a la
Oficina Juridica del Departamento a mas
tardar el 30 de noviembre de cada afio.

Secretarias de
Despacho y demés
dependencias.
Oficina Juridica del
Departamento

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de

Remisién via Forest.

Oficio remitiendo correcciones o
recomendaciones.

trabajo
La Oficina Juridica revisa el Proyecto de
Agenda Regulatoria remitido por cada | Oficina Juridica del Funcionario C Oficio remitiendo correcciones o
. . . Remision via Forest. .
Secretaria de Despacho y consolida el Departamento. designado. recomendaciones.

documento de Agenda Regulatoria final.
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La Oficina Juridica remite a la Secretaria
TIC el qocumento final de la Agenda Oficina Juridica del Funcionario o Oficio remitiendo correcciones o
Regulatoria  junto con todos los Departamento desionado Remision via Forest. recomendaciones
Remitir a secretana TIC, documentos anexos, antes del 15 de P ) 9 ) :
Agenda Requlatoria final diciembre de cada afio.
Pullicar en pagina web La Secretaria TIC, a mas tardar el 31 de
Agenda Requlatora final diciembre de cada afio, en el enlace de
transparencia y acceso a la informacion Secretaria TIC Funcionario Publicacion pagina web Publicacion pagina web
* publica de la pagina web de la entidad, designado. institucional. institucional.

Elaborar Memaria
Justificativa y proyects
administrative por ks

Secrelarias de despacho y
ofichas gestoras

realiza la publicacion de
Regulatoria definitiva.

Agenda

.

Erwiar a secretaria TIC &
proyecio de achy
administratvo y la
memgnia pstificativa para
su publicacion

Las Secretarias de Despacho y las
Oficinas gestoras realizan el analisis del
impacto econdémico, medioambiental y
sobre el patrimonio del Departamento; lo
registra en la memoria justificativa del
proyecto de norma y elaboran el proyecto

Secretarias de
Despacho y demas
dependencias.

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de

Mesa de trabajo oficinas
gestoras. Documento de
Memoria justificativa del
Proyecto de acto
administrativo.

Memoria justificativa del
Proyecto de acto administrativo.

v

. . r
de acto administrativo. trabajo
Las Secretarias de Despacho y las .
. . p Secretarias de
Oficinas gestoras remiten a la Secretaria . . . - .
- . Despacho y demés Funcionario C Oficio remitiendo proyecto de
TIC el proyecto de acto administrativo de . ) Remision via Forest. NN
dependencias. designado. decreto y memoria justificativa.

caracter general junto con la memoria
justificativa para su publicacion.
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Publicar en pagina webh el
proyecio de aclo adminisirativo
junto con la memoria pustificativa
para observacionss de

La Secretaria TIC publica en el enlace de
transparencia y acceso a la informacién
publica de la pagina web de la entidad, el
proyecto de acto administrativo de caracter
general junto con la memoria justificativa
por 15 dias para que todos los interesados
presenten observaciones.

Secretaria TIC,
Secretarias de
Despacho y demas
dependencias.

Funcionario
designado.

Publicacién pagina web
institucional.

Publicacién pagina web
institucional.

interesados.
+

Revisar observaciones de la
socsedad y responderias por cada
secretana de despacho u oficinas

gestoras.
v

Realizar ajustes y remiir a oficina
juridica para revision de calidad

v

Las Secretarias de Despacho y las
Oficinas gestoras revisan las
observaciones recibidas por la sociedad y
los sujetos regulados, dan respuesta a los
comentarios y realizan los ajustes que
consideren necesarios y remiten el
documento final a la Oficina Juridica del
Departamento para la revision de calidad
junto con la memoria justificativa y sus
anexos.

Secretarias de
Despacho y demés
dependencias.

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de
trabajo

Mesa de trabajo oficinas
gestoras.

Proyecto de acto administrativo
definitivo.

Revizar la calidad normativa del
acto adminksirative, para visto
bieno para expedicion

v

Remitr acto administrativo para
fima del Gobemador, secretarios
de despacho, jefes de oficina,
Seqln comespanda

La Oficina Juridica realiza la revision de
calidad normativa al acto administrativo de
caracter general, da visto bueno para su
expedicion y lo remite a las Secretarias de
Despacho y deméas dependencias para
firma del Gobernador, Secretarios de
Despacho, Jefes de Oficina y Directores,
segun corresponda.

Oficina Juridica del
Departamento.

Funcionario
designado.

Remisién via Forest.

Acto administrativo con visto
bueno de Oficina Juridica.

v

Erviar acto administrativo
firmado a Grupo de Gestidn
Documental de la Secretania

Adminislrata,

v

U

Una vez en firme el acto administrativo de
caracter general, las Secretarias de
Despacho y las Oficinas gestoras envian a
al Grupo de Gestion Documental de la
Secretaria Administrativa.

Secretarias de
Despacho y demas
dependencias.

Secretarios de
Despacho, Jefes
de Oficinay
Directores, junto
con su equipo de
trabajo

Remisién via Forest

Acto administrativo en firme.
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AREA CARGO
El Grupo de Gestion Documental de la
o
. . - Remision via Forest administrativo en firme para
} . las TIC para que sea publicado en el Secretaria designado S
Eviar acto adminisiralo a enlace de Gaceta Oficial de la pagina web Administrativa publicacion.
socretana TIC para publicar . pag
de la entidad.
Publicar por parte desecrelaria
TIC el Acto Administrativo de La Secretaria de las TIC publica en el
caractergeneral en el enlace de enlace de Gaceta Oficial de la pagina web Secretarfa TIC Funcionario Publicacién pagina web Publicacién pagina web
Gaceta Oficial de |a pagina web de la entidad el acto administrativo de designado. institucional. institucional.
4’ caracter general
Revisara mas a tardar el 31 de _ —
julio de cada afio, normograma A mas a tardar el 31 de julio de cada afio,
de cada dependencia para la las Secretarias de Despacho, las Oficinas
elaboracian de |a Agenda gestoras con el acompafiamiento de la Secretarias de Secretarios de
Reaulatonia del afio siauienie, Oficina Juridica, revisan el normograma de D . Despacho, Jefes
. espacho, Oficina . . - ., L,
4 cada dependencia y los resultados son Juridicay demés de Oficinay Mesa de trabajo oficinas Actas de reunion y revision de
tenidos en cuenta para la elaboracion de la d . Directores, junto gestoras. normograma.
/ S o ependencias. !
Agenda Regulatoria del afio siguiente, con con su equipo de
el proposito de identificar, eliminar o trabajo.
reemplazar las que sean obsoletas,
insuficientes o ineficientes.

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Procedimiento para la implementacion de la politica de mejora normativa final del Departamento de Santander publicada en la Pagina Web del Departamento y
actualizada periédicamente.

DEFINICIONES

Agenda regulatoria: Es una herramienta que tiene por objeto realizar una planificacion de los proyectos de actos administrativos de caracter general que se pretenden
expedir desde la entidad de forma anual, segln los compromisos y necesidades que se identifiquen por las oficinas gestoras y demas dependencias que participan en su

construccion.

Consulta publica: Mecanismo a través del cual se pone en conocimiento de los ciudadanos una decisién adoptada o actuacion adelantada por la administracion en aras
de permitir su participacion.

Acto administrativo de caracter general: aquellos cuyos supuestos normativos aparecen enunciados de manera objetiva y abstracta, y no singular y concreta, y por lo
tanto versados a una pluralidad indeterminada de personas. En otras palabras, es aquel que contiene una disposicion objetiva, que crea, modifica o extingue una
situacién general.
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La politica de Mejora Normativa tiene como objetivo promover el uso de herramientas y buenas préacticas regulatorias, a fin de lograr que las normas expedidas por la
Rama Ejecutiva del Poder Publico, en los érdenes nacional y territorial, revistan los parametros de calidad técnica y juridica y resulten eficaces, eficientes, transparentes,
OBSERVACIONES coherentes y simples, en aras de fortalecer la seguridad juridica y un marco regulatorio y reglamentario que facilite el emprendimiento, la competencia, la productividad, el
desarrollo econémico y el bienestar social. La politica de Mejora Normativa hace parte del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG, implementada desde el nivel
central y a nivel territorial.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO

OSCAR RENE DURAN ACEVEDO
0 14/07/2023 CREACION DEL PROCEDIMIENTO OSCAR RENE DURAN ACEVEDO Jefe Oficina Juridica
Jefe Oficina Juridica




