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CONTRATACION DIRECTA
	CÓDIGO
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	0
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	1 de 2



	Nº
	ACTIVIDAD
	N° DE FOLIO
	CONTROL

	
	
	
	VERIFICA

	
	
	
	SI
	NO

	1
	Certificación del Plan Anual de Adquisición - 
	
	
	

	2
	Estudios del Sector y del Mercado
	
	
	

	3
	Certificación SSEPI, ante la Secretaría de Planeación. (Sí la necesidad a contratar aplica a rubro de inversión)
	
	
	

	4
	Certificado
de Disponibilidad Presupuestal. (CDP)
	
	
	

	5
	Certificación de no disponibilidad de personal (Si la necesidad a contratar aplica a prestación de servicios  profesionales  o de la gestión)
	
	
	

	6
	Acto administrativo de justificación de la contratación directa
	
	
	

	7
	Convocatorias a Veedurías Ciudadanas / publica en cartelera.
	
	
	

	8
	Estudios y Documentos Previos

	
	
	

	9
	Invitación a presentar propuesta.
	
	
	

	10
	Informe  de análisis de la hoja de vida/ Evaluación de propuestas
	
	
	

	11
	Designación del Supervisor
	
	
	

	12
	Minuta del Contrato y/o convenio / perfeccionamiento/ remite a  la Oficina Asesora Jurídica para numeración, posterior digitalización y publicación en la web institucional 
	
	
	

	13
	Pantallazo publicación en el  SECOP  
	
	
	

	14
	Registro Presupuestal.(RP), 
	
	
	

	15
	Gagarantía única ( si aplica) / 
	
	
	

	16
	Aprobación de Pólizas.
	
	
	

	17
	 Acta de Inicio 
	
	
	

	Nota: Los anteriores documentos deben estar publicados en el SECOP y en la página  WWW.santander .gov.co 

Cualquier información adicional consultar en el Proceso Jurídica Contratación, los  Procedimientos Modalidades de Contratación

Nombre del  Funcionario Responsable de la verificación _______________________________

Fecha_________________________



