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Gobernación de Santander
	LISTA DE CHEQUEO

PRESTACION  SERVICIOS PROFESIONALES
	CÓDIGO
	AP-JC-RG-114

	
	
	VERSIÓN
	2

	
	
	FECHA DE APROBACIÓN
	31/10/2018

	
	
	PÁGINA
	1 de 1


1

	Nº
	ACTIVIDAD
	N° DE FOLIO
	CONTROL

	
	
	
	VERIFICA

	
	
	
	SI
	NO

	1
	Carta De Requerimiento Contrato Prestación de Servicios  
	
	
	

	2
	Solicitud Certificación de No Disponibilidad  de Personal
	
	
	

	3
	Certificación de No Disponibilidad de Personal  
	
	
	

	4
	Certificado de Vigencias Futuras (Si Aplica)
	
	
	

	5
	Certificación Banco de proyectos (si aplica)      
	
	
	

	6
	Certificación de Plan Anual de Adquisiciones   
	
	
	

	7
	Certificado disponibilidad presupuestal CDP   
	
	
	

	8
	Estudios y Documentos Previos    
	
	
	

	9
	Invitación a presentar propuesta  
	
	
	

	10
	Propuesta del oferente  
	
	
	

	11
	Formato único de la hoja de vida función pública / diligenciado en el SIGEP , Avalado por la Secretaría General
	
	
	

	12
	Hoja de vida original con soportes, firmada (idoneidad y experiencia certificada   
	
	
	

	13
	Copia del acta de liquidación  o de ejecución final del último contrato ( si aplica)
	
	
	

	14
	Antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales  , Contravenciones (Policía)
	
	
	

	15
	Disciplinarios de abogado, Rama Judicial, o certificado según profesión que corresponda   
	
	
	

	16
	Tarjeta profesional    
	
	
	

	17
	Fotocopia de Cédula  
	
	
	

	18
	Registro Único Tributario Actualizado  (RUT)
	
	
	

	19
	Acreditación  pago  Seguridad Social  
	
	
	

	20
	Certificado Médico Pre ocupacional 
	
	
	

	21
	Libreta militar ( menor de 50 años)  
	
	
	

	22
	Análisis hoja de vida, idoneidad y experiencia selección del contratista 
	
	
	

	23
	Informe de evaluación del contratista 
	
	
	

	24
	Minuta  
	
	
	

	25
	Designación del Supervisor 
	
	
	

	26
	Carta solicitud numeración del contrato   
	
	
	

	27
	Registro Presupuestal (RP)    
	
	
	

	28
	Solicitud Póliza Garantías y Aprobación (si aplica) 
	
	
	

	29
	Afiliación ARL 
	
	
	

	30
	Certificado de Inducción Seguridad y salud en el Trabajo 
	
	
	

	31
	Acta de inicio
	
	
	

	Nota: Los anteriores documentos deben estar publicados en el SECOP y en la página www.santander.gov.co 

Cualquier información adicional consultar en el Proceso Jurídica Contratación, los Procedimientos Modalidades de Contratación

Nombre del Funcionario Responsable de la verificación _______________________________

Fecha_________________________





