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	Nº
	ACTIVIDAD
	N° DE FOLIO
	CONTROL

	
	
	
	VERIFICA

	
	
	
	SI
	NO

	1
	Certificado de inscripción en el Plan Anual de Adquisiciones  
	
	
	

	2
	Solicitud de Apoyo Económico dirigido al Departamento (si aplica)
	
	
	

	3
	Propuesta Técnica Económica (Alcance, valor, plazo, misión, visión)
	
	
	

	4
	Cronograma de actividades
	
	
	

	5
	Plan de trabajo e inversión
	
	
	

	6
	Presupuesto
	
	
	

	7
	Certificación SSEPI expedida por la Secretaria de Planeación
	
	
	

	8
	Documentos que acreditan la representación legal del Municipio o entidad pública: Decreto de nombramiento (si aplica), Acta o Escritura de posesión, Credencial electoral, etc.
	
	
	

	9
	Fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal
	
	
	

	10
	Fotocopia Libreta Militar del representante legal  
	
	
	

	
	Constancia sobre el ejercicio actual de funciones del representante legal. 
	
	
	

	11
	Certificados de que el municipio o entidad pública se encuentra a paz y salvo por concepto de aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales. 
	
	
	

	12
	Facultades para contratar. (Si es un municipio el acuerdo del Concejo Municipal donde autoriza al Alcalde)
	
	
	

	13
	CDP o Constancia en original del aporte del municipio o de la entidad pública.
	
	
	

	14
	Certificado de Contraloría del Municipio o entidad pública y del representante legal
	
	
	

	15
	Certificado de Procuraduría del Municipio o entidad pública y del representante legal
	
	
	

	16
	RUT del Municipio o entidad pública
	
	
	

	17
	CDP del Departamento
	
	
	

	18
	Proyecto registrado en el Banco de Programas y  Proyectos de Inversión  Departamental
	
	
	

	19
	Aviso de la Convocatoria
	
	
	

	20
	Estudios Previos
	
	
	

	21
	Acto Administrativo de Justificación de la contratación Directa
	
	
	

	22
	Pantallazo Publicación SECOP
	
	
	

	23
	Minuta del Convenio
	
	
	

	24
	Registro presupuestal( RP)
	
	
	

	25
	Garantía Unica (Si no aplica debe justificarlo) 
	
	
	

	26
	Aprobación de Pólizas 
	
	
	

	27
	Designación de Supervisión
	
	
	

	28
	Acta de Inicio
	
	
	

	Nota: Los anteriores documentos deben estar publicados en el SECOP y en la página  WWW.santander .gov.co 

Cualquier información adicional consultar en el Proceso Jurídica Contratación, los  Procedimientos Modalidades de Contratación

Nombre del  Funcionario Responsable de la verificación _______________________________

Fecha_________________________
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