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PROCESO DESARROLLO SOSTENIBLE Y COMPETITIVO 
SECRETARÌA 
U OFICINA 

Secretaría de Cultura y Turismo- Dirección de Cultura, Turismo y Patrimonio 

PROCEDIMIENTO Programa Departamental de Estímulos y Concertación al Sector Artístico y Cultural de Santander. 

OBJETIVO 
Estimular la creación, producción, circulación, investigación e integralidad, y reconocer la transversalidad de las artes, la culturas y el patrimonio, para 
generar transformación, con el fin de promover, contribuir al desarrollo y crecimiento económico del ecosistema cultural del departamento de Santander.  

ALCANCE  Inicia con la formulación del proyecto y finaliza con la entrega de las Becas, Estímulos y/o Incentivos  a los creadores,  gestores culturales y entidades 
beneficiadas. 

 

FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS 
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripción de la Actividad] AREA CARGO  [Documento] [Código] 

  

Elaboración de proyectos institucionales por 
parte del formulador de proyectos asignado a la 
secretaria de cultura y turismo. 

 

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

 

Formulador 
de 

Proyectos 
 

 

 

 

Radicado del Banco de Programas y 
proyectos de Inversión  de la Secretaria 
de Planeación.  

 
 

Carta de radicación de proyecto 
ES-PE-RG-63  

 
 Proyecto físico y digital ES-PE-

RG-06  
 

Concepto de viabilidad sectorial 
ES-PE-RG-18  

 
Certificación del bando de 
proyectos ESP-PE-RG-19 

 
Guía ejecutiva - Soportes del 

proyecto 

Inicio 

 

1. Elaborar proyectos 
institucionales 

1 
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Solicitar  el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal ante la Dirección de Presupuesto 
de la Secretaria de Hacienda. 

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

 
 

Secretario 
de 

despacho, 

Auxiliar 
administrativo 

y/o  

 

 

Registro en el aplicativo Guane financiero.  

 

 

Solicitud de CDP 

Registro del Guane  

  
  La Secretaria de Cultura y Turismo procede a 
realizar el proceso contractual de convenio 
interadministrativo.  

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

Secretario 
de 

Despacho 
 

Profesional 
Universitario – 

abogado 
 
 

Cps Apoyo 
Jurídico  

 
 
 
 
 

 

 

Registro y publicación en el Secop.  

 

 

 

Minuta Convenio Interadministrativo 
AP-CCP-RG-12. 
 
Registro de SECOP.  

2. Solicitar  CDP   

1 

 

3. Realizar proceso 

contractual 

 

2 
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Se remite el expediente a la oficina de 
contratación para la numeración de la minuta del 
contrato. 
 
 
 
 

 

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

 

 

Secretario de 
despacho 

 

 
Minuta numerada. 

 

 
Minuta Convenio Interadministrativo 
AP-CCP-RG-12. 
 

 
  

Solicitar el Registro Presupuestal RP y pólizas si se 
requieren. 

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

 
 

 
 

Secretario de 
despacho 

 
 
 

 

 

Registro en el aplicativo Guane financiero 

 

 

Solicitud de registro 
presupuestal AP-GF-RG-12 

 
Se procede a  suscribir el acta de inicio entre las 
partes interesadas.   

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

Supervisor 
designado y 

Representante 
legal de la 

entidad aliada 
 

Suscripción de acta mediante el portal 
guane y publicación en SECOP.  

 
Acta de inicio AP-CCP-RG-46. 
Registro Secop  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Desde la Secretaria de Cultura y Turismo se 
procede a elaborar la proyección del borrador de las 
condiciones generales de participación y proceso de 
postulación para todas las categorías del Programa 
de Estímulos y de Concertación. 
 
 
 
 
 
 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

Supervisor 
designado y 

Representante 
legal de la 

entidad aliada 
 

 
Entrega del  Formato Pliego de 
Condiciones Generales de Participación 
a la entidad aliada. 

 
 

Documento Pliego de Condiciones 
Generales de Participación 

 
Registro de correo electrónico   

4. Remitir Minuta 
 

2 
 

6. Suscribir Acta de 

Inicio 

 

3 

 

5. Solicitar Rp y Polizas 
 

7. Elaborar Pliego de 

Condiciones Generales 
de Participación 
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Se desarrolla la apertura de la convocatoria,  
garantizando jornadas de socialización de la 
convocatoria y finalmente se lleva  acabo el cierre de 
la misma. 
 

Nota: De acuerdo con la forma de pago del convenio 
con la gobernación desembolsa el 30% del aporte 
de la gobernación a la entidad aliada.  
 
 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

Entidad aliada 
 

Supervisor 
designado 

Registro de publicación de la 
convocatoria y Registro  de asistencia de 
la jornada de socialización. 
 
 
El supervisor autoriza el desembolso del 
30% del aporte de la gobernación a la 
entidad aliada, verificando los siguiente 
documentos; Acta de inicio, Convocatoria 
publicada y cronograma de 
socializaciones  

Documento de la Convocatoria 
publicado  

 
  Registro de asistencia por ciclo 

vital con enfoque de género, 
interseccional, diferencial, de 

contexto y otros AP-AI-RG-232 
  

  

 
Se realiza la Publicación de lista de ganadores y se 
procede a realizar la  Entrega del 80% del estímulo 
para dar inicio a la ejecución del proyecto ganador. 
 
La entidad aliada realiza la transferencia del incentivo 
pecuniario.   

 
 
Nota: De acuerdo con la forma de pago del convenio 
con la gobernación desembolsa el 65% del aporte 
de la gobernación a la entidad aliada.  
 
 
 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

Entidad Aliada 
 

Supervisor 
designado 

 
Registro de publicación de la lista de 
ganadores en la página web de la 
gobernación. 
 
Verificar que la transferencia se realice  a  la 
cuenta bancaria  cuyo titular debe ser el 
ganador del incentivo. 
 
 
El supervisor autoriza el desembolso del 
65% del aporte de la gobernación a la 
entidad aliada, verificando los siguiente 
documentos; lista de ganadores y 
planillas de evaluación de jurados  

 
 

Registro de publicación de la lista de 
ganadores en la página web de la 

gobernación  
 

Transferencia bancaria 
 

Lista de ganadores y planillas de 
evaluación de jurados  

 Una vez verificado que el proyecto se ejecutó 
conforme al alcance del mismo, la entidad aliada 
procede a realizar la certificación de cumplimiento  
del proyecto, con el objetivo de entregar el saldo que 
equivale al 20% del estímulo. 

 
 
 
 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

Entidad Aliada  
 

Supervisor 
designado 

 

Certificación de cumplimiento emitida por 
la entidad aliada. 
 
Verificar que la transferencia se realice  a  la 
cuenta bancaria  cuyo titular debe ser el 
ganador del incentivo. 

 
 

Certificación de cumplimiento 
emitida por la entidad aliada. 

 
Transferencia bancaria  

8. Realizar apertura de 

convocatoria 
 

 

9. Realizar publicación 
lista de ganadores 

4 

 

10.Realizar la certificación 

de cumplimiento 
del proyecto 

 

3 
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. 
 
La secretaria de cultura y turismo verifica el Informe 
cualitativo y cuantitativo de los proyectos ganadores, 
el cual es entregado por la entidad aliada, esto con el 
objetivo de que la gobernación liquide el convenio 
interadministrativo.  
 
Nota: De acuerdo con la forma de pago del convenio 
con la gobernación desembolsa el 5% del aporte de 
la gobernación a la entidad aliada.  

 
 

 

 

Secretaría de 
Cultura y 
Turismo 

 

 

Entidad Aliada  
 

Supervisor 
designado 

 

 

Informe cualitativo y cuantitativo de los 
proyectos ganadores. 
 
 
El supervisor autoriza el desembolso del 
5% del aporte de la gobernación a la 
entidad aliada, verificando los siguiente 
documentos; El informe final de 
actividades de cada uno de los proyectos 
y el paz y salvo.  

 

 

Informe cualitativo y cuantitativo de 
los proyectos ganadores 
 
Informe de Actividades AP-CCP-RG-
15. 

  
Informe del Supervisor  AP-CCP-RG-
03. 

 
Acta de liquidación AP-CCP-RG-36 
 
Informe final de actividades de cada 
uno de los proyectos y el paz y 
salvo. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
La documentación que intervino en este 
procedimiento será registrada, almacenada y 
archivada, de acuerdo a los requisitos de Gestión 
Documental aplicables a este procedimiento. 

 
 
 

 

Secretaría 
de Cultura y 

Turismo 

 

 

Técnico o 
profesional 
universitario 

 

 

Tablas de Retención Documental 

 

 
Hoja de control de expediente. 
Formato único del inventario 
documental. 

 

SALIDA DE LA ACTIVIDAD 

Proyecto 
Contrato con Entidad Aliada 
Documento de la Convocatoria publicado  
Registro de asistencia por ciclo vital con enfoque de género, interseccional, diferencial, de contexto y otros AP-AI-RG-232 
Registro de publicación de la lista de ganadores en la página web de la gobernación  
Lista de ganadores y planillas de evaluación de jurados 
Certificación de cumplimiento emitida por la entidad aliada. 
Informe cualitativo y cuantitativo de los proyectos ganadores 

11.Verificar Informe 
 

4 
 

Fin 

 

12.Archivar 
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Apoyo a través de becas a la creación, investigación, circulación e integralidad de proyectos artísticos culturales.  

DEFINICIONES 

Becas: Estímulo económico que se otorga para la puesta en marcha, el fortalecimiento o la finalización de una propuesta específica, relacionada con los enfoques, áreas 

y las líneas estratégicas de creación, investigación, circulación, sostenibilidad y sustentabilidad, por medio de la ejecución de proyectos artísticos y culturales permiten el 
desarrollo de procesos. Se otorgan para la realización o culminación de una propuesta en particular y no a un proyecto, obra o producto cultural ya terminado; por lo tanto, 
exigen la realización de actividades dentro de un cronograma y la ejecución de recursos de un presupuesto, de acuerdo con las condiciones específicas de la convocatoria. 
Categorías: Forma a través de la cual se implementa cada una de las líneas de la convocatoria.  
Condiciones de participación: Requisitos mínimos establecidos para la participación y presentación de propuestas por parte de los artistas y grupos culturales. Se indican 

condiciones generales y especificas aplicables a todas las categorías artísticas.  
Convocatoria: Invitación abierta destinada a estimular, impulsar y fortalecer procesos de creación, investigación, producción y circulación de bienes y servicios, desde una 

perspectiva de la cultura como dimensión fundamental del desarrollo integral de la ciudadanía.  
Creador: Se entiende por creador cualquier persona o grupo de personas generadoras de bienes y productos culturales a partir de la imaginación, la sensibilidad y la 

creatividad. Las expresiones creadoras, como expresión libre del pensamiento humano, generan identidad, sentido de pertenencia y enriquecen la diversidad cultural del 
país. (Ley de Cultura 397 de 1997: Artículo 27). 
Criterios de evaluación: Son el conjunto de elementos bajo los cuales el jurado o comité designado hará la revisión y evaluación de las propuestas técnicas.  
Enfoque diferencial: Permite comprender y reconocer diferencialmente las necesidades y definir acciones dirigidas a garantizar la igualdad, la equidad, y no discriminación 

a partir del reconocimiento de la diversidad por etapas de ciclo vital, debido a dinámicas demográficas, culturales, políticas, económicas, de género, sexo, orientación sexual, 
etnia, discapacidad, problemáticas sociales como el desplazamiento y situaciones sociopolíticas como el conflicto armado.  
Gestor Cultural: Impulsa los procesos culturales al interior de las comunidades y organizaciones e instituciones, de la participación, democratización y descentralización 

del fomento de la actividad cultural. Coordina como actividad permanente las acciones de administración, planeación, seguimiento y evaluación de los planes, programas 
y proyectos de las entidades y organizaciones culturales o de los proyectos culturales comunitarios. (Ley de Cultura 397 de 1997: Artículo 28). 
Línea: Enfoque que define el objetivo del estímulo en cada área.  
Obra inédita: Es aquella que no ha sido publicada ni divulgada previamente. Esto significa que la obra no ha sido mostrada al público en ninguna exposición, revista, libro, 

sitio web, ni a través de ningún otro medio de difusión. La obra debe ser una creación original del artista y no una copia o adaptación de otra obra ya existente. 
Postulación: Cuando el usuario selecciona una convocatoria y participa en ella. Es poner en consideración una propuesta para que sea revisada, evaluada o tomada en 

cuenta, bajo unos criterios, lineamientos y condiciones 
Propuesta: Está conformada por los documentos creativos y técnicos para la evaluación que un aspirante a un estímulo presenta para su habilitación y calificación, durante 

el proceso de evaluación de jurados.  
Investigación: fomenta y apoya procesos que favorezcan la generación de conocimientos, la sistematización de experiencias, la profundización e indagación en los saberes, 

prácticas y formas de vida relacionadas con la actividad artística y la vida cultural en el departamento.  
Creación: Apoya actos individuales y colectivos que permitan a las personas y agrupaciones idear y llevar a cabo acciones y proyectos que enriquezcan la vida cultural y 

artística en el departamento. 
Integralidad: Acciones de creación e investigación encaminadas a promover la reflexión, generación y activación de conocimientos sobre el patrimonio cultural del 

departamento, que sean capaces de enriquecer o problematizar las nociones sobre patrimonio, a través del reconocimiento de experiencias, elaboraciones e 
interpretaciones propias o cotidianas que la ciudadanía ha desarrollado alrededor de sus patrimonios de forma plural y diversa, con el propósito de ampliar las posibilidades 
desde las cuales la ciudadanía puede agenciar, activar y tramitar su patrimonio cultural desde una comprensión integral de los diferentes campos que lo componen (material, 
inmaterial y natural). Para aclarar la integralidad hace parte de las áreas de artesanías  y  Patrimonios. 
Circulación de las artes, las culturas y patrimonios de Santander: Impulsa la democratización de la oferta de bienes y servicios artísticos, culturales y del patrimonio 

cultural, además de propiciar el relacionamiento, intercambio y encuentro de procesos creativos y agentes del sector en espacios físicos o virtuales.   
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Esta línea de trabajo permite, por ejemplo, que una exposición, presentación u obra circule a través del territorio departamental, nacional e internacional y pueda ser 
conocida por públicos de diferentes lugares. 

OBSERVACIONES 
En cumplimiento del Artículo  70, 71 y 355 de la Constitución Política de Colombia. 
Así como en cumplimiento de la Ley 2184 de 2022, Ley 397 de 1997, Sentencia C152-1999, Decreto 1080 de 2015 y Ordenanza 007 de 2024. 
Estatuto tributario y demás normas vigentes en la materia en el departamento. 

 
CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REVISÓ APROBÓ 
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