PROCEDIMIENTO PROGRAMA DEPARTAMENTAL DE ESTIMULOS Y CONCERTACION AL
SECTOR ARTISTICO Y CULTURAL DE SANTANDER

CcODIGO

MI-DSC-PR-28

VERSION

1

FECHA DE APROBACION

14/08/2025
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PROCESO

DESARROLLO SOSTENIBLE Y COMPETITIVO

SECRETARIA
U OFICINA

Secretaria de Cultura y Turismo- Direccién de Cultura, Turismo y Patrimonio

PROCEDIMIENTO

Programa Departamental de Estimulos y Concertacion al Sector Artistico y Cultural de Santander.

Estimular la creacion, produccion, circulacion, investigacion e integralidad, y reconocer la transversalidad de las artes, la culturas y el patrimonio, para|

OBJETIVO il : 2 I L :
generar transformacion, con el fin de promover, contribuir al desarrollo y crecimiento econdmico del ecosistema cultural del departamento de Santander.
ALCANCE Inicia con la formulacion del proyecto y finaliza con la entrega de las Becas, Estimulos y/o Incentivos a los creadores, gestores culturales y entidades
beneficiadas.
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
( Inicio ) Elaboracién de proyectos institucionales por Formulador . o
parte del formulador de proyectos asignado a la | secretaria de de Radicado del Banco de Programas y | Carta de radicacion de proyecto
secretaria de cultura y turismo. Culturay Proyectos proyectos de Inversiéon de la Secretaria ES-PE-RG-63
A4 Turismo de Planeacion.

1. Elaborar proyectos
institucionales

g

Proyecto fisico y digital ES-PE-
RG-06

Concepto de viabilidad sectorial
ES-PE-RG-18

Certificacién del bando de
proyectos ESP-PE-RG-19

Guia ejecutiva - Soportes del
proyecto
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]

Solicitar

el Certificado de Disponibilidad

2

Presupuestal ante la Direccion de Presupuesto Secretaria de Secretario . — ' .
de la Secretaria de Hacienda. Culturay de Registro en el aplicativo Guane financiero. Solicitud de CDP
Turismo despacho, .
2. Solicitar CDP Auxiliar Registro del Guane
administrativo
ylo
Secretario
La Secretaria de Cultura y Turismo procede a de
realizar el proceso contractual de convenio | Secretaria de Despacho . C
interadministrativo. Culturay Registro y publicacion en el Secop. Minuta Convenio Interadministrativo
i Turismo Profesional AP-CCP-RG-12.
3. Realizar proceso Universitario —
contractual abogado Registro de SECOP.
Cps Apoyo
Juridico
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4. Remitir Minuta

Se remite el expediente a la oficina de
contrataciéon para la numeracion de la minuta del
contrato.

Secretaria de
Culturay
Turismo

Secretario de
despacho

Minuta numerada.

Minuta Convenio Interadministrativo
AP-CCP-RG-12.

v

5. Solicitar Rp y Polizas

Solicitar el Registro Presupuestal RP y polizas si se

Secretaria de

Secretario de

Solicitud de registro

requieren. Cult_uray despacho Registro en el aplicativo Guane financiero presupuestal AP-GF-RG-12
Turismo
4 Supervisor Suscripcién de acta mediante el portal
6. Suscribir Acta de Se procede a suscribir el acta de inicio entre las designado y guane y publicaciéon en SECOP. Acta de inicio AP-CCP-RG-46.
Inicio partes interesadas. Secretaria de | Representante Registro Secop
Culturay legal de la
Turismo entidad aliada

A

7. Elaborar Pliego de
Condiciones Generales

A 4

g

Desde la Secretaria de Cultura y Turismo se
procede a elaborar la proyeccion del borrador de las
condiciones generales de participacion y proceso de
postulacién para todas las categorias del Programa
de Estimulos y de Concertacion.

Secretaria de
Culturay
Turismo

Supervisor
designado y
Representante
legal de la
entidad aliada

Entrega del Formato Pliego de
Condiciones Generales de Participacion
a la entidad aliada.

Documento Pliego de Condiciones
Generales de Participacion

Registro de correo electrénico
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
3 Registro de  publicacion de la Documento de la Convocatoria

8. Realizar apertura de
convocatoria

Se desarrolla la apertura de la convocatoria,
garantizando jornadas de socializacion de la
convocatoria y finalmente se lleva acabo el cierre de
la misma.

Nota: De acuerdo con la forma de pago del convenio
con la gobernacion desembolsa el 30% del aporte
de la gobernacion a la entidad aliada.

Secretaria de
Culturay
Turismo

Entidad aliada

Supervisor
designado

convocatoria y Registro de asistencia de
la jornada de socializacion.

El supervisor autoriza el desembolso del
30% del aporte de la gobernacion a la
entidad aliada, verificando los siguiente
documentos; Acta de inicio, Convocatoria
publicada y cronograma de
socializaciones

publicado

Registro de asistencia por ciclo
vital con enfoque de género,
interseccional, diferencial, de

contexto y otros AP-AI-RG-232

A 4

9. Realizar publicacion
lista de ganadores

Se realiza la Publicacion de lista de ganadores y se
procede a realizar la Entrega del 80% del estimulo
para dar inicio a la ejecucion del proyecto ganador.

La entidad aliada realiza la transferencia del incentivo
pecuniario.

Nota: De acuerdo con la forma de pago del convenio
con la gobernacion desembolsa el 65% del aporte
de la gobernacion a la entidad aliada.

Secretaria de
Culturay
Turismo

Entidad Aliada

Supervisor
designado

Registro de publicacion de la lista de
ganadores en la pagina web de la
gobernacion.

Verificar que la transferencia se realice a la
cuenta bancaria cuyo titular debe ser el
ganador del incentivo.

El supervisor autoriza el desembolso del
65% del aporte de la gobernacion a la
entidad aliada, verificando los siguiente
documentos; lista de ganadores vy
planillas de evaluacién de jurados

Registro de publicacion de la lista de
ganadores en la pagina web de la
gobernacion

Transferencia bancaria

Lista de ganadores y planillas de
evaluacion de jurados

A 4

10.Realizar la certificacion
de cumplimiento
del proyecto

Una vez verificado que el proyecto se ejecutd
conforme al alcance del mismo, la entidad aliada
procede a realizar la certificacion de cumplimiento
del proyecto, con el objetivo de entregar el saldo que
equivale al 20% del estimulo.

Secretaria de
Culturay
Turismo

Entidad Aliada

Supervisor
designado

Certificacion de cumplimiento emitida por
la entidad aliada.

Verificar que la transferencia se realice a la
cuenta bancaria cuyo titular debe ser el
ganador del incentivo.

Certificacion de  cumplimiento
emitida por la entidad aliada.

Transferencia bancaria
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
4

Secretaria de

Entidad Aliada

Informe cualitativo y cuantitativo de los
proyectos ganadores.

Informe cualitativo y cuantitativo de
los proyectos ganadores

La secretaria de cultura y turismo verifica el Informe Cult_uray Supervisor
A o Turismo . Informe de Actividades AP-CCP-RG-
11.Verificar Informe cualitativo y cuantitativo de los proyectos ganadores, designado El supervisor autoriza el desembolso del | 15.
el gugl es entregado por la enpifjaq aligda, esto con gl 5% del aporte de la gobemacion a la
i?ntt):aerg\(lj?n?neist?;teivga gobernacién liquide el convenio entidad aliada, verificando los siguiente | Informe del Supervisor AP-CCP-RG-
: documentos; El informe final de | 03.
Nota: De acuerdo con la forma de pago del convenio ;\(:ef:vrl)(;z;dfzgllsocada uno de los proyectos Acta de liquidacién AP-CCP-RG-36
con la gobernacién desembolsa el 5% del aporte de '
la gobernacion a la entidad aliada. Informe final de actividades de cada
uno de los proyectos y el paz y
salvo.
v
12.Archivar Secretaria Técnicoo Tablas de Retencion Documental Hoja de control de expediente.
de Culturay profesional Formato Unico del inventario
Turismo universitario documental.

La documentacibn que intervino en este
procedimiento serd registrada, almacenada vy
archivada, de acuerdo a los requisitos de Gestion
Documental aplicables a este procedimiento.

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Proyecto
Contrato con Entidad Aliada
Documento de la Convocatoria publicado

Registro de asistencia por ciclo vital con enfoque de género, interseccional, diferencial, de contexto y otros AP-AI-RG-232
Registro de publicacion de la lista de ganadores en la pagina web de la gobernacion

Lista de ganadores y planillas de evaluacién de jurados

Certificacion de cumplimiento emitida por la entidad aliada.
Informe cualitativo y cuantitativo de los proyectos ganadores
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Apoyo a través de becas a la creacion, investigacion, circulacion e integralidad de proyectos artisticos culturales.

DEFINICIONES

Becas: Estimulo econémico que se otorga para la puesta en marcha, el fortalecimiento o la finalizacién de una propuesta especifica, relacionada con los enfoques, areas
y las lineas estratégicas de creacion, investigacion, circulacion, sostenibilidad y sustentabilidad, por medio de la ejecucion de proyectos artisticos y culturales permiten el
desarrollo de procesos. Se otorgan para la realizacion o culminacion de una propuesta en particular y no a un proyecto, obra o producto cultural ya terminado; por lo tanto,
exigen la realizacion de actividades dentro de un cronograma y la ejecucion de recursos de un presupuesto, de acuerdo con las condiciones especificas de la convocatoria.
Categorias: Forma a través de la cual se implementa cada una de las lineas de la convocatoria.

Condiciones de participacion: Requisitos minimos establecidos para la participacion y presentacién de propuestas por parte de los artistas y grupos culturales. Se indican
condiciones generales y especificas aplicables a todas las categorias artisticas.

Convocatoria: Invitacién abierta destinada a estimular, impulsar y fortalecer procesos de creacion, investigacion, produccion y circulacion de bienes y servicios, desde una
perspectiva de la cultura como dimensién fundamental del desarrollo integral de la ciudadania.

Creador: Se entiende por creador cualquier persona o grupo de personas generadoras de bienes y productos culturales a partir de la imaginacion, la sensibilidad y la
creatividad. Las expresiones creadoras, como expresion libre del pensamiento humano, generan identidad, sentido de pertenencia y enriquecen la diversidad cultural del
pais. (Ley de Cultura 397 de 1997: Articulo 27).

Criterios de evaluacién: Son el conjunto de elementos bajo los cuales el jurado o comité designado hara la revision y evaluacion de las propuestas técnicas.

Enfoque diferencial: Permite comprender y reconocer diferencialmente las necesidades y definir acciones dirigidas a garantizar la igualdad, la equidad, y no discriminacién
a partir del reconocimiento de la diversidad por etapas de ciclo vital, debido a dinamicas demograficas, culturales, politicas, econémicas, de género, sexo, orientacion sexual,
etnia, discapacidad, problematicas sociales como el desplazamiento y situaciones sociopoliticas como el conflicto armado.

Gestor Cultural: Impulsa los procesos culturales al interior de las comunidades y organizaciones e instituciones, de la participacion, democratizacion y descentralizacion
del fomento de la actividad cultural. Coordina como actividad permanente las acciones de administracion, planeacién, seguimiento y evaluacion de los planes, programas
y proyectos de las entidades y organizaciones culturales o de los proyectos culturales comunitarios. (Ley de Cultura 397 de 1997: Articulo 28).

Linea: Enfoque que define el objetivo del estimulo en cada area.

Obrainédita: Es aquella que no ha sido publicada ni divulgada previamente. Esto significa que la obra no ha sido mostrada al publico en ninguna exposicion, revista, libro,
sitio web, ni a través de ningun otro medio de difusién. La obra debe ser una creacion original del artista y no una copia 0 adaptacién de otra obra ya existente.
Postulacién: Cuando el usuario selecciona una convocatoria y participa en ella. Es poner en consideracion una propuesta para que sea revisada, evaluada o tomada en
cuenta, bajo unos criterios, lineamientos y condiciones

Propuesta: Esta conformada por los documentos creativos y técnicos para la evaluacion que un aspirante a un estimulo presenta para su habilitacion y calificacién, durante
el proceso de evaluacion de jurados.

Investigacién: fomenta y apoya procesos que favorezcan la generacion de conocimientos, la sistematizacion de experiencias, la profundizacion e indagacion en los saberes,
practicas y formas de vida relacionadas con la actividad artistica y la vida cultural en el departamento.

Creacion: Apoya actos individuales y colectivos que permitan a las personas y agrupaciones idear y llevar a cabo acciones y proyectos que enriquezcan la vida cultural y
artistica en el departamento.

Integralidad: Acciones de creacion e investigacion encaminadas a promover la reflexion, generaciéon y activacion de conocimientos sobre el patrimonio cultural del
departamento, que sean capaces de enriquecer o problematizar las nociones sobre patrimonio, a través del reconocimiento de experiencias, elaboraciones e
interpretaciones propias o cotidianas que la ciudadania ha desarrollado alrededor de sus patrimonios de forma plural y diversa, con el propdsito de ampliar las posibilidades
desde las cuales la ciudadania puede agenciar, activar y tramitar su patrimonio cultural desde una comprension integral de los diferentes campos que lo componen (material,
inmaterial y natural). Para aclarar la integralidad hace parte de las areas de artesanias y Patrimonios.

Circulacidn de las artes, las culturas y patrimonios de Santander: Impulsa la democratizacion de la oferta de bienes y servicios artisticos, culturales y del patrimonio
cultural, ademas de propiciar el relacionamiento, intercambio y encuentro de procesos creativos y agentes del sector en espacios fisicos o virtuales.
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Esta linea de trabajo permite, por ejemplo, que una exposicién, presentacion u obra circule a través del territorio departamental, nacional e internacional y pueda ser
conocida por publicos de diferentes lugares.

OBSERVACIONES

En cumplimiento del Articulo 70, 71y 355 de la Constitucion Politica de Colombia.
Asi como en cumplimiento de la Ley 2184 de 2022, Ley 397 de 1997, Sentencia C152-1999, Decreto 1080 de 2015 y Ordenanza 007 de 2024.
Estatuto tributario y demas normas vigentes en la materia en el departamento.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
ORLANDO ACEVEDO PINZON
Profesional Universitario ) )
- . MARIZNAYETH SANCHEZ URAZAN
0 17/03/2017 Creacion del Procedimiento Secretaria de Cultura y Turismo.
SILVIA JULIANA SIERRA CASTIBLANCO
Contratista
Actualizacion del procedimiento, nombre del procedimiento,
actividades, responsables, puntos de control y registros, salidas
de la actividad, definiciones y observaciones. CARLOS OCTAVIO COMBITA VILLAMIL
Profesional Universitario JORGE HUMBERTO RANGEL BUITRAGO
1 14/08/2025 Secretario de Cultura y Turismo

ERIKA LIZETH ARIZA PINTO
Contratista




