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PROCESO GESTION FINANCIERA SECRETARIA U OFICINA SECRETARIA DE HACIENDA — DIRECCION DE CONTABILIDAD
PROCEDIMIENTO | PARA ELABORAR LA CERTIFICACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
OBJETIVO ESTABLECER LA RUTA PARA LA OBTENCION DE LA CERTIFICACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
ALCANCE INICIA DESDE LA RECEPCION DEL INFORME DE INGRESOS MENSUAL HASTA LA GENERACION DE LA CERTIFICACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y RENDIMIENTOS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
Director Oficio e Informe de
INICIO Recibir oficio anexo con el informe de ingresos Direccion técnico de ingresos mensual Comprobantes de
mensual. Técnica de ingresos y expedido por la ingreso (Cl) AP-GF-RG-
# Ingresos profesional direccion técnica de 238 en el SIF
universitario ingresos
égﬁgg;o(?fﬂznasz(;?o eon €l informe Revision de ingresos registrados en el SIF, tanto Direccion ggi%tr?:;gitlzig:g Ejecucion presupuestal Conciliacion de los Ingresos
presupuestal como contable. técnica de X | P P y g
l contabilidad y profesional balance de prueba SIF presupuestal y contables
universitario
e e e e
) p p . Obligaciones contraidas
l Direccion Director técnico (OC)AP-GF-RG-14, pago
— - - Verificar las Diferencias entre presupuesto vy Técnica de de contabilidad | Sistema de informacion | de devoluciones de
3.Verificar las D_If_EYGHCIaS entre contabilidad ya sea por ajustes en devoluciones y Contabilidad y profesional financiera ingresos (ED), reversion de
presupuesto y contabilidad ya sea por reversiones. universitario ingresos (RV), Traslados de
ajustes en devoluciones y reversiones fondos (TR), Notas de
v Ajustes.
4.Revisar las obligaciones contraidas Informe generado en el
pendientes de cancelar y pagadas por _ o SIF de las Obligaciones
concepto de devolucion de estampillas e Revisar las obligaciones contraidas pendientes de Direccién Director técnico | - contraidas generadas e comprobantes de
impuestos. - - de contabilidad informe de pagos por . .
p cancelar y pagadas por concepto de devolucién de técnica de rofesional concento de devoluciones de estampillas
estampillas e impuestos. contabilidad y P - P e impuestos ED
universitario devoluciones de
1 impuestos y estampillas
ED.
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PCL:J(I)\II-\IF.?SODLE REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
1 . Informe _mgnsual de Comprobantes de
L : L Director rendimientos :
Comunicacién mensual por parte la direccion . L L ' ) ingresos por
- . . Direccion técnico de financieros ICLD y - . .
técnica de tesoreria en el registro de los . . . rendimientos financieros
S . ; técnica de | tesoreria, recursos provenientes
¢ rendimientos financieros generados en las . : L (IF) AP-GF-RG-118,
tesoreria profesional de destinacion

5. comunicacién del registro de los
rendimientos financieros generados
en las cuentas bancarias

cuentas bancarias.

universitario

especifica generados
en el SIF

Reversiones y Notas de
ajustes

v

6.generar  certificacion de  ingresos
recaudados de la administracién central

y

D

Generacion de la certificacion de ingresos
recaudados y rendimientos financieros de
ingresos corrientes de libre destinacion y
recursos  provenientes de  destinacion
especifica de la administracion central.

Direccioén
técnica de
contabilidad

Director
técnico de
contabilidad y
profesional
universitario

Informe de ingreso
recaudados y
rendimientos

financieros,
obligaciones
contraidas pagadas y
pendientes de
cancelar

Informes de ingresos
recaudados de
administracioén central
AP-GF-RG-168
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD Certificacion de ingresos recaudados de la administracion central
Cl: Comprobante de ingreso
ED: Devolucion de ingresos
DEEINICIONES IF: Ingre_:sos_ por rendlmlgntos financieros
OC: obligaciones contraidas
RV: reversion de ingresos
SIF: Sistema de informacion financiera
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
0 23/11/2020 ?]Ctﬁs':)zs""fé‘;gug;;ogroced'm'e”to que incluye los SANDRA LUCIA HERNANDEZ ELIZABETH LOBO GUALDRON —
9 RODRIGUEZ - directora de Contabilidad secretaria de Hacienda
1 29/11/2024 Actualizacion del procedimiento

YANETH PATRICIA BETANCOURT ANAYA
Directora de Contabilidad

DIEGO FRAN ARIZA
Secretario de Hacienda




