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PROCESO GESTION FINANCIERA SECRETARIA U OFICINA | SECRETARIA DE HACIENDA — DIRECCION DE CONTABILIDAD
PROCEDIMIENTO | PARA ELABORAR LA CERTIFICACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
OBJETIVO ESTABLECER LA RUTA PARA LA OBTENCION DE LA CERTIFICACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL.
ALCANCE DESDE LA RECEPCION DEL INFORME DE INGRESOS MENSUAL HASTA LA GENERACION DE LA CERTIFICACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y RENDIMIENTOS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES P(L:J(’)\III.(I_)RSOEI)_E REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]

T e
1

1. recibir el informe de ingresos

v

2. revisar ingresos registrados en el SIF
guane tanto presupuestal como contable

v

3. verificar las diferencias entre
presupuesto y contabilidad

Director técnico

Oficio e Informe de ingresos

universitario

Direccion . ; .
Recibir oficio anexo con el informe de ingresos Técnica de de INQresos y mensggl egpe_ohdo por la Comprobantes de ingreso (Cl)
profesional direccion técnica de en el SIF GUANE
mensual. Ingresos X o .
universitario ingresos
Direccion Director técnico Ejecucion presupuestal
Revision de ingresos registrados en el SIF GUANE, scnica d de contabilidad y bJ | d P E) IE y Conciliacion de los Ingresos
tanto presupuestal como contable tecnlca_ ae profesional alance de prueba S presupuestal y contables
contabilidad X L GUANE
universitario
Comprobante de:
. . Obligaciones contraidas (OC),
- . . . -, Director técnico :
Verificar las Diferencias entre presupuesto y Direccion o . . . pago de devoluciones de
o - . P de contabilidad y | Sistema de informacion ! i
contabilidad ya sea por ajustes en devoluciones y Técnica de . - A ingresos (ED), reversion de
. . profesional financiera guane :
reversiones Contabilidad ingresos (RV), Traslados de

fondos (TR), Notas de Ajustes.
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[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cédigo]

Director técnico

Informe generado en el SIF
GUANE de las Obligaciones

Direccion de contabilidad contraidas generadas e comprobantes de
Revisar las obligaciones contraidas pendientes de técnica de profesional Y| informe de pagos por devoluciones de estampillas e
] o cancelar y pagadas por concepto de devolucion de contabilidad universitario concepto de devoluciones impuestos ED
4. revisar los pagos de las obligaciones estampillas e impuestos de impuestos y estampillas
contraidas. ED.
Informe mensual de
5. comunicacién de los registro de los Comunicacion mensual por parte la direccion técnica Direccion Director técnico rendimientos financieros Comprobantes de ingresos
rendimientos financieros generados en las Qe tes_oreria en el registro de los rendimiento_s técnica de de tesprerl’a, ICLD y recursos o por rendimie_ntos financieros
cuentas bancarias financieros generados en las cuentas bancarias. tesoreria profesional provenientes de destinacién | (IF), Reversiones y Notas de
universitario especifica generados en el ajustes
SIF GUANE
6. generar certificacién de ingresos in de i
. L . e . . o nforme de ingreso
recaudados de la administracién central Generacion de la certificacién de ingresos recaudados . . Director técnico greso
S N - . . Direccion - recaudados y rendimientos e o .
y rendimientos financieros de ingresos corrientes de técnica de de contabilidad y financieros. obliaciones Certificacion de ingresos
¢ libre destinacién y recursos provenientes de " profesional P 9 recaudados.
contabilidad contraidas pagadas y

ST

destinacion especifica de la administracion central

universitario

pendientes de cancelar
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Certificacion de ingresos recaudados de la administracién central

DEFINICIONES

Cl: Comprobante de ingreso

ED: Devolucion de ingresos

IF: Ingresos por rendimientos financieros
OC: obligaciones contraidas

RV: reversion de ingresos

SIF: Sistema de informacién financiera

OBSERVACIONES

Actualizacion del procedimiento que incluye los ingresos recaudados ya que los rendimientos financieros son un anexo de este informe

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
0 53/11/2020 Actualizacion del procedimiento que incluye 10 ingresos | ¢\ pea | ciA HERNANDEZ RODRIGUEZ — ELIZABETH LOBO GUALDRON — Secretaria de
recaudados

Directora de Contabilidad Hacienda




