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PROCESO

Gestion Financiera

SECRETARIA U OFICINA

SECRETARIA  DE
CONTABILIDAD

HACIENDA - DIRECCION DE

PROCEDIMIENTO

CONCILIACION DE OPERACIONES RECIPROCAS

OBJETIVO Contar con una orientacion practica para el manejo de las operaciones reciprocas y su conciliacion.
ALCANCE Inicia con la revisién del concepto de una cuenta Reciproca, su identificacion, su conciliacion y finalizando con la conciliacién de las Operaciones Reciprocas.
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
PROCESO CONTABLE Y ADMINISTRATIVO
1. Generacion y Envio del Balance de
Operaciones Reciprocas — SIFG de la
siguiente manera:
v y Direccion Profesional
. Gen.e.rrfluon del Salance Técnica de Universitario Sistema de informacion CGN2015 Operaciones Reciprocas
1. Generacion y envié del e Revision por Entidad Contabilidad (contratista o financiera GUANE convergencia
Balance de Operaciones e  Preparacion del Archivo funcionario)
reciprocas SIFG e Envio del Correo
A
2. Descargar el informe entidades 2. Descargar el informe entidades que
que registran partidas conciliatorias registran partidas conciliatorias del Gltimo Direccion Profesional
del Gltimo trimestre trimestre en: ) _ _ ) Técnica de Universitario Consolidador de Hacienda CO05- Entidades que reportan saldos
https://www.chip.gov.co/schip_rt/index.jsf - (contratista o e informacion publica reciprocos
Contabilidad funci .
l uncionario
3. Evaluacion de la Naturaleza de la
3. Evaluacién de la naturaleza de Inconsistencia  para determinar si la
la inconsistencia inconsistencia en las partidas conciliatorias se bi , Profesional
debe al momento del devengo o causacion, o Tg(?r(]:i((::lgr(]ie Universitario Sistema de informacién Formato de conciliacién de operaciones
l una inconsistencia en el reporte y registros . (contratista o financiera GUANE reciprocas de las entidades externas
contables. Contabilidad . .
funcionario)
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES e REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
PROCESO CONTABLE Y ADMINISTRATIVO
4. Generacion y Andlisis de Informes Auxiliares Profesional
(SIIG) para |d§nt|f|car y angllzar las dlfergnC|as Dl'rec.uon Universitario Sistema de informacién Formato de conciliacién de operaciones
gue generan inconsistencias entre entidades | Técnica de (contratista o financiera GUANE . AP-GE-RG-173
v mediante la consulta de libros auxiliares | Contabilidad funcionario) reciprocas Ar saisiiiss
4. Generacion y Analisis de contables.
informes ausiliares (SIIG) 5. _Consulta y Descarga de Informes de
Entidades Reciprocas a través del correo y de
+ la plataforma Forest y/o consultar el informe de Direccion Profesional
operaciones reciprocas de la Entidad con la Técnica de Universitario Forest / CHIP N/A
5. Consulta y descarga de que se Registran Partidas Conciliatorias del | ~ %o ouo o (contratista o
informe de Entidades Reciprocas Gltimo trimestre consultando los con el cédigo funcionario)
de la entidad.
# 6.Evaluacion de la Informacion y Pertinencia :
. . . . . Profesional
6. Evaluacion de la inf - del Registro Contable para determinar si, con | Direccion Universitario Sistema de informacion
) vaL:gmon_ € 3:” orma_(:lton base en la informacion, corresponde o no | Técnica de (contratista 0 financiera GUANE Nota de contabilidad
y tplflr Inenciadel  registro realizar un registro contable por parte del | Contabilidad funcionario)
contable Departamento.
v 7. Efectuar los registros o reclasificaciones Direccion Profesional
7. Efectuar los registros o contables correspondientes siempre y cuando Técnica de Universitario Sistema de informacion Nota de contabilidad
reclasificaciones contables el andlisis de los pasos anteriores hubiera Contabilidad (contratista o financiera GUANE
correspondientes determinado que existe pertinencia del registro funcionario)
8. Diligenciamiento del Formato de
l Conciliacion de Operaciones Reciprocas con el Profesional Contaduria General de la
8. Diligenciamiento del formato objetivo de registrar y evidenciar las diferencias | Direccion Universitario Nacién (CGN) Formato de conciliacion de operaciones
d'e conciliacion de operaciones entre la informacién reportada por la entidad | Técnica de (contratista o reciprocas
reciprocas reciproca y los registros internos del | Contabilidad funcionario)
Departamento, utilizando el formato oficial de
& conciliacion.
9. Remisién del formato de 9. Remisién del Formato de Conciliacién de
conciliacion de operaciones Operaciones Reciprocas y Solicitud de | Profesional
‘ Soportes; comunicando a las entidades | Direccion . o - .
reciprocas . e L Universitario Correo electronico de las entidades que
| reciprocas los resultados de la conciliacion, | Técnica de . N/A . .
; . . . (contratista o reportan operaciones reciprocas
adjuntando el formato diligenciado, vy | Contabilidad funcionario)
gestionando el intercambio de soportes si
persisten diferencias




T el tier A Coteontiin CcODIGO AP-GF-PR-102
. . VERSION 2
CONCILIACION DE OPERACIONES RECIPROCAS —
‘Cor }/WL;‘ A Sonttonits PAGINA 3de 4
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES TRl REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA | CARGO [Documento] [Cbodigo]
PROCESO CONTABLE Y ADMINISTRATIVO
) 10._Registro de la Informaciéon Remitida por la Direccion Prqfesiqna! _ _ _
Entidad Reciproca a través de Notas de Técnica de Universitario Sistema de informacion Notas de Contabilidad NC

10. Registro de la informacion
remitida por la entidad reciproca

v

11. Generacion del informe de OR
en el SIFG

12.  Trasmision  del Informe
Trimestral de OR a través del
sistema CHIP

13. Consultar el informe de
partidas conciliatorias

FIN

Contabilidad

(contratista o

financiera GUANE

Contabilidad funcionario)
11. Generacion del Informe de Operaciones | Direccion EL?LZ?EP;!O Sistema de informacién
Reciprocas en el SIFG y Agregar el Informe de | Técnica de (contratista 0 financiera GUANE Informe CGN
Colegios y Asamblea Contabilidad . :
funcionario)
12. Transmision del Informe Trimestral de | Direccion EL?{Z?QP;!O Consolidador de Hacienda | Informe
Operaciones Reciprocas a través del Sistema | Técnica de . inf ” bli N2 5 . .
CHIP Contabilidad (con_tratls_ta o] e informacion publica CGN2005_002_Operaciones_reciprocas_conv
funcionario)
13. Consultar el Informe de Partidas
Conciliatorias 'y Repetir el Procedimiento
Trimestralmente ;
Direccién Pro_fespna! . . .
Técnica de Universitario Consolidador de Hacienda | CO05- Entidades que reportan saldos
Contabilidad (contratista o e informacion publica reciprocos

funcionario)

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Conciliaciébn Bancaria

DEFINICIONES

CGN: Contaduria General de la nacién

Operaciéon Reciproca: Transaccion financiera realizada entre diferentes entes publicos por conceptos que pueden estar asociados con activos, pasivos,
patrimonio, ingresos, gastos o costos, cualquiera sea el nivel y sector al que pertenezcan.

Operacion Reciprocas en el CHIP: Transacciones entre entidades publicas que generan registros contables en ambas entidades.
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Para descargar el informe en CHIP debe acceder al portal oficial www.chip.gov.co dando inicio con las credenciales institucionales (usuario y contrasefia
asignados por la CGN) ingresando al menu “Consultas” y seleccionando la opcién “Partidas Conciliatorias” ingresando el periodo generando y
descargando el informe.

OBSERVACIONES

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO

0 Diciembre de 2020 Implementacion - del Procedimiento de Operaciones | ~g3 AR AT CIA HERNANDEZ RODRIGUEZ ELIZABETH LOBO GUALDRON
Reciprocas en la Entidad. . - - . ;
Directora Técnica de Contabilidad Secretaria De Hacienda

Actualizacion del procedimiento de conciliaciones YANETH PATRICIA BETANCOURT ANAYA DIANA MARIA DURAN VILLAR
Directora Técnica de Contabilidad

1 19 de mayo del 2025 reciprocas Secretaria De Hacienda

Actualizacién del procedimiento de conciliaciones
2 15/ DE AGOSTO 2025 reciprocas YANETH PATRICIA BETANCOURT ANAYA DIANA MARIA DURAN VILLAR

Directora Técnica de Contabilidad Secretaria De Hacienda
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