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DECRETO No. BRE L > 4 4 6

“Por el cual se modifica el Manual para el Manéjo Administrativo de los Bienes, Propiadad, Planta 4

Equipo del Departamento de Santander y se derogan los Decretos 323 de 1997, 292 de 2004, 273 de 2009

1)’

3)

4

5)

6)

7

8)

9)

y 263 de 2010”

EL GOBERNADOR DE SANTANDER

En uso de sus f?cultades leéales y constitucionales y en espeéial las ¢onferidas por-el Numeral 2° del

£ Articulo 305 de la Constitucion Politica;

;
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CONSIDERANDO:

Que el articuldo 354 de la Constitucion Politica creé la figira del‘C‘oniador General dg la Nacién,
otorgandole entre ofras, las funciones de uniformar, «centralizar y consolidar fa Contabilidad Publica,
elaborar el Balance General, y determinaf las normas contables queidébéﬁ regir en el pals conforine g
la Ley." ‘ - Lo

Que de acuerdo con la Constitucion v la ley es obligacion de la entidad, establecer procedimientos para
el manejo de los Bienes, Propiedad, Planta y Equipo y disefiar un catalogo de clasificacion de bienes
que unifique los criterios de codificacion entre las areas administrativa y contable, conforme 2 la
mision, funciones y objetivos definidos y con base a los criterios establecidos en Régimen de la
Contabilidad Publica, '

Que la Ley 87 de 1.993, establece dentro de! Sistema de Control Interno los procedimientos como
herramienta fundamental para que las actividades llevadas a cabe por las organizacionss, se realicen
en forma estructurada y ordenada e igualmente orienten a las personas en la consccucion de sus
propositos para beneficio de las instituciones.

Que los procedimientos en una organizacion proveen una gula como marco principal (e todas las
acciones y se establecen rutas criticas para el mejoramiento y efectividad de los procesos, efectividad
que guarda relacion directa con la estructura organica de la entidad y el desarralio de sus planes,
metas y objetivos misionales.

Que la Administracion Departamental, ha determinado disefiar e implementar el Manual para el
Manejo Administrativo de los Bienes, Propiedad Planta y Equipo, que sirva como guia & los servidores
publicos y usuarios, en el desarrollo de las actividades relacionadas con el maneio <2 los bignes
muebles e inmuebles del Departamento.

Que el presente Manual ilustra sobre conceptos y procedimientos basicos e indispensables para
realizar con precision, oportunidad y economia los procesos referentes a solicitudes, ingreses, salidas,
altas, bajas e inventarios de bienes.

Que el Departamento de Santander realiza la siguiente actualizacion siguiendo los lineamientos
establecides. por la Contadurfa General de la Nacion segln lo que dicta Ja Resolucidn 533 del 8 de
octubre 2015 aplicable a las entidades de Gobierno en concordancia con los objetivos de la Ley 1314
de 2009.

Este Manual de Politicas Contables, es susceptible a actualizaciones, cambios ylo modificaciones de
acuerdo a la normatividad legal vigente y demas pronunciamientos que expida la Contaduria General
de la Nacibn, cambios que deberan ser aprobados por la alta direccidn de la entidad.

Que en consecuencia, se hace necesario actualizar el manual de bienes, a fin de reglamentar el
manejoadministrativo de los bienes propiedad planta y equipo del Departamento de Santandar

i

Porlo antes expuesto:

DECRETA:

&ARTiCULO 1. Adoptese el presente Manual para el Manejo Administrativo de los Bienes, Propledad, Planta

y Equipo del Departamento de Santander
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1. CAPITULO | INTRODUGCION

De acuerdo con la LEY 1314 DE 2009 por la cual se regulan los principios ¥ normas de contabilidad e
informacién financlera y de aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, Ley que busca tener la
informacion homogénea, consistente y comparable, con el fin de lograr que dicha informacion sea util para la
loma de decisiones y que las entidades sean mas competitivas y en concordancia con la resolucién 533 del
08 de octubre de 2015, por la cual se incorpora, en el Reégimen de Contabilidad Pblica, el marco normativo
aplicable a enlidades de gobierno y se dictan otras disposiciones.

Teniendo en cuerta lo anterior surge la necesidad de actualizar el manual para el manejo administrativo de
los' bienes, propiedad, planta y equipo del Departamento de Santander bajo Normas internacionales. Asi
mismo adquiere el compromiso de velar por la constante actualizacién del presente manual, con el fin de
cumplir con €l marso normativo vigente,

GENERALIDADES

Articulo 1. Recursos Fisicos: Son todos aquellos bienes que facilitan a la administracion plblica el
desarrollo de su actividad misional y sus caracteristicas principales son:

o Sufitularidad corresponde a la administracién publica,

»  Se someten a un régimen especial,

» Estan destinados al cumplimiento de los fines del interés publico, por lo que el derecho establece
normas particulares de adquisicion, uso y disfrute.

Los recursos fisicos hacen parte de un conjunto de elementos que se complementan y permiten al gerente
publico tomar desisiones adecuadas acerca de su maneje, asi mismo se constituyen en los instrumentos de
apoyo, marce de interpretacion y punto de partida para la asuncion de procedimientos que permitan alcanzar
la eficlencia en la administracion y de servicio ptiblico,

Articulo 2. Marco Legal: Los fundamentos legales estan corsagrados en: La Constitucion Politica de
Colombia, Codige Civil Colombiano; Nermas de Contrataciéh Administrativa; la Contadurfa General de la
Nacién, y demds normatividad sobre el inventario, registro, responsabilidad y control de los bienes del
Estado.

Articulo 3. Definicién: Es un instrustivo para el manejo administrativo de Ios bienes, propiedad, planta y
equipo dei Departamento de Santander que orienta y facilita la ejecucion coordinada de los procesos,
actividades y operaciones.

Atticula 4. Actualizacién: El presente Manual debera contar con revisiones anuales que permitan estar
actualizado de acuerdo a las normativas vigentes, esto con el fin de que la informacion financiera contenhga
la reafidad de fa entidad y este siempre  acorde con el régimen de Contaduria Publica.

Articulo 8. Campo de Aplicacion: Se aplicard a servidor publico, persona Juridica y persona natural
que de cualquier manera posea, use, custodie, administre o deba responder por bienes de propiedad del
Estado.

Articulo 6. Objetivo General: Contar con un instructivo que le permita al Departamento un adecuado
registro, almacenamiento y Medicion de los bienes enmarcados dentro de los principios de transparencia,
eficiencia, economia, eficacia y equidad, consagrados en fa Constitucién y la Ley.

Articulo 7. Objetivos Especificos:

» Definir responsabilidades, evitar duplicidad de funciones y detectar posibles riesgos en la
administracién de los bienes a cargo del Departamento,

= Determinar los mecanismos para ejercer el control legal y téchico de los bienes a cargo de la
entidad.

« Establecer documentos soportes que fundamenten las novedades que causen el movimiento de
bienes.

»  Ejercer control sobre los funcionarios plblicos en el ejercicio de su labor: para evitar
irresponsabilidad de éstos,

» Mantener actualizadas las politicas administrativas ufilizadas por la Gobernacién de Santander.

10 DIC g
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Articulo 8. Generalidades De Los Procedimientos: Los procedimientos son parametros
administrativos organizacionales establecidos para que los procesos, actividades y operaciones que
desarrolia la entidad, se realicen de acuerdo con las politicas, objetivos, planes y programias sstablecidos.

2. CAPITULO li DEFINICIONES

Articulo 9. Definiciones: Las definiciones que se mencionan a continuacién hacen referencia a
conceptos que seran ufilizados en ¢l presente manual, Y que requieren ser especificos para su mejor
entendimiento.

Activo: Conjunto de recursos econémicos o bienes y derechos que posee una persona natural o
juridica y que son fuente potencial de beneficios futuros.

Activo Fijo: Conjunto de activos tangibles e intangibles de naturaleza duradera, no destinados para
la venta, que se utilizan en las operaciones normales del negocio, bien sea en la produceion, venta
de mercancias o productos, o prestacion de servicios a los clientes o a la misma Empresa.

Activo Tangible: Bien de naturaleza duradera, que tiene existencia material.

Acuerdo de Concesién: Acuerdo vinculante, entre una entidad concedente (Departamento de
Santander), y un concesionario, en el que este ultimo adquiere el derecho a utilizar o explotar un
activo en concesion, para proporcionar un servicio o desarrollar una actividad en rombre del
Departamento de Santander, durante un determinado periodo, a cambio de una compensacion por
los servicios o por la inversion realizada durante el periodo de concesion.

Adiclones y mejoras: (acuerdos de concesién): comprende las erogaciones que-~amplian las
condiciones de servicio del activo, considérado en el acuerdo de concesion, para bisnes de' uso
publico comprende lo- que se conoce como “mejoramiento y rehabilitacion”, Mejoramiento es el
cambio de especificaciones y dimensiones de las vias o puentes, para lo cual, se hace necesario fa
construccién de obras en infraestructura ya existentes, que permiten una adecuacion de la via alos
niveles de servicio requerido por el transito actual ¥ proyectado, La Rehabilitacién comprende las
actividades: que tiene por objeto reconstruir o recuperar las condiciones iniciales de la via de manera
que cumplan las especificaciones técnicas con que fue disefiada,

Adiciones y mejoras: erogaciones en que incurre el departamento de Santander para aumentar ia
vida 0til del activo, ampliar su capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar la calidad de los
productos y servicios, o reducir significativamente los costos.

Adicién: Agregar algo a un bien.

Almacén: Espacio delimitado en donde se guardan elementos, bienes o mercanclas de CONSUMG
0 devolutivos, los cuales han de suministrarse a las dependencias que conforman una antidad para
que esta cumpla los objetivos propuestos,

Almacenista: Persona encargada del manejo, custodia, organizaci6n, administracion, recepcidn,
conservacion y suministro de los bienes de una entidad.

Almacenamiento (ubicacién): Labor de registro de los articulos y su distribucién fisica desde Ia
recepcion hasta que se requieren para su utilizacion; labor sujeta a una organizacion interna, La
organizacion interna del aimacenamiento debers efectuarse de conformidad con ia naturajeza de los
bienes, las necesidades de seguridad y la rapidez en su manejo.

i

Amortizacién: Distribucion sistematica del costo de un activo durante los afios de vida Uil o durante

el periodo en que se van a aprovechar sus beneficios, Cancelacién gradual de una deuda mediante
pagos consecutivos al acreedor.

Avaluo: Estimacién que se hace dé! valor o precio de un bien.

Avaltio Fiscal: Valor asignado a la propiedad inmueble para fines impositivos ¥ que corresponde al
cien por cien del avaltio catastral o autoeval%
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Avalio Técnico: Procedimiento aplicado por un especialista o perito para determinar el valor
comercial o de reposicion de un activo.

Bajas de bienes: Cuando un bien es retirado definitivamente del servicio de forma fisica y de los
registros del patrimonio de la entidad, por obsolescencia, por estar inservible, por caso fortuito o
fuerza mayor o porque siendo servible ha sida donado, vendido, permutado, hurtado o robado.

Bajas por venta de bienes por subasta pablica: Es un procedimiento establecido para vender
cualguier clase de bienes de la Nacidn, a través de entidades financieras por subasta ptblica.

Bermas (Bienes de uso Publico): Zona lateral pavimentada o no, adyacente a la calzada de una
via. '

Bien: Articulo inventariable o activo de cualguier clase como materiales o activos fijos. para efectos
de esla guia se consideran como tales, los: elementos en depésito, los bienes propiedad, planta y
equipo de fa Entidad y los recibidos para su uso excluyendo €| dinero, titulos valores y similares,

Bienes de consumo o cargos diferidos: Son aquellos bienes fungibles que se extinguen o fenecen
con el primer uso que sé hace de elles, o cuando al agregarlos, o aplicarlos a otros desaparece
como unidad independiente o como materia auténoma, y entran a constituir o integrar otros bienes.
En materia contable el ingreso de los bienes catalogados como de consumo se registra en el grupo
de Cargos Diferidos, Materiales y Suministros:

Bienes de consumo controlado: Son los bienes que habiendo sido registrados directamente al
gasto como consumo, la entidad decide que deben ser controlados administrativamente.

Bienes devolutivos o activos fijos: Son la propiedades, planta y equipo que comprenden los
bienes tarigibles de propiedad de la entidad contable plblica y los recibidos de terceros para el uso
permanente y sin contraprestacion, que se utilizan para la produccion y comercializacion de bienes y
la prestacion de servicios, la administracién de Ia entidad contable publica, asi como los destinados
a generar ingresos producto de su arrendamiento, y por tanto no estan disponibles para la venta en
desarrollo de aclividades productivas o comerciales, siempre que su vida util probable en
condiciones normales de utilizacién, exceda de un afio.

Bienes devolutivos en servicio en las dependencias: Se registran los bienes que se encuentran
al servicio de los funcionarios, prestando una funcién o cometido estatal para el cual fueron
adguiridos.

Bienes de caracteristicas técnicas especiales: Son los biengs que por sus especificaciones
técnicas deben ser tratados con base en el concepto de expertos.

Bienes Muebles: Recursos que pueden transportarse de un lugar a ofro, sea moviéndose ellos por
si mismos, o por fuerza externa; se exceptiian los que, siendo rmuebles por naturaleza, se
consideran inmuebles por su destino.

Bienes recibidos en comodato: Se registran los bienes que se encuentran en préstamo y deben
ser devueltos finalizado el término de ejecucion del contrato o acto administrativo.

Bodeéga Principal de Almacén: Se registran los bienes nuevos de utilizacién futura en desarrollo
del cometido estatal de consumo o cargos diferidos y devolutivos o activos fijos adquiridos ylo
donados.

Bodega Reintegrados en buen estado: Se registran los bienes devolutivos o activos fijos que
estaban en servicio y fueron reintegrados o devueltos al aimacén para su guarda o custodia. La
caracteristica principal de estos bienes es que se encuentran en buenas condiciones y pueden ser
entregados nuevamente al servicio.

Bodegd Reintegrados en mal estado: Se registran los bienes devolutivos o activos fijos que
estaban en servicio y fueron reintegrados o devueltos al almacén por encontrarse en mal estado y no

7 10 DIC 2196
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se pueden colocar nuevamente al servicio por figurar como obsoletos, inservibles e innecesarios al
ente publico.

Calzada: (Bienes de Uso Pliblico): en ingenierfa vial, es la zona de la via destinada s la circulacion
de vehiculos, generalmente pavimentada o acondicionada ¢on algtin tipo de material de afirmado,

Carril {(Bienes de Uso Publico): en ingenieria vial, es la parte de la calzada destinada al iransito de
una sola fila de vehiculos.

Clasificacion administrativa: Es la identificacion de los bienes conforme a las caracleristicas, uso y
destino de los bienes muebles e inmuebles que posee la entidad, para obtener informacion por
ubicacion fisica o por responsable de uso o custodia.

Clasificacidn contable: Es la identificacion de los bienes conforme a los lineamientos establecidos
en el Régimen de Contabilidad Piblica.

Centro de costos: Unidad de la organizacion que registra y analiza todos sus costos de produccion
o distribucion, informa sobre esos datos a las personas interesadas y responsables para facilitar la
direccion y el control de las operaciones de la empresa, con miras a aicanzar sus objetivos.

Gesién o Traspaso: Transferencia a un tercero de cualquier derecho o interés en bienes rafces o
del titulo o interés en una partida de bienes muebles, como por ejemplo; una patente, un documento
por cobrar o una tarjeta de propiedad de maquinaria o equipos.

Costo: es el importe de efectivo © medios liquidos equivalentes, o bien el valor razonable de la
contraprestacion entregada, para comprar un activo en el momento de su adquisicion o construccion
por parte de la entidad.

Costos de Mantenimiento: Costos en los que incurre la Empresa para cada uno de los proyectos,
buscando mantener la maquinaria, bienes y equipos funcionando en buen estado,

Costo Histdrico: Estd constituido por el precio de adquisicion o importe original, adicionado con
todos los costos y gastos en que ha incurrido el ente para la prestacién de servicios, en la formacién
y colocacién de los bienes en condiciones de utilizacién o enajenacion. Ademds, harén parlé del
costo historico las adiciones y mejoras objeto de capitalizacion efectuadas a los bienes, conforme a
normas técnicas aplicables a cada caso.

Costo de Reposicién: Representa el precio que debera pagarse para adquirir un activo similar al
gue se tiene, o el costo actual estimado de reemplazo de los bienes en condiciones semejantes a log
existentes.

Costo Reexpresado: Esta constituido por el costo histérico actualizado .a valor corriente, mediante
el reconecimientc de cambios de valor, ocasionados por la exposicion a fendmenos econsmicos
exogenos, como la inflacién o la devaluacion.

Son aceptados como factores de correccion el Porcentaje de Ajuste del Ao Gravable PAAG-, la
Tasa Representativa de Mercado-TRM-, los indices especificos, o cuaigwera olra modalidad
convenida como pacto de ajuste.

Cuando se contraigan obligaciones o se adquieran bienes o servicios en moneda exiranjera, el
valor de la transaccién debe reexpresarse en moneda nacional, segun las normas v procedimientos
aplicables a cada evento,

Cuneta (Bienes de Uso Publico): Zanjas revestidas o no, construidas paralelamente.a las bermas,
destinadas a. facilitar el drenaje superficial longitudinal de Ia carretera, su geomelrla puede variar
segun las condiciones de la via y del area que drénan.

Dacidn en Pago: Sistema utilizado para cancelar una obligacion, donde los contralantes convienen
sustituir el efectivo por otro tipo de bien que, al entregarse, extingue la obligacion original.
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» Depraciacion: Reconocimiento racional v sistematico de! costo de los bienes, distribuido durante su
vida Uiil estimada, con el fin de obtener los recursos necesarios para la repesicion de los bienes,
de manera que se conserve la capacidad operativa o productiva del ente publico,

« Deterioro: pérdida del valor de los bienes extraordinariamente, permite identificar que los bienes no
se encueniren sobre valorados. )

»  Donaciones: Cuando se transfiere por voluntad de una persona natural o juridica, gratuita e
irrevocablemente, la propledad de un bien a favor de una entidad estatal, previa aceptacion del
funcionario administrativo competente,

+ Donaciom Transferencia de bienes de una persona a otra sin contraprestacién alguna.

» Egresos de bienes del Almacén: Es la salida fisica de los bienes del almacén originada por
suministro o entrega de elementos; bajas de inservibles, obsoletos e innecesarios; bienes dados en
préstamo; traspaso a ofras entidades publicas.

« Experto teécnico: Persona que por sus especiales conocimientos, es lamado para informar sobre
hechos cuya apreciacion se relaciona con su especial saher o experiencia.

« Faja de Terreno: Terreno sobre los cuales estd construidas las vias, o sobre los. cuales se
construird vias futuras.

» Gasto: Egreso necesario para el desarrollo de la actividad del ente contable, cuyo importe
generalmente se asocia con los ingresos obtenidos por la venta de bienes o prestacién de servicios,

« Kardex de almacén: Es una herramienta que se utiliza para registrar la historia o trazabilidad del
bien desde su ingreso, permanencia en servicio y salida definitiva, el cual puede ser sistematizado.
Debe contener forma de adquisicion, fecha de adquisicién, proveedor, comprobante de ingreso,
numere, fecha, caracteristicas de los bienes, marca, modelo, nimero de serie y valor.

+ Importe depreciable: es el costo histérico del activo o |a cantidad que lo sustituya en los estados
finangiercs, una vez se ha deducido el valor residual,

» Inmuehlest Se registran en un inventario de los bienes inmuebles, precisando con exactitud las
caracteristicas, ubicacion, linderos de la propiedad inventariada y los pormenores de su titulacion,

+ Inventario: Relacion detallada de las existencias materiales, la cual debe mostrar: nimero de
unidades en existencia, descripeion y referencia del producto o active, valor de compra, precio de
venta, fecha de adquisicion, etc.

* Inventario Fisico: Es la verificacion fisica de los bienes o elementos en los depésitos o bodegas del
almacén, dependencias, a cargo de usuarios, etc., con €l fin de confrontar las existencias reales o
fisicas, contra los saldos registrados.

+ Ingresos: Aumentos patrimoniales que afectan los resultados de un periodo, aungue no constituyan
una enfrada de efectivo; tales aumentos pueden ser ordinarios o extraordinarios.

s Inversitn: Adquisicién de bienes que produzcan ingresos o presten servicios. Compra de activos
que generen un rendimiento durante un largo periodo detiempo.

» Liguidacion: Accion y efecto de poner térming de una cosa o a las operaciones de una empresa o
establecimiento.

*  Materialidad: Se define como la caracteristica fundamental de infoermacion, para identificar la
malerialidad del bien se debe tener en cuenta :
1. Ser una representacidn fiel.
2. Tener una relevancia, importancia relativa
3. Estil para la toma de decisiones para los usuarios.
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Mantenimiento: corresponde a erogaciones en que incurre el Departamento de Santander con el fin
de mantener el activo en buenas condiciones de funcionamiento para que pueda mantener no
incrementar, su capacidad productiva

Medicidn Inicial: se refiere al precio de compra mas los costos atribuibles (Impuestos, aranceles,
otros),

Mejoras: Conjunto de erogaciones u obligaciones contraidas con relacion a un active, que liene
como efecto infroducir cambios cualitativos al bien y que no aumentan su productividad sino que la
recuperan..

Merma: Disminucién en la cantidad, calidad, peso o medida, que sufren las mercancias y bienes por
causas naturales,

Muebles y Enseres: Equipos de oficina utilizados para Ias operaciones del negacio y que se
consideran como un activo fijo.

Obsolescencia: Pérdida en el potencial ‘de uso o venta de un activo, debido a diversas causas
siendo la principal los adelantos tecnoldgicos.

Operaciones de Traspaso de Bienes: Cuenta gue representa el valor de los bienes transferidos
entre entes plblicos del mismo nivel, diferentes de las donaciones de bienes y derechos que
realicen los entes publicos con terceros y los entes publicos del nivel nacional con otros entes
publicos del nivel territorial, o viceversa.

Operaciones Reciprocas: Transacciones financieras que se realizan enltre diferentes entes
ptblicos por conceptos que pueden estar asociados con activos, pasivos, patnmonio, ingresos,
gastos o costos, cualquiera sea el orden o nivel al que pertenezcan,

Operaciones Interinstitucionales: Cuentas cuya causacion corresponde al ente encargado de fa
administracion de los recursos y el pago o cancelacion de los mismos lo efectda otro onte publico As/
mismo incluye el valor de los aportes, fondos y bienes transferidos a otros entes publicos.

Patrimonio: Seccion del balance general que representa la parte de los recursos da la entidad que
han sido financiados por sus .propietarios. E! patrimonio esta constituido por & aporte de los
accionistas propietarios, el superavit de capital y las valorizaciones.

Perito: Persona que por sus especiales conocimientos, es llamado para informar sobre hechos cuya
apreciacion se relaciona con su especial saber o experiencia.

Permuta: Contrato comercial por el que dos personas se obligan reciprocamente a dar una cosa por
otra. La permuta o cambio es un contrato en que las partes se obligan mutuamente a dar una especie
0 cuerpa cierto por otro. (Codigo Civil).

Precio de Mercado: Es el valor que resulta de la interaccion de las fuerzas de oferta y demanda en
el mercado.

Plan de Compras o Plan de Adquisicién de Bienes y Servicios: Es ung herramlenta de
planeacion y gestion, en el cual se plasma la programacion con anticipacion de la gestion de las
adguisiciones de bienes, servicios y obras que la entidad realizara para su funcionamiento Durante un
periodo fiscal determinado. Debe estar acorde con la visién de la Entidad y Ibs recursos
presupuestales asignados.

Procedimiento: Consiste en la secuencia correcta y ordenada de actividades para la realizacion de
un proceso ¢ tarea,

Propiedad, planta y equipo: son activos tangibles que: (a) estan en poder de una entidad para su
Uso en la produccion o suministro de bienes y servicios, para arrendarlos a terceros, o para fines
administrativos; v (b) se espera seran utilizados durante mas de un periodo contable

10 DIC .
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Registro Contable: Asiento o anotacién contable que debe ser realizado para reconocer una
transaccion contable o un hecho econémico que afecte al ente plblico y atiende las normas
generales de causacion y prudencia. Este puede ser en el débito o en el crédito, cumpliendo el
principio de partida doble, .

Reparaciones: erogaciones en que incurre el Departamento de Santander con el fin de recuperar la
capacidad normal de uso del activo

Responsables por pérdida, dafio, o deterioro que sufran los bienes: Las personas que tengan,
usen, administren o custodien bienes muebles o inmuebles de propiedad de la entidad, son
responsables de la perdida, dafio o deterioro que sufran los bienes que se les haya asignado para el
gjerciclo de sus funciones, por causas diferentes al desgaste natural que sufren las cosas y bienes en
servicio o inservibles no dados de baja.

Registro: Grupe de datos o cddigos adyacentes que se manejan como una unidad.

Seguros de Bienes: Es una medida de amparo de los bienes a que estan obligadas todas las
Instituciones que manejen bienes del Estado para proteger el patrimonio plblico, de tal manera que
en caso de perdida o deterioro se logre obtener su resarcimiento, para lo cual se fija como regla
general, la constitucion de una péliza de seguros.

Software: Es el conjunto de los pragramas de cémputo, procedimientos, reglas, decumentacion y
datos asociados que forman parte de las operaciones de un sistema de computacion

Transferencia: Cesidn, traspaso a ofro del derecho que se tiene sobre algo. Llevar, trasladar a
alguien o algo de un lugar a otro. En operaciones en que el precio se ha pactado entre agentes, el
valor sera el convenido; cuando no exista ninguno de los anteriores, se podré estimar empleando
métodas de valuacion alternativos. La cifra resultante de las anteriores situaciones constituira el costo
historico por el cual se registrara la transaccion en.contabilidad:

Traslados: Es la actividad mediante la cual se cambia la ubicacion fisica de bienes dentro de las
dependencias de la entidad, ocasionando por tal motivo la cesacion de responsabilidad de quien los
entrega y fransfiriéndola a quien la recibe,

Valor Presente: Corresponde al valor que resulta de descontar la totalidad de los flujos futuros
generados por un activo o pasivo, empleando para el efecto una tasa de descuento.

Valar de Realizacién: Representa el importe en efectivo o su equivalente en el cual se espera sea
convertido.un activo o liquidado un pasivo, en condiciones normales.

Valor residual: es el importe neto que la entidad espera obtener de un activo al final de su vida Util,
después de haber deducido los eventuales costos derivades de la disposicion.

Vilor Razonable: el importe por el que puede ser intercambiado un activo o cancelado un pasivg,
entre partes conocedoras e interesadas, que actiian en condiciones de independencia mutua.

Vida Econémica: Tiempo técnico por el cual se puede llegar a usar un bien.

Vida Util: Tiempo normal de operacion de un activo fijio en términos de utilidad para su propietario: el
pericdo de vida podra ser mayor o menor que la vida material o cualquier vida econémica
comunimente reconocida.

En circunstancias normales se considera como vida Gtil para los activos depreciables, el periodo
sobre el cugl se espera obtener un beneficio del activo registrando el desgaste que éste sufre a
medida que-se utiliza. Para este calculo se utilizan los métodos de depreciacién de linea recta, suma
de los digitos de ios afos o saldos decrecientes.

{19 DIC il
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3. CAPITULO 11l BIENES

Articulo 10. Bienes: Se define como un bien, articulo inventariable o activo de cualquler clase
incluyendo el efectivo, activos fijos, materiales y artfculos en proceso de produccion. Para efectos
de éste manual se consideran como tales, Unicamente los elementos en depdsito, los bienes,
Propiedad Planta y Equipo de la Entidad y los recibidos para su uso excluyendo el dinero, titulos
valores y similares,

Departamento de Santander reconocera como Propiedades, planta y equipo:

a) Los activos tangibles empleados por la entidad para la prestacion de servicios v para
propésitos administrativos;

b) Los bienes muebles que se tengan para generar ingresos producto de su arrendaniiento.

c) Los bienes inmuebles arrendados por un valor inferior al valor de mercads del
arrendamiento. :

d) Los bienes. histéricos y culturales,:.que cumplan con la definicion de propiedades, planta y
equipo. o P "

e) También se reconoceran como propiedades planta y equipo, los bienes inmuebles con uso
futuro ihdeterminado, , ) \

' N

Articulo 11. Procedencia E Ingreso De Los Bienes: Los Bienes ingresan al Departamento
por:

1. Compra: Es toda adquisicion de bienes que haga el Departamento de Santander,

2. Donacién de hienes al Departamento: Bienes cedidos; a titulo gratuito, a favor de la entidad,
por personas. naturales o juridicas nacionales o extranjeras, publicas o privadas.

Informada la Administracion Departamental de ia transferencia gratuita e irrevocable de un bien,
registrara su ingreso en el sistema de Almacén con su respectivo comprobante de entrada con
base en el acta de recibo, la cual debe contener Ia relacion de bienes debidamente valorizados,

3. Por sentencia judicial ejecutoriada: Cuando en cualquier caso, mediante sentencia judicial
ejecutoriada por la instancia competente, se disponga la titularidad de los bienes a favor del
Departamento.

4. Cambio por Garantia: Son los bienes que por estar cubiertos por contrato de rmantenimiento o
amparados por una péliza de garantia, al presentar fallas técnicas irreparables, son remplazados
por otros de similares caracteristicas, sin que esto implique erogacién por parte de fa Entidad.

5. Permuta: Es un contrato en que las partes se obligan mutuamente a dar una especie o cuUsrpe
cierto por ofro, soportados administrativa y fisicamente.

6. Reposicion de Bienes: Son los bienes recibidos por la entidad en calidad de indemnizacion
por parte de la aseguradora o en restitucién por parte de los servidores responsables de su
tenencia,

7. Reversién: Son bienes que pasan al patrimonio de Ia entidad, de manera definitiva cuando ss
haya terminado un contrato de concesion y realizado Ia entrega material de bien o legalizado el
titulo de propiedad dél mismo, en los casos en que-elio proceda,

8. Bienes en comodato entregados al Departamento: Cuando una persona o entidad de
derecho publico o privado entrega bienes en comodats al Departamento, estos dehen ser
ingresados y registrados por el coordinador del Grupe de Recursos Fisicos o quien haga sus
veces, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas, fisicas, condiciones, t&rminos y valores
del bien determinado por el Contrato de Comodato.

& Cuando se liquide el comodato se procederd a efectuar los registros contables a que hubiera

lugar. 7>
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9. Bienes Recibidos por Dacién en Pago: Son bienes que se reciben el Departamento por

parte de una entidad pablica para cancelar una obligacion.

10. Bienes entregados en Custodia: Representa ¢! valor y el inventario de los bienes de
prapiedad de la entidad entregados a terceros para su salvaguarda o custodia.

Articulo 12, Almacenamiento Y Transporte De Bienes: Una vez recibidos los bienes se
procedara a su ubicacién y almacenamiento, hasta que se proceda su entrega, teniendo en

cuenta los siguientes lineamientos:

a. Aplicar técnicas de almacenamiento que asegure la conservacién y manipulacion de los
blenas. de acuerdo a las clases de elementos y materiales, teniendo en cuenta separar

los bienes toxicos de los consumibles, con el fin de evitar el deterioro y contaminacian,

b. Los bienes almacenados con fecha de vencimiento, deben ser suministrados, de acuerdo

8 su vencimiento.

¢, Los blenes devolutivos nuevos deben estar almacenados a parte de los bienes usados y

los retirados del servicio por obsoletos, innecesarios e inservibles.

d. Aplicar las normas.de seguridad industrial, como el uso de extintores de incendio.

e. La clasificacién y ubicacién de los bienes debe hacerse en lugares accesibles e
identificadas, que permitan el manejo, conteg, facil ubicacion, transporte y agilidad en las

entregas.

f.  Los funcionarios responsables del Area de Almacenamiento deben realizar controles por
lo menos una vez al afio o selectiva cuando la administracién o entes de control lo

consideren a las existencias fisicas de los bienes almacenados.

Articulo 13. Clasificacién De Bienes: Para efectos de elaboracion de inventarios y rendicion
de cuentas, los bienes que pertenecen al patrimonio publico se clasifican por su clase,

naturaleza, uso, destino o aplicacion en los siguientes grupos mayores:

GRUPQO I Elementos de Consumo
GRUPO 1L zlementos Devolutivos
GRUPO L Inmuebles

GRUPO IV: - Bienes de Uso Publico e Historicos y Culturales.
GRUFPCV:  Semovientes
GRUPO VI Intangibles.

Grupo | ~ Elementos De Consumo:

L.os elementos de consumo son aguellos que se consumen por el primer uso. que se hace de
ellos dentro'de un periodo-corto, ios que al ponerlos, agregarlos o aplicarlos a otros se extinguen
o desaparscen como unidad o materia independiente 'y entran a formar parte integral o
constitutiva de otras y son susceptibles de dafio o rotura por la clase de material de que estan

fabricados.

lgualmenie se consideraran de consumo aquellos que su costo de adquisicion sea menor al
cincuenta por clento (60%) de un (1) salario minimo mensual legal vigente, con excepcién del

material audiovisual, bibliografico y de museo.

Elementos De Consumo Controlado: Cérresponde a los elementos que por su naturaleza y
vida util la enlidad decide que deben ser controlados administrativamente y ejercer el control de
los mismas. Diches elementos se anexan al inventario del funcionario que los requiere para &l

ejercicio de sus funciones.

En materia contable estos bienes se registran en el Grupo de cuentas de Orden.

=7 10 DIC 2019
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Grupo li - Devolutivos

Son aquellos sobre los cuales se ejerce uso, custodia, manejo y control permanents por los
servidores publicos competentes, sujetos a registro contable hasta cuando sean relirados del
patrimonio de la entidad y su costo de adquisicion sea igual o mayor al cincusnta por clento (50%)
de un (1) salario minimo mensual legal vigente. Dentro de este grupe enconlramos elemenos
devolutivos en servicio y elementos devolutivos inservibles.

Bienes Muebles

Reconocimiento: El Departamento de Santander reconocera como Bienes muebles. Los activos
tangibles e intangibles empleados por la entidad para la prestacién de servicios y propésitos
administrativos,

Estos activos se caracterizan porque no estan disponibles para la venta y se espera usarlos
durante méds de un periodo contable.

Medicién inicial: Se mediran al costo de adquisicion mas los siguientes elementos

«  El precio de adquisicion.

¢ Aranceles de importacién.

» Impuestos indirectos no recuperables,

+ Costos de beneficios a los empleados que procedan directamente de la construccion o
adquisicion

« Costos de preparacion del emplazamiento fisico.

= Gostos de entrega inicial y los de manipulacion o transporte posterior,

» Costos de instalacidn y montaje.

s Costos de comprobacion

* Los honorarios profesionales, asi como todos los costos directamente atribuibles a la
ubicacion del activo.

Medicidn Posterior: Se mediran por el costo menos Ia depreciacién acumulada menos el
deterioro de valor. La depreciacion iniciara cuando esté disponible para su uso, esto &s, cuando se
encuentre en la ubicacion y en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista por Ia
administracion de la entidad.

Deterioro: Se reconocera una pérdida por deterioro de valor para los elementos de propiedad,
Planta y equipo cuando su valor én libros supere su valor recuperable, es decir, el valor que se
podria recuperar del activo en una féecha determinada.

Se procedera con el deterioro de acuerdo a la siguiente politica de materialidad:

a) Bienes muebles en bodega cuyo valor sea superior a dos (35) SMLMV.

b} Maquinaria y Equipo cuyo valor sea superior a dos (35) SMLMV

c) Equipo Médico Cientifico que supere un valor de (35) sMLMV

d) Muebles, Enseres y Equipo de Oficina cuyo valor sea superior a (35) SMLMV.

e) Equipos de Comunicacién y Computacién cuando superen el valor de {35) SMLMY,

fy Equipos De Transporte, Traccién Y Elevacion cuyo valor sea superior a (35) SMLMY.

g) Equipos De Comedor, Cocina, Despensa Y Hoteleria que supere un valor de (35) SMLMV,

Los activos que no cumplan con los montos de materialidad estipulados anteriormente, deberan
ser reconocidos como un elemento de Propiedades, planta y equipo y seran depreciados en e
mismo mes o periodo contable, de forma que puedan ser controlados mediante Inventarios
administrativos,

Vida atil: Ei Departamento de Santander aplicara la siguiente tabla para vida Gtil , cuando en un
caso particular se considere que la vida Gtil fijada no corresponde con la realidad, debido a
circunstancias tales como accion de factores naturales, deterioro por uso, obisolescencia, avance
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tecnolégico o especificaciones de fabrica, podra fijarse una vida (il diferente y revelar tal situacién
en las Notas a los Estados Financieres.

Esta tabla debera ser evaluada y actualizada cuando se requiera, no obstante para los bienes que
hayan sido depreciados totalmente ‘pero aun siguen en servicio se debe realizar la respectiva
actualizacién en el sistema.

| Equipos y accesorios de generacion, transmisian, distribucion, produccion, 25
conduccion tratamiento, ete.
Torres, postes y accesorios 25
Retles, lingas y cables aéreos y sus accesorios 25
Plantas y Ductes ‘ 15
Maquinaria y Equipo 15
Barcos, trenes, aviones y maquinaria 18
Equipo médica vy cientifico 10
Muebles, enséres y equipos de oficina KD
Eguipos de comunicacion y accesorios 10

1 Equipa detransporte, traccion y elevacion 10
Equipo de Comedor, cocina, despensa y hoteleria 10
“L:”.zmip-o de Computacion y accesorios 5

Baja en Cuentas: El Departamento de Santander dard de baja en cuenta, un elemento de
propiedades, planta y equipo:

a} cuando disponga de él;
b) quede permanentemente retirado de uso y no se esperan beneficios econémicos futuros por su
disposicién o un potencial de servicio.

Grupo il — Inmuebles.

Contrate de arrendamiento hace referencia a un tipo de contrato que se establece normalmente
entre dos partes: el arrendador le entrega algin elementoc suyo (mueble o inmueble)
al arrendatario para que la utilice en su beneficio propio. En un contrato de arrendamiento el
arrendataric’ debe pagar por ese préstamo de manera periddica a lo largo del tiempo que se
establezea de comln acuerdo en el contrato. En algunos casos, el pago puede ser en dinero y en
otros casos puede ser otorgéndosele al arrendador parte del producto que: el arrendatario logra a
partir del uso de ese espacio ¢ elemento.

Los Bienas Inmuebles son aquelios que no pueden transportarse de un lugar a otro y los que se
adhieren permanentemente a ellos y no pueden separarse sin menoscabo del bien.

K1
Los bienes inmuebles inventariados seran identificados con su nimero catastral, folio de malricula
inmobiliaria y ndmero de escritura,

Los inventarivs de bienes inmuebles se valorizaran conforme al avallo catastral establecido por el
instituto Geografico Agustin Codazzi, por el precio de compra o por el avallio comercial cuando se
dispengan para venta o enajenacion,

En ning(in casc el valor de los bienes inmuebles del Departamento puede ser inferior al avalto
catastral.

& Se llevaran registros detallados de los inmuebles de propiedad de la entidad, con la siguiente
19 DIC gm0 1
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informacién basica: Clase de inmueble, Localizacion, nomenclatura, valor, valorizaciones, dreas y
uso a que se destina, titulos y registros actualizados, descripcion de su composicién ~ dreas,
descripcion de los terrenos y areas construidas, etc.

E! control de los bienes inmuebles se hara a partir de los registros contables sin gue se requiera
efectuar entradas al Almacén. El control de la documentacion que soporta la propledad de tales
bienes estara a cargo de la Coordinacidn del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de 1a
Secretaria General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud,

PARAGRAFO: Los bienes inmuebles de propiedad del Departamento se reportaran de manera
peridica al sistema de informacion GUANE y al sistema SIGA del ministerio de Hacienda y
Crédito Pablica,

Reconocimiento: El Departamento de Santander reconocera como Bienes Inmuebles.
a) Los activos tangibles empleados por la entidad para la prestacion de servicios v para
propositos administrativos
b) Los bienes inmuebles entregados en comodato a entidades privadas sin animo de lucro.
¢) Los bienes inmuebles con uso futuro indeterminado.

Medicidon:

Medicién inicial: Se mediran al costo de adquisicion mas los siguientes elernentos:
» Titulos de escritura
» Certificado de tradicion y libertad
« Levantamiento topografico
* Avaltio comercial
* Recibo de pago de impuesto predial
* Certificado de catastro
+ Uso de suelo

Medicién Posterior: se realizara mediante un avaldo comercial pdra determinar si valor.

Depreciacién: £l método de depreciacion aplicable para los activos fijos. que sean de propiadad e
Departamento es ef de linea recta, aplicado directamente por el Sistema de Informacion para ¢}
Manejo de Bienes.

El registro de los decimales se ajustara al peso inmediatamente superior o inferior, asl:
¢ Silacifra es igual o mayor a 50 centavos, se ajustara al fimite superior;
s+ Sila cifra es menor a 50 centavos, se ajustara al limite inferior

La depreciacion de un activo cesara cuando se produzca la baja en cuentas o cuando el valor
residual del activo supere su valor en libros.

Deterioro: E} Departamento De Santander a fravés de la Secretaria General, o a quien
corresponda en la Secretaria de Educacién y Secretaria de Salud, determinara si 2 bien inmuelis
ha deteriorado su valor y, en tal caso, reconocera y medira la pérdida por deterioro de valor de
acuerdo a la politica contable de Deterioro del Valor de los Activos Generadores de £F clivo o la
politica contable de Deterioro del Valor de los Activos No Generadores de Efectivo.

Materialidad: La informacion es material si su omision o expresién inadecuada pudiera influir en
las decisiones que los usuarios adoptan a partir de la informacion financiera de una entidad que
informa.

a) Todo terrenc y edificacion se reconocera como un elemento de Propiedades, planta y equigo,
independiente de cual sea su valor.

b} Se reconoceran como Construcciones en Gurso todos l0s costos y demas cargos en que se
incurra durante el proceso de construccion o ampliacion de un elemento de Propiedades, planta y
equipo.

Baja en Cuentas: El Departamento de Santander dara de baja en cuenta, un elemento de
propiedades, planta y equipo:/{_z/_
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Para l‘a‘ enajenacion de bienes inmuebles a cualquier titulo se procedera conforme a las
disposiciones legales vigentes y se requerird la facultad expresa de la Asamblea Departamental,

Para {ramites referentes a inmuebles se requerira la certificacién del Grupo de Administracién de
Recursos Fisicos sobre la propiedad del bien y constancia que el Departamento no lo requiere
para sus fines institucionales.

Vida util: El Departamento de Santander aplicara la siguiente tabla para vida util , cuando en un
case parhcular se considere que la vida til fjada no corresponde con la realidad, debido a
circunstancias tales como accidn de factores naturales, deterioro por uso, obsolescencia, avance
tecnotogico o especificaciones de fabrica, podra fijarse una vida util diferente y revelar tal situacion
en las-Notas a (os Estados Financieros, de acuerdo al avallo realizado.

Edificaciones 100
Embalses, represas y canales — Obras civiles o 50
Embalsas, represas y canales — Obras de Control 25

Grupo IV - Bienes De Uso Publico E Histéricos Y Culturales

En ésta denominacién se incluyen las cuentas que representan el valor de los biehes publicos
destinados para el uso y goce de los habitantes del territorio nacional, que estan orientados a
generar bienestar social o exaltar los valores culturales y preservar el origen de los pueblos y su
evolueidn, los cuales son de dominio de la entidad contable publica. También incluye los bienes
conformados o adquiridos en virtud de la ejecucion de contratos de concesion.

Reconocimiento: Se reconoceran como Bienes de uso piiblico, los activos destinados para el
usa, goce y disfrute de la colectividad vy que, por lo tanto, estan al servicio de esta en forma
permanente, con las limitaciones que éstablece el ordenamiento juridico y la autoridad que regula
su utilizacion. Estos son bienes protegidos, administrados y que reciben su mantenimiento y
apoyo financiero de parte del estado.

Los lerrenos sobre los que se construyan los Bienes de uso publico, se reconoceran por
separado.

Medicion:

Medicion Inicial: Los Bienes de uso publico se medirdn por el costo, el cual comprende, entre
otros, 1o siguiente:

a) I valor de adquisicion de terrenos y materiales para la construccidon del bien (incluidos los
aranceles de importacién vy los impuestos indirectos no recuperables que recaigan sobre la
adquisicion);

b} Les honorarios profesionales.

¢) Todos los costos directamente atribuibles a la construccién del activo para que pueda operar
de la forma prevista por la administracién de la entidad.

Cuzlgtier descuento o rebaja en el valor de adquisicién o construccidén se reconccerd como un
menor valor de los Bienes de uso publico y afectara la base de depreciacién,

Medicion posterior Después del reconocimiento, los bienes de uso publico se mediran por el
costo menos la depreciacion acumulada menos el deterioro acumulado.

Deterioro: Para efectos de determinar el detericro de un bien de uso publico, 1a entidad aplicara
to establecido en la Norma de Deterioro del Valor delos Activos No Generadores de Efectivo.
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Red vial:

De conformidad con el Ordenamiento Juridico de Colombia, el Departamento de Santander,
reconocera como bienes de uso ptiblico, la Red Via Secundaria a cargo del Departamento, es
decir, aquella que une a las cabeceras municipales entre si, o que conecta una de ellas con una
via principal en el Departamento.

Se acuerda que la red vial secundaria se reconocera en la Contabilidad del Departamento, con el
fin de garantizar el reconocimiento en una sola entidad territorial.

Tada adicion, madificacion, o exclusién, a la Red Vial cargo del Departarmento de Sanlander
debe rezlizarse mediante acto administrativo, .

La red vial que reconozca el Departamento de Santander, se reconocera por componentes, de
conformidad con {o establecido en el Articulo 13 Grupo V.

El mejoramiento y rehabilitacion de un bien de uso publico se reconccers como mayor valor de

este y, en consecuencia, afectara el calculo futuro

de la Depreciacién £! manienimienta o

conservacion de Los Bienes de Uso Publico se reconocers como gasto en el resultado del

periodo.

Concepto de
Erogacion

Actividades Reconocimiento

Mejoramiento

Ampliacion de la Calzada VMayorVaior dela Via

Construccién de nuevos carriles Mayor Valor de i3 Via

Rectificacion (Alineamiento horizontal y

vertical) Mayor Valor de la Via

Construcciones de abras de drenaje y

subdrenaje Mayor Valor de la via

Construccion de estructura de pavimento Mayor Valor de la Via

Tratamiento Superficiales o Riesgos Mayor Valor de la Via

Sefalizacion vertical y horizontal Mayor Valor de 1a Via

Construccién de afirmado y construccién
de trameos faltantes de una via ya existente
cuando estos no representen mas del 30%
del total de la via

Mayor Valor de Ia Via

Construccion de obras de arte y muros de Mayor Valor de fa Via,

contencidn

Otras Actividades que impliquen cambio de
especificaciones y dimensiones de ja via o
puentes, para lo cual, se hace necesario la
construccion de obras en infraestructura ya
existentes, que permiten una adecuacién
de la via a los niveles de servicio requerido
por el transito actual y proyectado.

Mayor Valor de la Via

Rehabilitacién

Construccién de obras de drenaje Mayor Valor de fa Via

Recuperacion de capa de rodadura en

Mayor Valor de fa Via
avimento . L

Reconstruccion de base, sub-base y/o

Val fa Vi
capa de rodadura Mayor Valor de Ia Via

Obras de estabjlizacion y pavimentacion Mayor Valor de la Via

—%
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Intervenciones de emergencia:
intervenciones orientadas a brindar unas
condiciones minimas de transitabilidad a
las vias cuando estas han sido afectadas
por eventos naturales y actividades
antrdpicas.

Mayor Valor de la Via

Oflras actividades que impliguen reconstruir
o recuperar las concesiones iniciales de la
via de manera que se cumplan las
especificaciones técnicas con que fue
disefiada.

Mayor Valor de la Via

Mantenimiento
Rutinario en
Plataforma

Limpieza del derecho devia, roceria
(eliminacion de la basura, piedras,
desperdicios y obstaculos que estén dentro
del derecho de via, e impidan una buena
circulacion al usuario).

Gasto

Mantenimiento
Rutinario en
Rodddura y Bermas

Limpieza de la superficie de rodadura:
labores de limpieza -manual y/o mecanica
de la superficie de rodadura.

Gasto

Sello de fisuras y grietas en pavimento
flexible y rigido

Gasto

Mantenimiento
Rutinario en
Pavimentos
Flexibles

Riesgo de arena: aplicacion de arena para
absorber y retirar de ligante asfaltico

Gasto

Parcheo en superficies de rodadura
asfaltica reparacion manual de pequefias
areas fracturadas o con baches de las
carpetas asfalticas.

Gasto

Bacheo en superficies de rodadura
asfaltica: reparacion de fallas mayores en
el pavimento, que incluyen el reemplazo de
la base ylo subbase,

Gasto

Bacheo de tratamientos superficiales:
reparacion de fallas en el pavimento
incluyendo el reemplazo de la base y/o
subbase y un recubrimients en tratamiento
superficial,

Gasto

Sello de fisuras en bermas asfalticas

Gasto

Parchea a bermas en-mezclas asfalticas:
reparacion manual de pequefas dreas
fracturadas o con baches de las carpetas
asfalticas,

Gasto

Bacheo de bermas tratadas: reparacion de
fallas en las bermas, incluyenda el
reemplazo de la base y/o subbase y un
recubrimiento en fratamiento superficial.

Gasto

Mantenimiento
Rutinario en
Pavimentos rigidos

Limpieza de juntas en pavimento de
concreto,

Gasto

Sello de fisuras en bermas de concreto

Gasto

Parcheo en pavimento de concreto:
reparacion de areas fracturadas o ¢on
irregularidades en la losa de concreto

Gasto

Bacheo en pavimento de concreto:
reparacion de fallas mayores en el
pavimento, con reemplazo parcial de losa
y/o subbase de apoyo.

Gasto
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Retexturizado de losas en concreto:
reposicion de la textura transversal Gasto
-1 homogénea superficial de las losas de
concreto.
Limpieza a mano de cunetas revestidas Gasto
Mantenimiento Limpieza y reconformacian de cunetas no Gasto
Rutinario de Drenaje revestldé??. -
Longitudinal Repgrao[on de cunetas revestidas y Gasto
Cunetas bordilios . .
Limpiezas de zanjas de coronacion Gaslo
Reparacion de zanjas de coronacion Gaslo
Limpieza de alcantarillas, bovedas y cajas, asto
Limpieza de canales y aliviaderos Gasto
Mantenimiento Reparacién de canales y aljviaderos Gasto
Rutinario de Drenaje | Limpieza de disparadores de energia Gasto
Transvex:sal Reparacion de disparadores de energla Gasto
Alcantarillas Reparacion de cabezales Gasto
Reparacjg’m de estructuras expuestas a Gasto
socavacion
Otro Mantenimienfo | Mantenimiento de subdrenajes Gasto
Rutinario Limpieza de Box Coulvert Gasto
Mantenimiento | Manejo de Ia Vegetacisn Mayor: podar y
Periédico de la ' remover las ramas de arboles que afectan {561,
Plataforma fa visibilidad y la seguridad de los usuarios
dela via.
Aplicacion de tratamientos especiales Gasto
Riego en negro sobre la capa superficial
de areas puntuales de pavimento Gaslo
envejecido o con pérdida de agregado
Tratamiento Superficial Simple: aplicacion
de un riege de material bituminoso sobre
una superficie granular, seguido por la Gasto
extension y compactacién de una capa de
agregado pétreo.
Mantenimiento Tratamiento superficial doble: aplicacion de
Periddico de dos rlesgos alternos de material !
Pavimentos bituminoso, seguidas sucesivamente por la !
Flexibles extension y compactacion de capas de Gasto
agregado pétreo, después de cada riego
en largas y continuas secciones de
carretera.
Renivelacién con sobrecarpeta con mezcla ot
s : Gasto
asfaltica en caliente. i _
Renivelacion con sobrecarpeta con mezcla
. Gasto
asfaltica en frio
Sello_arena asfaltq sobre areas Gasto
deterioradas o agrietadas
Riego de liga Gasto
Sello de juntas Gasto
Mantenimiento Reemplazo de losa de concreto que
Periédico de representa grietas fongitudinales,
Pavimentos Rigidos |iransversales, grietas de esquina o Gasto
fragmentacion mdltiple de losa (s) de
concreto afectada (s).
Mantenimiento Reposicién de material en pavimentos en Gasto
{ Periddico de afirmado por desgastes, erosion, etc.
19
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Afirmado pavimentadas con motoniveladora y Gasto

adicién de cantidades pequedias de
! i material, donde sed necesario. i

Red Vial En Construccion:

Se reconocerd en esta clasificacion, el valor de los bienes de uso plblico que atin se encuentran
en gonstrupcion, ast como los costos y demés cargos en que se incurren durante ef proceso de
construccion o ampliacién de estos hasta cuande estén en condiciones de operar de la forma
prevista por el Departamento de Santander. Los terrenos sobre los cuales se realiza la
construccion o ampliacién de los bienes de uso ptiblico también se deberan reconocer en esta
categoria.

Fajas De Terreno.

Los terrenos los cuales se construya la red vial a cargo del Departamento, se conoceran por
separado, como un componente del bien de uso publico del Departamento de Santander.

Los terrenos sobre los cuales se tenga la titularidad legél, pero sean un componentie de fa red vial
primaria o terclara sobre las que el Departamento no tenga control, no seran reconocidos como
activos de la entidad.

Depreciacién: la depreciacién de un bien de uso publico iniciara cuando esté disponible para su
uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacion y.en las condiciones necesarias para operar de
ia forma prevista por la administracion del Departamento de Santander.

£ cargo por depreciacion se reconocera coma gasto en el resultado del periodo, los terrenos no
seran objeto de depraciacion,

La secretaria de infraestructura y/o Secretaria General distribuiran el valor iniciaimente reconocido
de una partida de Bienes de Uso Publico entre sus partes significativas con relacion a su costo
total y las depreciara en forma separada, de conformidad con la informacion suministrada por la
Secretaria de Infraestructura Fisica. Estas partes significativas se conocen como componentes del
bien de uso plblico. . .

Los componentes de la red vial, independiente de su valor seran:

Terrenps

Capa de rodadura de vias en pavimento
en dobie riegoy en frio

Capa de rodadura de vias en pavimento
en callente, rigido, adoguin, entre otros.
Bases y subbases

Estructura de drenaje

Puantes

T
Estructura de contencion.

les

15

La estimacion de la vida util de los componentes de la red vial, la determinara y documentara el
intervenior dei contrato de la construccion de la nueva via (o mejoramiento y rehabilitacion de la

/T ' 10 DIC 209
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via existente), con un método de reconocido valor tecnico, teniendo en cuenta los ‘siguientes

factores:

¢ La utilizacién prevista del activo

» El desgaste fisico esperado, que depende de factores operativos, tales como: e
de reparaciones y mantenimiento, el cuidado y conservacion que se le da
mientras no se esta utilizando,

¢ Eldisefio de la nueva via

+ Los rangos relacionados en la siguiente tabla:

Terrenos N/A
Capa de rodadura de vias en pavimento

en doble riego y en frio 2-5
Capa de rodadura de vias en pavimento

en caliente, rigido, adoquin, entre otros. 5-10
Bases y Subbases 15-30
Estructuras de Drenaje 10-20
Puentes 20-50
Tlneles 50-100
Estructuras de Contenido 10-20

Grupo V — Semovientes.

programa
al activo

Representa el valor de los animales de propledad de la entidad adquiridos a cualquier titulo y
destinados al uso, desarrollo de investigaciones cientificas, explotaciones pecuarias,
expaosiciones y otros. Los cuales se identificaran por su clase, raza, marca entre otros.

Ef funcionario garante de la custodia y administracién respondera por las pérdidas y demas
eventualidades generadas en los mismos.
En caso de nacimiento o muerte de semovientes el funcionario responsable realizard los

respectivos reportes al Grupo de Administracion de Recur
quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion

s0s Fisicos de la Secretaria General o
y Salud, anexando la certificacién del

veterinario o zootecnista, los cuales deberan estar debidamente valorados., £n case de
fallecimiento se procedera a expedir el respectivo acto administrativo de baja,

Grupo VI - Intangibles

Software

Se define como el conjunto de programas de computador utilizados para el control vy traduccion
de lenguajes, clasificacion y manejo de datos con un proposito general o especifico,

almacenados v distribuidos en cualquier medio fisico,

La entidad podré obtener el software que requiera para el desarrollo de sus actividades por
adquisicion directa a través de proveedores que lo tengan desarrollado y pueda ser ajustado a las
necesidades o, contratando su desarrollo de acuerdo con las necesidades y paramatros que la

entidad especifique, en cuyo caso igualmente entre
modalidad de adquisicién sera desarrollandolo al in

logistica propia,

gard las licencias correspondientas. La otra
terior de la entidad con personial, insumos %

El ingreso se registrara por el funcionario responsable del Grupo de Administracion de Recursos

Fisicos de la Secretaria Gengral o quien ha

Salud, atendiendo los pasos establecidos

de compra. 7

4

ga sus veces en las Secretarias de Educacion y

para €l ingreso de bienes mediante un proceso normal

19 DIC 2019
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El Plan General de Contabilidad Publica contempla la cuenta de Infangibles y las subcuentas
Sofiware y Licencias para su registro contable.

Elregisiro y control de las Licencias de Software se deben clasificar de la siguiente manera;

« Software a perpetuidad: Derechos de utilizacién del software a perpetuidad, sufre
obsolescencia si no se actualiza.

+  Soflwars o Derechos de utilizacion por un tiempo especifico. Derecho de utilizar el
software por un tiempo especifico el cual se pierde cuando se vence el mismo y no puede
ser utilizado por la entidad. No se da ingreso al Sistema de Inventario Y se registran al
Gasto Intangibles.

» Licencias OEM: Son las licencias que se compran Unicamente para equipos nuevos y
quedan asociadas al equipo, si se cambia el equipo se pierde la licencia, incluso en el
momento que se produzca la baja del equipo, no se puede traspasar la licencia a ofro
equipo, por consiguiente también deben ser dadas de baja.

+ Ctras Licencias: Son perpetuas y las licencias no quedan atadas a ningun equipo, su
legalidad se valida con un registro de internet, otras duedan registradas bajo el mismo
codigo de acceso sin importar cuantas compras se realicen.

El software y licencias se entregan para la custodia v el control administrativo al responsable de
la direccion de sistemas de informacion de la Secretaria de las TIC o quien haga sus veces en
las: Secretarias de Educacion ¢ Salud, quignes velardn por su conservacién y control de los
mismos, .

Recenocimiento: En el Departamento de Santander se recanocen como activos intangibles los
bienes gue provienen de la compra directa de licencias y software. Una vez sean identificados
como activos intangibles la entidad debera reconocer éstos en el estado de situacion financiera,

Medicién inicial: Los activos intangibles se medirén al costo, el cual dependera de Ia forma en
que si obtenga el intangible.

Medicion posterior: Con posterioridad al reconocimiento, los activos intangibles se mediran por
su costo menos la amortizacién acumulada menos el deterioro acumulado.

Valor residual: El valor residual de un active intangible es el valer estimado que la entidad podria
obtener por la disposicién del activo intangible, siel activo tuviera la edad y condicién esperadas
al téeming de su vida Gtil. Este valor se determinara con referencia a un mercado o al compromiso
que se haya paclado con un tercero, Para determinar el valor residual, se deduciran los costos
estimadas de disposicion del activo,

La vida util de un activo intangible dependera del periodo durante el cual el Departamento de
Santander espere recibir los beneficios econémicos o el potencial de servicio asociados al activo.
Esta se determinara en funcién del tiempo durante €l cual la entidad espere utilizar el activo. Si
no es posible hacer una estimacion fiable de la vida ttil de un activo intangible, se considerara
que esle tiene wvida Ol indefinida y no serd objelo de amortizacion.
La vida utll de los activos intangibles estara dada por el menor periodo eritre el tiempo en que se
obtendrian los beneficios econémicos o el potencial de servicio esperados y el plazo establecido
conforme a los términos contractuales, siempre y cuando el activo intangible se encuentre
asociado a un derecho contractual o legal.

Deterioro de valor: Para efectos de determinar el deterioro de un activo intangible, la entidad
aplicara lo establecido en la Norma de Deterioro del Valor de los Activos Generadores de Efectivo
o en la Norma de Deterioro del Valor de los Activos No Generadores de Efectivo.

Procedimiento para la destruccion de software y licencias: Como requisito se debe tenar
presente que la entidad tenga registrado dentro de las cuentas del balance el valor del software y
de las licencias, de igual forma llevar la amortizacién y que finalmerite se autorice la baja en fa
que quedara determinado el destino final, que para el caso tratado debera ser la destruccién. La
cficina de Control Interno, puede participar como veedora del mismo, verificando y evaluando los

ﬁ 2
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métodos adoptados para que se realicen de acuerdo con las metas y politicas trazadas por la

entidad.

Articulo 14: Comodato:

El comodato es un préstamo en sf mismo, por cuanto se le presta un bien a olrg para que lo
disfrute sin contraprestacion alguna, pero con el compromiso de restituirlo en determinado liempo

y en las mismas condiciones en que lo recibis.

El contrato de comodato es un contrato Gon unas caracteristicas especiales por su propia

naturaleza:

1. Es gratuito.

2. No se transfiere el dominio.

3. El comodatario debe darle el uso indicado en el contrato.
4. Se perfecciona con la entrega de la cosa o inmueble.

Seglin la Ley 9 de 1989 el Articulo 38° Las entidades publicas no podran dar en comodato sus
inmuebles sino Gnicamente a ofras entidades publicas, sindicatos, cooperativag, asociaciones
y fundaciones que no repartan utilidades entre sus asociados o fundadores ni adjudiquen sus
activos en el momento de su liquidacién a los mismos, juntas de accion comunal, fondos de
empleados y las demas que puedan asimilarse a las anteriores, Y por un término maximo de cinco

() afios, renovables.

Requisitos Comodato - Arrendamiento

* Solicitud de.Comedato yio arrendarfiiento

» Fotocopia de la Resolucién de Nombramiento Representante Legal entidad.

* Fotocopia del Acta de Posesion Representante Legal entidad

» Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal entidad.

'+ Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contralorla General de |a Nacion del
Representante Legal entidad.

* Certificado de la Procuraduria General de la Nacion del Representante Legal entidad.

* Cerlificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacionai del Representante Legal
entidad.

* Camara de Comercio

* RUT de la entidad solicitante

* RUT del Representante Legal de la entidad

¢ Certificado de Pagos de Seguridad Social Integral de Ia entidad,

*+ Justificacién Social del proyecto de la entidad que solicita el arrendamiento del predio,

» Fotografias del inmueble (PARA ACTUALIZACION COMODATOS)

+ Fotocopias de solicitudes de realizacion dei evento (Poli funcional): Alcaldia, Bomberos,

Policia, Defensa Civil, Derechos de Autor. (Arrendamiento Poli funcional)
* Plande Contingencia, (Arrendamiento Poli funcional).

Una vez aprobada la suscripcion del contrato de comadato quedaran establecidas las siguienies

obligaciones de estricto cumplimiento por parte del comodatario.

«  Cuidar y mantener el inmueble dado en comodato, respondiendo por todo dafie o teterioro

que sufra por uso normal, aun los provenientes por caso fortuito o fuerza mayor,
*  Responder por los dafios que el bien entregado en comodato cause a tercerss,

¢ Restituir el bien en perfecto estado de funcionamiento a la terminacion del Comodate,
empleando el mayor cuidado en su conservacion respondiendo hasta por la culpa levisima

y dandole un correcto uso.

*  Sufragar los gastos que demande la adecuacion del inmueble para los fines propuestos. e)
Asumir los costos de mantenimiento, dotacion, administracisn, impuesto  predial,
valorizacion y servicios publicos por el tiempo que dure la ejecucion del presente

comodato

200 salarios minimos legales vigentes, expedida por una comparia de segures legalmenta

o % El Comodatario debera constituir garantia tinica que podra consistir én Poliza por valor de
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establfecida en Colombia, cuya pdliza matriz esté debidamente aprobada por la
Superintendencia Bancaria contra todo riesgo, )
e Hacer las adecuaciones necesarias para el buen uso del bien inmueble.

El procedimiento que se debe realizar para ingresar a los activos los bienes recibidos EN
COMODATO, se efectuara de siguiente manera;

»  Realizar la solicitud del bien requerido en comodato a la Entidad.

+ 8e recibe el bien y el administrador del modulo de activos del Grupo de Administracion de
Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien haga sus veces en las Secretarias de
Educacion y Salud, lo registra en el aplicativo clasificandolos de acuerdo a su naturaleza
ya sean de consuma, Consumo Controlado o Devolutivo,

+  Una vez se registre el bien, se oficiara informando de este ingreso a la Direccion de
Contabilidad.

El procedimiento que se debe realizar para los bienes entregados EN COMODATO a entidades
publicas, se efectuara de siguiente manera; .

Se recibe la solicitud de comodato por parte de la entidad interesada.

= Se procedera a elaborar €l contrato de comodato para sus respectivas firmas, designando
un supervisor, quien debera elaborar las actas de inicio y entrega del bien.

s [El bien entregado ‘en comodato se debe retirar de la cuenta de activos y seré trasladado a
cuentas de orden.

»  El bien entregado en comodato se trasladara a la dependencia Contratos Comodatos, este
procedimiento se realiza en el modulo de activos fijos. .

¢ Una vez se traslade el bien a las cuenta de orden, se oficiara informando de este
mavimiento a la Direccion de Contabilidad.

E! procedimiento que se debe realizar para los bienes entregados EN COMODATO a entidades
privadas, se efectuara de siguiente manera:

¢ Serecibe la solicitud de comodato por parte de la entidad interesada.

¢ Se procedera a elaborar el contrate de comodato para sus respectivas firmas, designando
un supervisor, quien debera elaborar Jas actas de inicio y entrega del bien.

= El bien entregado en comodato se trasladara a la dependencia Contratos Comodatos, este
procedimiento se realiza en el modulo de activos fijos.

s Una vez se traslade el bien a las cuenta de orden, se oficiara informando de este
movimiento a |a Direccién de Contabilidad.

El procedimiento que se debe realizar cuando finalice el contrato de COMODATO, se efectuara
de sigulente manera;

» La Oficina de Recursos Flsicos notificara al comodatario con una anticipacion de dos
meses que el contrato se-vencera, con el fin.de gue defina el procedimiento a seguir.

» 5i el bien es devuelto, el supervisor realizara el acta de finalizacién y acta de recibo del
mismo.

= Ef bien devuelto se debe retirar de las cuentas de orden y sera trasladado nuevamente a
cuentas de activos

»  El bien recibido se trasladara de la dependencia Contratos Comodatos, a la Dependencia
Bienes Inmuebles del Departamento este procedimiento se realiza en el modulo de activos
fijos.

. Una vez se traslade el bien nuevamente a la cuenta de activos, se oficiara informando de
este movimiento a la Direccidon de Contabilidad.

Para la renovacion del contrato de COMODATO, se deben cumplir los mismos requisitos que el
contrato inicial con sus debidas actualizaciones @ que haya lugar.

<
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4. CAPITULO IV INVENTARIOS

Articulo 15. Inventarios: Es la relacion ardenada, completa y detallada de toda clase de
bienes que integran los activos fijos de una Entidad, que permite verificar, ¢lasificar, analizar,
valorizar y controlar los bienes para efectuar el-control razonable de las exisiencias reales con el

fin de evitar errores, pérdidas, inmovilizacién, deterioro, merma o desperdicio de elementos,

Reconocimiento: Los inventarios se deberan reconocer a partir de Ia fecha en la cual el
Departamento de Santander asume los riesgos y beneficios inherentes a Ia propiedad de los
mismos. Se reconoceran como inventarios, los activos adquiridos, Jos que se encuentren en

proceso de transformacion y los producidos, qus se tengan con la intencion de:

» Comercializarse en el curso normal de la operacion,

* Distribuirse en forma gratuita o a'precios.de no mercado en el curso normal de la

operacion, o
» Consumirse en actividades de produccién de bienes o prestacion de SEIVICInS.

Medicion inicial: El Departamento de Santander, medira los inventarios por el costo de

adquisicion o transformacion.

Los inventarios se llevaran utilizando &l sistema de inventario permanente. Para efeclos de
valoracion y determinacion de los costos, se aplicaran los métodos de Primeras en Entrar

Primeras en Salir (PEPS) o costo promedio,

Medicién Posterior: Los inventarios que se mantengan para ser distribuidos en forma gratuita o
a precios-de no mercado, asf como los que se tengan para consumir en’la produccion de bienes
0 la prestacion de servigios que van a ser distribuidos en forma gratuita o a precios de no

mercado, se mediran al menor valor entre el costo y el-costo de reposicion,

Deterioro: El Departamento de Santander, debe evaluar al final de cada periodo sobre e que se
informa si los inventarios estan deteriorados, es decir, si el importe en libros no es fotaimente
recuperable ya sea por dafos, obsolescencia 0 precios de venta decrecientes.
Si una partida de inventario esta deteriorada, el Departamento de Santander medirg of inventario
2 su precio de venta menos los costos de terminacion y venta y que reconozca una pérdida por

deterioro de valor,

Baja en Cuentas: Las mermas, sustracciones 0 vencimiento de los inventarios, implicaran el

reiro de estos y su reconocimiento como gastos en el resullado del

nerioda

Cuando los.inventarios se vendan, e Departamento de Santander reconocera ol importe en iibros
de éstos como un gasto en el periodo en el que se reconozcan los carrespondienies ingresos de

actividades ordinarias.

Articulo 16. Ingreso De Bienes Al Sistema De Almacén: Los ingresos de bienes se
legalizaran mediante comprobante de entrada al almacén, expedido por el funcionario

competente.

Paratodo pago a proveedor de bienes, debera contar con el comprobante de entrada al aimacén

o a los inventarios del Departamento de Santander.

16.1 Procedimiento Del Ingreso De Bienes: Una vez ingresado el bien al sistema, el funcionario
responsable del manejo revisara: los documentos soportes administrativos v legales, elaborara y
refrendara el comniprobante de entrada con copia al funcionario encargado del manein de

inventarios.

16.1.1 El procedimiento que se debe realizar para la entrada al Almacén por COMPRA, se

efecttiara de la siguiente manera:

* Se recibe la solicitud de ingreso al almacén de Ia compra, los documentos a anexar son:
Contrato, factura, informe de supervision parcial o final por ta cual se verifica que jos
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bienes fueron recibidos a satisfaccion.

El Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien haga
sus veces en las ‘Secretarias Educacion Yy Salud, lo registra en el aplicative
clagificandolos de acuerdo a su naturaleza ya sean de consumo, Consumo Controlado o
Devolutivo,

Elaborara respectivo Comprobante de entrada, firma e comprobante, entrega la original
al supervisor del contrato y la copia para su archivo, conforme a lo establecido en las
Tablas de Retencién Documental,

16.1.2 El procedimiento que se debe realizar para el ingreso por DONACION a inventarios, se
efectuard de la siguiente manera:

3

Se recibe 1a solicitud de Ingreso al modulo de inventarios, los documentos a anexar son:
factura,

El Grupo de Administracidn de Recursos Fisicos de fa Secretaria General o quien haga
sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, lo registra en el Sistema de
Informacién para el manejo de bienes clasificandolos de acuerdo a su naturaleza ya sean
de, Consumo Controlado o Devalutivo, '

16.1.3 El procedimiento que se debe realizar para la REPOSICION DE BIENES se efectuara de
la siguiente manera;

El Grupo de Administracién de Rectrsos Fisicos de la Secretaria General o quien haga
5us veces en las Secretarias de Educacién y Salud, lo actualizara en el Sistema de
Informacion para el manejo de bienes, clasificandolos de acuerdo a su naturaleza ya
sean de consumo, Conhsumo Controlado o Devolutivo,

16.1.4 El procedimiento que se debe realizar pa'ra la entrada al Almacén por COMPRA DE
BIENES ADQUIRIDOS POREL DEPARTAMENTO MEDIANTE GONTRATOS CON DESTINO
ESPECIFICO A OTRAS ENTIDADES, se efectuard de siguiente manera:

L]

4

Se recibe la solicitud de ingreso al alimacén de la compra, los documentos a anexar son:
Contralo, factura, informe de supervision parcial o final por la cual se verifica que los
bienes fueron recibidas a satisfaccion.

La oficina gestora debe digitalizar en el expediente contractual previo al ingreso al
almacén, ademas de lo anterior: Actas entrega v recibo a satisfaccidn de la entidad
competents donde se relacione: Descripcion: de los bienes entregados, cantided, valor
unitario y valor total, nombre y firma del funcionario que realiza la entrega, nombre v firma
del representante de la entidad beneficiada, dejando constancia que los bienes fueron
recibidos a satisfaccion y de acuerdo al contrato, con el visto bueno del supervisor del
contrato. De este documento se envia copia a la entidad beneficiada para que ingrese los
bienes a sus inventarios. ’

El Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la Secretaria Genheral o quien haga
sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, lo registra en el aplicativo
clasificandolos como bienes para donacion. .

Elaborar el respectivo comprobante de entrada, firma el comprobante, entrega la original
al superviser del contrato y la copia: para el archivo, conforme a lo establecido en las
Tablas de Retencion Documental.

Se efabora la salida de almacén de acuerdo a las actas de entrega a la entidad
competente tramitadas por la oficlha gestora, firma la salida de almacén, copia a la
oficina gestora, copia archivo.

Con los documentos anteriores se elabora la baja-administrativa por la cual se ordena la
transferencia de los bienes objete del contrato a ofra -entidad, firma la resolucion el
Secretario General de la Gobernacién, con la revision y firma de la Goordinacién del
Grupo de Administracién de Recursos: Fisicos, Secretaria de Salud y Secretaria de
Educacion, si es el caso. .

PARAGRAFQ; Los bienes objeto de estos contratos deben ingresar a los inventarios dela
entidad que se fes transfieren, por lo tanto el supervisor del contrato debe informar a la entidad a
quien se enlregan los bienes con la relacion detallada de los bienes donados.

=
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La oficina gestora de la donacién serd la responsable de la entrega dé los bienes a las
Instituciones o entidades beneficiadas con la donacién, allegando al almacén las respectivas
actas de entrega de la entidad competente con el recibido a satisfaccion de los bienes donados,
con estos documentos se haran la respectiva salida del almacén de los bienes donados,

Como requisito para la entrega del comprobanle de entrada del almacén para e caso, particutar
de donacion de vehiculos, fa oficina gestora debera tramitar la titularidad a nombre de la entidad
publica beneficiaria (licencia de propiedad).

Articulo 17, Salida De Bienes Del Almacén: Se produce por solicitud de los jefes de
dependencia con la debida justificacion. En el caso de los bienes de consumo implica
contabilizacion come gaste ya que no son susceptibles de regresar al almacén coma si ocurre
con los elementos devolutivos.

17.1 Salida De Bienes Del Sistema De Almacén: Corresponde al procedimiento de entrega
fisica del bien solicitado, previa autorizacién del jefe competente.

Todo egreso que produzca el sistema de almacen, se legalizara medianle un comprobante de
salida, expedido por el funcionario designado para cumplir este procedimiento.

17.2 Clasificacion De Salidas De Almacén

1. Salida de bienes devolutivos: Es Ia asignacion’ provisional de bienes devolutivos z cargo del
servidor publico responsable. det manejo y-custodia. Al hacerse entrega, mediante comprobante
de salida, de la cual se remitira copia al responsable del manejo de inventarios, &l hien debe
aparecer en el sistema de inventarios a cargo de la persona que lo recibe,

2, Salida de bienes de consumo: Se presenta cuando se asignan los biénes al servidor publico,
para ser utilizados en el desarrolio de sus funciones. Le corresponde al jefe de la dependencia
efectuar el control sobre uso de los mismos,

3. Salida de bienes adquiridos por el Departamento con destino a otras instituciones: El
funcionario responsable de] manejo-del sistema de almacén revisars los soportes administrativos
y legales, elaborard y refrendar4 las actas de entrega y salida, la resolucidn de baja v el acla de
enlrega a fa entidad para la cual se realizd la compra,

Articulo 18. Solicitud De Bienes De Consumo Al Almacén Para Funcionamiento De
Las Secretarias:

» El secretario de despacho o coordinador de grupo de 4rea solicitara a fravés de log
formatos establecidos en original ante el Grupo de Administracion de Recursos Flsicos de
la Secretaria General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacin vy Saiud,
los bienes requeridos por cada dependencia.

* El funcionario responsable del manejo de los bienes de almaceén, verificara |a existencia y
entrega de los bienes, diligenciando el comprobante de entrega (Solicitud De Bienes)
firmado por quien recibe el bien.

+ Elfuncionario responsable del manejo de los bienes de almacén, elaborar el comprobante
de salida, soportado en el comprobante de solicitud de bienes, debidamente firmado por
quien recibio.

Articulo 19. Toma Fisica De Inventarios: La toma fisica real consiste en verificar la
existencia fisica y el estado de los bienes contra lo existente en el Sistema de Informacion para el
Manejo de Bienes.

La Secretaria General coordinara con las Secretarias de Educacion y Salud, la aplicacion del
proceso de rendicion anual del inventario( establecido en el procedimienta documentado en el
sistema integrado de gestion), para mantener actualizado el inventario de las dependencias del
Departamento.

El Grupo de Administracién de Recurscs Flsicos de la Secretaria General o quien haga sus
veces en las Secretarias de Educacion y Salud, debe llevar un registro para cada uno de los

B i
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responsables de los bienes en servicio a través del Sistema de Informacion para el Manejo de

Bienes, el cual debe mantenerse actualizado de acuerdo a las novedades de ingresos, traslados
y salidas.

La actualizacion incluye una adecuada clasificacion por agrupaciones y por dependencias que
debe corresponder a la realidad de la estructura organica de la entidad y de la planta depersonal,

De encontrarse sobrantes cuyo origen no se puede determinar o se desconoce y no se cuenta
con los documentos respectivos para su incorporacion, se procede a su valorizacion y
elaboracion de la entrada, con las respectivas observaciones y se elaberara el correspondiente
registro en el Sistema de Informacion para el Manejo de Bienes y Sistema Contable, con cargo a
quien los tiene en uso, tomando como soporte el acta y elinventario fisico en que se establecio.

Adicionalmente a las instrucciones Yy procedimientos previstos en este manual, es importante
atender las disposiciories que se expidan al interior de 12 entidad.

Articulo 20. Valoracidon De La Pérdida O Dafio Patrimonial: Determinada la pérdida del
bien se procedera a informar ante la oficina de recursos fisicos de la Secretaria general o quien
haga sus veces en la Secretaria de Educacién y Salud, quienes a su vez presentara la
reclamacion ante ta compaiila de seguros.

Articulo 21. Daifio O Perdida Conexos A La Ocurrencia De Un Eventual Delito: En los
eventos en que la pérdida o dafio de los bienes de la entidad este conexo o tenga como causa
posible: la comision de un Jlicito en el que esté involucrado el servidor o ex servidor,
correspordara al Coordinador del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de |a Secretaria
General 0 quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud informar por escrito a Ia
Oficina Juridica para que se constituya en parte civil dentro del proceso penal, con el fin de
obtener la indemnizacion correspandiente, conforme lo establecen las leyes que rigen la materia.

Articulo 22. Bajas: Es el procedimiento mediante'el cual, la entidad decide retirar el bien tanto
flsica como de los registros contables cumpliendo con los requisitos establecidos para cada caso,
segln el hecho que le da origen.

1. Do bienes inservibles: Es el egreso fisico y contable de los bienes que, por su desgaste, no
pueden ser reutilizados por la entidad.

2, De hienes obsoletos: Es el egreso fisico y contable de los bienes cuando, por avance
tecnoldgico, resultan ne utilizables por la entidad a pesar de estar en buenas condiciones.

22.1 Legalizacion De Bajas: Toda baja de bienes devolutivos de la entidad, requiere de una
solicitud la cual debera ser autorizada por el Gobernador o su Delegado, para posteriormente
elabarar acto administrativo de legalizacion de la baja. Dicha solicitud se debe acompaiiar de un
acta del Comité de Inventarios, que contenga la relacion detallada de fos bienes y su estado.

22.2 Baja‘ De Bienes Por Gesion A Titulo Gratuito: La cesion de bienes dados de baja, se hara
a entidades de derecho publico, o entidades privadas sin animo de lucro, de acuerdo a lo
establecide en el articulo 355 de la Constitucién Politica de Colombia

Para dar de baja bienes por cesion a titulo gratuito, se requiere de los sigulentes requisitos:
+ Elaboracion de la resolucian de baja y adjudicacion.
»  Notificacion de la Resolucién de adjudicacion.

22.3, Baja De Bienes Por Venta: Para la celebracion de contratos de venta de bienes, la
Administracion Departamental procedera conforme a las disposiciones legales vigentes que rigen
la materia. {Ley 80 de 1993 y todas la normas concordantes)

22.4. Baja De Bienes Inservibles: Para dar de baja Bienes Inservibles se requiere que el
Coordinador del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien
haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, solicite por escrito al comité de

inventarios la baja de los bienes, especificando los motivos vy todas las caracteristicas de los

bienes a dar de baja, incluyendo los valores y demas datos para poderlos identificar.

7> A0 DIC 0y 2
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El procedimiento para realizar la baja de bienes inservibles se efectuara de la siguiente manera;

» Se convoca a comité de inventarios, en este comité se lleva ol listado de fos hienes a dar

de baja de las diferentes secretarias.

¢ Una vez aprobada la baja por parte del Comité se realiza una visita a la bodega donde se

encuentren los bienes inservibles con el acompanamientc de la oficina de conirol

interno y

de fa contralorfa Departamental, con el fin de corroborar el estado de los elementos que se

van a dar de baja

» Se surte el proceso de seleccion ¥ contratacion de la empresa que realizara la venta en

publica subasta de los elementos a dar de baja.
* Se procede a elaborar Ja respectiva resolucion de baja,

* Una vez numerada la respectiva resclucion de baja, el funcionario encargado del Grupo
de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretarla General o quien haya sus veces
en las Secretarias de Educacion y Salud procedera a aclualizar los inventarios para

retirar Jos elementos de baja del sistema,

* Una vez se dé de baja el bien se oficiara informando de este movimients a Ia Direccién

de Contabilidad.

PARAGRAFO. Los bienes inservibles dados de baja, siempre y cuando lleguen a presentar
alguna utilidad, pueden ser donados a Entidades Oficiales de beneficencia o Ascciaciones sin

Animo de Lucro, previo visto bueno del sefior Gobernador.

22,5 Baja De Bienes Por Traspaso A Otra Entidad Pablica: Los bienes de propiedad de la
entidad, no podran ser objeto de donacién a favor de personas naturales o jurldicas de derecho
privado, segun lo establecido en el Art. 355 de Ia Constitueion Polftica, podran enajenar bienes

muebles a las entidades publicas y ser ofrecidos a éstas a titulo gratuito.

El procedimiento para realizar Ia baja de bienes por traspaso a otra entidad publica, se electuars

de la siguiente manera:

* Las entidades ptblicas realizaran un inventario de los bienes que ya no estén util

izando o

necesitando,.los cuales podran ser ofrecidos iniclalmente, a todas las entidades publicas
de cualquier. orden, mediante publicacion en su pagina web de! acto administrativo

motfivado que contenga el inventario.

* Lla entidad interesada en (a adquisicién de estos bienes por enajenacion a tituln gratuito,
debera manifestarlo por escrito, dentro de los treinta 30) dias calendario contados a partir

. de la fecha de publicacién del inventario. En dicha manifestacion la entidad sefialara Iz
necesidad del bien para el cumplimiento de sus funciones y las razones que justifiguen 1a

solicitud.

* El Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien haga
sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, designara la entidad a la cual se
entregaran los bienes, se procedera a realizar un acta de entrega que suscriban los
representantes de la entidad involucrada ¥ se entregaran maleriaimente los blenes en un
término no mayor a treinta 30) dias calendario, contados a partir de la suscripcion de!

acta de entrega.

La baja se formalizara con el acta de entrega, que serd sl soporte para elaborar el
registro en el Sistema de Informacion para el Manejo de Bienes, identificando e tipo de

operacién de baja para la contabilizacién,

* El funcionario encargado del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de Ia
Secretaria General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salug,
valida la informacion del comprobante, firma el comprobanle y lo entrega para su archivo.

PARAGRAFO: En el evento de existir dos o mas manifestaciones de interés de diferentes
entidades, por uno o varios bienes, se entregard a aquella que hubiera manifestado primero su

interés.

22.6 Baja De Bienes Entregados En Dacién En Pago O Permuta: Hay permula de bienes
cuando se cambia uno por otro, transfiriéndose reciprocamente el dominio de ellos, jo cyal debe

quedar estipulado en el contrato de compraventa,

~>-
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El procedimiento para realizar la baja de bienes entregados en dacién de pago o permuta, se
efectuara de la siguierite manera:

» Be glabora un contrato de compraventa, que contenga la enumeracion de cada uno de
los bienes, grupo, calcomania u otfo sistema de identificacion implementado por Ja
entidad y descripcién de los bienes que permitan su exacta y completa identificacion: los
documentos soportes que se deben anexar son: Avalud dé los bienes, acta de entrega y
recibo de los bienes, firmada por los actuantes. .

»  El Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la Secretarfa General o quien haga
sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, elaborara el respectivo comprobante
de entrada o comprobante de salida de los bienes segtin el caso, recibidos o entregados
reciprocamente, con base en el acta y demas documentos.

+ La baja se formalizara con el acta dé’entréga de los bienes firmada por fos actuantes,
que sera el soporte para elaborar ¢l registro en el sistéema de inventario, identificando el
tipo de operacion de baja para la contabilizacién.

+  Los bienes que se entrega a la entidad seguira el proceso de.ingreso por adquisicién de
bignes, y el valor de intorporacién correspondera al valor comercial establecido en el
contrato,

» El funcionario’ encargadoe del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la
Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud,
valida la informacién, firma el comprebante y lo entrega para su archivo, conforme a lo
establecido en las Tablas de Retencion Documental.

22.7 ‘Baja De Bienes Por Caso Fortuito O Fuerza: Mayor: Cuando la pérdida o dafio definitivo
suceda por caso fortuito o fuerza mayor, debido entre otros a terremotos, inundacién, incendio
;asonada, el funcionaric o quien tenfa en uso el bien en el momento del evento, presentara por
escrito informe pormenorizado al Grupo de Admiristracion de Recursos Fisicos de la Secretaria
General o quien haga sus veces eén las Secretdarfas de Educacion y Salud, para proceder a
tramitar la reclamacion ante la firma aseguradera. ,

Con base en el informe presentado por el funcionario, se elaborara el acto administrativo de baja
del bien, y se procedera a descargar el valor de los bienes en el Sistema de Informacién de
Activos Fijos.

Para dar de baja bienes por pérdida, depreciacion o muerte, tratindose de los semovientes, que
hubieren ocurrido por caso fortuito 6 fuerza mayor, se requiere del cumplimiento de Jos siguientes
requisitos:

+ Solicitud de Baja dirigida -al Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la
Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud,
refatando la ocurrencia del caso fortuito o fuerza mayor.

s Acta de inspeccion ocular levantada en el lugar del siniestro suscrita por el Médico
veterinario de fa regidn eh presencia de funcionarios del Grupo de Administracion de
Recursos Fisicos de la Secretatia General o quien haga sus veces en las Secretarias de
Educacion y Salud; tratandose de semovientes, )

PARAGRAFQ. Si el funcionario cancela el valor del bien, debe anexar a la solicitud de baja la
copia del comprobante expedido por la Tesoreria General del Departamento donde conste que se
canielo el bien respectivo. ,

22.8 Baja Por Merma, Vencimiento, Rotura O Desuso: Para autorizar baja de bienes por
merma, rotura, averia, alteracién, desuso, vencimiento u otras causas similares no imputables a
cufpa o dolo del responsable del Grupo de Administracion de Recuisos Fisicos de la Secretarla
General ‘o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, se requiere el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

= Elaborar Acta por parte del funcionario responsable, con intervencion de un delegado
designado por la Oficina de Control Interno, donde se hara relacion pormenaorizada de los
bienes, con las caracteristicas, cantidades y valores que consten en los mismos,
identificando los que han sufrido la merma o dafios y causas.que los produjeron.

s Cuando se trate de mermas, !aﬁ;’pse expedira Gnicamente por la cantidad faltante.
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22.9 Baja Por Pérdida, Dafio O Detetioro De Bienes Musebles De La Entidad: Es el eéreso

contable por falta absoluta del bien, por dafio o deterioro en poder del responsable del manejo,

custodia o tenencia.

Para dar de baja bienes por pérdida, dafio o deterioro de bienes muebles da la entidad se

requiere def cumplimiento de los siguientes requisitos;

Cuando un funcionario, jefe inmediato o servidor responsable, conozea de la pérdida da un bien

de la entidad que tuviere a su cargo presentara ante las autoridades competentes ol

denuncio

respectivo o detecte dafios no atribuibles al desgaste normal de los mismos, informara por-escrito

al Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de |a Secrelaria General o quisn haga

SUs veges

en las Secretarlas de Educacion y Salud, quienes verifican la ocurrencia del hecho y realizaran el
tramite de reclamacién ante la compafila aseguradora y comunicarsd a Ja Direccion de

Contabilidad y a Gontrol Disciplinario, para lo de su competencia.

De la misma manera se procedera cuando el responsable del sistema de inventarios
faltante o el dafio del bien como resuitado de un inventario fisico.

detecte el

En todo caso, en el acto administrativo por el cual se pone en conocimiento alglina de las
novedades descritas, se debera relacionar y-adjuntar el comprobante de ingreso de! bien a la
entidad, el documento mediante el cual el servidor responsable lo recibis y copia de la denuncia

en caso de haberse formulado,

Si no se diera cumplimiento de estas formalidades o el servidor publico hubiese abandonado ef
cargo sin podérsele localizar, el Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria
General o guien haga sus veces en las* Secretarias de Educacién y Salud, presentard el
respectivo denuncio ante las autoridades competentes y adelantara fas diligencias de inspeccion

levantando el acta respectiva,

PARAGRAFO 1: Cuando el servidor publico responsable de los bienes, no cumpla con los

requisitos anteriormente mencionados, deberd reponer o cancelar el blen danado,

perdido o

depreciado; sin perjuicio deé las acciones administrativas, disciplinarias, penales y [iscales a que

haya lugar.

PARAGRAFO 2: En caso de que el bien se reponga, éste dehera ser de las mismas
caracteristicas y especificaciones técnicas del que se perdio, dand o deprecio, y si se cancela su

valor éste sera su valor comercial del bien.

22.10 Baja De Bienes Para Premios En Concursos, Exposiciones», Competencias,

Trabajos,

Labores O Similares: Para realizar esta baja de bienes, se requiere ef cumplimiento de lo

siguiente;

+ El funcionario que tiene a cargo los bienes realizara una soficiiud de baja relacionando
detalladamente los bienes con las caracteristicas, cantidades vy valores, dingida al

Coordinador del Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la Secretaria
quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud.

General o

¢ Acta de entrega del bien que se entrega como premio, suscrita por el Representante Legal
de la Entidad y/o beneficiarios que reciben el premio v los delegados de la Administracion

Central.

+ Elaboracion por parte del Grupo de Administracion de Recursos Flsicos de la Secretariz
General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion ¥ Salud, del respectivo

acto administrativo de baja.

2211 Baja De Bienes Por Hurto O Robo: Para dar de baja bienes cuya pérdida
causada por hurto o robo, se requiere del cumplimiento de los siguientes requisitos:

haya sido

» Original de la denuncia formulada ante las Autoridades penales, {ramite que debe

realizar el funcionario que tiene a cargo el bien.

» Comprobada la pérdida, el Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretarfa
General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, procedera con
& el anterior documento a elaborar el Acto Administrative de baja v a descargar los bienes

de los inventarios.
Si posteriormente se recuperan los bienes dados de baja se procederd por parte

del Grupe
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PARAGRAFO 2 Si e servldor pu}:hco no repone e[ bxen debera respo nde,x; disciplinariamente.

Ar’hculo 22 12. Bajas PorxSacnftc io.De Semovuentes EniMalas Condiciones: Para dar de baja

semavientes enfermos oen mala condjcmnes se reqmere del cumplimignto- de los siguientes
requvs'tos o i [ L

« Solicitud de baja con e Visto Bueno Grupo de Admmlstrac 6n de Recursos Fisicos de

Ia Secrelaria Generalio quien haga sus veces en [as Secreiarlas de Educacion y

i :Salud Relacion pormerorizada dé los. semowe‘ntes, esp BC fncando las caracteristicas,

v 1 trazas, tatuaje, cantidades y valores que flguréri en los in Jentar os respectivos,

» ¢ Certificacion expedidaipor el médido veterin‘arlo donde }hc ga constar las causas por

las cuales se debe efectuar el sacrificio: i

« Acta de sacrificio de los semovientes flrmada por:el ~responsable de la custodia,

médico veterinario y un lestigo.

s Elaboracién de la resqlucién de. baja para desoargarlo; del Sisterna de Informacion
para el manejo debienes; con base en los documentos anteriores.
i
PARAGRAFO. Cuando el semoviente fallece en caso de accidente, se levantara el acta en el
siio de los hechos en presencia de la autoridad competente dél Iugar, y con dos testigos. Dicha
acta deberd ser firmada por todos los que intervengan.

Articulo 23. Periodicidad O Término Para Efectuar El Proceso De Baja de Bienes
inservibles: El procedimiento para efectuar baja de bienes se deben realizar anualmente.

Articulo 24, Inventario De Bienes En Las Areas De Almacenamiento En Transito:
Consiste en la verificacion cuantitativa de los bienes que se encuentran en las Areas de
Almacenamiento de la entidad a cargo del Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la
Secretaifa General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, para ser
utilizados en el futuro.

¢ Almacenamiento en transito de bienes de Consumo: En el desarrollo del procedimiento
se levantara un acta en la cual deben quedar consignados todos los pormenaores de la
toma fisica o comprobacion, lugar y fecha, nombre de la entidad, dependencia o Area de
Almagcenamientc donde se encuentran ubicados los bienes, datos de| funcionario
responsable de su uso o custodia y la informacidn de los servidores publicos que
acompafian el proceso, este procedimiento se realizara anualmente en el mes de Enero.

+ Almacenamiento en transito de bienes Devolutivos: elementos nuevos o para
reutilizacion, por estar en o para mantenimiento o por haber sido reclasificados para ser
dados de baja por obsoletos, no utilizables o como inservibles.

De encontrase sobrantes cuyo origen no se puede determinar o se desconoce y no se cuenta con
los documentos respectivos para su incorporacion, se procede a su valorizacién con las
respectivas observaciones y se elaborara el correspondiente registro en el Sistema de
Informacidn para el Manejo de Bienes y Sistema Contable.

Si al final del procedimiento se concluye que hay faltantes, pero ellos tienen como origen posibles
errores U omisiones en los registros, plenamente comprobados y documentados, se procede a
efectuar los registros y ajustes del caso, dejando consignado expresamente el error u omisién
que otigino el hecho en el acta y en el comprobante correspondiente. .

10 DIc gpg°




Syt e Cotfnti coDIGO AR-JC-RG-70
VERSION , 3
i R PAGINA 33 de 40
%ﬁ‘;’maaznqé Srstsnats %g = - 4 4 6

Articulo 25. Manejo De Bienes Devolutivos En Servicio: Para el manejo de bienes
devolutivos en servicio se realizaran los siguientes procedimientos:

» Registro de bienes en servicio: Se presenta cuando se asigna el bien al servidor quien
tendra la responsabilidad del manejo, uso, cuidado y custodia.

¢ Traslado de bienes entre dependencias o servidores: Es el procedimiento mediante el
cual el servidor piblico efectia la entrega fisica de los bienes devolutivos que se
encuentran bajo su custodia y manejo a ofro servidor, cuando haya cambio de puesto de
trabajo, oficina, sede o retiro de la entidad, para lo cual se debe diligenciar & formato
disefiado para tal fin y remitirlo al Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de Ia
Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud.

» Reintegro de bienes devolutivos: E| Servidor Piiblico diligenciara el formate disedado
para tal fin y lo presentara al Grupo de Administracion de Recursos Flsicos de la
Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, para
la respectiva baja del inventario- a nombre. del funcionario, e ingreso a Area de
Almacenamiento, bajo la responsabifidad de quien la maneje.

Articulo 26. Rendicién De Los Inventarios Los inventarios valorizados los deben rendir
todos los servidores pablicos, las personas naturales o juridicas que posean, usen, custodien o
administren bienes de propiedad del Departamento ante el Grupo de Administracion de Recursos
Fisicos de la Secrefarla General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y
Salud, antes del 31 de diciembre de cada aiio. :

Se cumplira de la siguiente forma:

« El Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secrelaria General o quien haga sus
veces en las Secretarias de Educacién y Salud remitira al servidor publico, persona nalural o
juridica el inventario individual de bienes que se encuentren a su cargo, duranie los cingo (5)
primeros dias del mes de diciembre de cada afo.

» El servidor plblico, persona natural o juridica verificara y actualizara su iriventario que se le
haya suministrado para su servicio, uso, custodia o administracion.

» Una vez cumplido el anterior procedimiento, el inventario individual de bienes se ramitira
dentro de los cinco (5) dias siguientes al Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la
Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secrefarias de Educacidn y Salud
debidamente aprobado y firmado, El original de este documento debe ser guardado en la carpeta
del funcionario. ’

» En el evento de comprobarse inconsistencias, el interesado verificara la informacion e
informara al Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien
haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, para realizar los ajustes, adjuntado los
soportes respectivos, .

« En caso de negligencia del servidor publico, persona natural o jurldica al cumplimiento de
todo lo anterior se procederd a informar a las autoridades competentes sobre este hecho, para
que se tomen las medidas administrativas, disciplinarias, fiscales y penales del caso. :

» El Servidor Pablico, Persona natural o juridica que posean, usen, cusiodien o administren
bienes de propiedad del Departamento, y que deban rendir el inventario individual de bienes y
que para la fecha de rendicion de los mismos se encuentren en alguna situacion adminisirativa
especial los elaborara y rendira antes del disfrute de las mismas, ‘

PARAGRAFO 1. El Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de iz Secretaria General o
quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, enviara a la Oficina de Control
Disciplinario de la Gobernacion de Santander, antes del 1 de junio de cada afio, la relacién de los
funcionarios que no hayan cumplido con las normas referentes a la rendicion de los inventarios
individuales establecidos en €l presente Decreto, para que se tomen las medidas disciplinarias a

que haya lugar. _7-
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PARAGRAFQ 2: Cuando fa identificacion de un bien se deteriore o se pietda, el servidor piblico,
persoita natural o juridica debe dar-aviso al Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la
Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacidn y Salud para
proceder a identificarlo nuevamente y actualizar €| Sistema de lnformaclén para el Manejo de

Bienes, con la anotacién respectiva,

Articulo 27. Deterioro Considerado Normal: En los eventos en que los bienes de la
entidad sufran deterioro o se vuelvan inservibles por el transcurso del tiempo u otros factores o
por desgaste natural, no habra lugar al establecimiento de responsabilidades de los servidores
pero deben efectuarse los ajustes contables y administrativos conforme a los procedimientos

establecidos para la baja de bienes.

Articulo 28. Pérdida o Deteriora Por Hechos Constitutivos De Caso Fortuito O
Fuerza Mayor: En los eventos de pérdida o deterioro causados por hechos constitutivos de
fusrza mayor o caso fortuito, no habra lugar a determinar responsabilidad del servidor conforme a
las normas civiles sobre la materia. En el evento de enconirarse los bienes asegurados contra
tales rigsgos, af funcionario responsable del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la
Secretaria General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, verificara la
ocurrencia del hecho, realizara el framite- de reclamacion ante la compafiia aseguradora, y
comunicara a los responsables del Area Contable paralo de su competencia.

Articulo 29. Equipo de Transporte. La asignacion del Equipo de Transporte de propiedad
del Departamento, se hard por medio de acto administrativo suscrito por el funcionario
competenie, a través del Grupo de Administracidon de Recursos Fisicos de la Secretaria General
o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacién y Salud, en donde se elaboraré €l acta
de entreqa del bien firmada por los conductores entrante y saliente y relacionando el inventario
fisico, equipo o herramienta gue posea y dejando constanma del estado en que se entrega y

caracteristicas del automotor.

El conductor a quien le asigne el equipo de transporte sera el responsable del mismo y el
encargado de reportar las novedades causadas en un término no mayor de doce (12) horas al
funcionario competente en el Grupo de Administracién de Recursos: Fisicos de la Secretaria
General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, en el caso de

siniestros se informara a la Compafifa Aseguradora,

Cuando &} bien se encuentre en comodato y éste se liquide, la Administracion Departamental
deberd recibir dicho bien, slaborando el acta de recibo del bien relacionando el inventario fisico,
equipt 0 herramienta que posea y dejando constancia del estado en que se entrega y
caracteristicas del automotor y se procederd de acuerdo a las condiciones establecidas en el

respective contrato,

Articulo 30, Criterios Generales: En la administracion de los bienes del Departamento se
tendrén en cuenta los lineamientos que sean establecidos en el presente manual asf como los

emitidos por las enlidades de control.

Los bienes adquiridos deben estar contemplados en el Plan de Compras de la Entidad.

Todos los elementos. devolutivos estaran identificados con un nuimero o calcomania u otro
sistema de identificacién implementado por la Entidad. De cada bien se llevara en el Sistema de
Informacion para ¢l Mangjo de Bienes una hoja de vida con las respectivas caracteristicas y

novedades, excepto de los.elementos de consumo.

Raspetio @ bienes de consumo se evajuard la posibilidad de adquisicion a través de la modalidad
de outsourcing teniendo en cuenta los costos y los riesgos que representa el mantener
inventarios en depdsito y &l control se haré por parte del funcionario responsable en el Grupo de
Administracion de Recursos Fisicos: de la Secretaria General o quien haga sus veces en las

Secretarias de Edugacién y Salud,

El Departamento de Santander solo aceptaréd transferencias de bienes, cuando provengan de
entidades pblicas y/o privadas que tengan vinculacién juridica con el Departamento; de orden
internacional ‘o nacional, siempre y cuando dichos bienes sean necesarios para el funcioriamiefito
de la-entidad y la operacidn no signifique erogaciones onerosas para el Ente Territorial.

10 DIC 2013 *
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En aplicacion de los principios de coordinacion y colaboracion consagrado en el articulo 6%, de Ia
Ley 489 de 1998 con el objeto de lograr los fines y cometidos del Estado, cuando dentro de los
inventarios se tengan bienes que con base en una valoracion no se reguieran para el desarrolio
de las actividades propias del Departamento, se considerard la posibilidad da fransferirlo
atendiendo los procedimientos establecidos en las normas y en el presenic manual.

Los elementos de USO COMUNTARIO al interior de la Dependencia deben cargarse al invintario
individual del jefe de la misma, éste podra designar un funcionario a! interior de la dependencia
quien e controlara los bienes respectivos. Por tante a ningun servidor pablico se le podré exigir
firmar el recibo de elementos que no vaya a utilizar en forma exclusiva para el cumplimiento de
sus labores.

La enirega de elementos devolutivos a quienes ejerce la supervision de manera directa a
personas vinculadas mediante contrato de prestacién de servicios, se realizara con los mismos
procedimientos aplicados a los funcionarios de planta asumiendo responsabilidades,

Se prohibe guardar bienes de propiedad de particulares en las 4reas donde se almacenen bienes
muebles, cualquiera sean sus caracteristicas. .

30.1 Oficina Abierta O Divisiones Modulares: Los bienes muebles identificados como oficina
ablerta o divisiones modulares debido a su posible desarticulacion, nueva ubicacién o}
reasignacion a otras dependencias diferentes a las que fueron instaladas iniciaimente, deben
incorporarse a la subcuenta Muebles y Enseres.

El registro se hara por el valor de la adquisicién, instalacién y demas erogacicnes necesarias
para ser puestos en servicio, la factura que entregue el proveedor debera venir desagregada en
sus valores por conjuntos, superficies, archivadores, partes y piezas qua conforman los moduios,

Debido a que la mayorla de los paneles tienen las mismas dimensiones, los elementos deben sar
identificados por unidad fisica, solicitud que debe quedar incorporada en ai contrato de
adquisicion, para efectos de control contable y administrativo,

Con el fin de facilitar la puesta en servicio y el control administrativo, se registrara en conjunto los
modulos y paneles y se le asignara una calcomania u clro sisterna de identificacion
implementado por la Entidad. Los elementos que componen el pugsto de trabajo y quedaran a
cargo del funcionario que los tendra en uso.

Al momento de realizar el desmonte total o parcial de paneles en una dependencia, el nlimero de
piezas o metros seran descargados del codigo correspondiente y asignado al nuevo receptor,
para lo cual se asignara otra calcomania u otro sistema de identificacion implementado por la
Entidad, e identificando las nuevas piezas,

Aires acondicionados y elementos que formen parte de la edificacion. no se les asignara
responsable si no que quedara a nombre del Departamento de Santander.

30.2 Equipos De Cémputo: Los equipos de computo se deben registrar en la subcuenta de
Equigo de Compuitacion, se mangjara y se registrara el equipo por partes, que incluye los
componentes basicos indispensables para su funcionamiento, entrs otros, Monitor, C.P.U,
teclado y Mouse.

Se asignara una calcomania u otro sistema de identificacion implementado por la entidad a Ia
CPU y otra al monitor y en los registros del Sistema de Informacién para el Manejo de Bisnes se
relacionaran las series y demas informacion de sus componentes.

El registro y control de las licencias del software se debe realizar en forma separada v su
tratamiento atendera lo previsto para el mansjo del software, a excepoion de las licencias OFM
que se compran Unicamente para equipos nuevos y quedan atadas al equipo, incluso en &
momento que se produzea la baja el equipo, no se puede traspasar la licencia a otro equipe, por
consiguiente tambien se deben afectar los registros contables respectivos.

-.7—
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30.3 Muebles, Enseres Y Equipos De Oficina Empotrados Y Fijos En Las Paredes Del
Inmueble: El conirol 2dministrativo y el registro cantable corresponderan al tratamiento que se da
a las mejoras de las edificaciones, por lo- que se contemplard como un mayor valor de las
mismasg, correspondiendd su depreciacion al mismo periodo de vida Gtil de la edificacion.

30.4 Cableado Estructurado: El sistema de’ cableado estructurado, dada su naturaleza e
identidad propia y la posibilidad de desarticularlo en términos fisicos, y en particular, a que no
representa un componente directo de edificacion que altere su periodo de vida util, debe tratarse
como mobiliario, y registrarse en la cuenta Redes, Lineas y Cables habilitada para tal efectc en el
Catalogo General de Cuentas

Estos blenes seran relacionados en la cuenta respectiva y controlados en registros de almacén,
ne se cargaran al ihventario individual, porgue son elementos instalados cuya desarticulacion es
imposible una vez estén en servicio y no se puede responder individualmente por la custodia de
los mismos,

30.5 Muebles E Inmuebles Sin Legalizar: Cuando por cualquier circunstancia externa o intarna,
no se tenga la evidencia documentaria que garantice la veracidad de algunas operaciones que
deben ser objeto de incorporacién, como el caso de. jos bienes muebles o inmuebles o la
existencia de derechos y obligaciones, de los cuales se tengan indicios sobre su propiedad o
afectacion de fa situacion patrimionial del ente pablico, deberan registrarse en Cuentas de Orden,
hasta tanto se disponga de los documentos que la acrediten.

Una vez se tengan los documentos que acrediten la titularidad de los ihmuebles, se cancelaran
las cuenlas de orden, y se registrard el bien en el grupo de Propiedades, Planta y Equipo,
efectuando los ajustes y las depreciaciones o amortizaciones a que haya lugar,

Articulo 31. Reclamacién frente a las aseguradoras: Todos los bienes del
Departamento deben estar asegurados contra todo riesgo. En los eventos de bajas administrativas
definitivas, se procederd a soficitar su exclusion de las polizas correspondientes.

En los evenios de pérdida o dafo de bienes de la entidad por cualquier causa, el funcionario
respongable del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o guien
haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, adelantara las reclamaciones
correspondientes, de manera inmediata, a efectos de obtener las respectivas indemnizaciones, si
estos rigsgos sé encuentran amparados por las polizas de seguros.de bienes vigentes.

Articulo 32, Responsabilidad: Es responsabilidad de los servidores publicos vigilar y
salvaguardar los bienes y valores de propiedad de la entidad que le han sido encomendados vy
cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido
destinados porla entidad, '

Asi mismo, es deber del Servidor Publico entregar la totalidad de los bienes inventariados a su

nombre; bajo el control del Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria

General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud, cuando. se traslade de
uesto de trabajo, de dependencia, de sede o se refire de manera definitiva de la entidad.

Todo Servidor Plblico, Persona natural o jurfdica que posean, usen, custodien o administren
bienes de propiedad del Departamento, son responsables por la pérdida o dafio que sufran los
mismos, cuando no provengan del deterioro natural por su uso legitimo u otra causa justificada
sin perjuicio de Ja obligacidon de repararlos a plena satisfaccion de la Administracion
Departamental, lo gue puede dar lugar a procesos de investigacidn administrativa por parte de la
autoridad competente. En el evento de que como resultado de la investigacion disciplinaria el
servidor plblico sea declarado responsable, deberd cancelar ante la Tesorerfa Departamental el
valor que el bien tenga comercialmente a la fecha del fallo, copia del comprobante expedido por
la Tesorerfa Departamental donde conste que canceld el bien deberd ser anexado al acto
administrativo de baja.

La responsabilidad de los servidores publicos respecto a la tenencia de elementos devolutivos
cesara an las siguientes clrcunstancias:
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« Cuando se haga entrega formal de los bienes puestos a su custodia y cuidado,

+ Cuando se efectie la reposicion o pago de los bienes por parte del responsable & por la
compafifa de vigilancia o de seguros en las condiciones v caracteristicas de los faltantes,
Cuya aceptacion sea autorizada por la Entidad. .

» Cuando se produzca fallo ejecutoriado de exoneracién de responsabilidades
administrativas y penales.

Los jefes y demas servidores que intérvisnen en los procedimientos estabiecidos en ef respectivo
manual, son responsables de aplicar los controles pertinentes para la salvaguarda de los bienes
a cargo de la entidad.

La firma de los inventarios por parte del servidor pablico, persona natural o juridica que posean,
usen, custodien o administren bienes de propiedad del Departamento implica responsabilidad
administrativa, disciplinaria, fiscal y penal por razon de los bienes de los cuales se haga cargo.

El servidor publico, persona natural o juridica que posea, use, custodie o administre bisnes de
propiedad del Departamento, que retarde, se niegue a entregar y/o firmar el inventaric que le
corresponde o que de cualquier ofra forma contravenga lo dispuesto en este decrelo, se hara
acreedor a las sanciones establecidas en la Ley 734 de 2002 previo proceso disciplinario
adelantando por la Oficina competente. ‘

Para todo servidor publico que se retire de la Administracion Departamental temporal o
definitivamente o suscriba un contrato con la Administracion Departamental sera requisito
indispensable que acredite ante el Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la Secrelaria
General o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacian y Salud que hizo enlrega
mediante acta de traslado los bienes a su cargo. El Grupo de Administracion de Recursos Flsicos
de la Secretarfa Gereral o quien haga sus veces en las Secretarias de Educacidn v Salud,
verifica la informacion y registra en el Sistema de Informacion para el Manejo de Bienes y expide
el respectivo certificado de paz y salvo del inventario por retiro, asi como la comprobacion del
inventario fisico entregado. Copia de estos documentos deben ser guardados en la carpetla de los
funcionarios, en la historia laboral y némina del Grupo de Administracién de Personal de las
Secretarfas General, Educacién o Salud, En caso de no poder flevar a cabo el trasiado de los
bienes debera el jefe de la dependencia asumir estos bienes, de 16 contrario se reintegran al
Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien haga sus veces
en las Secretarias de Educacion y Salud.

Todo servidor publico que sea trasladado debe realizar acta de trastado de los bienes a sy cargo
y enviarla dentro de los cinco (5) dias siguientes a el Grupo de Administracion de Recursos
Fisicos de la Secretarfa General ¢ quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y
Salud, quien verifica la informacion y registra en el Sistema de Informacion para el Mangjo de
Bienes, asi como la comprobacién del inventario fisico entregado. Copia del acta debe ser
guardada en la carpeta de los funcionarios. En caso de no poder llevar a cabo el traslado de los
bienes debera el jefe de la dependencia asumir estos bienes, de lo conirario se reintagran al
Grupo de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien haga sus veces
en las Secretarias de Educacién y Salud.

De igual manera el servidor publico trasladado debe informar dentro de los cinco (6) dias
siguientes los bienes recibidos en la nueva dependencia asignada, al Grupo de Administracion de
Recursos Fisicos de la Secretarfa General o quien haga sus veces en las Secretarias de
Educacion y Salud, quien verifica la informacion y registra en el Sistema de Informacion para el
Manejo de Bienes, asl como la comprobacion del inventario fisico entregado. Copia del acta debe
ser guardada en la carpeta de los funcionarics,

Articulo 33, Crear el Comité De Inventarios, con el propésito de coordinar, planificar y
apoyar la gestion relacionada con el manejo de los bienes e jnveniarios a cargo del
Departamento, en el Grupo de Administracién de Recursos Fisicos de la Secretarfa General o
quien haga sus veces en las Secretarias de Educacion y Salud.

Integrantes: El Comité estara conformado por un grupo multidisciplinario asi:

« El Secretario General o su delegado, quien lo presidira,
&  El Secretario de Hacienda o su delegado.

&l Secretario de Educacion o su delegado.
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+ El Secretario de Salud o su delegado.

» Coodrdinadores del Grupo de Adminjstracion de Recursos Ffsmos de la Secretaria General
{quien actuara como Secretario del Comité), Educacién y Salud.

EI Comité de Inventarios sesionara por convocatoria de su Presidente y podran asistir como
invitados con voz pero sin voto el Jefe de la Oficina de Control Interno v el Jefe de la Oficina
Asesora Juridica y otros funcionarios o personal que estime conveniente,

Funciones:

1 Establecer planes y pregramas al interior de la entidad que permitan mantener actualizados
los inventarios de {a misma,

2, Solicitar Jas aclaraciones y conceptos que consideren conveniente para el 6ptimo
cumplimiento de sus objelivos.

3. Preparar los proyectos de actos administrativos a que haya lugar para los casos en gue se
recomiende las bajas de bienes por remate, venta directa o destruccion y recomendar la
designacion de un funcionario responsable de comercializar los bienes que sean susceptibles
de venta o remale a través de subasta piblica.

4. Recomendar ia conlratacion de pemos evaluadores calificados cuando lo consideren
conveniente,

5. Analizar las caraclesisticas y comportamxentos de los bienes de la entidad y demas factores

que consideren necesarios, para determinar €l Cata!ogo de Clasificacién de Bienes y la

reclasificacion de fos bienes que permitan claridad en la admmlstracion de éstos; de acuerdo
al informe presentado por el funcionario competente.

Prastar asesoria v apoyo en los asuntos relacionados con la administracion de bienes a

cargo del Departamento

7. Preparar las actas, aprobarlas y trasiadar copias de las mismas a la Secretaria General; la
custodia de éstos originales sera responsablhdad de la secretaria del.comité.

8. Los demds que-le asignen las leyes, acuerdos o decretos o los procedimientos internos
disefiados por la entidad, '

>

Reuniones:

El comité se reunira 1 vez al afio o .cuando-el Présidents lo estime conveniente, de acuerdo a los
requerimientos que sutjan del giro normal de la administracién de los bienes de la entidad.

CAP! TULO V VALUACION DE LAS EXISTENCIAS DEL ALMACEN
VALORACION DE INVENTARIOS.

Articulo 34. Valoracion De Bienes: Todo biert que ingrese al aimacén debe estar valorizado.

1. Procedimiento: El reconocimiento de los bienes gue constituyen las Propiedades, Planta y
Equipo de la entidad, se elecluara asl
»  Elingreso de los bienes se realizara por el costo de adquisicion.
« En el caso de hienes usados, para la valoracion se debe tener en cuenta el estado del
bien y su vida Gtil restante. Cuando no exista valor de adquisicion, el mismo se podra
sstimar empleando métodos de valoracion alternativos.

2. Actualizacién de valores: Se frata de aproximar los valores de los bienes a la realidad
econdirica, con el fin de esiablecer y revelar cifras razonables en los estados financieros.

« Los bienes muebles devolutivos cuyo costo a valor se encuentre registrado en el sistema
de Informacién Contable, sea inferior a 35 S.M.M.LV. no serdn objeto de actualizacién.

« Entiéndase como valor registrado en el sistema de informacion contable, el valor neto
resultanie de adicionar al costo historico las valorizaciones, segun corresponda.

o  Parala valoracion de los bienes de consumo, se aplicara el costo promedio de mercado.

\. 3. Parque automotor: La actualizacién se realizara. de acuerdo con el valor establecido por el
Ministerio-de Transporte y/o la repotenciacién del bien.
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4. Bienes inmuebles: Para determinar el valor de los inmuebles se estahlecera como base el
avaluo catastral certificado por el Instituto Geografico Agustin Codazz, vio entidades autorizadas
por el Gobierno Nacional,

5. Otros bienes devolutivos: Estos bienes mantendran su valor registrado en el sislema de
informacién contable. o elementos que-en elios figuren, tomados de las siguientes fuentes:

1, Para los elementos devolutivos:

a) El-que figure en el inventario anterior

b} El valor por el cual fue entregado por el almacenista que corresponde al valor de compra,
c) El que fije la administracion mediante avalios técnicos.

2, Para los Inmuebles:

a) El avalio Catastral

b} El que tenfa en el inventario anterior, si no es menor al avalto catasiral
¢) El de compra, siempre y cuando no sea inferior al avaltio catastral,

d) El que fije la administracion mediante avaltios técnicos.

En ninglin caso el valor de los bienes inmuebles del Departamento puede ser inferior al avalto
catastral. ‘

3. Para los Semovientes y especies menores:
&) El de compra

b} El gue se fije pof peritazgo

¢) Oferta del mercado

Articulo 35: Avaltio De Bienes Para Efectos Contables:

La Contadurfa General de la Nacién considera como métodos de reconocida valor téenico para la
asignacién de valor a los bienes publicos, sean estos muebles o nmuebles, con esirictos fines da
revelacion en la informacién contable, entre otros los siguientes:

Precio de mercado, Valor preserite o capitalizacion de rentas o ingresos, Costo de reposicion,
Método 6 técnica residual y, en general, otros que sean de reconocido valor técnico.

Articulo 36: Criterios Para La Seleccién Y Aplicacion De Los Métodos:

La seleccién y aplicacién de aiguno de los métodos de reconocido valor técnico debera
considerar la relacién costo-beneficio para la entidad, teniendo en cuernita que los avaltios podran
efectuarse con personal de la entidad, con personas naturales o juridicas que cuentén con la
idoneidad y capacidad para su realizacion o con el apoyo de otras entidades publicas. Asl misma,
debera atender la expectativa inmediata de la Administracion, de acuerdo con la destinacion
prevista para los muebles e inmuebles.

Articulo 37: Factores A Considerar En El Proceso De Avaitios:

Para efectos de revelacion contable, los avaltios deberan considerar, entre otros los sigulentes:
* Bienes Muebles: Estado, tiempo de uso o capacidad productiva, modelo, destinacion, y
comercializacién o grado de negociabilidad.
* Bienes Inmuebles: Ubicacion geografica de los lotes Urbanos y Rurales, Construccion y
Comercializacion o grado de negociabilidad.

Articulo 38: Reavalué De Bienes: Todos los bienes que presenle desperfecio Y que sea
reparado, adoptara un nuevo valor en los registros de inventarios, valor que podra ser obtenido
de un avaiué realizado por expertos; el registro de ingreso estara soportado en la orden de
reparacion y el avalug.

Articulo 39: Valorizaciéon De Bienes: La valorizacion determinada por autoridad
competente sobre bienes Inmuebles o bienes de uso publico & historico y cultural, serd un mayor

valor del activo. -
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Articulo 40: Desvalorizacién De Bienes: La desvalorizacion de bienes muebles e
Inmuebles, y de use plblico e histérico v cultural serdn calculadas por autoridad competente,
peritos bajo metodos de reconocido valor técnico v sera un menor valor del activo.

6. CAPITULO VI RENDICION DE CUENTAS.

Articulo 41, Informes Y Rendicién De Cuentas: Los funcionarios responsables de! Grupo
de Administracion de Recursos Fisicos de la Secretaria General o quien haga sus veces en las
Secretarias de Edueacion y Salud rendiran para analisis y ajustes correspondientes, los informes
y cuentas gue correspondan al movimiento de bienes, en las fechas y plazos establecidos en la

normatividad vigenie,

Los siguientes informes se enviaran a la Direccion del Grupo de Contabilidad de la Secretaria de

Hacienda o quien haga sus veces en la Secretaria de Educacién y Salud.

1. Relacion mensual de ingresos, egresos y bajas, informacion que se remitira dentro de los 10

dias del mes siguiente impreso y en medio magneatico.

2. Relacion de inventarios an servicio y deposito, con fecha corte 31 diciembre de cada afio, esta
informacion se ramitira dentro de los 30 dlas calendario del mes siguiente.

Articulo 42, El presente Decreto rige a partir de la fecha de publicacion,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Expedido en Bugaramanga, a los 1 ﬂ mc 2019

DIERTALBERTO TAVERA AMADO
Gobernador de Santander

reviso: LUIS ALBERTO FLLOREZ CHACON
Jefe' Oficina Jyridica del Departamento

CAMILO AN
Secretario Ger

Reviso: Cristian David Montezuma Atencia Q\ M\é&"
Rubén Dario Celis Castro
Sandra Patricia Rodriguez Jié@%@
Fray Arciniegas Mérquerf'{ﬁ .
Marma Giovanna Manrlgue Guarin

LENAS VALDIVIESO

[
Proyectd: Dlana Marcela Hoyos Cuauarwl’

Grupo de Administracion de Recursos Fisicos
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